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Zakladni informace

Erasmus+, Klicova akce 1 (KA1) je vzdélavaci program Evropské unie na obdobi 2014/15-2020/21,
ktery podporuje spolupraci a mobilitu ve vSech sférach vzdélavani, v odborné pripravé a v oblasti
sportu a mladeze. Je nastupcem Programu celozivotniho uceni, programu Mladez v akci a dalSich. Je
uren pro rozvoj evropské spoluprace a posileni evropskych hodnot na Urovni vysokého Skolstvi.
Ceska republika vstoupila do programu Erasmus v roce 1997, aktivné na ném spolupracuje od a.r.

1998/1999.

* Program Erasmus+ umoznuje intenzivni spolupraci vysokych Skol evropského regionu pfi realizaci
spole¢né vzdélavaci politiky a postupné pfiblizovani narodnich vzdélavacich systéma.

* Spoluprace univerzit probihd v oblasti vyvoje novych studijnich programd, implementovani
evropské dimenze do programd jiz existujicich a zavadéni ECTS (European Credit Transfer System).
Déle se nabizi moznost spolecnych projektd a studijnich pobytd studentd i pedagogl na
partnerskych univerzitach v zemich Evropské unie, ¢emuz mohou predchazet pfipravné navstévy.

e Veskeré projekty v ramci programu Erasmus zaviseji na aktivité a schopnostech jednotlivych
univerzit a jejich akademikd. Sami si v rdmci Evropské unie hledaji partnerské univerzity a s témi pak
uzaviou dohodu, o kterou se opira spoluprace v ramci programu Erasmus+. Prispévek k financovani
schvalenych aktivit pochdzi ze spole¢ného rozpoctu zemi EU, do néjz pfispivaji vlady vsech
zapojenych zemi. Spoluprace probihd na zakladé inter-institucionalnich dohod mezi vysokymi
Skolami programovych zemi.

* Narodni agentura - DOm zahrani¢ni spoluprace (DZS) Ceské republiky v Praze (zfizovatel MSMT)
koordinuje pripravu, schvalovani a financovani nékterych z vyjmenovanych aktivit programu
Erasmus (studijni pobyty studentd a uciteld) a v pfipadé ostatnich aktivit spolupracuje s Komisi EU v
Bruselu. Narodni agentura spolupracuje s povérenymi koordinatory programu Erasmus na vysokych
Skolach.



Programu Erasmus+ na JU se mohou zUcastnit studenti, ucitelé a vedouci mladeze u amatérskych
vzdélavacich a sportovnich organizaci.

Programové zemé

e (lenské staty EU — 28 zemi
e (lenskeé staty Evropského hospodarského prostoru (Norsko, Island, Lichtenstejnsko)
e Turecko, byvala jugoslavska republika Makedonie

Centralizované aktivity ve VS vzdélavani (mezinarodni dimenze programu Erasmus+)
v kompetenci EACEA (Vykonna agentura pro vzdélavani, kulturu a audiovizualni oblast):
e Spolecné magisterské studium Erasmus Mundus
e Budovani kapacit v oblasti VS vzdélavani
e Aktivity Jean Monnet
e Znalostni aliance

Decentralizované aktivity — v kompetenci DZS

Aktivity v ramci programu Erasmus+ administrované na JU (decentralizované - DZS)

e Mobility studentl — studijni pobyty

e Mobility studentd — praktické staze studentl a absolventU do 1 roku po absolvovani
e Mobility zaméstnancU — vyukové pobyty

e Mobility zaméstnancd — skoleni

Uzitecné odkazy:
Webova stranka Evropské komise
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/node en

Webova stranka Vykonné agentury
http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus_en

BWebova stranka narodni agentury (DZS)
http://www.naerasmusplus.cz

Prirucka k programu Erasmus+
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/quide/index_en.htm

Program Erasmus+ pro VS na JU (KA103)

I. Hlavni zodpovédnost za administraci programu

Administraci programu je povéfen Rektorat - Utvar pro zahrani¢ni vztahy (dale jen UZV JU), ktery
koordinuje aktivity programu, vypracovéva probéZnou a zavére¢nou zpravu pro DZS; UZV JU nese
také zodpovédnost za vyuctovani a rozdéleni pridélenych financnich prostredkd. JU je drzitelem
ECHE (Erasmus Charter for Higher Education) a je zavazan plnit jeho podminky. JU bylo pridéleno
jednotné identifikacni Cislo, tzv. PIC kod: 999 876 292 (pouZziva se napf. pfi podavani zadosti o
projekt z programu Erasmus+ Narodni agenture ¢i pfimo do Bruselu). JU ma také pridélen Erasmus
kod: CZ CESKEox.


https://iro.upol.cz/erasmus/studium/
https://iro.upol.cz/erasmus/vyuka/
https://iro.upol.cz/erasmus/skoleni/
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/node_en
http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus_en
http://www.naerasmusplus.cz/
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/index_en.htm

Znéni ECHE je dostupné z: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/he-charter_cs.pdf

Erasmus Charter JU: http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-
plus/erasmus-charter-for-higher-education-2014-2020/view

Struktura fizeni projektu Erasmus+ na JU
prorektor pro zahranicni vztahy

institucionalni koordinator

rektoratni koordinator zaméstnaneckych mobilit
rektoratni koordinator studentskych mobilit
prodékan pro zahranicni vztahy fakulty

fakultni koordinator pro zahranicnifvnéjsi vztahy

Il. Zodpovédnost a ukoly

Fakulty zajistuji predevsim aktivity na akademické Urovni, tj. navazani kontaktu se zahranicni
instituci, pfipravu dohody o spolupraci ,inter-institutional agreement", vybér studentd a uciteld,
sestaveni studijniho programu, vypracovani souvisejicich materidld a dokument0, uznani studia
v zahranidi, propagaci programu mezi studenty a zaméstnanci.

Institucionalni koordinator programu Erasmus+ je pracovnik Utvaru pro zahrani¢ni vztahy, povéfeny
fizenim projektd mezinarodni spoluprace v ramci Kli¢ovych akci programu Erasmus+ (KA103 a
KA107) na JU, je pfimo podfizen prorektorovi pro zahrani¢ni vztahy

(kompetence a odpovédnosti — viz pfiloha ¢ 1). Souclasné také zodpovida za agendu
zaméstnaneckych mobilit. Uzce spolupracuje s koordinatorem programu Erasmus+, ktery zodpovida
za agendu studentskych mobilit.

Kontaktni osoby pro vyjizdéjici studenty a zaméstnance — pfiloha ¢. 2 této Metodiky.

Ill. Harmonogram akci programu Erasmus+ v pribéhu a.r.:
Doba trvani projektu — vzdy od 1.6. roku vyzvy do 30.9. roku nasledujiciho.

1) Projektova zadost — za¢atkem roku vyzvy (vétSinou zacatek Unora, termin upresnuje DZS);
podava ji institucionalni koordinator na zakladé pozadavkd fakult na predepsaném formulafi
s Cestnym prohlasenim rektora.

2) Obvykle v kvétnu/Cervnu prichazi vyhodnoceni zadosti se sdélenim vySe priznaného grantu a
DZS zasila grantovou smlouvu k podpisu rektora.

3) Do 30 dn0 po nabyti platnosti grantové smlouvy prichazi 1. splatka zalohy grantu ve vysi
60% celkové ¢astky grantu.

4) Do 31.1. nasledujiciho roku prichdzi 2. splatka grantu ve vysi 20% celkové c¢astky grantu.
Institucionalni koordindtor do 31.1. podava pribéznou (,interim"“) zpravu o vysi Cerpani
grantu.

- Pokud z prdbézné zpravy vyplyne, ze bylo vyuzito alespor 70% castky 1. zalohy, je tato
prdbézna zprava povazovana na zadost o dalsi zalohu.

- Pokud z pribézné zpravy vyplyne, Ze nebylo vyuZzito alespon 70% castky 1. zalohy, musi
byt predlozena dalsi prdbézna zprava, jakmile bude vyuzito alespon 70% 1. zélohy, ktera
bude povazovana za zadost o dalsi zalohu.

V pripadé splnéni pozadavkd na prdbéznou zpravu, DZS vyplati zalohu do 60 dnd od jejiho

obdrzeni.

5) Zavérecna zprava o realizaci projektu musi byt podana do 30 dnl od data ukonceni projektu
(tj. do 30.10.). Podava ji institucionalni koordinator pres systém Mobility Tool+ s Cestnym


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/he-charter_cs.pdf
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/he-charter_cs.pdf
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/erasmus-charter-for-higher-education-2014-2020/view
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/erasmus-charter-for-higher-education-2014-2020/view

prohlaSenim rektora. Zprava musi obsahovat textovy popis pribéhu celého projektu a
informace o zpUsobilych vydajich potfebné k vyuctovani celkové pridélené &astky grantu.

6) DZS zhodnoti a schvali zadvérecnou zpravu a posoudi, zda realizace projektu probéhla radné
a vSechny vydaje jsou zpUsobilé. V pfipadé nesrovnalosti mize DZS pozadovat vratku.
Platba doplatku grantu podléha schvaleni zavérecné zpravy a podpUrnych dokladd. DZS
stanovi vysi doplatku odectenim celkové vyse jiz poskytnutého predbézného financovani a
vyplati doplatek do 60 kalendarnich dnd od okamziku, kdy obdrzi vsechny relevantni
podklady nebo nestanovi jinak.

Mobility zaméstnanci - vyukové pobyty (STA)

Cilem vyukového pobytu je podpofit vzajemné vztahy a spolupraci mezi vysokymi skolami v ramci
evropského prostoru, zkvalitnit jazykovou vyuku, informovat o vzdélavacich systémech v rznych
zemich a dat vzdélani evropsky rozmér. Vyukové pobyty mohou probihat pouze na zakladé platné
inter-institucionalni dohody. Plan mobilit — pocet vyjizdéjicich uciteld a délku jednotlivych pobytd —
je nutné sdélit UZV JUvzdy do poloviny ledna na dalsi akademicky rok. Konkrétni jména
vyjizdéjicich uciteld a termin mobility pak s dostatecnym predstihem pred zahajenim mobility a
podle pozadavkd UZV JU. Obvykle do konce &ervna na dalsi a.r.

Kvalifikac¢ni podminky

Uditel, vyjizdéjici na vyukovy pobyt, musi mit s JU pracovné-pravni vztah na zakladé smlouvy. Vyse
Uvazku nerozhoduje. MiZe byt obcanem jakékoli zemé.

Zajemci o vyukovy pobyt musi projit vybérovym fizenim, které je v kompetenci vysilajici fakulty.
Vybérové fizeni a postup pro udélovani grantd musi byt spravedlivy, transparentni, soudrzny,
pisemné doloZzeny a dostupny viem stranam Ucastnicim se vybérového fizeni. Kritéria pro vybér
(napriklad pfednost pro pracovniky odjizdéjici do zahranici poprvé, omezeni mozného poctu mobilit
na zaméstnance v pribéhu daného ¢asového obdobi atd.) zverejiiuje fakulta.

Misto vykonavani aktivity: programova zemé, ktera se lisi od zemé, v niz se nachazi vysilajici
organizace, a od zemé byd|isté zaméstnance.

Délka pobytu

Maximalni délka Skoleni je 2 mésice, minimalni 2 dny. V3echny mobility se musi uskutecnit béhem
daného akademického roku, tedy vzdy v obdobi od 1. 7. do 30. 9. nasledujiciho roku.

Rozsah a forma vyuky

Béhem pobytu musi uditel absolvovat vyuku v predem dohodnutém oboru, formou prednasek,
seminary, praktické vyuky, pfipadné konzultaci se studenty. Vyuka by méla byt soucasti studijniho
programu na pfijimajici instituci. Opravnéna aktivita je jakakoliv forma aktivni pedagogické cinnosti.

Minimalni rozsah vyuky je 8 hodin za tyden (5 dni), i v pfipadé pobytd kratSich je tfeba tento
limit dodrzet. V pripadé delSich pobytd, plati vzorec 8:5 x pocet dnd se zaokrouhlenim nahoru (tj.
napf. pfi 7 vyuCovacich dnech je tfeba odudit 12 vyucovacich hodin).

Kombinace vyuky a Skoleni — registrace na mobilitu probiha stejnym zpUsobem jako na vyuku.
Minimalni rozsah vyuky musi byt 4 hodiny, zbyvajici ¢as pobytu mize zaméstnanec vénovat
ziskavani znalosti a dovednosti, potfebnych pro dalsi rozvoj jeho profesniho uplatnéni (job-
shadowing, workshopy, kulaté stoly, konzultace apod.)



Pred cestou je tfeba pfipravit a potvrdit Mobility Agreement for Teaching (Pracovni program vyuky).
Program vyuky se vypliujte ¢esky (pro mobility na Slovensko), anglicky nebo v jazyce pfijimajici
instituce. Za JU program vyuky podepisuje fakultni koordinator pro zahrani¢ni vztahy nebo vedouci
vysilajici katedry/pracovisté.

Uéastnicka smlouva

Pfed cestou musi zaméstnanec podepsat na UZV JU U¢astnickou smlouvu (dFive finanéni dohoda),
ve které jsou stanoveny podminky mobility, zejména data cesty a financni limity pro cestu. Jakékoliv
zmény v detailech mobility, které nastanou po podpisu Uastnické smlouvy je nutno neprodlené
oznamit UZV JU. Za JU smlouvu podepisuje institucionalni koordinator programu Erasmus+.

Financni podpora vyukovych pobytld v ramci programu Erasmus+

e Financovany jsou dny vyukového pobytu plus maximalné 1 den bezprostifedné pred a 1 den
bezprostredné po (dny cesty).

e Stravné ve vysi dle aktualni vyhlasky o stanoveni vyse zakladnich sazeb zahrani¢niho
stravného pro dany kalendafni rok naleznete na webu Ministerstva financi CR:
http://www.mfcr.cz/cs/legislativa/legislativni-dokumenty/2016/vyhlaska-c-366-2016-sb-
26633.

e Neninarok na kapesné.

e Je tfeba volit pokud mozno nejlevnéjsi zplsob dopravy, napt. 2. vlakovou tfidou, leteckou
dopravu je mozné pouzit pouze pro mista vzdalena vice nez 500 km.

e Auto je mozné pouzit pouze se souhlasem nadfizeného - nahrada je v cené jizdenky 2. tfidy
vlaku na zakladé potvrzeni CD. Auto musi byt havarijné pojisténo a zaméstnanec proskolen
k referentskému Fizeni vozu. SluZzebni auto pro Ucel cesty v ramci programu Erasmus+ neni
zpUsobilym vydajem programu, naklady nese fakulta — viz Metodika k poskytovani
cestovnich nahrad u zahrani¢nich mobilit zaméstnancd v ramci programu Erasmus+ (2014-
2020), Dodatek ¢. 1.

e Pobytové naklady (ubytovani, mistni jizdné, stravné, pojisténi aj.) musi byt vyUctovany do
vySe limitu pro danou zemi. V pfipadé prekroceni limitu, naklady nad limit nese fakulta.
(doporucuje se hotel max. 3*). Jednotkové sazby limitd pro dané zemé — viz Pfiloha €. 3 této
Metodiky.

o Pred kazdou zahrani¢ni pracovni cestou je nutné vyplnit platny formulaf Cestovniho prikazu
k zahrani¢ni pracovni cesté (dale jen CP) se vSemi nalezitostmi a podpisy (schvaleni cesty
nadfizenou osobou, podepsany zdroj financovani za fakultu v pfipadé prekroceni
povolenych limit0). CP je nutné dodat s dostate¢nym predstihem, aby byl k dispozici UZV JU
min. 14 dni pfed mobilitou. Pfed vyfizenim CP musi Ucastnik skrze svého fakultniho
koordinatora doru¢it na UZV JU pIné podepsany Teaching Agreement a Ucastnickou
smlouvu.

e Oda.r. 2017/2018 je mozné pozadat u UZV JU o dodate¢nou podporu —dorovnani vysokych
vnitrostatnich cestovnich naklady, a to:

a) Na zpatecnijizdenku k hlavnimu dopravnimu uzlu/letisti, vlakovému, autobusovému
nadrazi ve vychozi zemi
b) A/nebo na zpdtecni jizdenku do vzdaleného mista konani mobility (z hlavniho
dopravniho uzlu/letisté, vlakového, autobusového nadrazi) v pfijimaci zemi.
Prispévek cini 180 EUR na zpatecni jizdenku. Podminka: vnitrostatni cestovni naklady jsou
vyssi nez 225 EUR v dané zemi — nutno dolozit a prokazat, ze nemohl byt zvolen
hospodarnéjsi zpsob dopravy. (Plati pouze pro programové zemé).
e Neni mozné vycestovat bez podpisu Ucastnické smlouvy a vyrizeného CP!


https://iro.upol.cz/dokumenty/erasmus/#c4459

e K vyUctovani CP je nutné mit pripraveny radné zpracované podklady. Doklady musi byt
nalepené na papife formatu A4, doklady se vzijemné nesmi prekryvat, musi byt Citelné
(razitko, podpis, ¢astka i ména dokladu), roztfidéné podle druhu vydaje a mény.

o DalSimi naklady se rozumi zejména pouziti MHD v misté vyuky. Naklady na knihy,
kopirovani, vstup do muzei, knihoven, atp. nemohou byt soucasti CP. Pouziti taxi resi
Metodika k poskytovani cestovnich nahrad u zahrani¢nich mobilit zaméstnancd v ramci
programu Erasmus+ (2014-2020), Dodatek ¢. 2.

o Udastnici cestujici z/do nejvzdalengjsich regiond a zdmoFskych zemi a Uzemi mohou pozadat
UzV JU o proplaceni mimofadnych nakladd — cilem je podpofit vydaje U¢astnikd do
vzdalenéjsich regionl. Tyka se zemi: Island, Malta, Kypr a zamorska Uzemi programovych
zemi. Uhrada: az do vys$e 80% celkovych zpUsobilych vydajo (vychazi se z redlnych nékladd).
Podminka: jednotkovy prispévek dle vzdalenostniho pasma kalkulatoru Evropské komise
pokryva méné nez 70% redlnych cestovnich nakladd. Nutno dolozit.

e Zadost o refundaci je nutné predat Ekonomickému odd. JU nejpozdéji do 30 dnd po
ukonceni cesty, na konci kalendainiho roku do 10. 12. — pozdéjsi dodani je nutno predem
dohodnout.

e Vpfipadé ,vyssi moci* neni vraceni grantu vyzadovano —pfipady ,,vy$si moci* musi byt
nahlaseny UZV a potvrzeny Narodni agenturou.

Potvrzeni o vyuce a zavére¢na zprava

Po navratu musi ucitel dolozit Confirmation of Erasmus+ Teaching (Potvrzeni o vyuce)
v pozadovaném rozsahu, vystavené pfijimajici instituci (katedrou, fakultou). Z potvrzeni o vyuce
musi byt zfejmy pocet vyukovych dn0 a hodin.

Dale je povinen vyplnit zavérecnou zpravu formou online dotazniku EU Survey do 30 dn0 od jejiho
doruceni. Vyzvu k vypInéni online dotazniku obdrzi vyucujici po skonceni vyukového pobytu na e-
mail, uvedeny v Ucastnické smlouvé. Od Ucastnik(, ktefi nevyplni a neodeslou on-line zavérecnou
zpravu mize instituce pozadovat ¢astecné nebo Uplné vraceni financni podpory.

Vsechny dokumenty a formulare v¢. limitd pro program Erasmus+ jsou k dispozici také na webu JU -
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-
vyjizdejici-zamestnance nebo u kazdého fakultniho koordinatora ¢ UZV. Limity pro cestovné jsou
urceny Kalkuldtorem vzdalenosti Evropské komise — viz:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Uznani mobility

Zahrani¢ni mobility jsou uznavany v systému Hodnoceni Akademickych Pracovnikd (HAP), jsou také
soucasti personalnich a strategickych pland jednotlivych fakult a kateder.

Dalsi aktivity
Svého pobytu na hostitelské instituci by mél ucitel vyuzit také k ovéreni podminek studentskych

mobilit (pokud se uskuteciiuji), setkani se studenty, pripadné k jednanim o dalSich moznostech
spoluprace. Zpravu o pfipadné zjisténych problémech pfeda po pfijezdu UZV JU.

Mobility zaméstnancy - Skoleni (STT)


https://iro.upol.cz/fileadmin/userdata/cm/zahr/ERASMUS/Vyuka/2016/Confirmation_of_Erasmus_Mobilty_Training_Teaching.docx
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-zamestnance
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-zamestnance
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Skoleni podporuje profesni rozvoj pedagogickych a nepedagogickych pracovnikd vysokych $kol.
Cilem je vyména zku3enosti, ziskani novych védomosti a dovednosti a jejich vyuZiti na JU. Skoleni
mohou probihat v organizacich rdzného typu vcetné univerzitnich pracovist. Plan mobilit — pocet
vyjizdéjicich zaméstnancl a délku jednotlivych pobytld — je nutné, aby fakultni koordinator nahlasil
UzV JU vzdy do poloviny ledna na dal3i akademicky rok. Konkrétni jména vyjizdéjicich pracovniki a
termin mobility pak s dostate¢nym predstihem pFed zahajenim mobility a podle pozadavkd UZV JU.
Obvykle do konce ¢ervna na dalsi a.r.

Kvalifikacni podminky

Ucastnikem 8koleni mUZe byt pedagogicky, administrativni a jiny pracovnik, ktery je v
pracovnépravnim vztahu s JU. VySe Uvazku nerozhoduje. MiZe byt obcanem jakékoli zemé.

Zajemci o Skoleni by méli projit vybérovym Fizenim na vysilajici fakulté. Kritéria vybéru jsou zcela
v kompetenci fakulty, musi byt ale transparentni, rovna a zdokumentovana. Pfednost by méli mit
uchazedi, ktefi dosud neméli moznost absolvovat skoleni v ramci programu Erasmus+. Za dodrzeni
kvalifikacnich podminek a pribéh vybérového fizeni odpovida vysilajici fakulta.

Misto vykonavani aktivity: programova zemé, ktera se lisi od zemé, v niz se nachazi vysilajici
organizace, a od zemé byd|isté zaméstnance.

Délka pobytu

Maximalni délka Skoleni je 2 mésice, minimalni 2 dny. VSechna Skoleni se musi uskutecnit béhem
daného akademického roku, tedy vzdy v obdobi od 1. 7. do 30. 9. nasledujiciho roku.

Rozsah a forma skoleni

Formy Skoleni vSech typ0 napf.:
- Skolici akce, stinovani-job shadowing, odborny kurz, naslechy prednasek, kulaty stdl
- jazykovy kurz, seminar, workshop (nelze financovat konference)

Pfijimajici organizaci musi byt:

- VS instituce, které byla udélena Listina programu Erasmus pro VS vzdé&lavani (pro koleni s ni
nemusi byt podepsana inter-institucionalni smlouva),

- verejna nebo soukroma organizace ¢inna na pracovnim trhu nebo v oblasti vzdélavani, odborné
pripravy a prace s mladezi.

Forma skoleni neni konkrétné predepsana, mize se jednat o studijni navstévu partnerského
pracovisté, Skoleni, workshop, stinovani pracovnika, kurz a podobné. Podminkou je ziskani novych
znalosti a dovednosti, uplatnitelnych na domacim pracovisti. Ucast na konferenci nelze povazovat
za Skoleni.

Rozsah Skoleni by mél odpovidat stanovenému programu Skoleni a mél by byt dostatecny k
dosazeni cild Skoleni.

Pred cestou je treba pfipravit a potvrdit formular Mobility Agreement for Training (pracovni
program Skoleni). Program skoleni se vypliiujte cesky (pro mobility na Slovensko), anglicky nebo
Vv jazyce pfijimajici instituce. Za JU program skoleni podepisuje fakultni koordinator pro zahranicni
vztahy nebo vedouci vysilajici katedry/pracovisté.

Uéastnicka smlouva


https://iro.upol.cz/dokumenty/erasmus/#c4459

Pfed cestou musi zaméstnanec podepsat na UZV JU Uéastnickou smlouvu (dfive finanéni dohoda),
ve které jsou stanoveny podminky mobility, zejména data cesty a financni limity pro cestu. Jakékoliv
zmény v detailech mobility, které nastanou po podpisu Ucastnické smlouvy je nutno neprodlené
ozndmit UZV JU. Ucastnické smlouvy podepisuje za JU instituciondlni koordinitor programu
Erasmus+.

Financni podpora Skoleni v ramci programu Erasmus

e Financovany jsou dny Skoleni plus maximalné 1 den bezprostiedné pred a 1 den
bezprostredné po (dny cesty).

e Stravné ve vysi dle aktualni vyhlasky o stanoveni vyse zakladnich sazeb zahrani¢niho
stravného pro dany kalendafni rok naleznete nawebu Ministerstva financi CR:
http://www.mfcr.cz/cs/legislativa/legislativni-dokumenty/2016/vyhlaska-c-366-2016-sb-
26633.

e Neninarok na kapesné.

e Jetreba volit pokud mozno nejlevnéjsi zpUsob dopravy, napt. 2. vlakovou tridou, leteckou
dopravu je mozné pouzit pouze pro mista vzdalena vice nez 5oo km.

e Auto je mozné pouzit pouze se souhlasem nadFizeného a po pfedchozim schvaleni UZV JU -
nahrada je v cené jizdenky 2. tfidy vlaku na zakladé potvrzeni CD. Auto musi byt havarijné
pojisténo a zameéstnanec proskolen k referentskému fizeni vozu. Sluzebni auto pro ucel
cesty v ramci programu Erasmus+ neni zpdsobilym vydajem programu, ndklady nese fakulta
—viz Metodika k poskytovani cestovnich nahrad u zahrani¢nich mobilit zaméstnancd v ramci
programu Erasmus+ (2014-2020), Dodatek ¢. 1.

e Pobytové naklady (ubytovani, mistni jizdné, stravné, pojisténi aj.) musi byt vyuctovany do
vyse limitu pro danou zemi. V pripadé prekroceni limitu naklady nad limit nese fakulta.
(doporucuje se hotel max. 3*%). Jednotkové sazby limitd pro dané zemé — viz Pfiloha €. 3 této
Metodiky.

e Pred kazdou zahranicni pracovni cestou je nutné vyplnit platny formular Cestovniho prikazu
k zahranicni pracovni cesté (dale jen CP) se vSemi nalezitostmi a podpisy. CP je nutné dodat
s dostate¢nym predstihem, aby byl k dispozici UZV JU min. 14 dni pfed mobilitou. Pred
vyfizenim CP musi Uéastnik skrze svého fakultniho koordinatora doru¢it na UZV JU plné
podepsany Training Agreement a Ucastnickou smlouvu.

e Oda.r. 2017/2018 je mozné pozadat u UZV JU o dodate¢nou podporu —dorovnani vysokych
vnitrostatnich cestovnich naklady, a to:

a) Na zpatecni jizdenku k hlavnimu dopravnimu uzlu/letisti, vlakovému, autobusovému
nadrazi ve vychozi zemi
b) A/nebo na zpatecni jizdenku do vzdaleného mista konani mobility (z hlavniho
dopravniho uzlu/letisté, vlakového, autobusového nadrazi) v pfijimaci zemi.
Ptispévek cini 180 EUR na zpatedni jizdenku. Podminka: vnitrostatni cestovni naklady jsou
vyssi nez 225 EUR vdané zemi — nutno dolozit a prokazat, ze nemohl byt zvolen
hospodarnéjsi zplsob dopravy. (Plati pouze pro programové zemé).

e Nenimozné vycestovat bez podpisu Ucastnické smlouvy a vyfizeného CP!

e K vyuUctovani CP je nutné mit pfipraveny fadné zpracované podklady. Doklady musi byt
nalepené na papife formatu A4, doklady se vzajemné nesmi prekryvat, musi byt Citelné
(razitko, podpis, ¢astka i ména dokladu), roztfidéné podle druhu vydaje a mény.

o Dalsimi naklady se rozumi zejména pouziti MHD v misté Skoleni. Naklady na knihy,
kopirovani, vstup do muzei, knihoven, atp. nemohou byt soucasti CP. Pouziti taxi resi
Metodika k poskytovani cestovnich nahrad u zahrani¢nich mobilit zaméstnancd v ramci
programu Erasmus+ (2014-2020), Dodatek ¢. 2.

e Uastnici cestujici z/do nejvzdalenéjsich region a zdmofiskych zemi a Uzemi mohou pozadat
UzV JU o proplaceni mimofadnych nakladd — cilem je podpofit vydaje U¢astnikd do
vzdalenéjsich regionl. Tyka se zemi: Island, Malta, Kypr a zamotska Uzemi programovych



zemi. Uhrada: az do vy3e 80% celkovych zpUsobilych vydaj (vychazi se z redlnych nakladd).
Podminka: jednotkovy prispévek dle vzdalenostniho pasma kalkulatoru Evropské komise
pokryva méné nez 70% realnych cestovnich nakladd. Nutno dolozit.

e Zaidost o refundaci je nutné predat Ekonomickému odd. JU nejpozdéji do 30 dnd po
ukonceni cesty, na konci kalendarniho roku do 10. 12. — pozdéjsi dodani je nutno predem
dohodnout.

e Vpripadé ,vyssi moci* neni vraceni grantu vyzadovano —pripady ,,vy$si moci* musi byt
nahlaseny vysilajici instituci a potvrzeny narodni agenturou.

Potvrzeni o Skoleni a zavérecna zprava
Pobyt v zahranic¢i mUze byt také kombinaci vyukového pobytu a Skoleni.

Po navratu musizaméstnanec dolozit Confirmation of Erasmus+ Training (potvrzeni
o Skoleni) v pozadovaném rozsahu, vystavené pfrijimajici instituci (katedrou, fakultou) nebo
organizaci. Potvrzeni o Skoleni musi obsahovat jméno zaméstnance, nazev pfijimajici instituce, data
Skoleni a pocet dn0 skoleni.

Dale je zaméstnanec povinen vyplnit zavére¢nou zpravu formou online dotazniku EU Survey do 30
dnd od jejiho doruceni. Vyzvu k vyplnéni online dotazniku obdrzi vyucujici po skonéeni vyukového
pobytu na e-mail, uvedeny v Ucastnické smlouvé. Od Ucastniky, ktefi nevyplni a neodeslou on-line
zavérecnou zpravu mulze instituce pozadovat Caste¢né nebo Uplné vraceni financni podpory.

Vsechny dokumenty a formulare v¢. limitd pro program Erasmus+ jsou také k dispozici na webu JU -
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-
vyjizdejici-zamestnance nebo u kazdého fakultniho koordinatora ¢i UZV JU. Limity pro cestovné
jsou urceny Kalkulatorem vzdalenosti Evropské komise - viz:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator en. Vramci JU
cestovni prikazy pro program Erasmus+ fesSi Metodika k cestovnim nahraddm vc. vsech jejich
dodatkd.

Uznani mobility

Zahrani¢ni mobility zaméstnancd jsou soucasti personalnich a strategickych pland jednotlivych
fakult a kateder a jsou soucasti hodnoceni zaméstnancd.

Diseminacni aktivity

» Vysledky jsou vystupy financované evropské aktivity nebo projektu a inspiruji ostatni.

¢ Druhy vysledkd se liSi v zavislosti na typu projektu:

— dostupné produkty (osnovy, studie, zpravy, materialy, akce nebo internetové stranky)

—znalosti a zkuSenosti, které ziskali Ucastnici, partnefi nebo jiné zicastnéné subjekty podilejici se na
projektu (u projektd mobilit). Sifeni a vyuZiti vysledkd projektu zvySuje informovanost o
prilezitostech, které program nabizi, a vyzdvihuje evropskou pridanou hodnotu cinnosti
podporovanych programem Erasmus+, coz mUze pfispét k pozitivhimu vnimani vefejnosti a vybizet
k vétsimu zapojeni se do tohoto programu EU.

PFijemci jsou povinni pouzivat vzdy logo Evropské unie (vlajka EU) a uvadét jméno Evropské unie v
celém rozsahu na vSech komunikacnich a propagacnich materialech.

* Uprednostnovano je uvedeni slovniho spojeni ,Spolufinancovano Evropskou unii* hned vedle
znaku EU


https://iro.upol.cz/dokumenty/erasmus/#c4459
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-zamestnance
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-zamestnance
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
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e Priklady uvedeniinformace o financovani EU a prekladu textu jsou k dispozici na adrese:
http://eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity_en

e Pokyny pro pfijemce o pouzivani znaku EU v ramci programi EU jsou k dispozici na adrese:
http://ec.europa.eu/dgs/communication/services/visual_identity/pdf/use-emblem_en.pdf

Platforma pro Sifeni vysledkd programu Erasmus+:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Role fakultniho koordinatora — zaméstnanecké mobility:

Aktivné spolupracuje s koordinatorem zaméstnaneckych mobilit UZV rektoratu JU.

DllezZitou povinnosti je vybér zaméstnancd a pInéni planu mobilit na dany a.r., s ¢imz souvisi také
soucinnost pri uzavirani, kontrole a aktualizaci inter-institucionalnich smluv programu Erasmus+,
Siteni informaci o vysledcich programu a jeho propagace, sifeni informaci mezi zaméstnanci.
Fakultni koordinator zabezpecluje v ramci agendy mobilit pro zaméstnance fakulty tyto cinnosti:
poskytuje informace, radi svyplfiovanim dokumentd, potvrzuje Mobility Agreement. Na UZV
rektoratu predava Ucastnickou smlouvu na mobilitu k podpisu prorektora pro zahranicni vztahy a
nejpozdéji 10 dni pred mobilitou CP Uclastnika s podpisem jeho nadfizeného a vyplnénymi a
podepsanymi Udaji fakultni zakdzky pro pfipad pfecerpani, na zakladé jehoz UZV vystavi pozadavek
na vyplaceni zalohy.

Monitoruje a vyhodnocuje probéh mobilit. V rdmci vyuétovani mobility zaméstnance pfedava UzV
original potvrzeni o pracovni aktivité zaméstnance v zahranici a kopii tohoto potvrzeni s veskerymi
doklady k vyuctovani na Ekonomické oddéleni (do 1 tydne po pfijezdu z mobility).

Vede evidenci mobilit zaméstnancd fakulty a prijizdéjicich zahrani¢nich zaméstnancd v ramci
programu Erasmus+. Pribézné kontroluje kvalitu plnéni programu a podminek ECHE, pfi
nesrovnalostech informuje institucionalniho koordinatora.


http://ec.europa.eu/dgs/communication/services/visual_identity/pdf/use-emblem_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

11

MOBILITY STUDENTU - (SMS, SMP)

1)
2)
3)
4)

3)

4)

ERASMUS+: VSEOBECNE INFORMACE O PROGRAMU

ERASMUS+: PODROBNE INFORMACE PRO VYJiZDEJICI STUDENTY JU: STUDIJNi POBYTY
ERASMUS+: PODROBNE INFORMACE PRO VYJIZDEJICI STUDENTY JU: PRAKTICKE STAZE
INFORMACE PRO KOORDINATORY NA JU

a) CINNOSTIREKTORATNIHO KOORDINATORA

b) HARMONOGRAM CINNOSTi FAKULTNIHO KOORDINATORA (kalendafni rok), viz p¥iloha

c¢) DOKUMENTACE MOBILIT STUDIJNi POBYTY
d) DOKUMENTACE MOBILIT PRAKTICKE STAZE
e) FINANCOVANIMOBILIT

f) RESENINESTANDARDNICH SITUACI

ERASMUS+: VSEOBECNE INFORMACE O PROGRAMU
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus

ERASMUS+: PODROBNE INFORMACE O PODMINKACH PRO VYJiZDEJICi STUDENTY JU:
STUDIJNi POBYTY
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-
vyjizdejici-studenty

ERASMUS+: PODROBNE INFORMACE O PODMINKACH PRO VYJIiZDEJICi STUDENTY JU:
PRAKTICKE STAZE a ABSOLVENTSKE STAZE
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-
vyjizdejici-studenty-pracovni-staz-2

ROZDELENI CINNOSTi KOORDINATORU NA JU

a) CINNOSTI REKTORATNIHO KOORDINATORA STUDENTSKYCH MOBILIT

- zajisténi informovanosti o aktualitach v programu Erasmus+, studentské mobility

- sprava univerzitnich webovych stranek CZ verze (zilozka Mezinarodni spoluprace) a AJ
verze (International Relations a Study at USB)

- zpracovani Erasmus+ infosheetd a jeho distribuce na partnerské univerzity

VYJIZDEJICI STUDENTI

- metodické vedeni, Fizeni a koordinace studentskych mobilit

- Fizeni a zpracovani rozpo¢tu pro studentské mobility (zdroj EU a MSMT), pravidelna kontrola
Cerpani rozpoctu

- evidence mobilit v nastroji MT+

- kontrola dokumentace mobilit pfed mobilitou (v souvislosti s uzavfenim Ucastnické
smlouvy) a po mobilité (uzavieni dokumentace a evidence v MT+ pred podanim zavérecné
zpravy)

- organizace uzavieni U¢astnickych smluv s vyjizd&jicimi studenty a jejich pozdéjsich dodatkd

- zajisténi vyplaceni finan¢ni podpory ve spolupraci s Ekonomickym oddélenim rektoratu JU

- priprava Rozhodnuti o vraceni stipendia (predcasny navrat, nesplnéni podminek, vyssi moc
atd.)

- pridélovani licenci OLS a sprava OLS


http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-studenty
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-studenty
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-studenty-pracovni-staz-2
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-studenty-pracovni-staz-2
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sprava Databaze zavérecnych zprav

feSeni neobvyklych situaci a pravidelna komunikace s DZS

ucast na seminarich poradanych DZS

predavani informaci poskytovanych DZS na pfislusné soucasti JU

pfiprava a distribuce aktualnich dokumentd souvisejicich se studentskymi mobilitami
(Learning Agreement, U¢astnicka smlouva apod.)

sprava webovych stranek s informacemi o programu Erasmus+ a pravidelna aktualizace
podpora propagace programu Erasmus+

spoluprace s Mezinarodnim studentskym klubem

spoluprace pfi organizaci akci na podporu programu Erasmus+ a informacnich schizek pro
studenty

PRIJIZDEJICI STUDENTI

b)

centralni evidence pfijizdéjicich studentl, export Udajd ze STAG, vedeni a sprava xlIsx
tabulky na spolecném disku

centralni zajisténi Zadosti o ubytovani na kolejich JU

predavani informaci a zajisténi vyplaceni ubytovacich stipendii

centralni zajisténi organizace intenzivniho kurzu CJ pfed zahajenim semestru ve spolupraci
sFFJU

centralni zajisténi organizace kurzu CJ v pribéhu semestru ve spolupréci s FF JU

spoluprace a komunikace s Mezinarodnim studentskym klubem (mentoring, akce pro
zahranicni studenty v prGbéhu semestru)

CINNOSTI A HARMONOGRAM CINNOSTi FAKULTNIHO KOORDINATORA (kalendarni
rok), viz pfiloha €. 4

Fakultni koordindtor je zodpovédny za tyto dcinnosti v souvislosti se studentskymi
mobilitami:

zajisténi informovanosti na fakultni Urovni o aktualitach v programu Erasmus+, studentské
mobility

aktualizace fakultnich webovych stranek s informacemi o programu Erasmus+

propagace programu Erasmus+ na fakultach

VY JiZDEJICIi STUDENTI:
- organizace celého procesu vybérového fizeni na fakulté
- zajisténi dostatecné informovanosti studentd o programu Erasmus+ a poradenstvi
- evidence studentskych mobilit a jejich pravidelna kontrola
- nominace vybranych student{ na partnerské univerzity
- schvalovani Learning Agreement ve vsech fazich mobility a kontrola spravnosti
udajl
- zajisténi a kontrola procesd radného uznavani predmétd vystudovanych v zahranici
na fakultni Urovni
- pravidelna komunikace se studenty ve vSech fazich mobility a podpora
PRIJIZDEJICI STUDENTI
- vyrizeni nominace zahrani¢niho studenta + nasledna komunikace s partnerskou
univerzitou a studentem
- predani vSech potfebnych informaci a dokumentd pred mobilitou, v pribéhu
mobility a pfed odjezdem
- schvalovani Learning agreement za Receiving institution
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- aktualizace a zajisténi nabidky predmét{, které zahranicni studenti mohou studovat
na prislusné fakulté

- spoluprace s UZV pFi podavani celouniverzitni Zadosti o pridéleni koleje

- spoluprace s UZV p¥i organizaci kurzG CJ pro cizince a orientation days

- registrace studentld po pfijezdu na JU a spoluprace s mentory Mezindrodniho
studentského klubu

- asistence pfi podavani zadosti o ubytovaci stipendium a zajiSténi informovanosti o
terminech jeho vyplaceni

- poradani informacnich schidzek pro studenty Erasmus+

¢) DOKUMENTACE MOBILIT: STUDIJNi POBYTY

- studijni pobyt Ize realizovat pouze na zakladé platné meziinstitucionalni dohody

- pfipravy, kontrolu a schvaleni studijni smlouvy (Learning Agreement) fesi fakultni
koordinator

Pred zahajenim mobility:

- Learning Agreement for Studies BEFORE MOBILITY (student vyplni formular, Table A,
tj. vybrané predméty ke studiu v zahrani¢i potvrzuje svym podpisem koordinator
zahranicni univerzity; Table B fakultni koordinator JU schvaluje jaké predméty a v jaké
formé budou studentovi po navratu uznané)

- Ulastnicka smlouva pro studijni pobyt (pfipravuje rektoratni koordinator, uzavira
prorektor)

- Erasmus Student Charter

- On-line language assessment test before mobility (zajistuje rektoratni koordinator)

V prdbéhu mobility:

- Learning Agreement for Studies DURING MOBILITY (student vyplni formulaf, Table
A, tj. vybrané predméty ke studiu v zahranici potvrzuje svym podpisem koordinator
zahranicni univerzity; Table B fakultni koordinator JU schvaluje jaké predméty a v
jaké formé budou studentovi po ndvratu uznané)

Po ukonceni mobility:

- Potvrzeni o skutecné délce studia = Confirmation of Study Period (soucast nebo
pFiloha TOR) — student musi odevzdat ORIGINAL!

- Prehled dosazenych vysledk{ studia (Transcript of Records)

- nazakladé Transcript of Records si student ve spolupraci s Erasmus koordinatorem a
studijnim oddélenim pfislusné fakulty fesi uznani predmétd vystudovanych v
zahranici a zaneseni Udajd do STAG

- postup, zpUsob a podminky uznani predmétl ze zahranici dle zavedenych postupd
na fakultach

- koordinator dohlizi na spravnost zadani udaj0 ve STAG v souladu s Learning
Agreement a Transcript of Records

- Zavérelna zprava (EU SURVEY) — automaticky zasild databaze Mobility Tool+,
kterou spravuje rektoratni koordinator

- On-line language assessment test after mobility — automaticky zasila databaze On-
line language support kterou spravuje rektoratni koordinator

Vsechny formulare k dispozici na:
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-
vyijizdejici-studenty/copy3 of formulare



http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-studenty/copy3_of_formulare
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-studenty/copy3_of_formulare
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d) DOKUMENTACE MOBILIT: PRAKTICKE STAZE A ABSOLVENSTKE STAZE

pro realizaci praktické staze neni nutné uzavieni meziinstitucionalni dohody

pripravu, kontrolu a schvaleni studijni smlouvy (Learning agreement) resi fakultni
koordinator

organizacifinstituci, ve které bude student praktickou staz vykonavat si student vybird a
urcuje sam nebo dle nabidky dané fakulty

v pripadé absolventské staze musi byt student vybran ve vybérovém fizeni jesté v dobé
svého studia a ma moznost staz realizovat do 12 mésicd po ukonceni studia

v pfipadé absolventské staze si student veskerou dokumentaci spojenou s mobilitou
vyfizuje rovnéz pred ukoncenim studia na JU

Pred zahajenim mobility:

Learning Agreement for Traineeship BEFORE MOBILITY (Table A, tj. termin staze,
popis pracovni ¢innosti, ziskané kompetence, monitorovaci a evaluacni plan vypliuje
student na zakladé dohody se zahrani¢ni organizaci/instituci a zodpovédna osoba na
strané zahrani¢ni organizace/instituce a fakultni koordinator svym podpisem potvrzuji
souhlas; Table B — Sending institution, vypliuje fakultni koordinator, vybira typ
pracovni staze, tj. povinna - v ramci studijniho planu, dobrovolna ¢i absolventska a
uréuje formu uznani ¢i pocet kreditd a také uvadi, zda prislusna fakulta JU za studenta
hradi Urazové pojisténi a pojisténi odpovédnosti; Table C — Receiving organisation
vypliuje zodpovédna osoba na strané pfijimajici organizace/instituce)

Uastnickd smlouva pro studijni pobyt (pfipravuje rektoratni koordinator, uzavira
prorektor)

Erasmus Student Charter

On-line language assessment test before mobility (zajistuje rektoratni koordinator)

V pribéhu mobility:

Learning Agreement for Traineeship DURING MOBILITY (vypliuje se pouze
v pripadé zmén; schvaluji vSechny 3 strany)

Po ukonceni mobility:

Learning Agreement for Traineeship AFTER MOBILITY (vypliiuje zodpovédna osoba
na strané zahrani¢ni organizace/instituce), student musi odevzdat ORIGINAL
postup, zpUsob a podminky uznani kreditd ze zahranici se fesi dle zavedenych
postupU na fakultach

koordinator dohlizi na spravnost zadani Udajd ve STAG v souladu s Learning
Agreement

koordinator zajistuje, aby mobilita byla evidovana ve STAG a uvedena v DIPLOMA
SUPPLEMENT

ZavéreCna zprava (EU SURVEY) — automaticky zasila databaze Mobility Tool+,
kterou spravuje rektoratni koordinator

On-line language assessment test after mobility — automaticky zasilad databaze On-
line language support kterou spravuje rektoratni koordinator

Vsechny formulare k dispozici na:

http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-

vyjizdejici-studenty-pracovni-staz-2/copy of formulare

e) FINANCOVANI MOBILIT

finanéni podpora ve formé jednotkovych nakladd


http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-studenty-pracovni-staz-2/copy_of_formulare
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/informace-pro-vyjizdejici-studenty-pracovni-staz-2/copy_of_formulare
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v pripadé mobility osob se specifickymi potfebami je navySena finan¢ni podpora
poskytovana ve formé nahrad zpUsobilych skute¢né vynalozenych nakladd

zadost o navyseni financni podpory pro osoby se specifickymi potfebami musi byt
zaslana DZS v predem uréenych terminech

prehled vyse financni podpory dle jednotlivych zemi viz pfiloha ¢....

praktické staze: finan¢ni podpora navysena o 100 EUR/mésic

studenti ze socio-ekonomicky znevyhodnéného prostifedi mohou zadat o navyseni
financni podpory o 200 EUR/mésic; v pripadé praktické stdze 100 EUR navysSeni za
praktickou staz + 100 EUR pokud dolozeno, ze pochazi ze socio-ekonomicky
znevyhodnéného prostredi

¢astky jsou urceny na pokryti cestovnich a pobytovych nakladd

pocatek studentské mobility: prvni den, kdy student musi byt pfitomen v pfijimajici
instituci nebo na jazykovém kurzu mimo pfijimajici organizaci

vyse financni podpory je vypocitana jako nasobek délky pobytu a mési¢niho grantu
stanoveného pro danou cilovou zemi. Pro Ucely vypoctu plati, Ze 1 mésic = 30 dni.
Pokud délka pobytu neodpovida celym mésicdm, pak je financni podpora vypoctena
jako nasobek poctu dni presahujicich délku celych mésicd a 1/30 mésicniho grantu
stanoveného pro danou cilovou zemi

ukonceni mobility: posledni den, kdy student musi byt pritomen v pfijimajici instituci
celkova délka trvani mobility nesmi prekrocit 12 mésicd béhem jednoho studijniho
cyklu, vetné obdobi s nulovym grantem

f) NESTANDARDNI SITUACE A JEJICH RESENI
PRODLOUZENI MOBILITY

nejpozdéji 30 dni pred planovanym ukoncenim studijniho pobytu pfedlozi student
fakultni koordindtorce Zadost o prodlouZeni studia v zahraniéi (sekce FORMULARE)
schvalenou zahranicni univerzitou a fakultnim koordinatorem

pGvodni studium a prodlouZeni studia na sebe musi navazovat (tj. nelze prodlouzit z
letniho semestru na zimni)

nesmi byt prekrocena doba 12 mésicy, které mize student Cerpat v daném studijnim
cyklu (tj. bakalatské, magisterské nebo doktorské studium)

prodlouzeny pobyt musi skoncit nejpozdéji 30.9. v daném akademickém roce
student musi pied zahajenim prodlouZzeného pobytu na Utvaru pro zahrani¢ni vztahy
rektordtu s JU uzavfit Dodatek k Ulastnické smlouvé, ktery stanovuje nové
podminky studijniho pobytu (délka, finan¢ni kryti)

studentovi prodlouzenim pobytu nevznika automaticky narok na pridéleni financni
podpory. Student si naklady na pobyt v zahranici po dobu prodlouzeni studia hradi z
vlastnich zdroj0 a vySe stipendia, které se studentdm v tomto pripadé vyplaci az po
ukonceni pobytu v zahranici a predlozeni viech potfebnych dokumentd, se odviji od
celkové vyse zbyvajicich financ¢nich prostiedkd programu Erasmus+ pridélenych JU
na dany akademicky rok

ZKRACENI NEBO PRERUSEN| MOBILITY

tolerance 5 dn0: pokud se student vrati v toleranci do 5 dn0 od planovaného
ukonceni mobility, pfidélena finan¢ni podpora se nekrati a podminky U&astnické
smlouvy z0stavaji stejné

pokud se student vrati o vice nez 5 dnd dfive, finanni podpora je zkracena. Financni
podpora se prepocita dle nastroje MT+, se studentem je uzavien Dodatek o snizeni

vvvvvv
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Rozhodnuti o vraceni odpovidajici ¢asti financni podpory (administrativné zajistuje
rektoratni koordinator)

- v pfipadé preruseni mobility v jejim pribéhu je financni podpora rovnéz prepocitana,
se studentem je uzavien dodatek stanovujici zmény v Uastnické smlouvé a
nasledné student obdrzi Rozhodnuti o vraceni odpovidajici ¢asti financni podpory
(administrativné zajistuje rektoratni koordinator)

NESPLNENI MINIMALNIHO POCTU KREDITU (18 ECTS)

- vpfipadé, ze student v zahrani¢i nesplni minimalni pocet kreditd (18 ECTS za
semestr) je povinen vratit pomérnou cast financni podpory, ktera mu byla vyplacena

- prorektor pro zahrani¢ni vztahy vyda Rozhodnuti o vraceni ¢asti financni podpory

- sankce se vypocita nasledujicim zpdsobem: K poctu pfivezenych kreditd se pricte
Cislo 18 a stanovi se tak kalkulovany pocet privezenych kreditd. Stanovi se
procentudlni pocet privezenych kreditd. Vypocita se vySe grantu odpovidajici
procentu privezenych kreditl. V nastroji pro vykazovani mobilit Mobility Tool+ se
provede prepolet na pocet nefinancovanych dn0. Pfi stanoveni poctu
nefinancovanych dnd musi byt dodrzena minimalni povinna doba SMS go dnd.
Mobility Tool+ automaticky vypocita vysi grantu, ktery odpovida skutecnému stavu
po nesplnéni minimalniho poctu 18 kreditd. Odectenim této Castky od pUvodni
Castky vyplaceného grantu se vypocte Castka, kterou je student povinen vratit.

ZASAH ,VYSSiMOCI*

- do této kategorie spada nepredvidatelna vyjimecna situace nebo udalost, kterou
Ucastnik mobility nemdze ovlivnit a nevznikla jeho pochybenim ani nedbalosti

- tuto situaci je Ucastnik mobility povinen neprodlené oznamit koordinatorovi
programu Erasmus+ na vysilajici instituci, nasledné rektoratni koordinator danou
situaci fesi s narodni agenturou (DZS), ktera schvali ¢i odmitne narok na jeji
uplatnéni

Mezinarodni kreditova mobilita Erasmus+ (KA107)
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Od roku 2015 jsou v ramci programu Erasmus+ nové podporovany vymeény studentd a zaméstnancd

vysokych skol se zemémi mimo Evropu, prednostné pak mobility smérem do programovych zemi
(tzn. smérem do Evropy). Financni podpora slozena z nékolika dil¢ich rozpoctd (IPA, ENI, DCI, PI,
EDF) m0ze byt pridélena na studijni pobyty studentd a na mobility zaméstnancd. Instituce z
programové zemé musi byt drzitelem platné listiny programu Erasmus pro vysokoskolské
vzdélavani Erasmus Charter for Higher Education, ECHE: https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-
plus/funding/erasmus-charter-for-higher-education-2014-2020_en.

Zéakladni Informace

Mobility s partnerskymi zemémi je mozné realizovat v ramci schvalenych projektd. Na rozdil
od mobilit s programovymi zemémi jsou projekty schvalovany vzdy na 2- leté ¢i 3-leté
obdobi. Projektové zadosti jsou podavany v ramci kazdoro¢ni vyzvy (obvykle v terminu do
zacatku Unora) a jsou hodnoceny takeé kvalitativné.

Hodnoti se relevance projektu - tedy planovanych mobilit - k celkové strategii
internacionalizace jak JU, tak predpokladané partnerské instituce, navaznost na predchozi
spolupraci, administrativni zajisténi mobilit a sluzby pro Ucastniky, ale také pfinos mobilit a
diseminace vysledkd projektu.

Pozor! Univerzita miUze podat vzdy pouze jednu zadost o projekt mobilit s partnerskymi
zemémi, ve které budou zahrnuty vSechny planované mobility do jednoho nebo vice
region0. Zadost zpracovéva institucionalni koordinator na zakladé podkladd fakult UzV JU,
je doplnéna cestnym prohlasenim rektora. Musi splfiovat formalni kritéria a dale bude
posuzovana podle vybérovych kritérii stanovenych v

PFirucce programu Erasmus+ (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf)
a dle Prirucky pro hodnotitele (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/2016-expert-guide-kaio7_en.pdf).
Navrhy planovanych mobilit s partnerskymi zemémi shromazduje UZV JU vZdy k 15.1. Pro
predkladani téchto dil¢ich navrhy je tfeba pouzit formulaf, ktery poskytne UZV JU.

Partnerské zemé

Aktualni informace k partnerskym zemim, sazbam programu a dalsi podpGrné dokumenty Ize najit

na:

http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-vysokoskolske-vzdelavani/mobilita-mezi-
programovymi-a-partnerskymi-zememi-vyzva-2017/

Informace pro zajemce/fesitele projektd

Resitelé — garanti spoluprace na fakultach/katedrach zajistuji:

Komunikaci s partnerskou instituci ve fazi pfipravy i realizace projektu.

Pfipravu podkladd pro podani projektové zadosti UZV JU.

Uzavieni inter-institucionalni smlouvy nejpozdé&ji pfed prvni mobilitou (ve spolupraci se UZV
JU). Pro tuto smlouvu je tfeba pouzit platny vzor, ktery poskytne UZV JU. Smlouva je
uzavirana za celou univerzitu, nikoliv na Urovni fakulty, podepisuje ji prorektor pro zahranicni
vztahy na zakladé Rozhodnuti rektora €. 353 z 24. 4. 2017.


https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/funding/erasmus-charter-for-higher-education-2014-2020_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/discover/guide/documents/expert-guide-ka107_en.pdf
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-vysokoskolske-vzdelavani/mobilita-mezi-programovymi-a-partnerskymi-zememi-vyzva-2017/
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-vysokoskolske-vzdelavani/mobilita-mezi-programovymi-a-partnerskymi-zememi-vyzva-2017/
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o Smlouva je uzavirana na celou dobu trvani projektu a musi pokryvat vSechny
planované mobility flows na celou dobu projektu. Doporucuje se ve smlouvé
specifikovat (popsat) podminky vybéru Ucastnikd, uznavani mobilit (ECTS),
jazykovou a kulturni pfipravu, pripadné dalsi podminky, které by mohly ohrozit
nedodrzeni ECHE.

o Pred zahdjenim spoluprace musi partnerska instituce mit pridéleny kod PIC. VétSina
mezinarodné aktivnich univerzit ale tento kod jiz ma.

e Nominace studentd na zakladé vybérového fizeni. Vybérové fizeni musi byt otevieng,
transparentni, rovné a zdokumentované. Pr0béh a vysledek je trfeba zaznamenat
v protokolech o vybérovém fizeni, které jsou vedeny na spole¢ném disku UzV JU
s fakultnimi koordinatory ve stanovenych terminech. Pro pobyty vzimnim semestru
nejpozdéji do 31. 5., pro letni semestr nejpozdéji do 31. 10.

e Sestaveni studijniho planu (Learning Agreement, ve spolupraci se studentem a partnerskou
instituci) pro vyjizdéjici i prijizdéjici studenty.

e Monitoring Ucastnikd béhem pobytu.

e Uznani vysledkd studia po navratu.

e Vybér a nominace zaméstnancl na vyukové pobyty, pripadné skoleni.

e Evaluace a diseminace vysledkd projektu.

Studenti

e Studijni pobyty (student mobility for studies) v délce 3 az 12 mésicd
e Odvyzvyr. 2018 — studentské staze v délce 2 az 12 mésicl

Zameéstnanci

e Vyukové pobyty (Staff mobility for teaching)
o Vyuka pedagogickych pracovnikd VS na zahraniéni partnerské VS instituci.
e Skoleni (Staff mobility for training)
o Profesnirozvoj pedagogickych a nepedagogickych pracovnikd VS formou $koleni
na zahrani¢ni VS.
s minimalnim trvanim 5 dnd a maximalnim trvanim 2 mésice.

Formulare a metodika schvaleného projektu jsou vzdy k dispozici na spole¢ném disku zahrani¢nich
vztah0 UZV JU a fakult, a také na webu JU:
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-mezinarodni-kreditova-
mobilita-kaio7

Pro kazdy schvaleny projekt je vydan upresnujici metodicky pokyn platny pro dané obdobi.

Doba realizace projektu je vzdy od 1. 6. roku vyzvy do 31. 7. za dva roky (26 mésic0). Terminy a
podminky zadosti a pribéznych zprav jsou podobné jako u KA103, 2. pribéznou zpravu podava
institucionalni koordinator k 31. 7. roku nasledujiciho po vyzvé. Zavérecna zprava se podava do 30
dnd od ukonceni doby realizace projekty, tj. k 30. 8. pres systém Mobility Tool+.

Od vyzvy 2019 jsou umoznény 3-leté projekty s zahajenim realizace k 1.8. roku vyzvy. Zavérecna
zprava se podava do 30 dnd po terminu ukonceni realizace projektu.


http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-mezinarodni-kreditova-mobilita-ka107
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-mezinarodni-kreditova-mobilita-ka107
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Inter-institucionalni smlouvy programu Erasmus+ (KA103, KA107)

Aktivity programu Erasmus+ probihaji na zakladé inter-institucionalnich smluv konkrétnich
pracovist (fakult - kateder, Ustavd) partnerskych instituci. Inter-institucionalni smlouvy (dale jen IIA)
stanovuji pocty studentd a akademickych, pfipadné dalSich pracovnik(, které si obé pracovisté
hodlaji kazdoro¢né vyménovat, délku jejich pobytu na pfrijimajici instituci a obor, ve kterém bude
spoluprace probihat.

[IA neni nutna v pfipadé, Ze partnerem neni vysokoskolska instituce — napfiklad pro pracovni staze
studentd nebo sSkoleni zaméstnancl v podniku (neplati pro Mezinarodni kreditovou mobilitu — staze
studentd nejsou soucldsti projektu a Skoleni zaméstnancl jsou mozna pouze na partnerskych
univerzitach).

Dohody je mozné uzavirat kdykoliv, finan¢ni podpora je ale zarucena pouze aktivitam v ramci smluy,
jejichZ kvalitné naskenované kopie budou pribézné doru¢ovany UZV JU a musi byt platné vzdy pFed
zahajenim mobility v daném roce.

Jak uzavrit novou IIA

lIA uzavira fakulta JU ve spolupraci s UZV JU, rektor JU povéfil prorektora pro zahraniéni vztahy
Rozhodnutim rektora €. 353 z 24. 4. 2017., aby IIA podepisoval za JU, na zahrani¢nich univerzitach je
praxe r0zna (rektor, prorektor, dékan, institucionalni koordinator programu Erasmus).

Pfed uzavienim smlouvy je tfeba ovéfit, zda je partnerska instituce drzitelem Erasmus University
Charter (ECHE). V pfipadé pochybnosti kontaktujte institucionalniho koordinatora programu
Erasmus+.

Pro uzavieni lIA je vzorovy formula¥, ktery na pozadani poskytne UZV JU a je kdispozici na
spole¢ném disku pro koordinatory fakult. Na spole¢ném disku jsou také k dispozici Ciselniky obor0 a
dalsi dokumenty, formuldre a informace. Je také mozné pouzit formulare partnerské instituce,
pokud splfiuje podminky fakulty pro planované mobility.

Podminky mobilit vétSinou dohodne konkrétni akademicky pracovnik fakulty, ktery je pak garantem
aktivit v ramci této smlouvy. Pfed uzavienim smlouvy je tfeba dohodnout s partnerskou instituci
zejména:

e Pocet vyménovanych studentd/zaméstnancl

o Délku jejich pobytu (v zavislosti na délce semestru nebo jiného studijniho celku)
e Obor a naplh studia (dostupné kurzy, jazyk vyuky apod.) nebo vyuky

e DalsSi podminky pobytu studentd a zaméstnancl (ubytovani, sluzby, naklady)

V pfipadé nejasnosti pfi pfipravé dohody se obratte na UZV JU, institucionalniho koordinatora nebo
koordinatora studentskych mobilit.

lIA jsou evidovany viemi sou¢astmi JU na spole¢ném disku UZV JU, vzor smlouvy a prehled smluv
jsou také k dispozici na webu JU:
http://www.jcu.cz/mezinarodni-spoluprace/zahranicni-pobyty/erasmus-plus/bilateralni-dohody.
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Prijezdy student( a zaméstnancy
Jsou zaznamenavany v IS STAG nebo Modulu Mobility IS VERSO. Evidenci fesi Opatfeni rektora ¢. R
3552z 1. 6.2017.

Podpora organizace mobilit (Erasmus+ Organizational Support)

JU kazdorocné obdrzi financni prostredky na podporu aktivit spojenych s organizaci mobilit, které
maji umoznit a zlepsSit mobility studentd i akademickych pracovnikd v rdamci programu Erasmus+.
Vyse téchto prostfedkd zavisi na poctu vysilanych studentd a uditeld. Odpovédnost za rozdéleni
prostfedkd na organizaci mobilit nese institucionalni koordindtor programu Erasmus+. Rozpocet
téchto financnich prostfedkd je vyuzivan predevsim k dofinancovani mobilitnich tokd, k podpore
kurz0, na organizaci akci typu International Week apod. Tyto financni prostfedky musi byt vyuzity
vzdy v souvislosti s podporou programu Erasmus-+.

Fakulty mohou z téchto prostfedkd Cerpat na aktivity programu Erasmus+ na fakultach, finance
pfidéluje IK UZV JU podle pottu mobilit posledniho uzavfeného a.r. s dostate¢nym piedstihem.
Pfidélené finance je tfeba vycerpat nejpozdéji do 30. 6. daného akademického roku. Upresnéni
uznatelnych aktivit se doporucuje konzultovat s UZV JU. IK UZV kontroluje, zda vydané finanéni
prostredky jsou zpUsobilé a nedochazi ke kolizi s jinym evropskym projektem.

Moznost financovani zavisi na rozpoctu pro dany akademicky rok, neni tedy zaruceno, Zze budou
financovany vSechny typy aktivit a ze budou uspokojeny vsechny pozadavky.

Priority vyuziti grantu na organizaci mobilit:

BZajistit dodrzeni ECHE, kvality mobilit.

BZajistit, aby vyjizdéjici ucastnici mobilit byli dobre pfipraveni na mobilitu, vcetné dosaZeni dostatecné
Jjazykové urovné.

BZajistit odpovidajici jazykovou podporu pfijizdéjicim dcastnikim mobilit.

BVS, které zajisti splnéni téchto podminek s niZsimi ndklady, mohou prevést aZ 100 % &dstky pridélené
na OS do mobilit student’ nebo zaméstnancd.

BPrispévek na OS slouzi i k podpore studentl s nulovym grantem z EU zdroje, ktei7 jsou zapocitani do
celkového poctu ucastnikG mobilit pro ucel vypoctu vyse OS.

Zpracovala: Mgr. Eva Fichtnerova
Mgr. Véra Filipova (str. 11-16)

Metodiku v¢. ptiloh schvalila: doc. PaedDr. Radka Zavodska, Ph.D.
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