Odborna
referentka/Odborny
referent dekanatu

Pracovni napln

e  Samostatné komplexni zajiStovani provozu sekretariatu dékana fakulty,

e Administrativni a organizac¢ni zajistovani cinnosti vyplyvajicich z dfadu
dékana fakulty,

e  Komplexni zajiStovani odborné agendy a metodickd cinnost v oblasti
realizace doktorskych studijnich programu.

PoZadujeme

e Minimalné ukoncené stredoskolské vzdélani s maturitou,

e Aktivni znalost anglického jazyka slovem i pismem,

e UzZivatelska znalost prace na PC - MS Office (Word, Excel, Outlook),

e Zodpovédnost, samostatnost, komunikativnost, organiza¢ni schopnosti,

c¢asova flexibilita

Nabizime

Zajimavou praci v pfijemném kolektivu,
Perspektivu zaméstnani,

° Zaméstnanecké kurzy, dalsi vzdélavani, zavodni stravovani,
zaméstnanecké benefity: 5 tydnl dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna,
dotované stravovani nebo stravenky, zvyhodnéné mobilni volani ¢i bankovni
sluzby u partnerské banky, MS Office zdarma pro soukromé vyuziti, détska
skupina pro déti zaméstnancl pfimo v kampusu apod.
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Nastup od: okamzité nebo dle dohody

Pracovni uvazek: 1,0

Pracovni pomér: Doba uré¢ita na jeden rok s tfimési¢ni zkuSebni dobou,
moznost prodlouZeni na dobu neurditou,

Mzda: Dle Mzdového predpisu JU

Strukturovany profesni Zivotopis a motiva¢ni dopis s ozna¢enim

,odborny referent dékanatu” zasSlete na e-mail: dsandova@tf.jcu.cz
do 30.9.2021.

Uchazedi, ktefi budou vybrani k osobnimu pohovoru, budou pisemné
informovani.

w
i
>
o
SO
o
=)
m
v
=
%]
]
1Y)
=

v Ceskych Budé&jovicich

B
=
()

c
(@)

(an)]

i

)
-
(@)

(Vp)]

Y—
(@)
>

e
wn
—
()

2
c

-

Jihoceska univerzita

Teologicka

fakulta
of Theology

Faculty



mailto:dsandova@tf.jcu.cz

	Pracovní náplň
	Požadujeme
	Nabízíme



