Odborny/a referent/ka
(vedouci pozice)
Britské centrum JU

,Pro Britské centrum Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich hleddme samostatnou,
peclivou a spolehlivou vedouci posilu, kterd se s nadsenim zapoji do rozvoje naseho centra
a je odhodland posouvat ho dadl.”

Jaka bude vase pracovni ndpin?

° budete mit na starosti fizeni a kazdodenni provoz Britského centra JU, povedete tym a
budete se podilet na planovani dalSiho rozvoje centra,

° zajistite kompletni agendu mezindrodnich zkousek University of Cambridge a jejich

administraci v Ceskych Budé&jovicich, Plzni a Pardubicich (organizace, objednavky,

komunikace s Cambridge apod.),

postarate se o organizaci a hladky pribéh pocitacovych zkousek,

budete koordinovat povinna skoleni zaméstnanci (jazykové zkousky, BOZP),

zajistite vedeni testovani jazykové Urovné uchazeci a studentd,

pfipravite a zorganizujete exkurze i slavnostni predavani certifikatd,

prevezmete spravu a realizaci dotacnich programa i vedeni Ucetnictvi,

vyresite technické a provozni zalezitosti spojené s chodem centra,

zvladnete také béznou administrativni agendu,

navazete a udrzite komunikaci s partnery, klienty a skolami,

zajistite uklidové sluzby véetné kazdoro¢niho generalniho uklidu.

Jak si vas predstavujeme?

° mate vysokoskolské vzdélani pedagogického sméru, titul Mgr.,

° opirate se o dlouholetou ucitelskou zkusenost (idedlné 10+ let) a orientujete se v oblasti
jazykovych zkousek,

e  vase angli¢tina odpovida urovni C1 — statni zkouska ¢i certifikdt Cambridge jsou vitanym
bonusem,

° ovladate MS Office (Word, Excel, PowerPoint) na velmi dobré Grovni a technologie berete
jako prirozenou soucast prace,

e  vlastnite fidi¢sky prikaz skupiny B,

° umite komunikovat jasné, profesiondalné a s respektem — at uz s kolegy, studenty nebo
partnery,

e  tymova spoluprdce je pro vas prirozena a zaroven se nebojite prevzit odpovédnost, kdyz
je to potreba,

° pracujete peclivé, spolehlivé a mate chut se do véci opravdu opfit.

Vyhodou bude:

° zkusenosti s vedenim tymu lidi,
° znalost knihovny a knihovnich programd.
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Co vam mUzeme nabidnout:

zajimavou a pestrou praci v pratelském a podporujicim pracovnim prostredim,
moznost vlastniho rozvoje, zaméstnanecké kurzy, perspektivu zaméstnani,
univerzitni zazemi (knihovna, menza, celoZivotni vzdélavani, technické vybaveni atd.),
zaméstnanecké benefity: 5 tydn( dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna, dotované
stravovani, prispévek na penzijni pfipojisténi nebo doplikové penzijni sporeni,
zvyhodnéné mobilni volani ¢i bankovni sluzby u partnerské banky, benefitni program
ALZA, VIP program DATART, détskd skupina pro déti zaméstnancl pfimo v kampusu,
prace v instituci implementujici HR Award apod.

Nastup: 1. za¥i nebo dohodou.

Pracovni uvazek: plny Uvazek.

Pracovni pomér: doba urcitd na 1 rok se ¢tyfmeésicni zkusebni dobou s moznosti
prodlouzeni.

Mzda: dle mzdového predpisu JU 35 000,- K., po zapracovani moznost
navyseni.

Strukturovany profesni Zivotopis a motivacni dopis s oznacenim ,,Britské centrum JU“
zaslete na e-mail: personalni@jcu.cz do 22. 05. 2026.

Uchazeci, ktefi budou vybrani k osobnimu pohovoru, budou pisemné informovani.

Vybérové fizeni mlzZe byt kdykoli v jeho prlbéhu zruseno a Zadny z uchazecl nemusi byt
pfijat do pracovniho pomeéru.
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