Studijni referent/ka

Pracovni napln

o  zajistovani komplexni studijni agendy akreditovanych studijnich programi
fakulty (¢eskych i zahrani¢nich) se zamérenim na doktorské studijni programy;

e  spoluprace pfi zajistovani agendy zahrani¢nich vyjezdd studentl napf. pfes
program Erasmus+ a jiné;

° evidence uchazecu o studium, zpracovavani dokumentul a statistik dle svéfené
evidence;

e  zajiStovani administrativni, poradenské, spisové a dokumentacni cinnosti
pracovisté souvisejici se studiem na fakulté;

e  podileni se na organizaci statnich zkousek, obhajob zavérecnych praci a dalich
fakultnich ceremonialQ;

e  zajistovani aktualizace webovych stranek tykajicich se studia;

podileni se na pripravé akredita¢nich materiald studijnich programd;

podileni se na propagacni ¢innosti studii na fakulté;

»  spoluprace pfi realizaci CZV;

e obsluha interniho systému studijni agendy.

Pozadujeme

e minimalné SS vzdélani (VS vzdélani vyhodou);

e pracovni zkuSenosti na administrativni pozici, znalost vysokoskolské
administrativy vyhodou;

e uzivatelskd znalost prace na PC - MS Office (Word, Excel, PowerPoint),
internet, prace s emailovou postou;
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Ctvrtletni odmény
Misto vykonu prace: Fakulta rybarstvi a ochrany vod, Zatisi 728, 389 01 Vodnany

o aktivni znalost anglického jazyka slovem i pismem (min. Urover B2);
e fidi¢sky prikaz sk. B - aktivni fidi¢/-ka;
o  svédomitost, peclivost, samostatnost;
© »  komunikativnost, aktivni pfistup k praci a organiza¢ni schopnosti.
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Strukturovany zivotopis, motivac¢ni dopis a kopii dokladu o nejvy$sim
dosazeném vzdélani zasilejte Ing. Evé Slabsi na e-mail: eslabsi@frov.jcu.cz nebo
na adresu Fakulta rybarstvi a ochrany vod, dékanat FROV JU, Zatisi 728/11, 389
25 Vodnany, nejpozdéji do 20. 3. 2026.
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Fakulta rybarstvi
a ochrany vod

Vice informaci na: https://www.frov.jcu.cz/cz/fakulta/volna-mista
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