Pracovnik/Pracovnice
personalniho oddéleni

Ocekavame
e minimalné S8 vzdélani, VOS/VS vyhodou
e praxe v oblasti personalistiky — o¢ekdvame, neni vSak podminkou
e vyborné komunika¢ni dovednosti
e peclivost, samostatnost, orientace v administrativé a legislativé (v pfipadé potieby
zaucime)
e schopnost komunikovat v anglictiné (se zaméstnanci ze zahranici)
e pokrocila znalost MS Office (zejména Excel a Word)
e znalost personalniho a mzdového systému Eleanor (EGJE) vyhodou

Napln prace

e kompletni zajistovani personalni agendy na FZT JU — v souladu s pravni legislativou a
internimi pfedpisy univerzity

e priprava podkladd ke mzddm zaméstnancl

e administrativa projekt( a grantll (pouze persondini a mzdova oblast)

e kompletni pfiprava vybérovych Fizeni pro nové zaméstnance

e komunikace s akademickymi i neakademickymi zaméstnanci, s Urady a pojistovnami

e dalsi administrativni aktivity souvisejici s personalni a pracovnépravni agendou

Nabizime

° Uvazek 100 % Ci ¢astecny Uvazek — dohodou

° zaméstnanecké kurzy, dalsi vzdélavani, zavodni stravovani,

e zaméstnanecké benefity: dotované stravovani nebo stravenky; zvyhodnéné mobilni volani
¢i bankovni sluzby u partnerské banky; MS Office zdarma pro soukromé vyuZiti; détska
skupina pro déti zaméstnancl pfimo vkampusu a dalsi (nabidka bude pribéiné
aktualizovana).

Nastup od: leden 2026 nebo dohodou
Pracovni pomér:  na dobu urditou s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou
Pracovisté: Fakulta zemédélskd a technologickd Jihoceské univerzity v Ceskych

Budéjovicich

Pisemné prihlasky zaslete do 5. 1. 2026 na adresu:
doc. RNDr. Petr Bartos, Ph.D., Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich, Fakulta zemédélskd a
technologicka, Studentska 1668, 370 05 Ceské Budéjovice nebo na e-mail bartos@fzt.jcu.cz .
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K pfihlasce uchazec prilozi:

v Ceskych Budégjovicich
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Jihoceska univerzita

1. motivacni dopis
2. strukturovany Zivotopis
3. kopie dokladli o vzdélani, dalsi doklady o odborné zpUsobilosti a dosavadni praxi

ka

Fakulta zemé&délska a technologicka Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich si vyhrazuje pravo zadného z uchaze¢d
do pracovniho poméru nepfijmout. Pfihlasky budou zpracovavéany pribézné, hodnoceni bude provadéno na zakladé

zaslanych podkladl a vybrani uchazeci budou pozvani na osobni pohovor. l
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