Jihoceska univerzita

v Ceskych Budé&jovicich

HR specialista/specialistka, Rektorat JU

Pracovni napln

e  Tizeni lidskych zdrojd, vedeni personalni agendy,

e nabor a vybér novych zaméstnancy,

e rozvoj adaptace, zaskoleni zaméstnanca,

e  rozvoj oblasti vzdélavani zaméstnancd,

e  pécle o pracovni vztahy,

e vyfizovani pracovné pravnich zalezitosti administrativniho charakteru ohledné
vzniku, pribéhu a ukonceni pracovnich pomérd,

e vedeni evidence personalnich a souvisejicich smluvnich vztah,

e spoluprace na nastaveni a vedeni systému hodnoceni, motivace
a odménovani zaméstnanc,

e spoluprace s vedoucimi jednotlivych oddéleni v oblasti personalni prace,

e prace vpersondlnim programu a programech souvisejicich s chodem
Rektoratu JU,

e administrativni ¢innosti spojené s participaci na projektech rozvoje fizeni
lidskych zdrojda (HR Award a dalsi projekty).

Pozadujeme

e stfedosSkolské nebo vysokosSkolské vzdélani,

e trestni bezihonnost,

e  praxiv oblasti personalistiky,

e orientaci v oblasti personalistiky a pracovné pravni dokumentace, znalost ZP,

e  prace na PC (MS Office, zejm. MS Word a MS Excel) na pokrocilé trovni, znalost
anglického jazyka minimalni droven B1,

e spolehlivost, samostatnost, komunikativhost, peclivost, aktivni pristup
k praci, organiza¢ni schopnosti.

Nabizime

e  zajimavou praci s moznosti profesniho rozvoje,

e  perspektivu zaméstnani,

e zaméstnanecké kurzy, dalsi vzdélavani, zavodni stravovani,

e zaméstnanecké benefity: 5 tydnd dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna,
dotované stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi nebo dopliikové
penzijni spofeni, zvyhodnéné mobilni volani ¢i bankovni sluzby u partnerské
banky, benefitni program ALZA, VIP program DATART, détska skupina pro déti
zaméstnancl pfimo v kampusu, prace v instituci implementujici HR Award
apod.
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Nastup od: srpen 2025 nebo dle domluvy

Pracovni Uvazek: plny

Pracovni pomér: doba urdita se zkusebni dobou, moZnost prodlouzeni na
dobu neurcitou

Mzda: dle Mzdového predpisu JU a kvalifikace

Strukturovany profesni zivotopis a motiva¢ni dopis s oznacenim
~HR specialista/specialistka” zaslete na e-mail: personalni@jcu.cz
do 11.7.2025.

Uchazeci, ktefi budou vybrani k osobnimu pohovoru, budou pisemné
informovani.

Vybérové fizeni mize byt kdykoli v jeho priibéhu zruseno a zadny z uchazect
nemusi byt pfijat do pracovniho poméru.
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