
 

 

 

Manažer/ka pro doktorská studia  
 
 
Máte organizační talent a zájem podílet se na zkvalitnění doktorského 
studia? 
Přidejte se k našemu týmu a staňte se klíčovou osobou v zajištění 
zaručeného příjmu pro doktorandy dle novely zákona o vysokých školách! 
Nevadí, jestli jste čerstvě po studiu, vše Vás naučíme.  
 
Co u nás budete dělat 
 
 

 Koordinovat procesy spojené se zajištěním garantovaného 
doktorského příjmu. 

 Spolupracovat s ekonomickým a personálním oddělením fakulty, 
školitelkami, školiteli a rektorátem. 

 Sledovat legislativní změny a metodiky MŠMT, implementovat je do 
praxe. 

 Podílet se na strategickém plánování financování doktorského 
studia. 

 Zajišťovat pravidelný reporting a administrativní agendu spojenou s 
doktorskými stipendii a pracovními poměry. 

 Spolupracovat s Akademií věd České republiky, případně i dalšími 
partnery Přírodovědecké fakulty  

 
Co je potřeba znát a ovládat 
 

 Má ukončené minimálně středoškolské vzdělání, (ideálně v oblasti 
ekonomie, veřejné správy nebo pedagogiky). 

 Ovládá anglický jazyk – minimálně úroveň B2 (na fakultě je velké 
množství cizinců) 

 Umí samostatně pracovat, máš smysl pro detail a výborné 
organizační schopnosti. 

 Zkušenosti z akademického nebo veřejného sektoru výhodou. 
 Umí pracovat MS Office (MS Word, MS Excel, MS Outlook) 
 Je bezúhonný, vstřícný, pečlivý a zodpovědný 
 Je samostatný a prokáže vlastní iniciativu při plnění povinností 
 Vystupuje a komunikuje asertivně a zdvořile (verbálně i písemně) 
 Se rád vzdělává a učí nové věci 

 
Co nabízíme: 
 

 Práci, která má smysl a reálný dopad na kvalitu doktorského studia. 
 Zázemí stabilní instituce s přátelským týmem. 
 Podporu profesního růstu a dalšího vzdělávání. 
 Platové ohodnocení dle vnitřních předpisů, odpovídající náročnosti a 

významu pozice. 



 

 

 
Na co se u nás můžete těšit  
 

 100% pracovní úvazek (HPP) 
 Smlouvu na dobu určitou (1 rok) s možností prodloužení 
 5 týdnů dovolené 
 Indispoziční volno v rozsahu 4 dní 
 2x do roka prémie navíc 
 Příspěvek na penzijní připojištění 
 Jazykové a zaměstnanecké kurzy 
 Stravenkový paušál nebo možnost stravování v menze JU za 

zvýhodněnou cenu 
 Přátelské pracovní prostředí, rozmanitá pracovní náplň 
 Flexibilní pracovní dobu 
 Možnost využití univerzitní školky 

 
Nástup : dle dohody 
 
Písemné přihlášky (životopis) posílejte elektronicky na 
jobs@prf.jcu.cz do 22.6.2025. Více informací o fakultě na www.prf.jcu.cz  

 


