Manazer/ka pro doktorska studia

Mate organizacni talent a zajem podilet se na zkvalitnéni doktorského
studia?

Pridejte se k naSemu tymu a starite se kliCovou osobou v zajisténi
zaruceného pfijmu pro doktorandy dle novely zakona o vysokych Skolach!
Nevadi, jestli jste Cerstvé po studiu, vSe Vas nau€ime.

Co u nas budete délat

» Koordinovat procesy spojené se zajisténim garantovaného
doktorskeého pfijmu.

> Spolupracovat s ekonomickym a personalnim oddélenim fakulty,
Skolitelkami, Skoliteli a rektoratem.

> Sledovat legislativni zmény a metodiky MSMT, implementovat je do
praxe.

» Podilet se na strategickém planovani financovani doktorského
studia.

» Zajistovat pravidelny reporting a administrativni agendu spojenou s
doktorskymi stipendii a pracovnimi poméry.

> Spolupracovat s Akademii véd Ceské republiky, pfipadné i dal$imi
partnery Pfirodovédecké fakulty

Co je potieba znat a ovladat

> Ma ukon¢ené minimalné stfedoskolské vzdélani, (idealné v oblasti
ekonomie, vefejné spravy nebo pedagogiky).

» Ovlada anglicky jazyk — minimalné urover B2 (na fakulté je velké

mnozstvi cizincu)

Umi samostatné pracovat, mas smysl pro detail a vyborné

organizaéni schopnosti.

ZkuSenosti z akademického nebo vefejného sektoru vyhodou.

Umi pracovat MS Office (MS Word, MS Excel, MS Outlook)

Je bezuhonny, vstficny, peélivy a zodpovédny

Je samostatny a prokaze vlastni iniciativu pfi pInéni povinnosti

Vystupuje a komunikuje asertivné a zdvofile (verbalné i pisemné)

Se rad vzdélava a uci nové veéci
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Jihoceska univerzita

Co nabizime:

Praci, ktera ma smysl a realny dopad na kvalitu doktorského studia.
Zazemi stabilni instituce s pratelskym tymem.

Podporu profesniho ristu a dalSiho vzdélavani.

Platové ohodnoceni dle vnitfnich pfedpist, odpovidajici naroénosti a

vyznamu pozice.
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Na co se u nas muzete tésit

100% pracovni uvazek (HPP)

Smlouvu na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni
5 tydnu dovolené

Indispozi¢ni volno v rozsahu 4 dni

2x do roka prémie navic

Prispévek na penzijni pfipojisténi

Jazykové a zaméstnanecké kurzy

Stravenkovy pausal nebo moznost stravovani v menze JU za
zvyhodnénou cenu

Pratelské pracovni prostfedi, rozmanita pracovni naplh
Flexibilni pracovni dobu

Moznost vyuziti univerzitni Skolky
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Nastup : dle dohody

Pisemné prihlasky (zivotopis) posilejte elektronicky na
jobs@prf.jcu.cz do 22.6.2025. Vice informaci o fakulté na www.prf.jcu.cz
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