Odborny referent/referentka

Oddéleni pro zahrani¢ni vztahy FF JU

Pracovni napln

e  koordinace mobilitnich program( (napf. Erasmus+) na FF JU,

e  organizace a administrace mobilit pracovnikd a studentd fakulty,

e  spoluprace s Utvarem pro zahrani¢ni vztahy JU, vedeni evidence a pfedavani
podkladd,

e  organizace a pfiprava zahrani¢nich navstév a delegacdi,

e administrativa a registrace bilateralnich dohod,

e navazovani a prohlubovani kontakt( se zahrani¢nimi univerzitami, icast na
zahrani¢nich mobilitach za Gcelem internacionalizace zahrani¢nich vztah(,

e  soudinnost pfi poradani letnich skol, mezinarodnich tydn( a dalSich akci,

e  Ucast na veletrzich a reprezentacnich akcich JU a fakulty,

o dalsi aktivity tykajici se mezinarodnich vztaht FF JU

Pozadujeme

min. stfedoSkolské vzdélani,

aktivni znalost anglického jazyka (slovem i pismem),

aktivni znalost druhého ciziho jazyka vyhodou,

znalost prace v MS OFFICE,

schopnost pracovat samostatné i v tymu, peclivost a flexibilita, ochota nést
zodpovédnost za svéfenou agendu a dale se rozvijet,

e organiza¢ni a komunikacni schopnosti, pfijemné a vstficné vystupovani

Nabizime

zajimavou praci s moznosti osobniho a profesniho rozvoje,

perspektivu zaméstnani,

zameéstnanecké kurzy, dalsi vzdélavani,

5 tydnl dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna,

zaméstnanecké benefity: prispévek na penzijni pfipojisténi nebo dopliikové
penzijni spofeni, dotované stravovani, zvyhodnéné mobilni volani, bankovni
sluzby u partnerské banky, zvyhodnéné ndkupy na Alza.cz a Datart; détska
skupina pro déti zaméstnancl pfimo v kampusu apod.

Nastup: cerven 2025 nebo dle dohody

Pracovni tivazek: plny

Pracovni pomér: zastup za rodi¢ovskou dovolenou s moznosti prodlouzeni na
dobu neurcitou

Mzda: dle Mzdového piedpisu JU
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Jihoceska univerzita

Strukturovany profesni zivotopis, kopii dokladu o nejvyssim dosazeném
vzdélani a motivacni dopis zaslete na e-mail: hondlik@ff.jcu.cz do 31. 5. 2025.

Uchazeci, ktefi budou vybrani k osobnimu pohovoru, budou pisemné

informovani. l
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