EKONOM/EKONOMKA
KOLEJI A MENZ JIHOCESKE
UNIVERZITY

Pracovni napln

e organiza¢né fFidi Ekonomicky uUtvar a pfidéluje praci podfizenym
zaméstnancdm

e odpovida za rozpoctovou a planovaci ¢innost KaM JU

e odpovida za ekonomické zpracovani hospodareni KaM JU

e  zajistuje zauc¢tovani dokladd

e provadi celkovou kontrolu Ucetnictvi, spravnosti zauctovani a zlstatkd na
uctech KaM

e  zajistuje zpracovani vyrocni zpravy o hospodareni KaM JU

e  zajistuje ucetni kontrolu pokladny a skladového hospodarstvi KaM

e odborné fidi u¢etni agendu KaM JU, odpovida za statistické vystupy KaM

e odpovida za spravnost ucetnich dokladd, uzavérek, vykazl a jejich v¢asné
predkladani na KaM

e  sleduje operativni evidenci hospodarské ¢innosti na Utvarech KaM JU

e odpovida za spravnost, provedeni a Uplnost inventarizace majetku KaM JU.

PozZzadujeme

e vysokoSkolské nebo stfedoSkolské vzdélani v oblasti ekonomika a
management, trestni bezihonnost,

° praxe v oblasti finan¢niho ucetnictvi, znalosti v oblasti vysokoskolského
Ucetnictvi vyhodou,

e  prace na PC (MS Office, zejm. MS Word a MS Excel) na pokrocilé urovni,

e znalosti v oblasti vefejnych financi obecné, znalost zdkona o vysokych
Skolach vyhodou,

e schopnost rychlého osvojeni znalosti internich dokumentd a orientace
v Ucletnich systémech, samostatnost v jejich vyhledavani,

e zkuSenost v oblasti odménovani, mzdovych dokladd, jejich zpracovani
a evidence,

e samostatné rozhodovani, spolehlivost, komunikativhost, nezavislost,
objektivita a peclivost,

e znalost anglického jazyka min. na arovni A2 vyhodou.
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Nabizime

e  zajimavou praci s moznosti profesniho rozvoje,

e  praciv pfijemném kolektivu,

e  perspektivu zaméstnani,

e zaméstnanecké kurzy, dalsi vzdélavani, zavodni stravovani,

e zaméstnanecké benefity: 5 tydnd dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna,
dotované stravovani nebo stravenky, zvyhodnéné mobilni volani ¢i bankovni
sluzby u partnerské banky, MS Office zdarma pro soukromé vyuziti, détska
skupina pro déti zaméstnancd pfimo v kampusu apod.

Nastup od: ihned nebo po dohodé

Pracovni Gvazek: plny

Pracovni pomér: doba urcita 1 rok s tfimési¢ni zkuSebni dobou, s moznosti
prodlouzeni na dobu neurcitou.

Mzda: dle mzdového predpisu JU.

Strukturovany profesni zivotopis, motiva¢ni dopis a kopii dokladu o nejvysSim
dosazeném vzdélani s oznacenim ,Ekonom/ka KaM JU” zaSlete na e-mail:
cechoa01@jcu.cz do 4. 11. 2022.

Uchazedi, ktefi budou vybrani k osobnimu pohovoru, budou pisemné
informovani.
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