Metodicky pokyn vedouci ekonomického odboru rektoratu €. 5/2015
ke zpGsobu zpracovani dat v iFIS v souvislosti s podavanim kontrolniho hladeni

k DPH od 1.1.2016

Na zaklad€ zakona €. 360/2014 Sb. dolo ke zmé&nam zakona 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty.
S Gcinnosti od 1.1.2016 jsou platci DPH povinni podavat kontrolni hladeni (viz § 101c a § 101i zikona
¢. 360/2014 Sh.).

Detaily tykajici se udaji uvadénych v kontrolnim hldSeni vyplyvaji z materidlu zvefejnéného
na webovych strankdch Finanéni spravy , Informace k vyplnéni kontrolntho hlageni DPH".

Zpisob zadavani dokladd je zavazny pro viechny souéasti JU, pfi nesplnéni povinnosti souvisejicich
s kontrolnim hla3enim miZe finanéni Gfad pfedpisovat pokuty stanovené p¥imo v zdkoné 360/2014 Sh.
§ 101h. Sankce budou Uctovény k tiZi soucasti, kterd nesplnila stanovené povinnosti.

1) V8echny doklady na vstupu, které maji byt poloZkové uvedeny v kontrolnim hladeni, musi byt
od 1.1.2016 zaevidovany v iFIS* v (loze ,032-Zavazky”, popf. ,036-DPH (UDD)", a to polozkovym,
nikoliv sumarnim zplisobem.

2) Doklady evidované v iFIS* jako zdvazky k zaméstnanci nevstupuji do kontrolniho hlageni, To
znamena, Ze v fadcich téchto zévazk( (vétSinou vyGctovani drobnych vydajii v hotovosti a nahrad
cestovnich vydajl) nelze evidovat zdanitelnd plnéni nad 10 tis. K¢ véetn& DPH. Takové doklady musi
byt evidovany v iFIS* v Gloze ,032-Zavazky” s vazbou na &iselnik dodavatel(i.

Pro tyto ucely byl zaloZen ve formulafi pro pofizeni dodavatelské faktury novy denik: ,,15/Zavazek
k zam. - kontrolni hlageni”.

3) V poloice ,Datum plnéni“ v iFIS* bude nutné podle charakteru pinéni zapisovat DUZP (datum
uskutecnéni zdanitelného pInéni) popf. DPPD (datum povinnosti pfiznat dafi). V pripadé evidovéni
pfijatych dafiovych dokladl musi byt tento Gdaj pFesné opsén.

4) Pro spravné zafazeni pfijatého dariového dokladu do pfislusného dafiového obdobi v iFIS* z hlediska
naroku na odpocet dané a z hlediska shodného vykdzéani v dafiovém pfiznani i v kontrolnim hlageni,
musi byt spravné vyplnéno datum ,,Do$lo dne”.

5) V poloZce ,Cislo faktury dodavatele” v iFIS* musi byt vidy disledng opisovano evidenéni &slo
dafiového dokladu obchodniho partnera véetné lomitek, pomi¢ek i nevyznamnych nul a mezer.

6) Hodnoty zdkladu dané a DPH z pfijatych dafiovych dokladd je nutné do iFIS* disledné opisovat a
v pfipadé nesrovnalosti doklady vracet dodavateli.

8) Na dafovych dokladech je tfeba disledng uvadét DIC nebo VAT. P¥i evidovani piijatych dafiovych
dokladli v iFIS* v Uloze ,032-Zavazky” se uZivateli zobrazi v bloku ,Kontroly” informace o datu a
vysledku posledni kontroly pfisluiné organizace zapsané v Ciselniku organizaci iFIS* v porovnani se
zdznamy v ARES a RejstFiku platci DPH (okno kontroly se zobrazuje v novych formulaFich pro ,sloucené
zdvazky“). V pfipadé jakychkoliv pochybnosti mize uZivatel provést aktudlni kontrolu pfimo z dokladu

pomoci ikony.

9) Pro naslednou zménu ceny, poskytnuti slevy nebo vraceni pinéni napf. jako disledku vyfizeni
reklamace bude v iFIS* vystaven Dobropis s vazbou na pivodni doklad. V fadném kontrolnim
hladeni i dafiovém pFiznani za obdobi dle data pInéni se promitne jako samostatné plnéni minusem.



10) V3echny doklady na vystupu, které maji byt polozkové uvedeny v kontrolnim hladeni, musi byt od
1.1.2016 zaevidovany v iFIS* ,,033-Pohledavky”, popfF. ,,036-DPH (UDD)", a to polozkovym nikoliv
sumarnim zptsobem.

Sumarni doklady jsou povoleny jen za podminky, Ze jsou evidovany s vazbou na zaznam v &iselniku
organizaci bez uvedeného DIC a bez p¥iznaku ,Platce DPH” (napf. fiktivni firmy).

POZOR: u plnéni pro platce nad 10 tis. K& neni moZné pouzit firmu ,,0dbératel za hotové®”.

11) Opakuijici se kredity na bankovnich vypisech (pfijaté thrady, napf. ndgjmy) neni mozné pouze Gcetné
likvidovat funkci iFIS* ,034-Saldo/Doplrikova likvidace vypisti“. Na pfijaté platby je nutné vystavovat
pohledavky.

12) Z iFIS*- ,Prodejna” se tisknou pouze zjednodudené dariové doklady, které nevstupuji do
kontrolniho hlaseni, pfestoZe je paragon vystaven s vazbou na firmu. Veskeré prodeje osobdm
povinnym k dani v celkové Céstce dokladu nad 10 tis. K¢ véetné DPH musi byt feeny prodejem na
fakturu bez ohledu na zplsob Ghrady.

13) Pro ur€eni, zda je nutné vystavit pohledavku/zévazek (fadny dafiovy doklad) nebo je mo#né vystavit
pouze zjednoduseny dari doklad (v podminkach iFIS piijmovy/vydajovy pokladni doklad), je mozné se
fidit timto élenénim:

Uskutecnéna plnéni:

Pohleddvku (Fadny dariovy doklad) neni nutné vystavit, jestlie se jedna o:
- uskutenéna pinéni do 10 tis. K¢ v¢. DPH poskytnuta platcim;
- uskutecnénd plnéni pro neplatce (hodnota i nad 10 tis. K& v&. DPH).

V ostatnich pfipadech je nutné vystavovat fadné dariové doklady (pohleddvky) pro zajiéténi spravnych
udajd v Kontrolnim hlaeni. Takovato plnéni nelze zadavat souhrnnym zplisobem a neni mozné pouZit
fiktivni firmu , Odbératel za hotové”.

Pfijata plnéni:
Zavazek (fadny dafiovy doklad) neni nutné vystavit, jestlize se jednd o:

- pfijatd plnéni do 10 tis. K& v&. DPH.

V_ostatnich pfipadech je nutné vystavovat fadné dariové doklady (zdvazky) pro zajisténi spravného
podani Kontrolniho hlddeni. Takovato plnéni nelze zadavat souhrnnym zplsobem a neni mo#né pou?it
fiktivni firmu , Dodavatel za hotové”,
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