Metodicky pokyn vedouci ekonomického odboru rektoratu ¢. 1/2013
k postupu p¥i zadavani zavazki s kracenym reZimem DPH

V souvislosti s upgradem iFIS v roce 2013 a sjednocenim systému Gétovéani neuplatnéné DPH u kraceného reZimu, byl stanoven novy postup pro
pofizovani a uétovani zdvazk s timto rezimem. Vzhledem k této zméné je nutné upravit i pofizovani zakdzek do iFIS tak, aby jednotlivé reZzimy
DPH piislusejici k zakézce v ni byly ptimo uvedeny. P¥i potizovani zdvazki se pak rezimy zadané v zakézce nabizeji z €iselniku iFIS prednostné
k vyplnéni.

Tento metodicky pokyn stanovuje postup pro pofizovani zévazkii s KR rezimem, a to od spravného nastaveni zakdzek az po kontaci.

Zakladem uréeni zdroje financovani neuplatnéné ¢asti DPH jsou vzdy uréené podminky Serpani prostiedkil z projektu/zakazky. U kazdé zakazky
je nutné zjistit u piikazce, zda je z ni mozné hradit neuplatnénou DPH.

Pokud neuplatnénou ¢ast DPH nelze hradit z projektu/zakazky, pak se u€tuje na spolecnou udetni vétu:

010106 — 101 — Neuplatnéni DPH — 102031.

Aby viak byla spravné vytvofena kontace je nejprve nutné spravné nastavit zakazky a poté pii pofizovani zdvazki do iFIS vytvorit tzv. ,,smetak®
(vytvaii podklady pro schvalovani a kontaci).

Rozdéleni zakézek na kategorie b&Zny provoz a projekty je nutné konzultovat s Géetni prsludné soucasti JU (viz pouZiti sazeb v nasledujici
tabulce)

Pouziti krdceného rezimu:
Kraceny rezim se pouziva, pokud se plnéni tyka jak zdaiiovanych, tak nezdafovanych ¢innosti (napiiklad faktury za elektfinu, telefonni poplatky
apod.)



Pomocna tabulka znazorfujici pouziti sazeb KR rezimu a nisledné kontace:
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Krok 1: Zadavani sazeb DPH do zakazky

- najit ve formuléfi ,,zakdzky — projekty* prisluSnou zakazku
- kliknout na zalozku ,,.Sazby DPH* (obr. niZe)
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po stisknuti kldvesy F3 se zobrazi &iselnik sazeb DPH — vybrat vSechny sazby, které budou vyuzivany u pfislusné zakazky (obr. nize)
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u kraceného odpo&tu je nutné rozhodnout, zda bude neuplatn&na st DPH hrazena z projektu (zakazky), ¢i ne. Z tohoto divodu jsou

zavedeny dvé sazby DPH a je nutné vybrat spravnou sazbu dle pfisluSné zakazky:



1) DPH KR Tuz. vstup (34304091) — pro bézny provoz a projekty, ze kterych neni hrazend neuplatnéné ¢ast DPH
2) DPH KR PROJEKTY (3430409) — pro projekty, ze kterych je hrazena neuplatnéna ¢ast DPH (tyka se i veskeré dopliikové €innosti)

u kraceného odpoétu je jesté nutné do zalozky Sazby DPH doplnit ucetni vétu k pfislusné sazbé, v pfipad€, Ze neuplatnéna dari nebude
hrazena z tohoto projektu (zakazky) — viz nasledujici obrazek. V t&chto piipadech se neuplatnénd dan hradi ze zakdzky EO rektoratu.
Ucetni véta pro doplnéni do zakazky:

010106/101/Neuplatnéna dan/102031

pokud neuplatnéna dafi bude hrazena z projektu: neni nutno dopliiovat G¢etni vétu — neuplatnéna dafi bude automaticky hrazena ze

zakazky/projektu

u ostatnich rezimt DPH neni nutné téetni vétu doplfiovat (tj. vétu doplnit pouze ke KR reZzimu, pokud neni neuplatnéna DPH hrazena z

projektu)
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Krok 2: PFiprava podkladi pro schvalovani (tzv. smetiku)
1) v Fadcich faktury je nutné rozepsat fadky dle zdrojii — poget zdrojii = pocet fadek (pfipadné dle rezimi DPH — jeden zdroj,
ale dva rezimy DPH — 2 tadky)
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2) po ulozeni (F2) ptepnout do ,,smetéku®
3) ,.smetak™ zobrazuje tolik Fadek, kolik je v zakladni obrazovce pro pofizeni faktury




4) vybrat volbu rozpadnout fadky dle rezimii DPH — ,,smeték* se upravi do podoby potfebné ke spravné kontaci (P. reZim BNO
— DPH se pfepise na 0,00 K&; rezim KR — vygeneruje fadek s pfislusnym procentem neuplatnéné DPH)
U vicezdrojovych zavazki je dileZité vZdy nejdiive zvolit rozpad fadkd dle rezimu DPH a teprve potom upravovat zdroje
financovani odli$né od zakazky uvedené v hlavice.
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Pozn. Z obrazku je vidét, Ze v kracenému reZimu se DPH rozpadlo na uplatnénou a neuplatnénou ¢ast a k neuplatnéné &asti se dotdhla pfislusna ucetni véta -
v tomto ptipadé zdroj pro neuplatnénou dari zadany v zakéazce (01-105 provoz sekr. kvestorky) na zaloZce sazby DPH

Pozn. Jakmile je zavazek v rezimu BNO a je nutné vytvofit ,.smetdk™ (tzn. zdvazek je hrazen z vice zdrojit BNO, pfip. kombinace BNO a KR) vidy je
potieba zvolit rozpad fadki dle rezimu DPH — je dileZité kviili vytvofeni spravné kontace.

5) v této podobé& podklady pfedat ke schvaleni (papirové nebo elektronicky)



Krok 3: Kontace

0d 5.8.2013 se ¢ast neuplatnéné dané, kterd je hrazena ze zakazky ,,Neuplatnéna dan* actuje na AU 549343
Pokud jsou zakazky i podklady spravné vytvorené, je kontace pripravena takto (pf. kontace neinvesti¢ni faktury — neuplatnénd daii
hrazena ze zakéazky 010106-101-Neuplatnéna dan-102031)
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Vysledna kontace

pak vypada takto:
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Ptiklad pro kontaci investi¢ni faktury (neuplatnéna dan hrazena z projektu)
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Pozn,: Kontace pokraduje fadky 9 a 10 s uStovanim neuplatnéné ¢4sti dané na 9011/911612.

(u projektt se zalohou dochézi k Eerpani zalohy na tvorbu FRIMu a gerpani FRIMU se zvySenim vl. jméni)



V Ceskych Budg&jovicich, dne 5.8.2013

Zpracovala: Ing. Petra Donatova
Schvalila: Ing. Ivana Peckova




