Metodicky pokyn vedouci ekonomického odboru €. 3/2015
k postupu pfi vyaétovani plateb v hotovosti a pofizovani dokladd do iFIS

Tento pokyn se vydava za Ucelem sjednoceni postupu pfi vystavovani pokladnich doklad
a s tim souvisejicim pofizovanim zavazk( a pohledavek v hotovosti do iFIS.

Na vedkeré vyétovani nakupi za hotové bez ohledu na vysi ¢astky a pocCet paragonti bude
vzdy vystaven zavazek k zaméstnanci. Vyplaceni paragon( bez vazby na zavazek je
nepfipustné.

1.
V tiselniku organizaci byl zaloZen ,Dodavatel - platba v hotovosti”, ktery bude slouzit misto
doposud pouzivané ,FIKTIVNI FIRMY”. Tento dodavatel se bude vyuzivat pouze v pfipadech,
kdy dodavatel z paragonu neni zadany v Ciselniku a neni mozné ho v dany okamzik do
iselniku pofidit.

M.
Pro Gcely vystaveni pohledavek byl zalozen ,Odbératel - platba v hotovosti®, ktery bude
slouzit pro souhrnné zadani pohledavek k pfijatym platbam v hotovosti (napf. za vykony
pro fyzické osoby uskute¢néné soucasti JU, apod.).

V.
Zaméstnanec je povinen vyuctovat nakupy za hotové v Géetnim obdobi, ve kteréem byly

uskutecnény.

Tento pokyn nahrazuje MP3/2015 z 1.7.2015.
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