Metodicky pokyn vedouci ekonomického odboru €. 2/2015
k nalezitostem darnovych dokladi

Z dlvodu sjednoceni postupu pfi posuzovani naleZitosti pfijatych dafovych dokladd, zejména
v rezimu pfeneseni dafové povinnosti, se vydava tento metodicky pokyn.

NaleZitosti dafiového dokladu jsou popsany v § 29 Zakona ¢ 235/2004 Sb. o dani z pfidané
hodnoty v platném znéni:

(1) Danovy doklad musi obsahovat tyto Udaje:

a) oznaceni osoby, kterd uskutecnuje plnéni,

b) datové identifikaéni ¢islo osoby, ktera uskutecriuje pinéni,

c) oznadeni osoby, pro kterou se plnéni uskutelfuje,

d) darové identifikaéni ¢islo osoby, pro kterou se pInéni uskuteénuje,

e) eviden¢ni ¢islo darového dokladu,

f) rozsah a pfedmét plnéni,

g) den vystaveni dafového dokladu,

h) den uskute¢néni plnéni nebo den pfijeti Gplaty, pokud pfed uskutec¢nénim plnéni vznikla
povinnost ke dni pfijeti Uplaty pfiznat daf nebo pfiznat uskuteénéni pInéni, pokud se [isf
ode dne vystaven{ dariového dokladu,

i) jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové ceng,

j) zaklad dané,

k) sazbu dané,

) vy$i dané; tato dan se uvadi v Ceské méné.

(2) Danovy doklad musi obsahovat rovnéz tyto udaje:

a) odkaz na pfisluiné ustanoveni tohoto zakona, ustanoveni pfedpisu Evropské unie nebo
jiny udaj uvadéjici, Ze plnénf je od dané osvabozeno, je-li pInéni osvobozeno od dané,

b) ,vystaveno zakaznikem”, je-li osoba, pro kterou je plnéni uskute¢néno, zmocnéna k
vystaveni danového dokladu,

¢) ,dafl odvede zakaznik”, je-li osobou povinnou pfiznat dar osoba, pro kterou je plnéni
uskuteénéno.

(3) Danovy doklad nemusi (pozn. JU - tedy mze) obsahovat tyto Udaje:

a) dafiové identifikaéni gislo osoby, pro kterou se plnéni uskuteénuje, neni-li ji pfidéleno,
b) jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené, pokud vznikla
povinnost pfiznat daii nebo pfiznat uskutecnéni pInéni ke dni pfijeti dplaty,
c) sazbu dané a vysi dané,

1. jedna-li se o pInéni osvobozené od dané, nebo

2. je-li osobou povinnou pfiznat dan osoba, pro kterou je plnéni uskuteénéno.

(4) Oznacenim se pro Ucely dafovych dokladd rozumi

/

a) obchodni firma nebo jméno,
b) dodatek ke jménu a
c) sidlo.
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