Postup pro vyrizovani zadosti

Pro ucely fadného a v€asného vyfizovani podnétu, stiznosti, namitek a zadosti (dale jen
,zadost") funguje na Jihogeské univerzité v Ceskych Budgjovicich (JU) centralni misto
pro vyfizovani zadosti tykajicich uplathovani prav subjektd udaja. Centralnim mistem je
institut Povéfence pro ochranu osobnich udaju (dale jen ,povéfenec”).

Zadost je opravnén podat:

a. subjekt udaju,
b. zakonny zastupce subjektu Udaju nebo opatrovnik,
c. osoba zmocnéna subjektem udaju.

Zadat Ize o:

pFistup k osobnim udajum,

opravu nepfesnych nebo neuplnych osobnich udajd,
vymaz osobnich udaji (pravo byt zapomenut),
omezeni zpracovani osobnich udaju,

pfenositelnost osobnich udaju.

PooTO

Zadosti se rozumi i namitka proti neopravnénému zpracovani osobnich tdaji nebo
namitka proti automatizovanému rozhodovani a profilovani.

Zadost Ize podat nasledujicimi zptsoby:

a. elektronicky e-mailem zaslanym na adresu poverenec@jcu.cz

b. do datové schranky JU: vu8j9dv

c. pisemné na adresu: Jiho&eska univerzita v Ceskych Budé&jovicich, Povéfenec pro
ochranu osobnich udajd, Brani$ovska 1645/31a, 370 05 Ceské Budgjovice,
Ceska republika

Z podané zadosti musi byt patrno:

a. identifikace zadatele, jehoz osobnich udaju se zadost tyka (jde-li o zadost tykajici
se osobnich udaju konkrétni osoby) nebo pfipadné identifikaci Zadatele a osoby,
ktera je zadatele opravnéna zastupovat (jde-li o zadost tykajici se osobnich udaju
konkrétni osoby);

b. kontaktni udaje Zadatele,

c. predmét zadosti (popis, Ceho se zadost tyka, co Zadatel zada resp. jaké/jaka sva
prava uplatiuje/€eho se domaha),
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d. podpis zadatele (u pisemné formy).

V pfipadé pochybnosti o totoznosti Zadatele nebo v pfipadé vyfizovani zadosti tykajici se
zvlastni kategorie osobnich udajl, mize byt podle povahy a formy vyzadano dodate¢né
oveéreni totoznosti Zadatele (pfidélenym identifikatorem, heslem, ob&anskym prukazem
apod.). V pfipadé anonymni Zadosti, nebo neprokaze-li Zadatel spolehlivé svoji
totoznost, nebude zadost vyfizena. Dale mlze byt pfipadné Zadatel rovnéz pozadan o
dopInéni zadosti napf., aby objasnil, jakého vztahu mezi subjektem udaji a spravcem se
jeho zadost tyka.

Lhata pro vyfizeni zadosti

Zadost bude vyfizena bez zbyteéného odkladu, nejpozdéiji véak do tFiceti (30) dnli ode
dne jejiho doruceni. Neumoznuje-li to povaha Zadosti pro svoji slozitost, Casovou Ci

technickou naro¢nost nebo z divodu poctu zadosti, mGze byt shora uvedena lhata pro
vyfizeni zadosti prodlouzena, a to az o dalSich Sedesat (60) dnu. O prodlouzeni a jeho
dlvodech bude subjekt udaji informovan do tficeti (30 dnu) ode dne doruceni zadosti.

Uhrada nakladu
Zadosti jsou zpravidla vyfizovany bezuplatné.

JU je opravnéna pozadovat uhradu nakladl jen v pfipadé, Ze zadost je zjevné
neddvodna nebo nepfimérena zejména proto, Ze se opakuje.

Zadost bude na zakladé fadného provéfeni vyfizena a zadatel bude vyrozumén, o
zpusobu jejiho vyfizeni s ohledem na obsah zadosti, pfipadné pfijatych opatfeni, ktera
JU pfijala v souvislosti s vyfizenim Zadosti &i jiném dalSim zpusobu jejiho
vyfizeni/vyfeSeni .

Zadost subjektu udaji mize byt odmitnuta, pokud:

a. jde o zjevné nedlvodnou nebo nepfiméfenou zadost, zejména protoze se
opakuje;

b. Zadatelem je jina osoba, nez subjekt udaju, jehoz se zadost tyka;

C. nepodafi se oveéfit totoznost zadatele, o niz jsou pochybnosti;

d. je-li zadost neopravnéna, protoze prekracuje rozsah prav subjektu udaju
vyplyvajicich z nafizeni ¢i dalSich dotCenych pravnich predpisu;

e. subjekt udaji odmitne uhradit pozadovany poplatek.

Neni-li Zadosti mozné vyhoveét, budou zadateli sdéleny divody proc&, nebylo mozné
zadosti vyhovét, tzn., Zze zadatel obdrzi vyrozuméni o odmitnuti zadosti spolu

s oddivodnénim a pouéenim Zadatele o jeho pravu podat stiznost k Ufadu pro ochranu
osobnich udajl.



Evidenci o podani zadosti a o zpUsobu jejich vyfizeni vede povérenec.



