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Opatreni rektora pro fizeni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci na
Jiho€eské univerzité v Ceskych Budé&jovicich

Clanek 1
Ucel opatieni

Toto opatfeni stanovuje jednotny systém fizeni bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci (dale jen

"BOZP") na Jihoceské univerzité v Ceskych Budéjovicich (dale jen "JU"). Jejim cilem je zajistit pInéni

zakonnych povinnosti vSech zaméstnancli a studentl vsouladu stémito predpisy (vidy v jejich

aktudlné ucinném znéni):

a)
b)
c)

d)

e)
f)

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl,
Zakon ¢. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalsi pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci
v pracovnépravnich vztazich a o zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi pfi Cinnosti nebo
poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy,

Vyhlaska ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii, limitni
hodnoty ukazatell biologickych expozi¢nich testl, podminky odbéru biologického materiadlu pro
provadéni biologickych expozicnich testl a nalezitosti hlaSeni praci s azbestem a biologickymi
Ciniteli,

Zakon ¢.373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach,

Vyhlaska €. 79/2013 Sbh., o provedeni nékterych ustanoveni zdkona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych
zdravotnich sluzbach, (vyhlaska o pracovnélékafskych sluzbach a nékterych druzich posudkové
péce),

Nafizeni vlady ¢. 378/2001 Sb., kterym se stanovi blizsi poZzadavky na bezpeény provoz a pouzivani
stroju, technickych zatizeni, pristrojl a naradi,

Nafizeni vlady ¢. 390/2021 Sb., o blizsich podminkach poskytovani osobnich ochrannych
pracovnich prostredk(, mycich, Cisticich a dezinfekc¢nich prostredkd,

Vyhlaska €. 64/2005 Sb., o evidenci uraz déti, zaka a studentd,

Nafizeni vlady €. 322/2025 Sb., o povinnostech zaméstnavatele pfi pracovnich Urazech,
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k) CSN 26 9030, Skladovani, zasady bezpeéné manipulace,

I) Nafizeni vlady ¢. 362/2005 Sb., o blizsich pozadavcich na bezpec¢nost a ochranu zdravi pfi praci na
pracovistich s nebezpecéim padu z vysky nebo do hloubky,

m) Zakon ¢. 350/2011 Sb., o chemickych latkach a chemickych smésich a o zméné nékterych zakond
(chemicky zakon),

n) Zakon ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred skodlivymi uc¢inky navykovych latek.

Clanek 2
Odpovédnost na useku BOZP

Odpovédnost za zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci zaméstnanc ma dle zadkona
¢€.262/2006 Sb., zakoniku prace, zaméstnavatel. Za zajistovani BOZP zaméstnanci a student(
odpovida JU jako celek prostfednictvim svych organ( a vedoucich zaméstnancl, pricemz jejich
povinnosti a kompetence jsou stanoveny takto:

a) Rektor odpovida za koncepci BOZP, vydava opatreni a kontroluje jejich plnéni,

b) dékani odpovidaji za implementaci BOZP v ramci svych fakult na zakladé platnych opatfeni rektora
a zakonnych pozadavka,

c) reditelé ostatnich soucasti JU odpovidaji za implementaci BOZP v rozsahu své plsobnosti,

d) vedouci jednotlivych pracovist (napf. katedra, Ustav, laboratof, menza, kolej, provozni Gtvar)
nesou pfimou odpovédnost za BOZP u svych zaméstnancl a student( a organizuji praci tak, aby
byla zajisténa BOZP podtizenych zaméstnanci a studentd,

e) na mimoskolnich akcich odpovida vedouci dané akce, pfipadné instruktor.

Jednotlivé cinnosti v oblasti BOZP vedouci pracovnici vykondvaji osobné nebo prostfednictvim
podpurnych pracovist, jako jsou napf. personalni oddéleni, oddéleni spravy a udrzby budov, Gtvar
BOZP a PO, technik BOZP nebo dalsi povérené osoby.

Clanek 3

Rozsah plsobnosti

Opatfeni se vztahuje na vsechny organizacni soucasti JU a na:

a) zaméstnance JU,

b) studenty JU pfi vyuce, vyzkumné cinnosti a dalSich cinnostech souvisejicich se studiem
(napf. exkurze, praxe, experimenty v laboratofich) a na dalsi osoby v obdobném postaveni (napf.
Ucastniky kurzl celoZivotniho vzdélavani nebo zahranicni studenty),

c) osoby, které se s védomim JU zdrZuji na jejich pracovistich (napf. dodavatelé, navstévy).
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Clanek 4
Povinnosti vSech zaméstnanci a studentt

Kazdy zaméstnanec a student je povinen dbat podle svych mozZnosti o svou vlastni bezpeénost, o své

zdravi i o bezpecnost a zdravi fyzickych osob, kterych se bezprostfedné dotykd jeho jedndni. Znalost

zakladnich povinnosti vyplyvajicich z pravnich a ostatnich predpist a pozadavk( zaméstnavatele (JU)

k zajisténi BOZP je nedilnou a trvalou soucasti kvalifika¢nich predpokladl zaméstnance (studenta).

Povinnosti zaméstnanct a studenttd v oblasti BOZP:

a)
b)

c)
d)

f)

h)

j)

dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpecénost,

Ucastnit se skoleni zajistovanych zaméstnavatelem (JU) zamérenych na BOZP vcetné ovéreni svych
znalosti,

podrobit se povinnym pracovnélékarskym prohlidkdm a vysSetreni (tyka se pouze zaméstnancl),
dodrZovat pravni a ostatni predpisy k zajisténi BOZP s nimiz byl fadné seznamen, a fidit se
zasadami bezpecného chovani na pracovisti (na JU) a pokyny zaméstnavatele (vedoucich
pracovniki JU),

dodrZovat pfi praci stanovené pracovni postupy,

pouZivat stanovené pracovni prostfedky a osobni ochranné pracovni prostfedky (dale tézZ jen
,OOPP“) a svévolné je nevyrazovat z provozu,

nepozivat alkoholické ndpoje a nezneuzivat jiné navykové latky na pracovistich zaméstnavatele a v
pracovni dobé (v dobé studia nebo praxe) nevstupovat pod jejich vlivem na pracovisté, a podrobit
se na pokyn opravnéného vedouciho zaméstnance pisemné uréeného zaméstnavatelem zjisténi,
zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek,

oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci (pfislusSnému pracovnikovi JU)
nedostatky a zavady na pracovisti (misté vyuky), které ohroZuji nebo by bezprostiedné
a zavaznym zpuUsobem mohly ohrozit bezpecnost nebo zdravi osob, zejména hrozici vznik
mimoradné udalosti nebo nedostatky organiza¢nich opatfeni, zdvady nebo poruchy technickych
zafizeni a ochrannych systému urcenych k jejich zamezeni,

bezodkladné oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci (pfisluSnému pracovnikovi
JU) svij draz, pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a pracovni Uraz jiného zaméstnance
(studenta), popfipadé uraz jiné fyzické osoby, jehoz byl svédkem, a spolupracovat pfi objasfiovani
jeho pficin,

dodrZovat zdkaz koufeni a manipulace s otevienym ohném v objektu a koufit ve vyhrazenych
prostorech pro koureni.
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Clanek 5

Povinnosti vedouciho zaméstnance

Péte o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci ulozend JU jako zaméstnavateli je nedilnou a
rovnocennou soucasti pracovnich povinnosti vedoucich zaméstnancl na vSech stupnich Fizeni v
rozsahu pracovnich mist, ktera zastavaji.

Vedoucimi zaméstnanci zaméstnavatele se rozuméji zaméstnanci, ktefi jsou na jednotlivych stupnich
fizeni zaméstnavatele opravnéni stanovit a ukladat podfizenym zaméstnanclim pracovni uUkoly,
organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a ddvat jim k tomu ucelu zavazné pokyny.

Vedouci zaméstnanec je povinen zejména:

a) zabezpecovat dodrZovani pravnich a jinych predpist v oblasti BOZP,

b) soustavné vyhleddvat a vyhodnocovat rizika na Useku, za ktery je zodpovédny,

c) zaradit zaméstnance do pfislusné kategorie podle vyhodnoceni rizikovych faktord,

d) zajistit zaméstnanci povinné pracovnélékarské prohlidky,

e) zajistit podminky pro poskytovani prvni pomoci,

f) zajistit podfizenym zaméstnancim Skoleni o bezpecnostnich poZadavcich a predpisech dle
pozadavk( pro vykon jejich prace a soustavné je vyzadovat a kontrolovat.

g) stanovit pracovni postupy a pokyny s ohledem na BOZP,

h) zajistovat zaméstnancim podle vyhodnoceni rizik OOPP,

i) radné vést predepsanou dokumentaci,

j) provadét kontrolu Urovné BOZP.

Clanek 6
Odborné zplsobila osoba v oblasti rizik

Odborné zpusobila osoba v prevenci rizik plni Ukoly stanovené zdkonem ¢&. 309/2006 Sb. a timto
opatfenim, zejména je povinna:

a) vyhledavat rizika na pracovistich JU a navrhovat opatreni k jejich minimalizaci,

b) planovat a organizovat pInéni Gkol( v oblasti BOZP,

c) metodicky Fidit a koordinovat ¢innosti z hlediska BOZP,

d) spolupracovat s vedoucimi zaméstnanci pti pInéni jejich povinnosti v oblasti BOZP,
e) zpracovavat evidenci pracovnich uraz(,

f) podilet se na kontrolach v oblasti BOZP,

g) podilet se na organizaci ro¢nich provérek BOZP.
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Clanek 7
Vyhledavani, hodnoceni a prevence rizik
Prevenci rizik se rozumi vSechna opatfeni vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpist k zajisténi BOZP
a z opattfeni zaméstnavatele, ktera maji za cil pfedchazet vzniku rizik, odstrafovat jiz vznikla rizika
nebo minimalizovat plsobeni neodstranitelnych rizik. PFfi plnéni povinnosti vtéto oblasti
spolupracuje vedouci zaméstnanec daného pracovisté s Utvarem BOZP a PO Rektoratu JU.

Pti zajistovani prevence rizik se dodrzuji tyto zasady:

a) omezovani vzniku rizik,

b) odstranovani rizika u zdroje jejich plvodu,

c) prizplsobovani pracovnich podminek potfebam zaméstnancd s cilem omezit pUlsobeni
negativnich faktord pracovnich podminek a pracovniho prostredi na jejich zdravi,

d) nahrazovat fyzicky namahavé priace a prace ve ztizenych pracovnich podminkach novymi
technologickymi a pracovnimi postupy,

e) nahrazovat nebezpecné technologie, vyrobni a pracovni prostfedky méné nebezpecnymi nebo
méné rizikovymi,

f) omezit pocet zaméstnancl vystavenych plsobeni skodlivych faktor(i na nejnizsi pocet nutny pro
zajisténi provozu,

g) provadét opatreni sméfujici k omezovani Uniku Skodlivin ze stroj(, pfistrojl a zatizeni.

Hodnoceni rizik se provadi vidy pfi vzniku nového pracovisté, v pfipadé nové technologie nebo pfi jeji
zméné a pfi ndkupu a instalaci novych zatizeni ¢i stroji. Pfi hodnoceni rizik se postupuje
v nasledujicich krocich:

a) vybér posuzovanych objektl a jejich soucasti,

b) identifikace nebezpedi a ohrozeni,

¢) vyhodnoceni zavaznosti ohroZeni a miry rizika,

d) stanoveni opatfeni k odstranéni rizik, pfip. k jejich snizeni.

Zakladni dokument pro vyhodnoceni rizik na JU je Opatfeni rektora: ,Pfehled zjisténych moznych rizik
v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci na Jiho¢eské univerzité v Ceskych Budéjovicich®, které
slouzi jako podklad pro kontrolu zakladnich a organizacnich pozadavk( na BOZP.
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Clanek 8
Kategorizace prace

Dle zédkona €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonda, ve

znéni pozdéjsich predpisi ma zaméstnavatel povinnost zafadit prace do jednotlivych kategorii. Dle

miry vyskytu rizikovych faktorl pracovnich podminek, které mohou svym dlouhodobym plisobenim

negativné ovlivnit zdravi zaméstnancu, se prace zarazuji do Ctyr kategorii. Kritéria, faktory a limity pro

zarazeni praci do jednotlivych kategorii stanovuje vyhlaska ¢. 432/2003 Sb., ve znéni pozdéjsich

predpist. O zarazeni praci do prvni nebo druhé kategorie rozhoduje zaméstnavatel, o zarazeni praci

do treti, Ctvrté pripadné druhé rizikové (2R) kategorie rozhoduje pfislusny organ ochrany verejného

zdravi — Krajska hygienicka stanice (KHS) v plsobnosti pfislusného kraje nebo tak stanovi zvlastni

provadéci predpis. V pfipadé zmény podminek vykonu prace, kterd ma vliv na jeji zatazeni do

kategorie treti nebo Ctvrté, je zaméstnavatel povinen bezodkladné predlozZit pfisluSnému organu

ochrany verejného zdravi navrh “zmén zarazeni praci do jednotlivych kategorii“. Méreni rizikovych

faktori pro Ucely zarazeni praci do jednotlivych kategorii nebo zmén zarazeni praci do téchto

kategorii, zaméstnavatel provadi prostfednictvim akreditované organizace s opravnénim k prislusSnym

méfenim (Zdravotni Ustav). VSichni zaméstnanci jsou seznamovani s kategorii, v niz je jejich prace

zafazena, v ramci vstupnich a periodickych Skoleni BOZP.

Dokument o vyhodnoceni rizikovych faktorll a nasledném zafazeni zaméstnance do kategorie je

k dispozici pro vSsechny vedouci zaméstnance.

Zaméstnavatel, na jehoZ pracovisti jsou vykonavany rizikové prace (2R, 3R, 4R), je dale povinen

u kazdého zaméstnance ode dne pridéleni rizikové prdce vést evidenci o:

a) jménu, pfijmeni a rodném dcisle,

b) poctu smén odpracovanych pfi rizikové praci, s vyjimkou rizika infekéniho onemocnéni,

c) datech a druzich provedenych |ékarskych preventivnich prohlidek a jejich zavérech,

d) udajii o vysledcich sledovani zatéze organismu zaméstnancQ faktory pracovnich podminek
a namérenych hodnotach intenzit a koncentraci faktort pracovnich podminek.

PFi plnéni povinnosti v této oblasti spolupracuje vedouci zaméstnanec daného pracoviété s Utvarem

BOZP a PO Rektoratu JU.

Clanek 9
Pracovnélékaiské prohlidky

Pracovnélékarské sluzby jsou zajistény dle vySe uvedeného zdkona a Opatienim rektora
k pracovnélékafskym prohlidkdam.
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Clanek 10
Skoleni zaméstnanci v oblasti BOZP

a) Vstupni Skoleni zaméstnancl:

Skoleni se Géastni viichni zaméstnanci JU zaméstnani na zakladé pracovni smlouvy nebo dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér. Je provddéno podle osnovy uvedené na formuldfi
prezencni listiny nebo v Uvodu Skolicich material(.

Vstupni Skoleni probihd formou samostudia Skolicich podkladl na webovych strankach:
elearning.jcu.cz nebo prezencni formou prostfednictvim OZO v BOZP, vedouciho zaméstnance nebo
pisemné povérené osoby. Znalosti jsou ovéreny testem nebo Ustnim pohovorem. O Skoleni se vede
pisemny zdznam v podobé prezencni listiny, ktera je uloZena na persondlnim oddéleni. Pokud je to
mozné, provadi se Skoleni on-line formou a UspéSnému zaméstnanci je vygenerovan certifikat.

b) Periodické skoleni:

Skoleni se provadi pravideln&, doporucena cetnost je 1 x za 2 roky. Zaméstnavatel miZe tuto ¢etnost
upravit na zakladé rizikovosti prace. Skoleni je provddéno podle osnovy uvedené na formulafi
prezencni listiny nebo v ivodu Skolicich materialQ.

Periodické Skoleni probiha formou samostudia na webovych strankach: elearning.jcu.cz, znalosti jsou
ovéreny on-line testem a Uspé&Snému zaméstnanci je vygenerovan certifikdt. Pokud néktefi
zaméstnanci nemaji mozZnost Skoleni provést online, jsou proskoleni prezenéni formou
prostiednictvim OZO v BOZP, vedouciho zaméstnance nebo pisemné povérené osoby. Znalosti jsou
ovéreny pisemnym testem nebo Ustnim pohovorem a o skoleni je veden zdznam formou prezencni
listiny (viz ptiloha).

c) Skoleni vedoucich zaméstnanca:

Skoleni se provadi pravideln&, doporuéena &etnost je 1 x za 3 roky. Zaméstnavatel mGze tuto ¢etnost
upravit.

Skoleni vedoucich zaméstnanci probihd formou samostudia na webovych strankdach:
elearning.jcu.cz, znalosti jsou ovéreny on-line testem a UspéSnému zaméstnanci je vygenerovan
certifikat. Pokud néktefi zaméstnanci nemaji moZnost Skoleni provést online, jsou proskoleni
prezencni formou, znalosti jsou ovéreny pisemnym testem a o Skoleni je veden zdznam formou
prezencni listiny (viz priloha).

d) Zjednodusené skoleni

Zameéstnanci vykonavajici praci na zakladé dohody o provedeni prace (DPP) nebo dohody o pracovni
g¢innosti (DPC) musi byt pfed zahdjenim prace prodkoleni v oblasti BOZP ve stejném rozsahu, ktery je
nezbytny pro bezpecny vykon jejich konkrétnich cinnosti, v souladu s vyse uvedenymi zakony. Pokud
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vykondvaji praci vomezeném rozsahu a na jednom konkrétnim misté (napf¥. jednordzova prednaskova
¢innost), maZe rozhodnout vedouci pracovisté, na zakladé vyhodnoceni rizik, Ze tento zaméstnanec bude
proskolen dle zjednoduseného formulare (viz pfiloha) a znalosti ovéreny pfilozenym testem nebo Ustné

vedoucim pracovnikem.
Clanek 11
Skoleni studentd

Vsichni studenti JU absolvuji pred zahajenim prvniho semestru zdkladni skoleni BOZP, zpravidla
formou e-learningu. Po Uspésném absolvovani testu obdrzi student elektronicky -certifikat.
Odpovédnost za absolvovani skoleni nesou jednotlivé fakulty, které si podle svého uvazeni mohou
doplnit jeho obsah o sva specificka rizika.

Studenti jsou dale pred zahajenim praktické vyuky v laboratofich, sportovistich, na specializovanych
pracovistich nebo na praxich prokazatelné sezndmeni s mistnimi provoznimi bezpecnostnimi predpisy
a konkrétnimi riziky téchto ¢innosti. Za toto Skoleni odpovida vedouci pracovisté.

PFi vyukovych aktivitdch konanych mimo JU se studenti Skoli v souladu s opatfenim rektora k zajisténi
BOZP pti vyukovych aktivitach konanych mimo JU.

O absolvovani Skoleni student( se vede dokumentace (napf. prostfednictvim studijniho informacniho
systému, prezencnich listin, zaznam( v laboratornich denicich apod.).

Clanek 12
Zaskoleni na pracovisti

Vedouci pracovnik zodpovida za seznameni nového pracovnika sjeho pracovistém, pracovnimi
postupy, ndvody k obsluze technickych zatizeni a pfistrojli a dalSimi konkrétnimi podminkami na
pracovisti dle formulare pro zaskoleni na pracovisti (viz ptiloha).

Zaméstnanec musi absolvovat Skoleni pfi zméné pracovniho zarazeni nebo druhu prace, pfi zavedeni
nové technologie nebo pfi zméné vyrobnich a pracovnich prostredka.

Dale zaméstnanec musi byt proskolen, pokud pIné nebo ¢astec¢né bude pracovat mimo pracovisté JU,
tzv. prace na dalku (viz priloha).

Clanek 13
Odborna skoleni

Zameéstnanci, ktefi k vykonavani své prace pouzivaji stroje, technicka zafizeni, pfistroje a nastroje,
musi byt sezndmeni s riziky vyplyvajici z provozu téchto zatizeni a s jejich bezpe¢nym pouzivanim. Na
JU jsou to napf. pracovnici v kuchyni, technici, ktefi obsluhuji ru¢ni elektrické naradi, dilenské stroje,
motorovou pilu, zahradni techniku a pojizdna zafizeni. Ddle je nutné skolit zaméstnance
v laboratofich povérené k praci s elektrickymi laboratornimi pfistroji a chemickymi latkami. Skoleni je
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povinné pro fidice referenty, praci s vyhrazenymi technickymi zafizenimi a praci ve vyskach. Vsichni
tito zaméstnanci musi byt prokazatelné proskoleni a jejich znalosti ovéreny. Skoleni mdze probihat
prezencni formou nebo on-line. Pfi plnéni povinnosti vtéto oblasti spolupracuje vedouci
zaméstnanec daného pracovité s Utvarem BOZP a PO Rektorétu JU.

Clanek 14
Vnitini predpisy BOZP

Vnitfni predpisy BOZP (napf. provozni rfady, provozné bezpecnostni predpisy, pracovni postupy,

pokyny) jsou interni dokumenty organizace, které stanovuji pravidla, postupy a opatreni k zajisténi

BOZP na pracovisti. Vnitfni predpisy konkretizuji poZadavky pravnich predpisd podle konkrétnich

podminek daného pracovisté, technologii, pouZivanych zafizeni a rizik. Stanovuji jasnad pravidla

a postupy pro bezpecné vykondvani cinnosti na konkrétnim misté, ¢imZz predchazeji draziim,

poskozeni zdravi a mimoradnym udalostem. Pomahaji organizovat praci tak, aby byla bezpecna

a efektivni. UmozZiuji zaméstnavateli kontrolovat dodriovani bezpecnostnich pravidel. Vnitfni

predpisy je nutné vytvaret zejména pro pracovisté, kde je zvySené riziko ohrozeni zdravi: laboratore,

dilny, sklady, kuchyné, jidelny, sportovisté, provozné technické mistnosti apod.

PFi tvorbé téchto predpisli vychazi vedouci zaméstnanci zejména z:

a) tohoto opatreni rektora,

b) hodnoceni rizik na zakladé platného Opatieni rektora: ,Pfehled zjisténych moznych rizik v oblasti
bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci na Jiho¢eské univerzité v Ceskych Budéjovicich”,

c) pravnich predpist uvedenych v ¢lanku 1,

d) technickych norem vztahujicich se k danému typu pracovisté nebo zafizeni.

Provozni fady a bezpecnostné provozni predpisy obsahuji zejména:

a) identifikaci pracovisté a odpovédného vedouciho zaméstnance,

b) popis ¢innosti provadénych na pracovisti,

c) prehled hlavnich rizik a pfijatych opatteni,

d) pozadavky na odbornou zp(lisobilost osob,

e) postupy bezpecné prace, véetné pouzivani ochrannych pomicek,

f) pravidla pro vstup a pohyb osob na pracovisti,

g) pravidla pro uklid, adrzbu, obsluhu zafizeni a nakladani s odpady,

h) postup pfi mimoradnych udalostech a poskytovani prvni pomoci,

i) zplsob vedeni dokumentace (zaznamy o Skoleni, kontrolach, udrzbé, revizich apod.).

Za tvorbu vnitfnich prfedpist zodpovida vedouci pracovnik pracovisté. Metodickou podporu poskytuje
Utvar BOZP a PO Rektoratu JU.
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Clanek 15
Technicka zafizeni, stroje, pfistroje, naradi

Kazdy stroj, technické zafizeni, pfistroj a naradi (dale jen ,zatizeni“) musi byt vybaven “Provozni
dokumentaci“. Provozni dokumentace je soubor dokument( obsahujici navod vyrobce pro montaz,
manipulaci, opravy, udrzbu, vychozi a nasledné pravidelné kontroly a revize zafizeni.

Zaméstnavatel musi zajistit, aby veskera zafizeni byla technicky zpUsobild k bezpe¢nému provozu.
A to na zakladé provadéni jejich pravidelnych kontrol, revizi, ddrzby a pfip. oprav dle ndvodu vyrobce
(prlivodni dokumentace). Pokud neni navod vyrobce znam, stanovi rozsah kontrol a udrzby
zaméstnavatel mistnim provoznim bezpecnostnim predpisem (dale jen ,MPBP“), zpracovanym
v souladu s poZzadavky pravnich a ostatnich predpisii a normovych poZadavkd. MPBP nebo navody
k obsluze jednotlivych zafizeni jsou umistény u vedouciho zaméstnance, na jehoZ pracovisti se
zafizeni nachazi. Kontrola zatizeni musi byt provadéna v intervalu min. 1 x za rok, pokud nejsou
stanoveny Cetnosti kontrol v ndvodu vyrobce ¢i v normovych poZadavcich jiné. Dokumentace zafizeni
musi byt uschovana po celou dobu jeho provozu.

Odpovédnost za zajisténi bezpeéného provozu zafizeni nese vedouci pfislusSného pracovisté, jenz
odpovida za zajisténi udrzby, kontrol, revizi a oprav zatizeni slouZicich pro vyuku a vyzkum.

Clanek 16
Osobni ochranné pracovni prostredky

Vedouci zaméstnanci jsou povinni na zakladé hodnoceni rizik stanovit rozsah a druh OOPP pro
jednotlivé pracovni Cinnosti a zajistit jejich pfidéleni zaméstnancdm.

Zameéstnanci jsou povinni OOPP pouZivat, udrZovat je v predepsaném stavu a nevyrazovat je
z provozu bez souhlasu vedouciho zaméstnance.

Poskytovani OOPP je upraveno v Opatfeni rektora k poskytovani osobnich ochrannych pracovnich
prostiedkl a mycich, Cisticich a dezinfekcnich prostredk.

Clanek 17
Provérka BOZP

Zaméstnavatel je povinen organizovat nejméné 1x v roce provérku BOZP. Tato provérka se provadi
na zakladé aktudlniho opatreni rektora vydaného v daném kalendarnim roce, kdy se provérka kona.
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Clanek 18

Pracovni Urazy

Pracovni Uraz je poSkozeni zdravi nebo smrt, které byly zaméstnanci zplsobeny nezavisle na jeho vdli
kratkodobym, nahlym a nasilnym pUlsobenim vnéjsich vlivd pfi pInéni pracovnich tkoll nebo v pfimé
souvislosti s nim.

Dékani fakult nebo feditelé ostatnich soucdsti JU povéfi zaméstnance nebo Utvar, ktery bude
zajistovat a kontrolovat obsah |ékarnicek dle Opatteni rektora Plan poskytovani prvni pomoci, kde je
jejich obsah stanoven poskytovatelem pracovnélékarskych sluzeb. Ddle zajisti povéreni osob
urcenych k poskytovani prvni pomoci, a to v poctu odpovidajicim riziklim na pracovisti.

Kazdy pracovni Uraz musi byt evidovan v Knize uraz( (viz pfiloha). Vedouci zaméstnanci jsou

odpovédni za evidenci pracovnich Urazl svych zaméstnancu. Kopie zapisu Urazu je vzdy zasldana na

Utvar BOZP a PO Rektordtu JU.

U pracovniho urazu, u kterého byla pracovni neschopnost presahujici 3 pracovni dny, musi byt

prostiednictvim portdlu www.SUIP.cz proveden zdznam nejpozdéji do 15 pracovnich dni, kdy se

zaméstnavatel o Urazu dozvédél. Tento zdznam a dalsi povinnosti s tim spojené zpracovava Utvar

BOZP a PO Rektoratu JU, zejména:

a) nahlaseni pracovniho Urazu zdravotni pojistovné zranéného zaméstnance,

b) nahlaseni pracovniho urazu pojistovné, kde JU uplatiiuje zdkonné poijisténi odpovédnosti
zameéstnavatele,

c) hlaseni zmén o pracovnim Urazu.

Clanek 19
Urazy studentd

Urazem studenta se rozumi takovy Uraz, ktery vznikl studentovi v souvislosti s jeho studiem ve
studijnim programu a v ramci vzdélavaci, védecké, vyzkumné, vyvojové, umélecké nebo dalsi ¢innosti
organizované JU.

Student je povinen bezodkladné oznamit svij Uraz vyucujicimu, vedoucimu praxe nebo zaméstnanci
vykondvajicimu dozor, ktery ho bezodkladné zaeviduje v knize urazd. Pokud student neni schopen
Uraz oznamit, ucini tak osoba, ktera byla svédkem Urazu nebo se o ném dozvédéla.

Administrativni agendu v souvislosti se vznikem Urazu a pfipadného odskodnéni zabezpecuje ta
soucast JU, na které je student zapsan ke studiu, ve spolupraci s Utvarem BOZP a PO Rektoratu JU. Pfi
feSeni Uraz(l studentd je postupovano podle platného opatreni rektora.
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Clanek 20

Prace s chemickymi latkami a smésmi

V ramci celé oblasti prace s chemickymi latkami a smésmi se nefesi pouze fyzicka manipulace s nimi
a jejich pouzivani, ale dlleZita je také spravna kategorizace prace i pravidelné lékarské prohlidky
zaméstnancd.

Zakladni povinnosti zaméstnavatele je sezndmit zaméstnance s bezpecnostnim listem kazdé
nebezpecné latky, se kterou naklada.

Obeznameni zaméstnance musi byt pisemné potvrzeno kvili prokazatelnosti, napf. pro pfipad
pracovniho Urazu.

Bezpecnostni list musi byt nasledné zaméstnanciim pfistupny, napf. vyvéseny na pracovisti, uloZzeny
na intranetu apod. Takto pfistupny musi byt pro vSechny zaméstnance, kterych se tyka.

Dle zdkona musi byt zaméstnanci proskoleni odborné zpUsobilou osobou, a to pro nakladani

s chemickymi latkami a smésmi nebo chemickymi smésmi, které maiji pfifazenu tfidu nebezpecnosti
akutni toxicita kategorie 1 nebo 2 (standardni véty o nebezpecnosti H300, H310, H330), a to jednou
za 2 roky.

Pro skladovani nebezpecnych latek plati tyto povinnosti:

a) skladovat na mistech, kterd jsou k tomu urcéend, pouze do maximalni vysky 1,80 m,

b) v predepsaném mnozstvi,

c) vidy v origindlnich oznacenych a uzavienych obalech,

d) skladovat spolecné véetné smési pouze v pfipadé, Ze spolu vzajemné nereaguiji!

e) latky, které jsou skladované v zasobnicich a nadrzich, zabezpecit uzamykatelnym krytem,

f)  misto, ve kterém jsou uskladriovany hotlavé a nebezpecné latky, musi byt dobfe vétratelné,

g) neumoZnit vstup nepovolanych osob.

Clanek 21
Plan poskytovani prvni pomoci

K zajisténi pozadavkl vySe uvedenych pravnich predpist vydava rektor opatieni: Plan poskytovani
prvni pomoci.

Clanek 22

Vyména rizik mezi zaméstnavateli

PFi vstupu zaméstnancll jiného zaméstnavatele na pracovisté univerzity je nutné, aby byla s timto
zaméstnavatelem vzdjemné vyhodnocena rizika, kterd vyplyvaji z vykonu jejich prace. Tato rizika
budou pisemné predana prostrednictvim protokolu.
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Clanek 23
Alkohol na pracovisti

K zajisténi pozadavk( vyse uvedenych pravnich predpisll je vydano opatfeni rektora k postupu pfi
provadéni zkousek pti podezieni z poziti alkoholickych ndpojl nebo jinych navykovych latek.

Clanek 24
Mimoskolni vyukové aktivity

K provedeni pozadavk( vyse uvedenych pravnich predpist pti vyukovych aktivitdch konanych mimo
prostory Jihoceské Univerzity v Ceskych Bud&jovicich je vyddno opatfeni rektora k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaméstnanct a studentl pfi vyukovych aktivitich konanych mimo
Jiho€eskou univerzitu v Ceskych Budé&jovicich.

Clanek 25
Zavérecna ustanoveni

1. Timto opatfenim se zruSuje opatteni rektora €. R 183 ze dne 24. 6. 2011.

2. Toto opatieni nabyvd platnosti a Uuc¢innosti dnem zverejnéni ve sbirce rozhodnuti a opatreni
rektora ve vefejné casti webovych stranek JU.

prof. Ing. Pavel Kozak, Ph.D.
rektor

Zpracoval: Miroslav Hovorka, odborny referent BOZP a PO, OZO v prevenci rizik BOZP, ev.c.
RILSA/071/PREV/2025

Rozdélovnik: vedeni JU, dékani fakult JU, Feditelé soucasti, které nejsou fakultami, Utvar personalni
Rektoratu JU

PFilohy: Pfiloha 1 k opatfeni rektora pro fizeni BOZP
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