SBJRKA ROZHODNUTI A,OPATI‘QE\II\II' i
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

Cislo: R 389 - dodatek ¢. 2 datum: 30.4.2025

Dodatek €. 2 k Opatieni rektora
k realizaci a zadavani verejnych zakazek

.
Piedmét Gpravy

Tento dodatek upravuje Opatieni rektora R 389 ze dne 10. 12. 2018, kterym se stanovuji zakladni pravidla,
kompetence a organizace pfi zadavani vefejnych zakazek v souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon"), na Jiho¢eské univerzité v Ceskych
Budé&jovicich (dale také jen ,JU") v€etné zakazek nespadajicich pod plsobnost tohoto zdkona a zakazek
zadavanych dle pravidel pfislusnych operac¢nich a dota¢nich program (dale jen ,OP"), pokud déle neni uvedeno
jinak.

Dosavadni znéni ¢lanku 3 odst. 11. ¢asti prvni se rusi a nahrazuje timto znénim:

CAST PRVNI
ZAKLADNIi USTANOVENI

Clanek 3
Zakladni pojmy

11. Zastupce zadavatele je opravnén vést predbézné trzni konzultace s odborniky ¢i dodavateli s cilem pfipravit
zadavaci podminky a informovat dodavatele o svych zamérech a pozadavcich, pokud to nenarusuje
hospodaiskou soutéz. Pokud se jedna o zakazku, jejiz hodnota je vy3si nez 3 mil., resp. 9 mil. K¢ bez DPH
(viz ¢ast I, ¢l. 6 odst. 1), a nékterou ¢ast zadavaci dokumentace vypracovala osoba odlisna od zadavatele,
postupuje zadavatel pfi zadavani takové zakazky v souladu s § 36 odst. 4 zakona a respektuje problematiku
stietu zajma.

Dosavadni znéni ¢lanku 6 odst. 1. ¢asti prvni se rusi a nahrazuje se timto znénim:

CAST PRVNI
ZAKLADNIi USTANOVENI

Clanek 6
Verejné zakazky podle vyse pfedpokladané hodnoty

1. Rezim vefejné zakazky se urci podle jeji pfedpokladané hodnoty:
a. Verejna zakazka malého rozsahu (dale také jen ,VZMR"):
i dodavky a sluzby do 3 000 000,- K¢,
ii. stavebni prace do 9 000 000,- K¢
b. Vefejna zakazka podlimitni:
i i. dodavky a sluzby od 3 000 000,- K¢ do ¢astky uvedené v pfiloze ¢. 2 tohoto Opatreni?,
ii. ii. stavebni prace od 9 000 000,- K¢ do ¢astky uvedené v priloze ¢. 2 tohoto Opatieni’.
c. Nadlimitni vefejna zakazka:
i dodavky a sluzby nad ¢astky uvedené v pfiloze ¢. 2 tohoto Opatreni?,
ii. stavebni prace nad ¢astku uvedenou v pfiloze ¢. 2 tohoto Opatreni’.

Dosavadni znéni ¢asti druhé se rusi a nahrazuje se timto znénim:

CAST DRUHA
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek 10
Vymezeni odpovédnosti za administraci vefejnych zakazek malého rozsahu

T Finan¢ni limity pro podlimitni a nadlimitni rezim jsou stanoveny nafizenim vlady zapracovavajicim pfislusné predpisy
Evropské unie. Finan¢ni limity se stanovuji vzdy na nasledujici 2 kalendarni roky.



U vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace odpovidd za organizaci,
administraci a spravnost zadavaciho fizeni pfislusna osoba odpovédna za zadani VZ v souladu s timto
Opatfenim a Statutem JU nebo UVZ na zakladé pozadavku zadatele o VZ.

Metodickou podporu v oblasti postup( pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu poskytuji pracovnici
uvz.

Kompletni dokumentace o provedeném prizkumu trhu musi byt archivovéana v dokumentaci VZ pro ptipad
kontroly.

Clanek 11
Kategorizace vefejnych zakazek malého rozsahu
Zakazkami malého rozsahu (dale také ,VZMR") se rozumi vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby,
u kterych predpokladana hodnota nedosahne 3 mil. K¢ bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace,

u kterych predpokladand hodnota nedosahne 9 mil. K¢ bez DPH.

Verejné zakazky malého rozsahu se ve smyslu tohoto Opatfeni déli na nasledujici kategorie:

K . Predpokladana hodnota verejné zakazky na dodavky, sluzby
ategorie R
VZMR a stavebni prace (bez DPH)
I. kategorie 0 K¢ - 500 000 K¢

. 500 000,01 K¢ - 1000 000 K¢
Il. kategorie

1000 000,01 K¢ - limit dle § 27 ZZVZ (viz odst. 1 tohoto

lll. kategorie ¢lanku)

U vsech kategorii VZMR je nezbytné postupovat v souladu s pravidly hospodarnosti, Gcelnosti a
efektivnosti (tzv. princip 3E) a byt schopen jejich dodrzeni fadné dolozit, zejména pak u verejnych
zakazek I. a Il. kategorie.

Clanek 12
VZMR I. kategorie

Pfimy nakup (pfimé zadani) mlze zastupce zadavatele vyuzit v pripadé, kdy se jedna o zakazku
s predpokladanou hodnotou stanovenou timto Opatfenim v rozmezi od 0 K¢ - 500 tis. K¢; vybér dodavatele
v této kategorii neni nijak formalizovan. Pfi realizaci této vefejné zakazky je zadavatel opravnén vybrat
dodavatele na zakladé svého odborného usudku.

Pfimé zadani maze zadavatel dale vyuzit pokud:
i neexistuje hospodarska soutéz;
ii. je to nezbytné z dlivodu ochrany dusevniho vlastnictvi nebo vyhradnich prav;
iii. v odGvodnénych pfipadech, kdy jde ¢asovou tiser.

V uvedenych pfipadech odpovida za zvoleny postup zastupce zadavatele. V pfipadé kontroly nebo auditu
je povinen dolozit, Ze pfi zadani vefejné zakazky nejednal ucelové a jeho postup nebyl veden snahou obejit
pravidla stanovena timto Opatfenim.

Ustanoveni tohoto ¢lanku se nepouzije v pripadech, kdy pravidla poskytovatele dotace, z jejichz prostredkl
ma byt zakazka hrazena, upravuji postup zadavani zakdzek malého rozsahu odlisné; v takovém pripadé je
zadavatel (zastupce zadavatele) povinen fidit se témito pravidly.



Clanek 13
VZMR Il. kategorie

Prizkum trhu mize zastupce zadavatele vyuzit v pripadé, pokud predpokladana hodnota spolu
souvisejicich vefejnych zakazek s obdobnym predmétem plnéni pfesahuje ¢astku 500 tis. K¢ a nepfesahuje
¢astku 1 mil. K¢.

Zastupce zadavatele je povinen provést prlzkum trhu oslovenim nebo reSersi nabidek nejméné 3
dodavatell a provést vybér nejvhodnéjsiho z nich na zakladé pfredem stanoveného kritéria hodnoceni.

Zastupce zadavatele pfi provadéni prazkumu trhu vychazi také z informaci na trhu (z dostupnych cenikd,
internetu, emailovych nabidek apod.), pficemz je zodpovédny za dodrZeni zasad uvedenych v § 6 zakona
a dodrzeni hospodarnosti, efektivnosti a tcelnosti. O vhodnosti nabidky rozhodne zastupce zadavatele
nebo jim povéfend osoba na zakladé predlozenych ¢i jinak dostupnych nabidek dodavatell. Za jinak
dostupné nabidky se povaZuji nabidky e-shop( vefejné dostupné na internetu.

Zadavatel midze prizkum trhu provést odeslanim pisemné Vyzvy k podani nabidky. Zadavatel vyzve pouze
dodavatele, o kterych divodné predpoklada, Ze jsou zpUsobili poZzadované plnéni poskytnout, napfiklad
na zakladé toho, Ze maji danou ¢innost zapsanu v Zivhostenském rejstfiku, nebo u nich ovéfoval, ze jsou
schopni pInéni poskytnout.

Pisemnd vyzva k podani nabidek by méla obsahovat identifikaci zadavatele, ndzev verejné zakazky,
dostate¢né urcité vymezeni pfedmétu vefejné zakazky (v¢. mista a lhdty plnéni), pozadované smluvni
podminky (pfip. ndvrh smlouvy), zplsob zpracovani nabidkové ceny, nastaveni hodnoticich kritérii,
pfipadné pozadavky na kvalifikaci, IhGtu (v pfipadé listinnych nabidek i misto) k podani nabidek a jejich
pozadovanou formu, dalsi relevantni informace ¢i poZadavky zadavatele.

Kompletni dokumentace o provedeném prizkumu trhu musi byt archivovana v dokumentaci VZ pro
pfipad kontroly.

Tento postup se nepouzije, pokud pravidla poskytovatele dotace, z néhoz bude nakup hrazen, upravuji
postup pro zadavani zakazek malého rozsahu odlisné.

Clanek 14
VZMR Ill. kategorie

Zadavatel je povinen administrovat vefejnou zakazku prostrednictvim elektronického nastroje eGORDION

v.3.3. Tender arena.

Verejné zakdzky, jejichz predpokladana hodnota presahne ¢astku 1 mil. K¢, se ddle rozdéluji nasledovné:

a) Uzaviena vyzva
i. V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel prostifednictvim elektronického nastroje

eGORDION v.3.3. Tender arena nejméné 3 dodavatele k podani nabidky. Zadavatel
vyzve pouze takové dodavatele, o kterych dlvodné predpoklada, Ze jsou zpUsobili
pozadované plnéni poskytnout, napriklad na zakladé toho, ze maji danou ¢innost
zapsanu v zivnostenském rejstiiku, nebo u nich ovéroval, Ze jsou schopni plnéni
poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li
to odlvodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlaStnimi okolnostmi,
pripadné zrusenim predchazejiciho vybérového fizeni.

b) Oteviena vyzva

i. Zadavatel zvefejiiuje vefejnou zakazku, resp. kompletni zadavaci dokumentaci na
profilu zadavatele v den odeslani/uverejnéni Vyzvy k podani nabidky.

ii. Uverejnénim oteviené vyzvy oznamuje zadavatel svQj umysl zadat zakazku v tomto
vybérovém fizeni neomezenému poctu dodavateld. Oznameni oteviené vyzvy je
Vyzvou k podani nabidek dodavatell. Oznameni oteviené vyzvy uverejni zadavatel
po celou dobu trvani lhity pro podani nabidek na profilu zadavatele.

iii. Zadavatel soucasné mulze vyzvu po jejim uvefejnéni odeslat nékterym
dodavateldm pfimo, vtakovém pripadé musi byt vyzva odeslana alespon 3
dodavateldm schopnym splinit pfedmét VZ.
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Clanek 15
Postupy pro zadavani VZMR lll. kategorie

Zadavatel pfipravi vyzvu k podani nabidek, ktera slouzi jako podklad pro administraci verfejné zakazky.
Zadavatel zpravidla stanovi elektronickou formu podani nabidek. V odtivodnénych pfipadech, vyplyva-li to
z povahy predmétu verejné zakazky, mlze pripustit podani nabidek v listinné podobé.

Vyzva k podani nabidky musi obsahovat zejména tyto udaje:

a) identifika¢ni idaje zadavatele,

b) oznaceni a vymezeni predmétu verejné zakazky,

¢) informaci o zplsobu poskytnuti pfistupu k zadavaci dokumentaci, pokud je poskytovana,
d) predpokladanou dobu a misto plnéni verejné zakazky,

e) smluvni podminky nebo navrh smlouvy, popfipadé pozadavek na jejich predlozeni;

f) pozadavek na splnéni zptsobilosti a prokazani kvalifikace, pokud je pozadovana,

g) kritéria hodnoceni a zpUsob jejich uplatnéni,

h) Ihdtu, formu a misto pro podani nabidek,

i)  kontaktni osobu vcéetné telefonického a elektronického kontaktu,

j) podpis osoby opravnéné jednat za zadavatele.

V pripadé, Ze je souclasti zadavaci dokumentace podrobnéjsi specifikace predmétu plnéni, tvofi tato
dokumentace pfilohu vyzvy.

Lhdta pro podani nabidek ¢ini nejméné 10 kalendarnich dni ode dne nasledujiciho po dni odeslani vyzvy.
Pokud je konec lhlity stanoven na urcitou denni dobu (napr. 14:00), tento den se pro vypocet minimalni
Ihaty nezapocditava. Minimalni délka Ihdaty pro podani nabidek vymezena timto Opatfenim musi byt
dodrzena vzdy. Zadavatel ma pravo stanovit Ihdtu delsi vzhledem k pfedmétu plnéni a ¢asové naroc¢nosti
zpracovani nabidky.

Zadavatel je povinen pfijmout a vyhodnotit rovnéz nabidky, které nebyly predlozeny na zakladé pfrimé
vyzvy, pokud byly podany v souladu s podminkami stanovenymi v zadavaci dokumentaci.

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek.

Vysvétleni zadavacich podminek bez identifikace dodavatele, ktery o vysvétleni pozadal, v¢etné presného
znéni pozadavku podle odst. 6 tohoto ¢lanku, odesle zadavatel sou¢asné vSem dodavateldim, které vyzval
v ramci uzaviené vyzvy, nebo uverejni vysvétleni zadavacich podminek vcetné presného znéni zadosti
stejnym zplsobem, jakym uverejnil oznameni oteviené vyzvy, nejpozdéji do 2 pracovnich dnli po doruceni
zadosti podle predchoziho odstavce.

Vysvétleni zadavacich podminek mdze zadavatel poskytnout i bez predchozi Zadosti. Odst. 7 této kapitoly
se pouZije obdobné.

Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci mGze zadavatel zménit nebo doplnit pred uplynutim
Ihity pro podani nabidek.

Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyzaduje, zadavatel soucasné prfimérené
prodlouzi Ihdtu pro podani nabidek.

Otevirani (zpfistupnéni) nabidek musi probéhnout bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti Ihdty pro jejich
podani, a to nejpozdéji ve stejny den. Nabidky doru¢ené po uplynuti stanovené Ihdty pro podani nabidek
se neoteviraji, nehodnoti a zadavatel je nevraci.

Zadavatel mize ustanovit komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek. Komise musi mit lichy pocet ¢lend,
nadpolovi¢ni vétSina musi splfiovat odbornou zpUsobilost k pfedmétu VZ. Komise je usnasenischopna,
jsou-li pritomné dvé tretiny ¢lend. Kazdy ¢len komise je povinen podepsat cestné prohlaseni o své
nepodjatosti. V pfipadé, Ze neni komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovena, jsou nabidky
hodnoceny a posuzovany kontaktni osobou uvedenou zadatelem o VZ.

Posouzeni a hodnoceni nabidek probiha na zakladé stanovenych kritérii hodnoceni. Z jednani komise se
poftizuje protokol, ktery obsahuje alespon:

a) Identifikaci ¢lend hodnotici komise,

b) identifikaci u¢astnika a Udaje z nabidek odpovidajici hodnoticim kritériim,

c) seznam vyfazenych nabidek a dlvody jejich vylouceni,

d) popis postupu hodnoceni,

e) vysledek hodnoceni a vybéru nejvhodnéjsi nabidky.2

Zadavatel mize pro Ucely zajisténi radného pribéhu zadavaciho fizeni pozadovat, aby Gcastnik zadavaciho
fizeni v pfimérené Ihaté objasnil predlozené udaje, doklady, vzorky ¢i modely nebo doplnil dalsi nebo

2Vzorové dokumenty jsou dostupné v elektronickém nastroji.
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chybéjici idaje, doklady, vzorky ¢i modely. Zadavatel mize tuto zadost ucinit opakované a mlze rovnéz
stanovenou lhltu prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani.

Po uplynuti Ihity pro podani nabidek nemize byt nabidka ménéna; nabidka viak mGze byt doplnéna na
zakladé Zadosti zadavatele podle odstavce 14 tohoto ¢lanku o Udaje, doklady, vzorky ¢i modely, které
nebudou hodnoceny podle kritérii hodnoceni. V takovém pfipadé se doplnéni udaja tykajicich se prokazani
splnéni podminek Ucasti za zménu nabidky nepovazuji, pficemz skutecnosti rozhodné pro posouzeni
splnéni podminek Ucasti mohou nastat i po uplynuti Ihdty pro podani nabidek.

Za objasnéni se povazuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni dotéena celkova nabidkova cena
nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek. Objasnénim nabidky nesmi dojit k materialni zméné nabidky.

Pokud ucastnik ani po vyzvé k objasnéni nabidky ¢&i doplnéni dokladd nesplni zadavaci podminky, je
zadavatel povinen takového ucastnika vyloudit z Ucasti v zadavacim fizeni. Zastupce zadavatele je povinen
pisemné nebo elektronicky informovat Gcastnika, jehoz nabidka byla vyfazena ze zadavaciho fizeni, o jeho
vylouceni, a to bez zbyte¢ného odkladu od vydani rozhodnuti.

Protokoly musi byt opatfeny podpisy ¢lent hodnotici komise (pokud byla stanovena).

Zastupce zadavatele vydd Oznameni o vybéru dodavatele a uzavie s vybranym ucastnikem v souladu s
podminkami vybéru nejvhodnéjsi nabidky pisemnou smlouvu, kterda bude oznacena cislem smlouvy
zadavatele a identifika¢nim ¢islem VZ z elektronického nastroje (ID ¢islo).

O vysledku vybérového fizeni musi byt vsichni tc¢astnici, jejichz nabidka nebyla v priibéhu zadavaciho fizeni
vyfazena, pisemné informovani (v listinné podobé nebo elektronicky) bez zbyte¢ného odkladu od vybéru
dodavatele.

Pokud si to zadavatel ve Vyzvé k podani nabidky vyhradi, mGze Rozhodnuti o vylouceni Ucastnika,
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a Rozhodnuti o zrudeni VZ oznamit uvefejnénim na profilu
zadavatele, a to do 5 pracovnich dnl od vydani pfislusného rozhodnuti. Takové oznameni se povazuje za
dorucené okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele.

Clanek 16
Uzavi'eni smlouvy v pfipadé VZMR

Dle ustanoveni § 2 zdkona se zadanim verejné zakazky (véetné VZMR) rozumi uzavieni Uplatné smlouvy
mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo
stavebni prace.

Smlouva je dvoustranné ¢i vicestranné pravni jednani, jez spociva ve vzajemnych projevech vile smluvnich
stran sméfujicich ke vzniku, zméné ¢i zaniku prav a povinnosti. Smlouvou je i objednavka vystavena
jednou smluvni stranou a potvrzen3, tj. akceptovana druhou smluvni stranou.

U vSech VZMR, jejichz hodnota prfesdhne ¢astku 1 mil. K¢ bez DPH, je zadavatel povinen na profilu
zadavatele uverejnit smlouvu, v¢etné viech jejich zmén a dodatkd, do 15 dn( od jejiho uzavieni a rovnéz
cenu skutec¢né uhrazenou v souvislosti s danou VZMR.

Smlouva, jejiz hodnota plInéni presahuje 50 000 K¢ bez DPH, mlze podléhat povinnému uverejnéni

vregistru smluv dle zdkona ¢ 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkdch ucinnosti nékterych smluv,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek 17
Zruseni VZMR

Zadavatel zrusi vefejnou zakazku bez zbyte¢ného odkladu, pokud nebyly ve stanovené Ih(ité podany zadné
nabidky.

Zadavatel mGze zrusit vefejnou zakazku bez udani divodu, pokud si to vymezil ve Vyzvé nebo Zadavaci
dokumentaci.

O zruSeni vybérového fizeni je zastupce zadavatele povinen vyhotovit Rozhodnuti o zruSeni verejné zakazky
a bezodkladné informovat vSechny Ucastniky verfejné zakazky.



Clanek 18
Zverejiiovani dokumentace

Zastupce zadavatele zajisti zverejnéni Vyzvy k podani nabidky véetné vSech pfiloh, popfipadé i Zadavaci
dokumentace (pokud VZ Zadavaci dokumentaci obsahuje) u VZMR lll. kategorie na profilu zadavatele:
https://tenderarena.cz/dodavatel/seznam-profilu-zadavatelu/detail/Z0002993.

Elektronicky nastroj pro administraci VZ, jehoz prostiednictvim je zajistovano zvefejiiovani informaci na
profilu zadavatele vsouladu se zdkonem a timto opatfenim, je pfistupny na adrese:
https://tenderarena.cz/

Ptistupova opravnéni k elektronickému nastroji zajistuje UVZ na zakladé zadosti.

Clanek 19
Archivace dokumentace

Zastupce zadavatele je povinen v pisemné podobé archivovat kompletni dokumentaci o realizaci a zadani
verejnych zakazek malého rozsahu vSech kategorii zaloZzenim spisu o zadani verejné zakazky, v¢. uzaviené
smlouvy/objednavky a viemi dodatky. Dokumentaci o zadani VZ je zastupce zadavatele povinen archivovat
nejméné po dobu 10 let od uzavieni smlouvy (v pfipadé objednavky od jejiho pfijeti, tj. akceptace dodavatelem).
V ptipadé, Ze poskytovatel dotace, ze které je hrazeno pInéni VZ, pozaduje delsi dobu archivace, musi byt
tento pozadavek splnén. Original uzaviené smlouvy spolu s dodatky je archivovan v souladu se Spisovym
fadem JU.

Dosavadni ¢lanek 19 Opatieni se nové oznacuje jako ¢lanek 20.

1.
Zavérecna ustanoveni

Tento dodatek Opatreni je zavazny pro vSechny soucasti a zaméstnance JU a nabyva uc¢innosti dnem 1. 5.
2025.

V odlvodnénych pripadech je kvestor opravnén z tohoto Opatieni udélit vyjimku. To neplati v pfipadé, ze
pravidla poskytovatele dotace, z niz bude predmét verejné zakazky hrazen, upravuji postup pro zadavani
zakazek malého rozsahu odlisné.

Zpracoval: thvar verejnych zakazek
Schvalil: V Ceskych Budéjovicich dne:

’.. prof. Ing. Pavel Kozak Ph.D.

30.04.202507:24  Elektronicky podepsano QSIGN UNI

prof. Ing. Pavel Kozak, Ph.D.
rektor

Rozdélovnik: UVZ, ¢lenové vedeni JU, dékani fakult, feditelé ostatnich souéasti JU.
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