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Opatieni rektora k realizaci vnitiniho kontrolniho systému

1. Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni v souladu s ustanovenim zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve veiejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zékon o financni kontrole), Vv platném znéni, a vyhlaskou
Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
v platném znéni (dale také ,provadéci vyhlaska®), upravuje systém kontroly na Jihoceské
univerzité v Ceskych Budgjovicich (dale jen ,,JU).

Kontrolou se rozumi ¢innost vedoucich zaméstnancti a kontrolnich organii k zajisténi spravného,

hospodarného, efektivniho a tcelného uziti vefejnych prostredkti, plnéni stanovenych ukold,
schvalenych zamért a cila.

2. Systém kontroly

Systém kontroly se ¢leni na:

1)

2)

vnitini kontrolni systém, ktery se déli na:

a) fidici kontrolu — finan¢ni kontrola zajistovana odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci jako
soucast vnitiniho fizeni JU pfi piipravé operaci pied jejich schvalenim, pii prubézném
sledovani uskutecniovanych operaci az do jejich kone¢ného vyporadani a vyactovani a
nasledné provéfeni vybranych operaci vramci hodnoceni dosazenych vysledkl a
spravnosti hospodateni,

b) interni audit — organiza¢né oddélené a funk¢éné nezavislé prezkoumani a vyhodnoceni
pfiméfenosti a ucinnosti fidici kontroly, v¢etné provéfovani spravnosti vybranych operaci.
Interni audit je realizovany zaméstnancem povéfenym vykonem interniho auditu,

externi kontrolu realizovanou externimi subjekty.

3. Ukoly a zaméreni kontrolni ¢innosti

Hlavni ukoly kontroly jsou:

a)

b)

c)

d)

ovéfovani, zda kontrolované ¢innosti Nejsou Vv rozporu S obecné zdvaznymi a resortnimi
pfedpisy a S vnitinimi opatfenimi JU,

ovétovani spravnosti finanénich a majetkovych operaci, hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti
a ucelovosti pouziti finan¢nich prostiedkd,

zajisténi ochrany verejnych prostiedktl proti rizikiim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkiim
zpisobenym zejména poruSenim pravnich pifedpisti, nehospodarnym, neacelnym a
neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti,

vCasné a spolehlivé informovani vedoucich JU o naklddani s vefejnymi prostiedky,
provadénych operacich, o jejich prikazném ucetnim zpracovani za ucelem tu¢inného
usmeérnovani ¢innosti JU v souladu se stanovenymi tkoly.
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4.

Provadéni kontroly
4.1. Vnitini kontrolni systém

Kontrolu provadéji vedouci zaméstnanci nebo jimi povéfeni zaméstnanci v souladu se svymi
pravomocemi a odpovédnosti. Jedna se o kontrolu piedbéznou, pribéznou a naslednou. Vybér
kontrolnich metod Se pouziva K zajisténi objektivnosti a Gplnosti informaci a musi zabezpecit, aby
shromazdéné informace byly vyznamné, spolehlivé a dostateéné.

V jednotlivych fazich fidici kontroly v rdmci vnitfniho kontrolniho systému JU se uplatni kontrolni

postupy specifikované v § 10 az § 26 provadéci vyhlasky:

a) schvalovaci postupy pii vykonu piedbézné kontroly,

b) operaéni postupy pii vykonu priabézné kontroly,

€) hodnotici postupy pii tfidéni a vyhodnocovani zjisténych skute¢nosti zejména pii nasledné
kontrole,

d) revizni postupy pti nasledné kontrole.

4.1.1. Pfedbézna kontrola:

Predbézna kontrola je zajisStovana:
a) prikazcem operace,

b) spravcem rozpoétu,

€) hlavnim Géetnim.

Ve fazi pied vznikem naroku na vefejny piijem ¢i jiné plnéni (narok = pohledavka) nebo zavazku
ze strany piikazce operace, Vv ptipadé vydaju také ze strany spravce rozpoctu a ve fazi po vzniku
naroku (pohledavky) ¢i zavazku ze strany prikazce operace a hlavni acetni.

Dé¢kani fakult a feditelé ostatnich soucasti JU, jimiz jsou jina pracovisté a ucelova zafizeni dle § 22
odst. 1 pism. c) a d) zakona ¢. 111/1998 Sb., 0 vysokych Skolach a o zmén¢ a doplnéni dalSich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisi (zakon 0 vysokych Skolach), uréi zaméstnance odpovédné za
vykon ptedbézné tidici kontroly. Piikazcem operace je vedouci pracovisté, resp. fesitel ,,grantu
(,,grant® = grantovy projekt, programovy projekt {v¢. Operacnich programit, Rozvojovych a
dotaénich programtt MSMT, projektil v ramci programa EU apod.}, vyzkumny zamér, zakazka).
Na zaméstnance povéfené vykonem funkci spravce rozpoétu a hlavniho Géetniho je delegovana
pravomoc vykonu piedbézné fidici kontroly v rozsahu odpovidajicim opravnéni fakult a ostatnich
soucasti JU nakladat s vefejnymi prostiedky. Slouceni funkci ptikazce operace, spravce rozpoctu a
hlavniho Gcetniho je neptipustné.

Piedbézna kontrola je v souladu s provadéci vyhlaskou realizovana s vyuzitim elektronickych
prostiedktl. Zaroven je pfipustna i listinna forma predbézné kontroly, pfi které¢ jsou dokumenty
opatieny podpisem piislusné osoby dle podpisového vzoru. V ramci kontroly je provéfovan soulad
podpisu s podpisovym vzorem. Pii pouziti elektronického podpisu je proveérovano, zda podpis patii
ptislusné osobé. Pii pouziti informacniho systému muze byt podpis téchto osob nahrazen
nezménitelnym zaznamem v informaénim systému. V ramci kontroly je provétovano, zda zaznam
Vv informacénim systému provedly pfislusné osoby.
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4.1.1.A Narok (pohledavka) = piijmy:

Piedbéznou kontrolu pred vznikem naroku (pohledavky) zajisti prikazce operace, ktery provéfi
soulad pripravované operace se stanovenymi ukoly, zaméry a cili, jeji spravnost, vylouceni nebo
zmirnéni rizik, doloZi spravné a uplné podklady.

Predbéznou kontrolu po vzniku naroku zajisti prikazce operace a hlavni ucetni. Prikazce vystavi
pokyn K plnéni (tj. k vystaveni pohledavky) opatfeny svym podpisem, provéii spravnost uréeni
dluznika, vysi a splatnost vzniklého naroku. Hlavni G¢etni provéti soulad podpisu piikazce operace
S podpisovym vzorem, spravnost urceni dluznika, vysSi a splatnost vzniklého naroku, soulad
S pfedpisy o ucetnictvi a zajisti pfisluSny piijem, resp. vymahani pohledavky. Shledé-li hlavni
ucetni nedostatky, pierusi schvalovaci postup a oznami své zjisténi pisemné ptikazci.

4.1.1.B Zavazek = vydaje:

Piedbéznou kontrolu pred vznikem zdvazku zajisti pFikazce operace a spravce rozpoctu. Prikazce
operace proveti nezbytnost pripravované operace, jeji spravnost, zajisti pijeti opatieni k vylouceni
nebo zmirnéni rizik, dolozi vécné spravné a tiplné podklady a pisemny podklad k ptfipravé zdvazku
potvrdi svym podpisem. Spravce rozpoctu provéii, zda pfipravovana operace byla ovéfena
ptikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni, zda souhlasi jeho podpis s podpisovym vzorem,
pfipravovana operace je vsouladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, odpovidd pravidlim
stanovenym piedpisy pro financovani, byla provéfena v souvislosti s rozpoctovymi riziky.
Shleda-li spravce rozpo¢tu nedostatky, pierusi schvalovaci postup a oznami své zji§téni pisemné
piikazci. Neshleda-li spravce rozpocétu nedostatky, vrati svym podpisem potvrzeny podklad
ptikazci (individualni p¥islib). V fad¢ ptipadt je z provozniho hlediska ucelné zajistit pfedem
finan¢ni Kryti potieb vyplyvajicich z bézné, pravidelné ¢innosti bez toho, Ze by byla znama
konkrétni vySe a dodavatel jednotlivych plnéni. Spravce rozpoétu svym podpisem potvrdi
pfedpokladané zavazky, stanovi limit a obdobi (limitovany p¥islib). Spravce rozpoctu preda
limitovany pfislib ptikazci operace a jeho kopii soucasné hlavnimu ucetnimu. Limitovany pfislib
vychazi z projednaného finan¢niho planu (,,rozpoctu) kazdé soucasti JU.

Piedbéznou kontrolu po vzniku zdvazku zajisti ve své pusobnosti piikazce operace a hlavni
ucetni. Piikazce operace provéti spravnost uréeni véfitele, vysi a splatnost zavazku, soulad
s individudlnim nebo limitovanym piislibem, vystavi pokyn k plnéni vydaji opatfeny svym
podpisem a pteda jej hlavnimu Géetnimu k zajisténi platby. Hlavni Gcetni provéfi soulad podpisu
ptikazce s podpisovym vzorem, soulad idaji o véfiteli, vysi a splatnost zavazku, oznaceni pokynu,
zda se jedna o operaci s individualnim nebo limitovanym ptislibem, u limitovaného pfislibu soulad
pro uréené a stanovené obdobi, soulad s tcetnimi piedpisy. Shleda-li hlavni Gcetni pfi piedbézné
kontrole nedostatky, pierusi schvalovaci postup a oznami své zjisténi pisemné piikazci operace,
U operaci vV ramci limitovaného pfislibu téz spravci rozpoctu s uvedenim divoda.

4.1.2. PrubéZzna kontrola:

Pribézna kontrola se zajisti opera¢nimi postupy, které slouzi ke sledovani uplnosti a presnosti
prubéhu operaci, a to od vzniku naroku (pohledavky) nebo zavazku az do okamziku ukonéeni
provadénych praci ¢i splnéni dodavky zbozi nebo sluzeb Vv pozadovaném rozsahu, vcetné
vyuétovani a uhrady pohledavek nebo zavazku.
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Prabéznou kontrolu zajistuji zaméstnanci jednotlivych soucasti JU podle odpovédnosti
vyplyvajicich z jejich pracovnich naplni.

4.1.3. Nasledna kontrola:

Nasledna kontrola je zajistovana reviznimi postupy, zpravidla doplnénymi o hodnotici postupy.
Uplatiiuje se zejména formou vetejnospravni (externi) kontroly, obdobné postupy se vSak uplatni
i pfi nasledné fidici kontrole, kterou na JU vykonavaji pfedev§im zaméstnanci povétenych ttvart
rektoratu, a dale vedouci zaméstnanci povéfeni dékany fakult nebo fediteli jinych soucasti JU. Pti
nasledné kontrole se vychazi z informaci o charakteru zajistovanych ukolu, zdrojich financovani,
pravnich predpisech souvisejicich s kontrolovanymi operacemi, rizicich spojenych s jejich
realizaci.

4.2, Interni audit

Interni audit zajistuje nezavislé a objektivni piezkoumavani majetkovych a finan¢nich operaci
a vnittniho kontrolniho systému. Vybérovym zpisobem zjist'uje a zkouma, zda pravni predpisy,
piijata opatieni a stanovené postupy jsou v ¢innosti jednotlivych ttvari dodrzovany.

Pfi auditu se zjistuje zejména skute¢ny stav na kontrolovaném tuseku, odchylky skutecnosti
od zadouciho stavu.

Cinnost interniho auditu se ¥idi Opatfenim rektora ¢islo R 536 ze dne 11. prosince 2023 — Statut
interniho auditu Jiho&eské univerzity v Ceskych Budgjovicich.

5. Externi kontroly

Vnéjsi kontrola je provadéna zejména organy vetejné spravy predevsim jako kontrola nakladani
s vefejnymi prostfedky. VSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni poskytnout soucinnost
kontrolam provadénym externimi organy zejména dle zakona ¢&. 255/2012 Sh., o kontrole
(kontrolni ¥ad), zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych

zakoni (zékon o finan¢ni kontrole) a provadéci vyhlasky, vse v platném znéni.

6. Zavérecéné ustanoveni

Timto opatfenim se rusi Opatieni rektora ¢islo R 66 ze dne 30. fijna 2006.
Opatieni nabyva platnosti a i¢innosti dnem vydani.

prof. PhDr. Bohumil Jirousek, Dr., v. r.
rektor

Zpracovali:  Ing. Petra Sigmundova, Ing. Roman Sebesta, Ph.D., Bc. Zdeiika Vegerkova, Mgr. Bc.

Jifi Triska

Rozdé€lovnik: rektor, prorektoti, dékani, tajemnici, feditelé nefakultnich soucasti JU dle § 22 odst.1

pism. c¢) a d) zékona o vysokych §kolach



