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SBiIRKA ROZHODNUTI A OPATRENI
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

¢islo R 510 datum 30. zari 2022

Opatieni rektora,
kterym se vydava Organizacni fad Rektoratu Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich

V souladu s €l. 14 odst. 2 Statutu Jihoceské univerzity v Ceskych Budé&jovicich (déle jen ,JU“) vydavam
Organizacni fad Rektoratu JU (ddle jen ,rektorat”).

Hlaval
Obecné zaclenéni rektoratu a dalSich organizacnich jednotek do struktury JU

(1) JU je univerzitni vefejnou vysokou Skolou podle zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach
a 0 zméné a doplnéni dalsich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,.zdkon o vysokych
skolach” nebo ,,zdkon”).

(2) JU je pravnim néastupcem lJihoceské univerzity ziizené dne 28. zaii 1991 zdkonem Ceské narodni
rady ¢. 314/1991 Sb., o zfizeni Slezské univerzity, Jihoeské univerzity, Zapadoceské univerzity,
Univerzity Jana Evangelisty Purkyné a Ostravské univerzity.

(3) JU se dle § 22 odst. 1 zdkona Cleni na soucasti, jimiz jsou fakulty, jina pracovisté pro vzdélavaci
a védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou nebo dalsi tvlrci ¢innost nebo pro poskytovani
informacnich sluzeb a Ucelova zatizeni pro kulturni a sportovni ¢innost, pro ubytovani a stravovani
nebo k zajistovani provozu JU.

Fakultami podle § 22 odst. 1 pism. a) zakona jsou:

a) Ekonomicka fakulta,

b) Fakulta rybarstvi a ochrany vod,

c) Fakulta zemédélska a technologicka
d) Filozoficka fakulta,

e) Pedagogicka fakulta,

f) Prirodovédecka fakulta,

g) Teologicka fakulta,

h) Zdravotné socialni fakulta,

Mezi soucasti JU, které nejsou fakultami, patfi:

a) jind pracovisté,

b) Ucelova zafizeni.

Jinymi pracovisti podle § 22 odst. 1 pism. c) zakona jsou:

a) Akademicka knihovna,
b) Nakladatelstvi,
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c) Centrum informacnich technologii,
d) Britské centrum,
e) Goethe centrum.

Uc&elovymi zafizenimi podle § 22 odst. 1 pism. d) zadkona jsou:

a) Koleje a menzy,
b) Predskolni zatizeni — Détska skupina Kvitek.

Samostatnymi akademickymi organy podle § 7 odst. 1 zakona jsou:

a) akademicky senat,

b) rektor,

c) védecka rada,

d) rada pro vnitfni hodnoceni.

DalSimi organy podle § 7 odst. 2 zdkona jsou:

a) spravnirada,
b) kvestor.

Hlava ll

Organizacni fad rektoratu JU

Cast prvni
Uvodni ustanoveni

Rektor JU (dale jen ,rektor”) vydava podle €l. 14 odst. 2 pism. a) Statutu JU tento Organizacni rad

rektoratu JU.

Organizacni fad rektoratu JU stanovuje v souladu se statutem organizacni strukturu rektoratu

a dalsSich organizacnich jednotek JU (soucasti JU, které nejsou fakultami), vnitini vztahy

a puUsobnost jednotlivych organizac¢nich utvari, kompetenc¢ni vztahy a cinnosti vedoucich

zaméstnancu JU.

Pfilohu €. 1 Organizaéniho radu rektoratu JU (Organizacni struktura JU, Rektoratu JU a soucasti JU,

které nejsou fakultami) tvori:

a) Organizacni struktura JU, Rektoratu JU véetné vymezeni organizacnich vazeb a fidicich vztah
k soucastem JU, které nejsou fakultami,

b) Organizacéni struktura soucasti JU, které nejsou fakultami.

Pfilohu €. 2 Organizacniho rfadu rektoratu tvofi informace o postaveni a plsobnosti jednotlivych

organizacnich jednotek Rektoratu JU.

el EVROPSKA UNIE =
* Evropské strukturalni a investiéni fondy Stranka2z7

* i Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani



Jihoceska univerzita L
v Ceskych Budgjovicich Opatieni rektora

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(1)
(2)

(3)

R510

Cast druha

Organizace a fizeni rektoratu a soucasti JU, které nejsou fakultami

Clanek 1
Poslani a ¢innost rektoratu JU

Rektorat JU zabezpecuje potieby JU jako celku, uskuteéiiuje organizacni, koordinacni, konzultaéné
poradni, metodickou, evidencni a kontrolni ¢innost v oblasti studijni, védecké, ekonomické,
personalni, pravni, investi¢ni, vnéjsich vztahl, marketingu, zahranic¢nich stykd, vnitfni spravy
a dalSich nezbytnych oblastech.

Rektorat JU zabezpecuje po strance materidlni a administrativni ¢innost rektora, prorektor(
a kvestora, Akademického senatu JU, Védecké rady JU, Rady pro vnitfni hodnoceni a Spravni
rady JU.

Clanek 2
Organizacni struktura rektoratu a soucasti JU, které nejsou fakultami

Vnitini organizace rektordtu a soucasti JU, které nejsou fakultami je predstavovana ptilohou €. 1
Organizacniho fadu Rektoratu JU — Organizacni struktura JU, Rektoratu JU a soucasti JU, které
nejsou fakultami.

Organizacni strukturu rektordtu tvofi Useky, kancelare, odbory a Utvary:

a) Usek je organizacni Utvar na vy$$im stupni fizeni. ZFfizuje se v zajmu komplexniho Fizeni
uceleného souboru &innosti tého? charakteru. Usek se miize dale ¢lenit na kancelafe, odbory
a Utvary. Kvestor a prorektofi jako vedouci jednotlivych Usekd jsou za svoji ¢innost odpovédni
rektorovi.

b) Kanceldr, stejné jako odbor je organizacni Utvar, ktery plni vétsi rozsah souvisejicich odbornych
¢innosti. Kancelar i odbor se mohou clenit na utvary. Vedouci kancelare, odboru je za svoji
¢innost odpovédny vedoucimu useku.

c) Utvar zajidtuje ucelenou agendu. Utvar maze byt podtizen vedoucimu kancelére, odboru &i
vedoucimu Useku. Vedouci Utvaru je za svoji ¢innost odpovédny vedoucimu kancelare, odboru
¢i vedoucimu Useku, kterému je pfimo podfizen.

Vnitfni organizace soucasti JU, které nejsou fakultami, je dana organiza¢nimi fady, statuty (Ci

obdobnymi ekvivalenty téchto dokumenti) soucasti JU, které nejsou fakultami. Pro tyto

organizacni rady, statuty (Ci jiné ekvivalenty téchto dokument() se pfimérené pouZije ustanoveni

¢l. 2 odst. 2.

Clanek 3
Rizeni struktury JU, rektoratu a soucasti JU, které nejsou fakultami

Vedoucimi zaméstnanci JU jsou rektor, prorektofi, kvestor a dékani fakult.

Prorektor je pfimo podfizen rektorovi, kterému odpovida za svoje ¢innosti. Prorektofi metodicky
fidi prodékany fakult a dalsi vedouci pracovniky fakult, vykonavaji-li ¢innost, za kterou nese
pfislusny prorektor na urovni JU odpovédnost. Plisobnost a ¢innosti prorektorl jsou stanoveny
pfilohou €. 2 Organizac¢niho fadu Rektoratu JU.

Kvestor je primo podftizen rektorovi, kterému odpovida za svoje ¢innosti. Kvestor metodicky ridi
tajemniky fakult a vedouci ekonomickych utvar( a soucasti JU, které nejsou fakultami. Plisobnost
a ¢innosti kvestora jsou stanoveny pfrilohou €. 2 Organizacniho fadu Rektoratu JU.
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V Cele soucasti JU, které nejsou fakultami, stoji feditel, jenz je pfimo podrizen rektorovi, kterému
odpovida za svoje ¢innosti. Pracovné pravni vztah s feditelem uzavird jménem JU rektor. V oblasti
metodického fizeni, zadavani tkold, pfijimani vybranych dokumentll personalni agendy (evidence
pracovni doby, dovolend, cestovni pfikaz) fediteld soucasti JU, které nejsou fakultami, mlze
rektor delegovat pravomoci konkrétnimu prorektorovi formou pisemného povéreni. Plisobnost
a ¢innosti reditel( soucasti JU, které nejsou fakultami, jsou stanoveny pfilohou ¢. 2 Organizac¢niho
fadu Rektoratu JU.

Clanek 4

Vedouci zaméstnanci rektoratu JU

(1) Vedoucimi zameéstnanci rektoratu JU jsou ti zaméstnanci, ktefi jsou povéreni vedenim

useku/kancelare/odboru/utvaru na jakékoliv organizacni Grovni, jsou opravnéni stanovit a ukladat
podfizenym zaméstnancim pracovni Ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim
k tomu zavazné pokyny.

(2) Kazdy vedouci useku/kancelare/odboru/utvaru rozhoduje samostatné ve vsech zalezZitostech

tykajicich se plsobnosti Useku/kancelafre/odboru/utvaru, pokud tyto pravomoci nedelegoval na
podfizené zaméstnance nebo pokud si rozhodnuti dané problematiky nevyhradil jeho nadfizeny.

(3) Kazdy vedouci useku/kancelafe/odboru/ltvaru odpovidd za fadny chod svéfeného UGtvaru

a plnéni povinnosti stanovenych svéfenému Useku/odboru/dtvaru.

Clanek 5

Jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnanct rektoratu JU

1) Vramci rektoratu podléhaji v souladu se zakonem o vysokych skoldch jmenovéani a odvolani tito
vedouci zaméstnanci:
a) rektor,
b) prorektofi,
c) kvestor.
2) Prorektory a kvestora jmenuje a odvolava rektor.
3) Pfizméné vedoucich zaméstnancl dochazi k protokolarnimu predavani funkce. Protokol o predani
funkce schvaluje nejblizsi nadfizeny. Protokol o pfedani funkce musi obsahovat zejména:
a) udaje o predavané funkci (na zakladé ¢eho se funkce predava, k jakému datu, pfesny nazev
funkce),
b) jméno a funkce predavajiciho a prejimajiciho,
c) prehled o predavané organizacni jednotce (organizacni struktura, prostorové rozmisténi,
aktualni inventurni soupis véetné seznamu operativni evidence drobného majetku),
d) zaznam o C¢innosti, soucasny prehled o plnéni Ukol(, rozpracované zaleZitosti, vyhled na pfisti
obdobi apod.,
e) souhrnnou charakteristiku preddvanych agend,
f) seznam spisového materidlu a dokladd organizacni jednotky,
g) zdznam o stavu hospodareni pfedavaného Useku,
h) dulezita upozornéni (zalezitosti, které maji nebo mohou mit problémovy charakter, urgentni
zélezitosti apod.),
i) seznam preddvané dokumentace,
j) datum vyhotoveni protokolu, podpis predavajiciho, pfejimajiciho a nadfizeného vedouciho.
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4) Protokol o predani funkce musi byt zpracovan, podepsan a predan predavajicim zaméstnancem
nejpozdéji do 14 dnl od data vzniku ddvodu k jeho vypracovani, nestanovi-li nadfizeny
zaméstnanec jinak.

5) Nastane-li takova situace, Ze zaméstnanec, ktery prejima funkci, nedostane z vaZzného divodu
od svého predchlidce protokol o predani funkce, je povinen vyhotovit jej sdm. Uvede v ném
vsechny duleZité néleZitosti v takovém stavu, v jakém je zjistil ke dni prevzeti funkce.

6) Protokol se vyhotovuje ve 3 vyhotovenich, z nichz po jednom vyhotoveni obdrzi predavajici,
prejimajici a Utvar personalni.

Cast treti

Plsobnost organizaénich jednotek rektoratu JU

Clanek 6
Zasady pro stanoveni plisobnosti organizaénich jednotek rektoratu

Zakladem plsobnosti odborné organizacni jednotky je funkce, pro kterou byla zfizena. V Organizacnim
radu rektoratu JU je pusobnost odborné organizacni jednotky stanovena:
a) obecnou plsobnosti, ktera je spolecna pro vSechny organizac¢ni jednotky,
b) odbornou pusobnosti, kterd je u kazdé organizacni jednotky uvedena samostatné formou
pfitazeni odbornych ¢innosti,
c) cinnostmi souvisejicimi s vnitfnim chodem organizacni jednotky, které jsou stanoveny
pro vSechny organizacni jednotky spolecné,
d) ¢innostmi vyplyvajicimi z vnitfnich pfedpist a norem JU.

Clanek 7
Obecna plisobnost

Obecnd plisobnost organizacni jednotky predstavuje cinnosti spoleéné pro vSechny organizacni
jednotky. Kazdd organizacni jednotka:
a) stanovuje koncepci ¢innosti vykonavanych v rdmci své odborné plsobnosti,
b) navrhuje v ramci své odborné pusobnosti vnitfni normy k zajisténi jednotného vykonu
odbornych Cinnosti JU v¢etné jejich vykladu, zmén a kontroly jejich dodrZovani,
c) vyjadfuje se k vnitfnim normam, pisemnostem a dokumentaci zasahujicim do pUsobnosti
organizacni jednotky,
d) spolupracuje s ostatnimi organizacnimi jednotkami,
e) provadiinterni konzultaéni a poradenskou ¢innost v oblasti své odbornosti,
f) poskytuje ostatnim organiza¢nim jednotkam informace a podklady, které potrebuji k vykonu
své ¢innosti, a odpovida za jejich spravnost a Uplnost,
g) eviduje a archivuje zpracovavanou dokumentaci a pisemnosti,
h) pripravuje ve své oblasti plsobnosti situacni zprdvy, rozbory a statistiky pro potreby JU
a organ( statni spravy a samospravy,
i) pripravuje ve své oblasti plsobnosti podklady pro vnitfni a vnéjsi kontrolni organy a poskytuje
soucinnost pri provadéni kontrol,
i) spolupracuje ve své oblasti plisobnosti s organy statni spravy a samospravy.
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Clanek 8

Odborna ptlisobnost

(1) Odborna plsobnost organizacni jednotky predstavuje soubor odbornych cinnosti, které je
organizacni jednotka povinna podle Organizacniho fadu rektoratu JU vykondvat. Zaroven je
organizacni jednotka povinna vykonavat i takové prace a Cinnosti, které nejsou v Organiza¢nim
fadu rektordtu JU jmenovité uvedeny, ale fadné plnéni predepsanych odbornych cinnosti
podminiuji.

(2) Odborné cinnosti jsou pftirazeny jednotlivym organizaénim jednotkdm tak, aby zahrnovaly
ucelenou agendu.

(3) Odborné Cinnosti organizacnich jednotek rektoratu jsou uvedeny v pfiloze ¢. 2 Organizacniho fadu
Rektordtu JU.

Clanek 9
Cinnosti souvisejici s vnitinim chodem organizaéni jednotky

(1) V kazdé organiza¢ni jednotce jsou vykonavany cinnosti, které nejsou soucasti jeji odborné ani
obecné plisobnosti, ale slouZi pouze k zajisténi jejiho vnitfniho chodu.

(2) Za zajisténi vykonu téchto Cinnosti je odpovédny vedouci pfislusné organizaéni jednotky (Ci jiny
zaméstnanec povéreny jejim fizenim).

(3) Cinnosti souvisejici s vnitfnim chodem organizacni jednotky zahrnuji zejména ¢innosti:

a) provadéni administrativnich sluzeb v rozsahu stanoveném vedoucim organizacni jednotky
a spisovym radem,
b) vypracovani planu prace a sledovani jeho plnéni,
c) vyfizovani agendy personalnich zalezitosti,
d) vyrizovani agendy spojené s odménovanim a sankcionovanim zaméstnanct,
e) vyhotoveni objednacich doklad( na majetek, opravy, prace a sluzby pro vlastni potieby,
f) zajistovani provadéniinventarizace a Gdrzby veskerého svéfeného majetku,
g) vytizovani agendy spojené s pracovnimi cestami,
h) provadéni opatieni k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany v rdmci
organizacni jednotky vcetné kontroly dodrZzovani prislusnych predpisu.
Cast ¢tvrta
Zavérecna ustanoveni
Clanek 10
Zavaznost Organizacniho fadu rektoratu JU

(1) Organizacni rad rektoratu je zadvazny v celém rozsahu pro vsechny zaméstnance rektoratu.

(2) Vedouci zaméstnanci rektoratu jsou povinni sezndmit zaméstnance s obsahem Organizac¢niho
fadu rektoratu JU a zajistit jeho dodrZovani.
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Clanek 11
Zpracovani a zmény Organizacniho fadu rektoratu JU

Navrhy na zmény a doplfiky Organizacniho rfadu rektoratu JU je mozné uplatfiovat pisemnou formou
zpracovateli tohoto opatrfeni prostfednictvim vedoucich zaméstnancd jednotlivych organizacnich
jednotek rektoratu. Zmény a dopliiky Organizacniho fadu rektoratu JU schvaluje rektor.

Clanek 12

Ucinnost
Toto opatfeni rektora nabyva platnosti dnem zverejnéni ve sbirce rozhodnuti a opatfeni rektora
ve verejné ¢asti internetovych stranek JU a Uc¢innosti nabude dnem 1. fijna 2022.

Hlava lll

Timto opatfenim se zrusuje Opatfeni rektora R 502 ze dne 31. kvétna 2022.

prof. PhDr. Bohumil Jirousek, Dr., v. r.
rektor

Zpracovala: Ing. Vlasta DoleZalova, Ph.D., vedouci Utvaru personalniho

Rozdélovnik: clenové vedeniJU, dékani fakult JU, feditelé soucasti JU, které nejsou fakultami, vedouci
zaméstnanci Utvaru rektoratu

Ptilohy:

1. Organizacni struktura JU, Rektoratu JU a soucasti JU, které nejsou fakultami
2. Postaveni a plsobnost jednotlivych organizacnich jednotek Rektoratu JU
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