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SBIRKA ROZHODNUTIi A OPATRENI
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

Cislo: 504 Datum: 30. 6. 2022

Opatteni rektora k evidenci €lenti organi Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich a jejich
soucasti

CAST PRVNI
UVODNIi USTANOVENI

Clanek 1
Vymezeni pojmu
Pro Ucely tohoto opatfeni se vymezuje vyznam nasledujicich pojm( takto:

a) Organy se rozuméji kolektivni organy Jihoceské univerzity v Ceskych Budé&jovicich (dale jen ,JU*)
a jejich soucasti, které jsou evidovany v organizacni strukture JU. Jedna se zejména o Akademicky
senat JU, Védeckou radu JU, Spravni radu JU, Etickou komisi JU, Radu pro vnitini hodnoceni JU,
akademické senaty fakult JU, védecké rady fakult JU, disciplinarni komise fakult JU a dalsi
kolektivni organy na celouniverzitni nebo fakultni drovni.

b) Organizacni strukturou se rozumi struktura pracovist a struktura pracovnich mist v ramci JU.

c) Odpovédnou osobou se rozumi osoba, kterd predkldda Zadost o evidenci ¢lena organu
v organizacni strukture. Typicky se jednda o zaméstnance JU zabezpecujictho administrativni
agendu daného organu. V personalni agendé je této odpovédné osobé pfifazeno pracovni misto
administrativni tajemnik v daném organu.

d) Databazemi se rozuméji jednotlivé elektronické databaze, v nichZz jsou uchovavéna data
za Ucelem jejich provazani sfunkcemi komponent IS JU (persondini a mzdova, studijni,
ekonomicka, evidence publikaéni ¢innosti a dalsi).

e) Pracovistém se rozumi prostor v organizacni strukture pridéleny jednomu ci vice ¢lenlim organd.

f) Pracovnim mistem se rozumi misto v organizacni strukture.

Clanek 2
Zfizeni elektronické evidence ¢lenli organi

Rektor JU timto opatfenim zavadi evidenci ¢len(i organl. Tato evidence bude vedena v elektronické podobé
v organizacni strukture JU.
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CAST DRUHA
ZAVAZNE POSTUPY

Clanek 3
Zaevidovani ¢lena organu

(1) Na zakladé skutecnosti vedouci ke vzniku Cclenstvi vorgdnu (zejména zvoleni kandidata
do akademického senatu nebo jmenovani ¢lenem organu) vznikne potfeba evidence ¢lena organu
v organizacni strukture. Proces je zahajen v okamziku, kdy nastane skutecnost dle pfedchozi véty, a
dale pokracuje predanim informace o potfebé zaevidovat ¢lena organu do organizacni struktury.
Evidence ¢lend organid v organizaéni struktufe bude provadéna pracovniky persondlnich Gtvard
rektoratu JU, resp. jednotlivych soucasti JU.

(2) Odpovédnad osoba predd prislusnému persondlnimu dtvaru Zadost o evidenci ¢lena organu
v organizacni strukture. V pfipadé c¢lena organd, ktery neni v pracovnépravnim vztahu k JU, bude
prilohou Zadosti souhlas ¢lena organu se zpracovanim osobnich Gdajd. Formular Zadosti a vzor
souhlasu tvofi ptilohu €. 1 a 2 tohoto opatieni.

(3) Odborny pracovnik persondlniho Utvaru na zakladé obdrZeni zaddosti o evidenci ¢lena orgdnu
v organizacni struktufe ndsledné vlozi udaje do systému pro evidenci organizacéni struktury véetné
pripadného souhlasu ¢lena organu se zpracovanim osobnich udaja.

(4) Neprodlené po ukonceni Uprav v databazich odborny pracovnik, ktery zménu proved|, odesle
informaci o provedené aktualizaci pfislusné odpovédné osobé, kterd podala zaddost o evidenci ¢lena
organu v organizacni strukture.

(5) V pripadé vzniku nového organu JU nebo jeji soucasti, ktery neni veden v organizacni struktufre, bude
nutné provést zménu v organizacni struktutre postupem dle opatieni rektora ¢. R 481 k fizeni systému
organizacni struktury.

Clanek 4
Vymaz ¢lena organu z evidence organizacni struktury

(1) Na zakladé skutecnosti vedouci k zaniku ¢lenstvi v organu (zejména uplynuti funkéniho obdobi,
odvolani, vzdani se Clenstvi v akademickém senatu) vznikne potreba vymazat dosavadniho ¢lena
organu z evidence organizacni struktury. V takovém pripadé se postupuje obdobné podle ustanoveni
¢l. 3 odst. 1 az 4.

CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 5

(1) Ustanoveni tohoto opatieni se vztahuji i na osoby, které jsou ke dni jeho Ucinnosti jiz ¢leny organd.
Takové osoby museji byt zaevidovany do organizacni struktury ve lh(té do 3 mésict ode dne, kdy
toto opatieni nabude ucinnosti.
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(2) Toto opatieni nabyva platnosti dnem zverejnéni ve sbirce rozhodnuti a opatfeni rektora ve verejné
¢asti internetovych stranek JU a Gcinnosti nabude dnem 1. ¢ervence 2022.

prof. PhDr. Bohumil Jirousek, Dr., v. r.

rektor

Pfilohy:
1. Formulat Zddost o evidenci nebo vymaz ¢lena orgdnu v organizacni strukture

2. Vzor Souhlasu se zpracovdnim osobnich udaji

Zpracoval: reditel CIT

Rozdélovnik:  clenové vedeni JU, dékani fakult JU, feditelé ostatnich soucasti JU, tajemnici fakult,
personalni Utvar rektoratu JU

Stranka 3z 3



