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Opatieni rektora
k aplikaci zakona o registru smluv

Timto opatfenim se stanovuji povinnosti a postupy na Jihoceské univerzité v Ceskych Budé&jovicich
(dale jen ,JU“) k zajisténi pozadavkl zdkona ¢. 340/2015 Sbh., o zvlastnich podminkach uUcinnosti
nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni

pozdéjsich predpist (dale jen ,,ZRS”), jenz nabyl Uc¢innosti dnem 1. 7. 2016.

[
Pfedmét Upravy

1. Toto opatreni stanovuje pravidla pro jednotny zplsob uvefejriovani smluv, které uzavira JU
na urovni rektoratu a soucasti.

2. Uclelem opatieni je definovat zplisob povinné evidence smluv na JU a zajistit plnéni povinnosti
dle ZRS.

Il.
Vymezeni pojml

Pro Ucely tohoto opatreni se stanovuji definice nasledujicich pojma:

Smlouva: Jakakoli pisemné uzaviena smlouva bez ohledu na vysi hodnoty pfedmétu plnéni
a skutecnost, které prévo je pro danou smlouvu rozhodné dle mezindrodniho prava soukromého. Za
smlouvu se povaZzuje rovnéz pisemna oboustranné odsouhlasend objednavka (at jiz vystavend JU Ci
druhou smluvni stranou).

Predkladatel smlouvy: Zaméstnanec JU, ktery predklada navrh smlouvy k podpisu opravnénému
zastupci JU (af jiz na Urovni rektoratu, nebo soucasti JU) a ktery zodpovida za napliiovani a pribéh
pfedmétného smluvniho vztahu.

Registr smluv iFIS (dale jen ,,RS iFIS“): Integrovana soucdst jednotného informacniho systému JU,
slouzici k evidenci uzaviranych smluv a ¢innosti s tim souvisejicich.

Informacni systém registru smluv (dale jen ,ISRS“): Informacni systém verejné spravy, zfizeny dle
ZRS a spravovany Ministerstvem vnitra CR, ktery slouZi k uvefejiiovani smluv v souladu se ZRS.

Metadata: Data popisujici smluvni vztah, tj. (a) identifikace smluvnich stran, (b) vymezeni predmétu
smlouvy, (c) cena, a pokud smlouva cenu neobsahuje, pak hodnota pfedmétu smlouvy, Ize-li ji uréit, a
(d) datum uzavieni smlouvy.

Spisova sluzba iFIS (dale jen SPSL): Integrovana soucast jednotného informacéniho systému JU,
slouzici k evidenci ¢innosti souvisejicich s vykonem spisové sluzby.
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1l.
Dokumenty uvefejiiované v ISRS

V ISRS se povinné uverejiuji soukromopravni smlouvy a smlouvy o poskytnuti dotace nebo
navratné finanéni vypomoci, jejichz alesponl jednou stranou je néktery z okruhu vymezenych
subjektl (dle § 2 odst. 1 pism. e) ZRS je povinnym subjektem i JU), jestlize vySe hodnoty jejich
predmétu presahne 50.000,- K¢ bez DPH. Soukromopravnimi smlouvami jsou zejména smlouvy
uzaviené podle ob¢anského zakoniku.

V ISRS se ddle povinné uverejnuji dohody, jimiz se soukromoprdvni smlouvy dle predchoziho
odstavce dopliuji, méni, nahrazuji nebo rusi (tj. dodatky ke smlouvé nebo dohody o ukonceni
smlouvy). Hovofi-li se déle v textu tohoto opatfeni o smlouvé ¢i o smlouvach, jsou tim mysleny i
tyto dohody.

Je-li ke smlouvé, na niz se vztahuje povinnost uvefejnéni prostfednictvim ISRS, avSak uzaviené
pred 1. 7. 2016, uzaviena dohoda, kterou se takovd smlouva doplfiuje, méni, nahrazuje nebo
rusi, je nutné uverejnit tuto dohodu i dotéenou smlouvu.

Povinnost uverejnit v ISRS se vztahuje i na rdmcovou smlouvu a jeji provadéci smlouvy, jestlize
vySe hodnoty jejich predmétu presahne v jednotlivém ptipadé 50.000,- K¢ bez DPH. Je-li
uzaviena provadéci smlouva a vysSe hodnoty jejiho pfedmétu presahuje 50.000,- K¢ bez DPH, je
nutné uverejnit vedle této provadéci smlouvy také text ramcové smlouvy, ke které se provadéci
smlouva vztahuje. Provadéci smlouva mlzZe mit také formu pisemné objednavky odsouhlasené
obéma smluvnimi stranami.

ZRS stanovi velké mnoiZstvi vyjimek z povinnosti uverfejnéni v ISRS. Povinnost uverejnit
prostiednictvim ISRS se nevztahuje na smlouvy, resp. jejich ¢asti uvedené v § 3 odst. 2 ZRS.

v.
Neuverejiiované informace

Prostfednictvim ISRS se neuverejiuji informace, které nelze poskytnout pfi postupu podle

predpist upravujicich svobodny pfistup k informacim (§ 3 odst. 1 ZRS). Jde zejména o

- utajované informace,

- osobni Udaje (seznam osobnich udaji, které museji byt ve smlouvach
znecitelnény/anonymizovany — viz pfiloha opatreni),

- informace chranéné pravem k nehmotnym statk(im,

- obchodni tajemstuvi,

- informace, které se neposkytuji podle § 11 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni.

Metadata oznacena ZRS jako ,identifikace smluvnich stran“ a ,cena, a pokud ji smlouva
neobsahuje, hodnota predmétu smlouvy, lze-li ji urcit, lze vyloucit z uvefejnéni, jsou-li
obchodnim tajemstvim JU, a to také tehdy, pokud by obchodnim tajemstvim bylo aZ vice takto
uverejnénych informaci zaroven.
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V pfipadé, ze maiji byt z uvefejnéni vylouceny informace podle odst. 1. a 2. tohoto ¢lanku, museji
byt v elektronickém obrazu textového obsahu smlouvy tyto informace znecitelnény nejen
vizudlné, ale rovnéz tak, aby nebylo mozné znecitelnény text strojové precist.

Znecitelnéni udajud navrhne a Udaje oznali predkladatel smlouvy (resp. prikazce operace
v pripadé objednavek).

V.
Uverejiiovani smluv v ISRS

Smlouva, na niz se vztahuje povinnost uverejnéni prostfednictvim ISRS, musi byt uzaviena
pisemné nebo jinym zplisobem umoziujicim uverejnéni smlouvy prostfednictvim ISRS.

Uverejnéni smlouvy v ISRS provede JU, pokud ve smlouvé neni vyslovné stanoveno, Ze
uverejnéni provede druha smluvni strana. V takovém pripadé je predkladatel smlouvy (resp.
piikazce operace v pripadé objednavek) povinen zkontrolovat, zda doslo k uverejnéni v ISRS,
popft. zajistit doplnéni idajd o uverejnéni v RS iFIS.

Uverejnénou smlouvu nebo metadata lze po jejich uverejnéni opravit. Plvodni smlouva nebo
metadata vsak zUstavaji v ISRS uchovany.

Uverejnéni smlouvy v ISRS lze zcela zrusit se vSemi pravnimi nasledky, které takovéto zruseni
vyvolava.

Uverejiiovani, opravy a zrusSeni v ISRS se provadi prostfednictvim datové zprdvy zaslané na
adresu ISRS, ID datové schranky whbt3kp. Z této adresy prichdzi odpovéd o stavu uverejnéni.
Odesilani i ptijem datovych zprav probiha prostfednictvim SPSL.

Odesilana datova zprava obsahuje xml soubor s metadaty a soubor (soubory) obsahujici
upraveny obsah smlouvy a jejich pfiloh v souladu s ¢l. IV. tohoto opatfeni. Pro vytvoreni xml
souboru lze vyuzZit pfipravenych formulafQi z prostfedi Portdlu verejné spravy. Soubor(y)
s obsahem smlouvy musi byt v otevieném a strojové Citelném formatu, tedy napf. doc, rtf, nebo
pdf s textovou vrstvou. Smlouva uverejnénd v nespradvném formatu se podle ZRS nepovaZuje za
uvefejnénou prostfednictvim ISRS. V pfipadé uverejnéni smlouvy dle €l. lll. odst. 3. tohoto
opatreni, kterd byla uzaviena pred 1. 7. 2016, neplati povinnost uvefejnéni ve strojové Citelném
formatu.

VI.
Odpovédni zaméstnanci

Administrativnim procesem vkladani smluv a metadat do ISRS jsou povéreni spravci RS iFIS.
Za radné predani smlouvy prislusnému spravci RS iFIS je odpovédny predkladatel smlouvy (resp.
prikazce operace v pfipadé objednavek).

Vsechny smlouvy povinné uverejiované v ISRS museji byt do 20 kalendarnich dnd od uzavieni
predany prislusnému spravci RS iFIS Rektoratu JU a ten je nejpozdéji do 10 kalendarnich dnli od
predani vlioZi do ISRS (dle § 5 odst. 2 ZRS).
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4. Aby mohl spravce RS iFIS fadné uverejnit smlouvu v ISRS, museji mu byt predany kompletni
podklady:
a) ke smlouvé, ktera je podepisovana na rektoraté JU
- origindlni vyhotoveni smlouvy vcetné pfiloh, origindlni vyhotoveni vyplnéné spisové
obalky a oskenovanad smlouva a jeji pfilohy (v pfipadé smluv uzaviranych v listinné
podobé),
- elektronicka verze smlouvy s pfilohami, vytisk smlouvy s pfilohami, originalni vyhotoveni
vyplnéni spisové obalky a oskenovana smlouva a jeji prilohy (v pripadé smluv uzaviranych
v elektronické podobé);

b) ke smlouvé, ktera je podepisovana na nékteré ze soucasti JU
- oskenovand smlouva a jeji pfilohy (dokumenty oznacené ve RS iFIS jako ,verejné” museji
byt ve strojové Citelném formdtu a redigovany).

VL.
Dolozka k uverejnéni smlouvy

Do zavérecnych ustanoveni smluv uverejiiovanych dle ZRS bude zahrnuta dolozka (odstavec)
nasledujiciho ¢i obdobného znéni:

,Tato smlouva podléhd povinnosti uverejnéni v registru smluv podle zdkona ¢. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach uGc¢innosti nékterych smluv, uvetfejiovani téchto smluv a o registru smluv
(zdkon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpist. Obé smluvni strany prohlasuji, Ze si jsou
védomy nasledku vyplyvajicich z této skutecnosti. Veskeré ukony souvisejici s uverejnénim smlouvy
v registru smluv zajisti Jiho¢eska univerzita v Ceskych Budé&jovicich.“

VIII.
Zaveér

1. Pokyny pro zajisténi postupl vyplyvajicich ze ZRS a tohoto opatfeni v prostiedi RS iFIS jsou
zpracovany v pfiloze tohoto opatreni.

2. Opatieni nabyva ucinnosti dnem vydani a rusi Opatreni rektora R 357 ze dne 29. ¢ervna 2017.

doc. Tomas Machula, Ph.D., Th.D., v.r.
rektor

Priloha: Registr smluv iFIS
Zpracoval: Mgr. Jan Cerny, Ing. Dana Sirova

Rozdélovnik: kvestorka, dékani fakult, feditelé ostatnich soucasti



