
Z2 Opatření rektora JU k podávání a správě projektových žádostí 
vyžadující elektronické podepisování

Z2.2
Schválení přílohy č.1

Nebo

A

Spojnice kompetencí

Spojnice procesů

Spojnice vstupů/výstupů

Dokument

Elektronický dokument

Databáze

Začátek/konec procesu

Hlavní proces

Proces

Podproces

Rozhodnutí

Kompetentní osoba

Osoba provádějící

Osoba, s níž je konzultováno

Osoba schvalující

Osoba, která je informována
V

V

Z2.1
Zplnomocnění zmocněnce

Z2.3
Schválení přílohy č.2/č.3

Z2.4 
Elektronické podepsání 
projektové dokumentace  



Potřeba 
zplnomocnění 

zmocněnce

Zmocněnec 
zplnomocněn

Diagram aktivit podprocesu

Z2.1 zplnomocnění zmocněnce

Z2.1.1.3 Zplnomocnění 
zmocněnce rektorem 
(elektronické 
podepsání)

Rektor

Z2.1.1 
Zplnomocnění 

zmocněnce

Z2.1.1.2 Zajištění 
kvalifikovaného 
elektronického podpisu

Zmocněnec 

Zmocněnec 

Z2.1.1.1 Příprava plné 
moci a rozsahu 
zplnomocnění

Zmocněnec 

Z2.1.2.1 Archivace a 
evidence plné moci

Personalista rektorátní
Z2.1.2 

Archivace 
zplnomocnění

Formulář 
Přílohy č.4

Plná moc v 
el. podobě



Z2.2.1 Schválení 
záměru 

Z2.2.1.1 Vyplnění 
Přílohy č. 1

Potřeba 
zpracování 

žádosti

Zpracování 
žádosti 

povoleno

Diagram aktivit podprocesu

Z2.2 Schválení přílohy č.1

Z2.2.1.2 
Schválení

ANO NE

Předkladatel

Garant

Záměr 
neschválen

Z2.2.1.3 Předání 
Přílohy č. 1 zmo-
cněnci evidence 
v daném termínu 

Předkladatel

Formulář 
Přílohy č.1

Z2.2.1.5 Předání 
Přílohy č. 1 
rektorovi 

Z2.2.1.6 
Schválení

ANO NE

Zmocněnec 
evidence

Rektor

Záměr 
neschválen

Vyplněný 
Formulář 

Přílohy č.1

Schválený 
Formulář 

Přílohy č.1

Z2.2.2.1 
Zaevidování 
projektových 
informací  

Zmocněnec 
evidence

Z2.2.2 Evidence 
projektových 

informací

Z2.2.1.4 Kontrola 
přílohy č.1 

Zmocněnec evidence

Kontrola 
v pořádku

V

Proces vrácen
 do Z2.2.1.1

Zjištěny 
nedostatky



Z2.3.1 Schválení 
záměru 

Z2.3.1.1 Vyplnění 
Přílohy č.2/č.3

Potřeba 
schválení přílohy 

č.2/č.3

Příloha č.2/č.3 
schválena

Diagram aktivit podprocesu

Z2.3 Schválení přílohy č.2/č.3

Z2.3.1.2 
Schválení

ANO NE

Předkladatel

Garant

Záměr 
neschválen

Z2.3.1.3 Předání 
Přílohy č.2/č.3 
zmocněnci v 
daném termínu 

Předkladatel

Formulář 
Přílohy 
č.2/č.3

Z2.3.2.1 
Zaevidování 
projektových 
informací

Zmocněnec

Vyplněný 
Formulář 

Přílohy č.2/č.3

Schválený 
Formulář 

Přílohy č.2/č.3

Z2.3.2 Evidence 
projektových 

informací

Z2.3.1.4 Kontrola 
přílohy č.2/č.3

Zmocněnec

Kontrola 
v pořádku

V

Proces vrácen
 do Z2.3.1.1

Zjištěny 
nedostatky



Potřeba 
elektronického 

podepsání

Projektová 
dokumentace 
elektronicky 
podepsána

Diagram aktivit podprocesu

Z2.4 Elektronické podepsání projektové dokumentace  

Z2.4.2 
Elektronické 
podepsání

Z2.4.2.2 
Elektronické po-
depsání projekt. 
dokumentace

Zmocněnec

Zmocněnec 
Z2.4.2.1 Kontrola 
doložení relevantní 
přílohy č.1/č.2/č.3 

Z2.4.2.3 Zaevidování 
relevantních projek-
tových informací 

Zmocněnec

Z2.4.1.1 Zajištění 
přístupů a práv 
zmocněnci vč. vložení 
plné moci

Předkladatel

Z2.4.1.2 Předání  
projektové dokumen-
tace k elektronické-
mu podepsání

Předkladatel

Zmocněnec 

Z2.4.1 Zajištění 
přístupů

Kontrola 
v pořádku

V
Zjištěny 

nedostatky

Vráceno k 
odstranění 
nedostatků

Z2.4.2.4 
Odůvodnění 
nepodepsání

Zmocněnec
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