Priloha €. 3 k
Opatfeni rektora

Spisova obalka smlouvy’

R 350
l. I. Zakladni udaje
1 Pfedkladatel: 1) podpis:
2 Organizac. jedn. (soucast/atvar): 2) telefon:
3 Zpracovatel: 3) podpis:
4 Ext. zpracovatel (nazev firmy): 4)
5 Nazev smlouvy: 5)
6 Obsah smlouvy (struéné): 6)
7 Cislo smlouvy (Registr smluv JU): 7)
8 2. smluvni strana/strany 8)
9 Pfedpokladana uéinnost od / do: 9) |Na dobu neurcitou (A/N): 10)
Il Il. Odborna garance
Posouzeni z hlediska VZ Kontrola/pfipominky: 11)
1
(funkce, utvar) (jméno) (datum a podpis)
|
Ekonomické posouzeni Kontrola/pfipominky: 12)
2
(funkce, utvar) (jméno) (datum a podpis)
|
Pravni posouzeni Kontrola/pfipominky: 13)
3
(funkce, utvar) (jméno) (datum a podpis)
|
Za vécnou spravnost a vyporadani pfipominek 14)
4
(funkce, utvar) (jméno) (datum a podpis)
II. lll. Finanéni kontrola pfed vznikem zavazku/naroku (zikon é. 32072001 sb.)
1 Ucetni specifikace zavazku/naroku (NS/TA/A/KP) Céstka (vydaj/pFijem)
2
Pfikazce operace: (jméno) Datum, podpis:
3 . 5 .
Sprdvce rozpoctu: (jméno) Datum, podpis:
V. IV. Faze podepisovani
1 Spravni rada JU predchozi pisemny souhlas (podléhd/nepodiéha)
pokud podléh3, pak: ¢.souhlasu: ze dne:
Opravnénost podpisu 15)
2
(funkce) (jméno)
3 .
Podepsano dne:
V. V. Evidence platné smlouvy
Original uzaviené smlouvy predan k |Registrace smlouvy podle v Registru smluv |ID z Registru smluv MV:
1 zalozeni dne: zakona €. 340/2015 Sb. MV zverejnéno
dne:
16)
5 Pocet pfiloh: ID vybérového
fizeni:
, Pridélené
3 Poznamky:

archivni ¢islo:

*) smlouva = smlouva, dodatek, dohoda




Vysvétlivky

Obsah:

1) vyplnit jméno, pfijmeni, tituly pfedkladatele smlouvy

2) vyplnit organiz.jednotku JU, ke které je pfedkladatel pfislusny v ramci svého pracovniho zafazeni, k némuz se vaze
predklddand smlouva
vyplnit jméno, pfijmeni, tituly zpracovatele smlouvy = zaméstnance JU, ktery smlouvu vytvofil, vznikla-li smlouva na JU

4) DS : ] y
vypnit nazev, IC pravniho subjektu, od néhoz pfisel ndvrh smlouvy, tj. v pfipadé, kdy neni smlouva vytvorena na JU

5) vyplnit ndzev smlouvy z hlavi¢ky smlouvy

6) popsat strucné predmét smlouvy
vyplnit ¢islo smlouvy z Registru smluv v iFIS (pfidéleni ¢isla smlouvy zajisti predkladatel v momenté vstupu smlouvy do

7) obéhu, tj. pfed svym pred podpisem, u zaméstnance, ktery je povéren evidenci smluv v Registru na pfislusné soucasti
JU); smlouva je v tuto chvili evidovana v Registru jako navrh;

8) vyplnit identifikaci druhé smluvni strany, resp. dal3ich smluvnich stran (nazev subjektu, IC)

9) vyplnit ANO, nebo NE

10) vyplnit datum (resp. jen mésic a rok), od kdy predpoklada predkladatel ic¢innost smlouvy, a datum (resp.jen mésic a
rok), do kdy md smlouva byt Uc¢inna v pfipadé, Ze je Casové omezena
zaméstnanec odpovédny za oblast vefejnych zakdzek vyplni, zda je smlouva z oblasti vefejného zaddvani, pokud ano,

11) zda provedl kontrolu naleZitosti a spravnosti postupu pred finalizaci ndvrhu z pohledu vereného zadavani, zda probéhlo
vyporadani pfipominek (resp. zda byl ndvrh bez pfipominek ze strany VZ); pfipominky pfi predani smlouvy do obéhu
pred podpisem museji byt vidy vyporadany;
zaméstnanec odpovédny za ekonomickou oblast vyplni, zda proved| kontrolu naleZitosti a spravnosti postupu vztahujici

12) se k ekonomickym aspektlm smlouvy pred finalizaci ndvrhu, zda probéhlo vyporadani pfipominek (resp. zda byl navrh z
ekonomického hlediska bez pfipominek); pfipominky pfi pfedani smlouvy do obéhu pred podpisem museji byt vzidy
vyporadany;

13) zaméstnanec odpovédny za pravni oblast vyplni, zda proved| kontrolu ndleZitosti a spravnosti postupu vztahujici se k
pravnim aspektim smlouvy pred finalizaci ndvrhu, zda probéhlo vypofadani prfipominek (resp. zda byl navrh z pravniho
hlediska bez pfipominek); pfipominky pfi pfedani smlouvy do obéhu pred podpisem museji byt vidy vyporadany;

14) vyplni se identifikace zaméstnance, ktery odpovida za vécny obsah smlouvy (mUZe, ale nemusi byt totozny s
predkladatelem);

15) dentifikace osoby opravnéné podle pfislusnych vnitfnich norem smlouvu podepsat

16) vyplni se ANO, pokud smlouva registraci podléha, nebo NE, pokud nepodléha
Obéh:

oddil I. vyplnéni zajistuje predkladatel
oddil Il. do obéhu predava predkladatel; garanti 1 az 3 si postupné preddvaji, garant 3 preda zpét predkladateli;
oddil 1., bod 4 |vyplnéni zajisti pfedkladatel
oddil 1ll. vyplnéni zajisti predkladatel
oddil IV. vyplnéni zajisti predkladatel
oddil V. vyplnéni zajisti osoba povérena spravou Registru smluv iFIS a zverejiovanim v centralnim registru smluv ministerstva

vnitra podle zakona ¢. 340/2015 Sb.




