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Opatreni rektora
k realizaci doplrikové ¢innosti na Jihoceské univerzité v Ceskych Budéjovicich

(o
Uvod

Zakonny ramec doplitkové ¢innosti

1) Doplikova ¢innost na Jihoceské univerzité v Ceskych Budé&jovicich (dale jen JU) je
provozovana v souladu se zakonem o vysokych Skolach a Pravidly hospodareni JU. Dopliikova
¢innost dle zakona o vysokych Skolach je takova cinnost, kterou JU provadi za uplatu a ktera
navazuje na jeji vzdélavaci a védeckou, vyzkumnou nebo dalsi tvarci ¢innost nebo ktera slouzi
k G¢innéjSimu vyuziti lidskych zdrojd a majetku. Dopliikova ¢innost nesmi ohrozit kvalitu, rozsah a
dostupnost hlavni ¢innosti JU.

2) Dle zakona o vysokych Skolach je JU povinna vyuzivat sv(j majetek k plnéni dkold ve
vzdélavaci a védecké, vyzkumné nebo dalsi tvarci ¢innosti, vedle toho jej mlze vyuzivat také pro
dopliikovou ¢innost, pokud tato moznost neni vyslovné vylou¢ena v podminkach danych
poskytovatelem dotace, z niz je dany majetek pofizen.

3) Provadéni doplikové Cinnosti na JU se fidi dalSimi obecné platnymi predpisy, a to zejména:
- zadkonem o Zivnostenském podnikani;
- zadkonem o cenach v platném znéni;
- obcanskym zakonikem
a dalsimi predpisy, kterymi se JU fidi pfi vykonavani své hlavni cinnosti (zakony darnové, zakony
z oblasti pracovnépravni a mzdové, z oblasti ochrany osobnich udajd, autorskych prav apod.).

.2

Zaméieni a realizace doplitkové ¢innosti na JU

1) Dopliikova ¢innost na JU je zaméfena zejména do téchto oblasti:

- zprostredkovani vyuky a vzdélavani formou kratkodobych skoleni a kurzl s vyjimkou kurzd
celoZivotniho vzdélavani (CZV);

- organizovani konferenci a kongresu;

- poradenské a expertizni ¢innosti;

- ubytovaci sluzby (mimo ubytovani studentd, které je pfedmétem hlavni ¢innosti);

- stravovaci sluzby (mimo stravovani studentd a vlastnich zaméstnancd, které je predmétem
hlavni ¢innosti);

- smluvni vyzkum na zakazku;

- reklamni ¢innost;

- kratkodobé pronajmy a sluzby spojené s pronajmy;

- sluzby v oblasti audiovizualni techniky;

- zprostifedkovani sluzeb v oblasti vypocetni techniky;

- polygraficka vyroba (sluzby edi¢niho strediska);

- prodej skript a ucebnich textl (kromé prodeje studentim, ktery je predmétem hlavni
¢innosti v souladu se statutem JU);

- kopirovaci sluzby mimo sluzby pro studenty;



- nakladatelska a vydavatelska ¢innost;
- velkoobchod a maloobchod;
- chov zvifat a jejich vycvik s vyjimkou Zivocisné vyroby.

Za doplikovou ¢innost na JU je dale povazovano organizovani reprezentacnich plest JU a jejich
soucasti.

2) Dopliikova ¢innost na JU je realizovana na jednotlivych fakultach a dalSich soucastech JU,
kterymi jsou Koleje a menzy JU (KaM), Rektorat JU a PredSkolni zafizeni. Rozhodovani o zakazkach,
zaméreni a konkrétnim provadéni doplnkové cinnosti je v pravomoci dékant fakult v pripadech
vztahujicich se k ¢innostem fakulty, feditele KaM a Predskolniho zafizeni v pfipadé cinnosti
provadénych na téchto soucastech, kvestorky v pfipadé cinnosti realizovanych rektoratem U,
feditelek Britského centra, Goethe centra, Akademické knihovny JU (AK JU), feditel CIT v pfipadé
¢innosti provadénych na téchto pracovistich a rektora v pfipadé cinnosti s celouniverzitnim
rozsahem.

3) Dopliikova ¢innost se realizuje prevazné na zakladé uzavienych smluv, resp. objednavek. To
se netyka ubytovacich a stravovacich sluzeb pro jednotlivé fyzické osoby, prodeje skript a
reklamnich predmétd, drobného obcerstveni, drobnych zakazek s nizsi smluvni cenou, organizovani
konferenci a kongres(, kde pfijmem jsou ucastnické poplatky.

4) Veskeré smlouvy i objednavky musi byt fadné evidovany na pracovisti soucasti ur¢eném
dékanem, resp. feditelem a kvestorkou, zplsobem stanovenym vnitfnim predpisem o obéhu
dokladd. K elektronické evidenci smluv je ur¢en modul Registr smluv v systému iFIS. Ur¢end
pracovisté jsou povinna pred zadanim pozadavku na vystaveni danovych dokladd vlozit naskenované
originaly smluv do modulu Registr smluv v systému iFIS.

5) V pripadech, kdy nejsou uzavirany smlouvy a ke stanoveni ceny za sluzby a prace v ramci
doplnkové cinnosti slouzi pouze kalkulace, je kalkulace soucasti pozadavku na vystaveni dafiového
dokladu (s vyjimkou danovych dokladid ve vazbé na ceniky viz ¢l. 3 odst. 1).

6) Za vécné plnéni zakazek doplikové ¢innosti, tedy za vlastni provadéni této ¢innosti v ramci
jednotlivych zakazek odpovida zaméstnanec povéreny rektorem, dékanem, reditelem soucasti,
feditelem celouniverzitniho pracovisté, kvestorkou. Tato odpovédna osoba ma rovnéz povinnost
zpracovat kalkulaci na vykony konkrétni zakazky (viz ¢lanek 3).

7) Cinnosti v ramci dopliikové ¢innosti provadéné soustavné a vykazujici vsechny dal$i znaky
podnikani se provadéji na zakladé pfrislusného zivhostenského opravnéni. Vypis zeVZivnostenského
rejstriku je v aktualni verzi mozno najit na strankach www.rzp.cz, vyhledavani dle ICO 60076658.

8) Zajistovani novych zivnostenskych opravnéni, jejich zmén ¢i ruSeni realizuje na zakladé
posouzeni pozadavkid soucasti JU ekonomicky odbor rektoratu JU. Ten také vede evidenci platnych
zivnostenskych opravnéni. Pozadavky fakult a ostatnich soucasti JU na zfizeni novych
Zivnostenskych opravnéni, na zmény ve stavajicich Zivnostenskych opravnénich (napf. zrudeni
odpovédnych zastupcl organizace za vykon Zivnosti, zmény provozoven, ohlaseni nové Zivnosti),
jsou predkladany kvestorce JU ke schvaleni na zakladé zadosti - vzor v Pfiloze ¢. 3 prostfednictvim
ekonomického odboru.

c.3

Tvorba cen a kalkulace

1) Tvorba cen za vykony v ramci dopliikové Cinnosti vychazi ze zakona o cenach. Na vSechny
vykony dopliikové ¢innosti musi byt odpovédnou osobou (viz ¢lanek 2) zpracovana kalkulace, a to i
v pfipadé cen stanovenych dohodou. V pripadé opakujicich se vykont (ubytovani, stravovani, prodej
skript, drobnych predmétd apod.) mlze byt cena stanovena podle cenikl, které jsou vytvoreny
rovnéz na zakladé kalkulaci.

2) Dopliikova ¢innost nesmi byt v rdmci zadné soucasti JU ztratova. Pokud néktera ze zakazek
vykaze ve svém vysledku ztratu, je soucdast JU, kterd tuto zakazku realizovala, povinna vyrovnat


http://www.rzp.cz/

ztratu z ni vzniklou ziskem z jinych zakazek doplikové ¢innosti. Z toho plynou principy kalkulaci,
tedy zasada, Ze Uplné naklady kazdé zakazky v ramci dopliikové ¢innosti musi byt pokryty vynosy
s pfiméfenou mirou zisku odpovidajici situaci na trhu v oblasti predmétu zakazky, pfipadné
potifebam JU.

3) Kalkulace ceny zakazky vychazi z nasledujicich polozek:
- ptimy material;
- pfimé mzdy a odmény za prace vykonavané na zakladé dohod o pracich mimo pracovni
pomeér;
- pojistné na zakonna pojisténi v souvislosti se mzdovymi naklady;
- dalsi pfimé naklady:
e sluzby;
e cestovné;
e pfimé ndaklady na spotfebu energii (pouze pfimo méfitelnd spotieba pfi realizaci
konkrétni zakazky; ostatni je soucasti provozni rezie) apod.;
- pomérna cast odpist z dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzitého pfi
realizaci zakazky;
- provoznirezie jako pausal ve vysi stanovené dékanem, feditelem soucasti, resp. kvestorkou
(slouzici k pokryti nepfimych nakladd viz ¢l. 5 odst. 2);
- planovany zisk;
- dang;
- cena zakazky celkem.

Vzorova kalkulace ceny zakazky dopliikové Cinnosti je uvedena v pfiloze €. 1 a 2. Fakulty a dalsi
soucasti JU si mohou upravit formulaf pro kalkulaci dle vlastnich potfeb za podminky dodrzeni zasad
danych timto opatfenim jako soucast vlastniho opatreni.

Cl. 4

Pracovné pravni vztahy a odménovani

1) Dopliikovou ¢innost zabezpecuje JU predevsim vlastnimi zaméstnanci, tj. osobami
v pracovnim pomeéru k JU, pfijatymi pro vykon praci v ramci hlavni ¢innosti, které radné a beze zbytku
plni své pracovni povinnosti vyplyvajici z pracovni smlouvy, vlastnimi zaméstnanci, pfijatymi pro
vykon praci, které svym charakterem mohou byt praci pro hlavni i dopliikovou ¢innost. PInéni tkold
vramci doplikové cinnosti Ize zajiStovat pouze vramci pracovné pravnich vztah. K vykonu
doplnkové Cinnosti je mozno v odlvodnénych pripadech pfijmout dalsi zaméstnance.

2) Prace v dopliikové ¢innosti povoluje zaméstnanclm jejich pfimy nadfizeny.

3) Se zaméstnanci JU, ktefi vykonavaji prace v ramci doplikové cinnosti nad ramec svych
pracovnich povinnosti za pfedpokladu, Ze se jedna o prace jiného druhu, nez je sjednano v pracovni
smlouvé, mlze byt uzavien v souladu s platnymi pracovné pravnimi predpisy dalsi pracovni pomér
nebo dohoda o praci konané mimo pracovni pomér (dohoda o provedeni prace, resp. dohoda o
pracovni ¢innosti).

4) Zameéstnanci, ktefi v ramci svych zakladnich povinnosti vykonavaji prace jak pro hlavni, tak i
pro dopliikovou ¢innost, jsou povinni vykazovat oddélené dobu odpracovanou pro hlavni ¢innost a
pro Cinnost dopliikovou tak, aby na zakladé této evidence bylo jednozna¢né mozno oddélit osobni
naklady hlavni ¢innosti od osobnich nakladud ¢innosti dopliikové.

5) Studenti mohou vykondavat prace pro dopliikovou cinnost pouze na zakladé uzavieni
odpovidajiciho pracovné pravniho vztahu tak, jako osoby zminéné vyse.

Odménovani:

6) Zaméstnanclm vykonavajicim prace pro dopliikovou ¢innost prislusi odmeéna podle obecné
platnych pfedpistd a v souladu se Mzdovym predpisem JU. V pfipadé odménovani je nutné dodrzovat
princip oddéleni hlavni ¢innosti a doplfikové ¢innosti.



7) Pokud ma vykon prace vlastniho zaméstnance pro dopliikovou ¢innost jiny charakter, nez
jaky ma sjednan v pracovni smlouvé pro hlavni ¢innost, bude vykonavat praci pro dopliikovou
¢innost na zakladé dohody o provedeni prace, resp. dohody o pracovni ¢innosti, pfipadné dalSiho
pracovniho poméru. Odmeérnovani se v téchto pripadech fidi opét obecnymi normami (Zakonik
prace) a Mzdovym predpisem JU.

Odpovédnost za rozhodnuti, zda prace vykonavana pro doplikovou ¢innost ma jiny charakter, nez
jaky ma prace sjednana v pracovni smlouvé pro hlavni ¢innost, ma nadfizeny pracovnik zaméstnance.
Ve spornych pfipadech je rozhodujici stanovisko zaméstnance odpovédného za pracovné pravni
vztahy (personalistiku).

8) Technicko-hospodarskym pracovnikdm, ktefi nad ramec svych pracovnich povinnosti
vykonavaji prace, které jsou nezbytné pro administrativni ¢i technické zabezpeceni dopliikové
¢innosti a které neni mozné zahrnout do jednotlivych konkrétnich zakazek, Ize pfiznat mimoradné
odmény v ramci prostfedktd ziskanych v bézném roce z vysledku hospodareni dopliikové ¢innosti
pfislusné soucasti JU. VySe odmény téchto zaméstnancui zavisi na rozsahu praci vykonavanych v
souvislosti s doplfikovou ¢innosti nad ramec pracovnich povinnosti pro ¢innost hlavni, na odborné
narocnosti téchto praci a kvalité jejich provedeni. Rozhodnuti o vysi pfiznané odmény musi byt v
souladu se Mzdovym predpisem JU. O vySi odmény rozhoduje dékan fakulty, reditel soudasti,
kvestorka, rektor.

C.5

U¢tovani doplitkové ¢innosti

1) Naklady a vynosy spojené s provadénim dopliikové Cinnosti je kazda fakulta a soucast JU
povinna sledovat disledné oddélené od nakladd a vynosi ¢innosti hlavni tak, jak stanovi ustanoveni
zakona o vysokych Skolach.

2) V pripadech, kdy nelze jednozna¢né oddélit nepfimé naklady dopliikové ¢innosti od nakladt
¢innosti hlavni (napf. naklady na otop, elektfinu, vodné a sto¢né a dalsi druhy energii, odpisy
dlouhodobého majetku), je tfeba stanovit podil téchto nakladl pripadajici na dopliikovou ¢innost
propoc¢tem pomoci koeficientd odvozenych z poméru vynost hlavni a dopliikové ¢innosti, z poméru
¢asového vyuziti mistnosti pro hlavni a doplikovou ¢innost, z poméru doby vyuziti pfistroje pro
hlavni a doplfiikovou ¢innost apod. Tyto koeficienty stanovi jednotlivé fakulty a soucasti JU pisemng,
s ohledem na své vlastni provozni podminky. Z nich pak vychazeji pfi kalkulaci cen zakazek v ¢asti
provozni rezie.

3) Ucetni systém JU umoziiuje jednozna¢né definovat pomoci tzv. komplexni polozky druh
¢innosti. Pro ucetni evidenci dopliikové ¢innosti slouzi komplexni polozka 9xxxxx; hlavni ¢innost je
oznacena komplexni polozkou Txxxxx. Komplexni polozkou jsou v souladu s metodikou uctovani
povinné oznaceny vsechny Ucetni zapisy tykajici se Uc¢tovani nakladl a vynosl (jak bézného
kalendarniho roku, tj. ¢ty tridy 5 a 6, tak pfi ¢asovém rozliseni, tj. ¢ty ¢asového rozliSeni v ramci
tfidy 3). Tim je zajiSténa technicka stranka naplnéni zminéné povinnosti dané zakonem. Za odliseni
nakladd a vynosl hlavni a dopliikové cinnosti z hlediska jejich charakteru odpovidaji tajemnici a
ekonomové jednotlivych soucasti JU.

4) Ucetni systém JU umoziiuje dale oddélené sledovani nakladd a vynost jednotlivych zakazek
doplnkové cinnosti. Konstrukce kédu pro oznaceni zakazky a naplnéni ciselnik(l zakazek je plné
v kompetenci fakult a ostatnich soucasti JU.

¢.6

Vysledek hospodareni v dopliikové éinnosti

1) Vysledek hospodareni v ramci dopliikové cinnosti JU jako celku i jednotlivych fakult a dalSich
soucasti JU nesmi byt v zadném kalendarnim roce, v némz je doplrikova ¢innost realizovana, zaporny



(viz téz clanek 3). Vysledek hospodareni v dopliikové cinnosti je souclasti celkového vysledku
hospodareni JU. JU hospodafi v souladu se zakonem o vysokych Skolach a Pravidly hospodareni JU
podle rozpoctu, ktery nesmi byt sestaven jako deficitni. Rozpoctovany kladny vysledek hospodareni
dopliikové cinnosti je tedy v prvni fadé urcen na pokryti rozpoctované ztraty z hlavni ¢innosti.

2) Skute¢né dosaZzeny vysledek hospodareni v doplitkové cinnosti spole¢né s vysledkem
hospodareni v ¢innosti hlavni je pouzit v souladu s Pravidly hospodareni JU; postup pfi rozdélovani
kladného vysledku hospodareni do fondl JU stanovi Pravidla hospodareni JU. Vysledem hospodareni
je zauctovan do hlavni ¢innosti.

3) Navrhy na rozdéleni vysledku hospodareni predkladaji fakulty a dalsi soucasti JU s vyrocni
zpravou o hospodareni, a to za tu ¢ast vysledku JU, ktera byla vytvorena na pfislusné fakulté ci jiné
soucasti JU.

Cl.7

Zavérecna ustanoveni

1) Fakulty a dalSi soucasti JU na zakladé tohoto opatfeni mohou zpracovat vlastni vnitini
pokyny pro konkrétni realizaci dopliikové Cinnosti a jeji organiza¢ni zabezpeceni. V souladu s timto
opatfenim zpracuji kalkulace cen pro zakazky doplikové Cinnosti a ceniky v pfipadé opakovanych
vykonl doplikové ¢innosti.

2) Opatreni nabyva ucinnosti dnem vydani.

Timto opatfenim se rusi opatfeni ¢. 204 z 23. kvétna 2012.

Pfilohy:

Priloha €. 1 - Kalkulace ceny zakazky dopliikové Cinnosti - vzor WORD

Priloha ¢. 2 - Kalkulace ceny zakazky doplrikové ¢innosti - vzor EXCEL

Priloha ¢. 3 - Zadost o zménu Udajd v Zivhostenském rejstriku

Prilohy ve formatech Word a Excel jsou pfilozeny samostatné u zverfejnéného opatreni a jsou jeho
nedilnou soucasti.

doc. Tomas Machula, Ph.D., Th.D., v. r.

Zpracovala:
Ing. lvana Peckova
vedouci ekonomického odboru

Gestor:
Ing. Hana Kropackova
kvestorka

Rozdélovnik: dékani fakult JU, kvestorka, feditelka BC, GC, AK, PfedSkolniho zafizeni, feditel KaM JU,
CIT.



Priloha ¢. 1 k Opatreni rektora R 335 k realizaci doplfikové ¢innosti

Kalkulace ceny zakazky doplikové innosti - vzor WORD

P4 Y VA & I (T 43V o Yo o 1 =3

Nakladové stfedisko:
Odpovédna osoba:

Termin pIN@ni ZaKAzKy: ... ... e e e e et e e e e

V pfipadé uzaviené smlouvy ¢i pfijaté objednavky:
Objednatel (odbératel):
Cislo smlouvy, objednavky:

Kalkulace nakladi: v K¢
Pfimé naklady: material

mzdové naklady
zakonna pojisténi

sluzby

cestovné

pfima spotieba energii
Odpisy
Provozni rezie (nepfimé
naklady)

Naklady celkem |

Cenovd kalkulace: v K¢
Naklady celkem
Zisk

Vynosy celkem
DPH: sazba: ..... %
¢astka DPH

Cena celkem v¢. DPH:

V pfipadé kalkulace na ucastnika, popf. jednotku je nutné uvést:

Jednotkova cena doplikové ¢innosti:

Dalsi podminky (sleva za vcasnou
platbu, storno...):

Minimalni pocet jednotek pro
realizaci doplikové ¢innosti:

Datum: ...

Jméno a podpis odpovédné osoby:

Jméno a podpis vedouciho pracovisté (dle ¢l. 2, odst. 2):



Pfiloha €. 2 k Opatfeni rektora R 335 k realizaci doplfikové innosti

Kalkulace ceny zakazky dopliikové cinnosti - vzor EXCEL

Zakazka (nazev, popis):
Nakladové stredisko:
Odpovédna osoba:
Termin plnéni zakazky:

V pripadé uzaviené smlouvy Ci prijaté objednavky:
Objednatel (odbératel):
Cislo smlouvy, objednavky:

Kalkulace ndkladii: v K¢

Primé naklady: material

mzdové naklady

zakonné pojisténi

sluzby

cestovné

pfima spotieba energii

Odpisy

Provozni rezZie

Naklady celkem

v

Cenova kalkulace: v K¢

Naklady celkem

Zisk 0,00%

Vynosy celkem

DPH sazba 0,00%

Cena celkem v¢. DPH:

o|jo|Jo|Jo|o

zabarvena pole jsou k vypInéni

V ptipadé kalkulace na tcastnik, popf. jednotku je nutné uvést:

Jednotkova cena doplnkové cinnosti:
Dalsi podminky (sleva za v€asnou platbu, storno..):

Minimalni pocet jednotek pro realizaci doplrikové Cinnosti:

Datum:

Jméno a podpis odpovédné osoby:

Jméno a podpis vedouciho pracovisté (dle ¢l. 2, odst. 2):




Priloha ¢. 3 k Opatreni rektora R 335 k realizaci doplfikové ¢innosti

Jiho¢eska univerzita v Ceskych Budéjovicich
Rektorat - Ekonomicky odbor (EKO)
k rukam vedouci odboru

Zadost
0 zménu Udajli v Zivnostenském rejstiiku

Soucast JU:

Pozadavek na zménu v ZR Pivodni udaj Novy udaj

e ohlaseni/zruseni* zivnhosti
(predmét podnikani/obor
c¢innosti:

e zruSeni/zména* odpovédného
zastupce organizace za vykon
Zivnosti:

e ohlaseni/zruseni* provozovny
(adresa):

e ohlaseni/zruseni* predmétu
podnikani/oboru ¢innosti ve
stavajici provozovné (vypsat):

e jiné (vypsat):

Datum zmény (min. 30 dnl od
predani zadosti na EKO:

ZdUvodnéni zadosti:

Vypracoval (pfijmeni a jméno, telefon,
e-mail):

Schvaluje za soucast
(prijmeni a jméno, podpis):
(rektor, kvestorka, dékan nebo feditel):

Podpis schvalujici osoby za JU
(kvestorka):

*nehodici se Skrtnéte



