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Opatreni rektora k realizaci vnitfniho kontrolniho systému

1. Uvodni ustanoveni

Toto opatieni v souladu s ustanovenim zékona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zmé&né n&kterych zdkond (zékon o finanéni kontrole) v platném znéni a vyhlaskou MF
&.416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb. (déle jen vyhlaska), upravuje systém
kontroly na Jihoeské univerzité v Ceskych Bud&jovicich (déle jen JU). Kontrolou se rozumi
ginnost vedoucich zaméstnancii a kontrolnich organt k zaji$téni spravného, hospodarného,
efektivniho a u&elného uZiti vefejnych prostfedki, plnéni stanovenych ukold, schvélenych zaméra
a cili.

2. Systém kontroly

Systém kontroly se ¢leni na:

- vnitini kontrolni systém realizovany vedoucimi a dal§imi povéfenymi zamé&stnanci,
- interni audit realizovany zamé&stnancem povéfenym vykonem interniho auditu,

- externi kontrolu realizovanou externimi subjekty.

3. Ukoly a zamé¥eni kontrolni ¢innosti
Hlavni koly kontroly jsou:
- ovéfovani, zda kontrolované &innosti nejsou vrozporu sobecn€é zdvaznymi a resortnimi
piedpisy a s vnitfnimi opatfenimi JU,
- ov&fovani spravnosti finanénich a majetkovych operaci, hospodéarnosti, efektivnosti, u€elnosti a
ucéelovosti pouziti finanénich prostiedki.

4. Provadéni kontroly

4.1. Vnitini kontrolni systém

Kontrolu provadéji vedouci zaméstnanci nebo jimi povéfeni zaméstnanci v souladu se svymi
pravomocemi a odpovédnosti. Jedna se o kontrolu pfedb&znou, pribéznou a néaslednou. Vybér
kontrolnich metod slouZi k zajisténi objektivnosti a Uplnosti informaci a musi zabezpecit, aby
shromazdéné informace byly vyznamné, spolehlivé a dostate¢né.

V jednotlivych fazich fidici kontroly v rimci vnitfniho kontrolniho systému JU se uplatni kontrolni
postupy specifikované v § 10 az § 26 vyhlasky:
- schvalovaci postupy pti vykonu pfedb&zné kontroly,
- operaéni postupy pfi vykonu priibéZné kontroly,
- hodnotici postupy pfi tfidéni a vyhodnocovani zjisténych skutenosti zejm. pti nasledné kontrole,
- revizni postupy pfi nasledné kontrole.



4.1.1. Pfedb&Zna kontrola:

PfedbéZzna kontrola je zajiStovana

e ptikazcem operace

e spravcem rozpoctu

¢ hlavnim u¢etnim

ve fazi pred vznikem naroku na vefejny piijem &i jiné pln€ni (nérok = pohledavka) nebo zavazku
a ve fazi po vzniku naroku (pohledavky) ¢i zavazku.

Dékani fakult, feditelé ustavi, KaM a SZP uréi zaméstnance odpovédné za vykon predb&zné Fidici
kontroly. Pfikazcem operace je vedouci pracovisté, resp. fesitel ,grantu“ (,grant“ = grantovy
projekt, programovy projekt {v¢. projekti FRVS, Rozvojovych programit MSMT, projekti v ramci
programiit EU apod.}, vyzkumny zadmér, zakazka). Na zaméstnance povéfené vykonem funkei
spravce rozpodtu a hlavniho u&etniho je delegovana pravomoc vykonu predbézné fidici kontroly
v rozsahu odpovidajicim opravnéni fakulty, ustavu, KaM a SZP nakladat s vefejnymi prostfedky.
Slougeni funkei pfikazce operace, spravce rozpoétu a hlavniho u€etniho je neptipustné.

4.1.1.A Narok (pohledavka) = pfijmy:

Predb&znou kontrolu prred vznikem ndroku (pohledavky) zajisti pFikazce operace, ktery provefi
soulad pfipravované operace se stanovenymi tikoly, ziméry a cili, jeji spravnost, vylou€eni nebo
zmirnéni rizik, doloZi spravné a Gplné podklady.

PredbéZnou kontrolu po vzniku ndroku zajisti p¥ikazce operace a hlavni u€etni. Piikazce vystavi
pokyn k plnéni (tj. k vystaveni pohledavky) opatfeny svym podpisem, provéfi spravnost ureni
dluznika, vysi a splatnost vzniklého naroku. Hlavni u¢etni provéti soulad podpisu piikazce operace
s podpisovym vzorem, spravnost uréeni dluZnika, vySi a splatnost vzniklého naroku, soulad
s predpisy o Udetnictvi a zajisti pfislusny piijem, resp. vymahani pohledavky. Shledé-li hlavni
i¢etni nedostatky, prerusi schvalovaci postup a oznami své zjiSténi pisemné pfikazci.

4.1.1.B Zavazek = vydaje:

Predbéznou kontrolu pred vznikem zdvazku zajisti pFikazce operace a spravce rozpoctu. Piikazce
operace provéfi nezbytnost pfipravované operace, jeji spravnost, zajisti pfijeti opatfeni k vylouZeni
nebo zmirnéni rizik, doloZi vécné spravné a uplné podklady a pisemny podklad k ptipravé zdvazku
potvrdi svym podpisem. Spravce rozpoStu provéfi, zda pfipravovani operace byla ovéfena
ptikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni, zda souhlasi jeho podpis s podpisovym vzorem,
pfipravovand operace je v souladu se schvilenymi vefejnymi vydaji, odpovida pravidlim
stanovenym piedpisy pro financovani, byla provéfena v souvislosti s rozpoCtovymi riziky.
Shledé-li spravce rozpoétu nedostatky, pferusi schvalovaci postup a oznami své zjisténi pisemné
prikazci. Neshleda-li spravce rozpo&tu nedostatky, vrati svym podpisem potvrzeny podklad
ptikazci (individualni p¥islib). V fad® piipadd je z provozniho hlediska ¢elné zajistit pfedem
finanéni kryti potfeb vyplyvajicich z b&zné, pravidelné Cinnosti bez toho, Ze by byla znima
konkrétni vySe a dodavatel jednotlivych plnéni. Spravce rozpoftu svym podpisem potvrdi
predpoklidané zavazky, stanovi limit a obdobi (limitovany pFislib). Spravce rozpoctu pieda
limitovany pfislib pfikazci operace a jeho kopii soudasné hlavnimu u¢etnimu. Limitovany pfislib
vychazi z projednaného finanéniho planu (,,rozpo¢tu®) kazdé soucasti JU.

Predb&znou kontrolu po vzniku zdvazku zajisti ve své plsobnosti pFikazce operace a hlavni
udetni. Prikazce operace provéfi spravnost urdeni véfitele, vysi a splatnost zavazku, soulad
s individualnim nebo limitovanym pfislibem, vystavi pokyn k plnéni vydaji opatfeny svym
podpisem a preda jej hlavnimu u&etnimu k zajidténi platby. Hlavni G¢etni provéfi soulad podpisu
ptikazce s podpisovym vzorem, soulad idajii o véfiteli, vysi a splatnost zdvazku, ozna€eni pokynu,
zda se jedna o operaci s individualnim nebo limitovanym pfislibem, u limitovaného pfislibu soulad



pro uréené a stanovené obdobi, soulad scetnimi pfedpisy. Na piipadné nedostatky ve
schvalovacich postupech upozoriiuje hlavni u€etni pisemné.

4.1.2. Prub&zna kontrola:

PriibéZna kontrola se zajisti operaénimi postupy, které slouzi ke sledovani uplnosti a presnosti
priibéhu operaci, a to od vzniku naroku (pohledavky) nebo zévazku az do okamZziku ukon&eni
provadénych praci & splnéni dodavky zbozi nebo sluzeb v poZadovaném rozsahu, vcetné
vya&tovani a Ghrady pohledavek nebo zavazki.

Prib&znou kontrolu zajidtuji zaméstnanci jednotlivych soucasti JU podle odpovédnosti
vyplyvajicich z jejich pracovnich naplni.

4.1.3. Néasledna kontrola:

Nasledna kontrola je zajistovana reviznimi postupy, zpravidla doplnénymi o hodnotici postupy.
Uplatiiuje se zejména formou vefejnospravni (externi) kontroly, obdobné postupy se vSak uplatni i
pfi nasledné Fidici kontrole, kterou na JU vykonavaji pfedev§im zaméstnanci povéfenych utvard
rektoratu, a dale vedouci zaméstnanci povéfeni dékanem fakulty, feditelem, ustavu, KaM a SZp.
Pfi nasledné kontrole se vychazi zinformaci o charakteru zajiStovanych ukold, zdrojich
financovani, pravnich predpisech souvisejicich s kontrolovanymi operacemi, rizicich spojenych
s jejich realizaci.

4.2. Interni audit

Interni audit zajiStuje nezavislé a objektivni pfezkoumévani majetkovych a finan¢nich operaci a
vnitinitho kontrolniho systému. Vyb&rovym zpisobem zjistuje a zkoumd, zda pravni piedpisy,
prijata opatfeni a stanovené postupy jsou v ¢innosti jednotlivych utvart dodrZovany.

Pti auditu se zjistuje zejména skutedny stav na kontrolovaném tuseku, odchylky skute¢nosti od
zadouciho stavu.

Cinnost interniho auditu se ¥idi opatienim rektora &islo R 60 ze dne 31. kvétna 2006 — Statut
interniho auditu Jiho&eské univerzity v Ceskych Budéjovicich.

5. Externi kontroly

Vnéjsi kontrola je provadéna zejména organy vefejné spravy predevsim jako kontrola nakladani
s vefejnymi prostfedky. VSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni poskytnout soucinnost
kontrolam provadénym externimi organy zejména dle zdkona ¢. 552/91 Sb., o statni kontrole, ve
znéni zakona &. 248/1998 Sb. a zékona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a dle
vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole.

6. Zavérecné ustanoveni

Opatieni nabyva G¢innosti dnem vydani a rusi opatieni rektora Cislo R 11 zg-dge 3@.Cervna 2004.
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