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Cislo: K191 datum: 31. 8. 2026

Metodicky pokyn ke stanoveni podpisovych vzoru v souvislosti s
provadénim predbéiné fidici kontroly u centralizovanych projektt podle
zakona ¢. 231/2025 Sbh., o fizeni a kontrole verejnych financi

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Tento metodicky pokyn kvestora JU upfesiiuje pravidla a povinnosti pti zajisSténi predbézné ridici
kontroly v ramci centralizovanych projekt( JU podle zakona ¢. ¢. 231/2025 Sh., o fizeni a kontrole
verejnych financi (dale jen ,,zdkon o fizeni a kontrole vefejnych financi“), a navazuje na Opatreni
kvestora ¢. K 190 ze dne 31. 8. 2026.

Clanek 2

Predmét Gpravy

1. V radmci zajisténi finanéni kontroly na JU ve smyslu zakona o fizeni a kontrole vefejnych financi
dochazi k delegovani pravomoci a odpovédnosti na prislusné pracovniky: Ti jsou povérovani
k ovéfovani dokladd a cerpdani pridélenych financnich prostfedk( v ramci urcitych zakazek
prostfednictvim podpisového vzoru.

2. Vytvoreni nové ucetni zakazky k projektu musi byt vidy doprovazeno prislusnym podpisovym
vzorem, ktery stanovi osobu pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni Uéetni pro danou zakdzku
(popF. jejich zastupce), a to v souladu se zakonem o fizeni a kontrole vefejnych financi. Sablona
podpisového vzoru tvofi prilohu €. 1 tohoto metodického pokynu.

3.V pfipadé centralizovanych projektl muze byt povéfujici osobou za JU jakozto zaméstnavatele
pouze rektor nebo kvestor.

4. Dojde-li ke zméné ve sloZeni povérenych zaméstnancl vykonavajicich roli prikazce operace,
spravce rozpoctu ¢i hlavni Uucetni pro danou zakazku (popf. jejich zastupce), bude provedena
aktualizace podpisového vzoru pomoci zménového listu, jimz bude zruSeno povéreni i podpisovy
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vzor dosavadni osoby, zatimco nova osoba bude povéfena vykonem pfislusné role a bude
proveden jeji podpisovy vzor. Ostatni povérené osoby ani jejich podpisové vzory nebudou touto
zménou dotéeny. Sablona zménového listu tvoii pfilohu €. 2 tohoto metodického pokynu.

5. Dojde-li u povéreného zaméstnance vykonavajici roli pfikazce operace, spravce rozpoctu
¢i hlavni ucetni pro damou zakdazku (popf. jejich zastupce) ke zméné jména, bude se postupovat
obdobné dle predchoziho odstavce, ovisem s tim rozdilem, Ze zménovym listem se u dotcené
osoby pouze zrusi dosavadni podpisovy vzor a nahradi se novym.

Clanek 3
Zavérecna ustanoveni

e

1. Postupy stanovené v ¢l. 2 odst. 4 a 5 se pouZiji i pro aktualizaci podpisovych vzora platnych
pred vydanim tohoto metodického pokynu.

2. Timto opatfenim se zruSuje Opatfeni kvestorky ¢. 152 z 21. 10. 2022.

Toto opatteni kvestora nabyva platnosti dnem zverejnéni ve sbirce rozhodnuti a opatieni kvestora
ve verejné ¢asti internetovych stranek JU a ucinnosti nabude dnem 1. 1. 2027.

Ing. Michal Hojdekr, Ph.D., MBA
kvestor

Prilohy:
Pfiloha ¢. 1: Sablona podpisového vzoru

Ptiloha ¢. 2: Sablona zménového listu

Rozdélovnik: rektor, prorektofi, dékani, tajemnici, reditelé soucdsti JU, které nejsou fakultami
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