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SBIRKA ROZHODNUTI A OPATRENI JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

Cislo: K 179 Datum: 30. 09. 2025

Piikaz kvestora JU k provedeni inventarizaci v roce 2025 na Rektoratu JU
a jinych pracovistich

. Pfikaz navazuje na Opatieni kvestorky JU k provadéni fadnych inventarizaci K112 ve znéni
dodatku K 122 a tyka se pracovist rektoratu, Akademické knihovny (AK), Britského centra (BC),
Goethe centra (GC) a Centra informacnich technologii (CIT) a Nakladatelstvi.

2. Fyzicka inventura hmotného a nehmotného majetku na pracovistich rektoratu probéhne
vsouladu s prilohou ¢ 1 Opatieni kvestora JU K112 ve znéni dodatku K 122 k 30. 9.
pro dlouhodoby i drobny hmotny a nehmotny majetek a k 31. 12. pro pokladny a sklady.

. Centralni inventariza¢ni komise (CIK) koordinuje a fidi ¢innost hlavnich komisi na jednotlivych
soucastech JU, na rektoratu vykonava i ¢innost komise hlavni a pfimo fidi jednotlivé dilci
inventarizacni komise rektoratu (DIK).

4. Inventarizac¢ni zapisy, odsouhlasené inventurni soupisy a dalsi pfedepsané podklady predaji DIK
Centralni inventariza¢ni komisi, a to do 12. 12. 2025 (inventarizace k 30. 9. 2025) a do 12. 1. 2026
(inventarizace k 31. 12. 2025).

. CIK vypracuje zapis o prib&hu a vysledku inventarizaci na rektoratu dle Cl. 2, bodu 7 opatfeni
K112.

6. Dokladova inventura k 31. 12. 2025 bude provedena na ekonomickém odboru rektoratu za celou
JU podle Cl. 3 Opatieni K 112 s terminem dokonéeni a predani podkladl pfed datem ucetni
zavérky pro rok 2025. Vykazané inventariza¢ni rozdily z inventury fyzické i dokladové protuctuje
provozni uctarna ekonomického odboru rektoratu do obdobi roku 2025, tj. prouc¢tovani bude
provedeno do data ucetni zavérky pro rok 2025.

. Pribéh predani snimacu a sestav pro fyzické inventury k 30.9.

Pocatkem listopadu (po ukondeni Ucetni zavérky za mésic zafi na ekonomickém utvaru) budou
predsedové DIK vyzvani k prevzeti natisténych inventurnich soupis a snimaca.

DIK si domluvi s odpovédnymi osobami termin inventury, a to v obdobi 10. az 28. 11. 2025.
Vhodné je zacit v kazdé DIK inventarizovat co nejdfive tak, jak budou k dispozici snimace.

Inventury budou probihat s pomoci snimacd, ale predem vytisténé inventurni soupisy majetku
v mistnostech, kde bude vse v poradku, se budou podepisovat ihned. Pokud majetek v néjaké
mistnosti souhlasit nebude, odpovédné osoby jej dohledaji, provedou pfevod v systému Verso
a teprve nasledné odpovédné osoby i DIK podepiSou inventurni soupis s vyzna¢enymi zménami
(poznamka ,prevod na ..."). Vinventurnich soupisech se Zadné polozky neskrtaji ani neprepisuiji.

Snimace s nasnimanymi daty budou pfedsedové DIK prabézné predavat panu Petru Hanusovi
k nahrani dat z jednotlivych snimacd do PC. Pokud za majetek kontrolovany danou DIK bude jesté
vykazovdno manko, preda Petr Hanus pfedsedovi DIK snimac i sestavu mank zpét k doplInéni
snimani. (Budovy a pozemky se nesnimaji, tam bude manko vykazovano vzdy.) Kompletné
odsouhlasené a podepsané inventurni soupisy i zapisy pfedaji pfedsedové DIK Utvaru evidence
majetku.

. Inventurni zapisy a soupisy tykajici se inventury pokladen a zasob se ptedavaji na Utvar provozni
uctarny.
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Ustanovuji timto inventariza¢ni komise pro provedeni inventarizace majetku a zavazkd v roce 2025
na Rektoratu Jiho¢eské univerzity v Ceskych Budéjovicich:

Centralni inventariza¢ni komise

Predseda: Ing. Zderika Vecerkova
Clenové: Bc. Iva Haiklova
Ing. Dominika Svecova

(jen pro dokladovou inventuru majetkovych ucti 013, 014, 018, 019, 021, 022, 026, 028,
029, 031, 032, 971, 982, 984, 985 a ucta porizeni majetku 041, 042, 978)

DIK pro fyzickou inventuru hmotného a nehmotného majetku:
Rektorat

Cislo DIK - inventarizovana strediska: slozeni DIK:

Usek rektora

1. 010801: 010100, 010200; 010113, 010115, predseda: Kristina Kacalova
010116, 010122,010127,010137; 010136  ¢len: Ing. Hana Martinkova
Usek kvestora .
2. 010802: 010105, 010125, 010135 predseda: Ing. Dominika Svecova
¢len: Barbora Majerova
3. 010110 predseda: Dagmar MarousSkova
Clen: Klara Navratilova, DiS.
4. 010106: 010129, 131, 132, 133, 134 predseda: Veronika Halamova
¢len: Bc. Eliska Kurazova
5. 010107 predseda: Jiti Hofejsi
¢len: Bc. Miroslav Hromada
6. 010300: 010128, 010130 predseda: Ing. Jifi Jirka
¢len: Michal Pancit

Usek prorektora pro studium

7. 010803: 010108, 010109, 010126, predseda: Mgr. Zdenék Tousek
030200, 120923 clen: Mgr. Vendula Mikolaskova
Usek prorektora pro védu a vyzkum
8. 010804: 010104, 010118 predseda: Kristina Kacalova
clen: Edita Hronkova

Usek prorektora pro rozvoj
9. 010809: 010103; 010124 predseda: Mgr. Petra Novakova
¢len: Radka Benesova

Usek prorektora pro zahrani¢ni vztahy
10. 010806: 010102 predseda: Mgr. Katefina Vinicka

¢len: Ing. Eliska KlimeSova

Usek prorektora pro vnitini hodnoceni
11. 010807: 010119 predseda: Veronika Halamova
¢len: Ing. Jaroslava Uherova
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Usek prorektora pro fizeni a vnéjsi vztahy

12. 0710808: 010117; 010112

Majetek VTP
13. 010800

Centrum informacnich technologii

14. 830400: 830410, 830430

15. 830420

16. 830440

Akademicka knihovna
17. 810900-810907

Britské centrum
18. 820510

Goethe centrum
19. 840520

Nakladatelstvi
20. 850123

DIK pro inventarizaci skladi:

21. sklad papiru (acet 112)

22. sklad medaili (4cet 112)

23. sklad skript (ucet 132)
a skript v komisi (Uc¢et 972)

24. sklad propagacnich pfedméta

pro prodej v AK (ucet 132)

25. sklad CIT (Geet 112)

26. sklad CIT - identifikac¢ni karty (ucet 112)

predseda:

clen

predseda:

Clen:

predseda:

clen:

prfedseda:

¢len:

prfedseda:

¢len:

pfedseda:

¢len:

predseda:

Clen:

pfedseda:

Clen:

predseda:

¢len:

predseda:

¢len:

predseda:

Clen:

predseda:

¢len:

predseda:

¢len:

predseda:

¢len:

predseda:

Clen:

Opatieni kvestora K 179

Mgr. Vendula Mikolaskova
Mgr., BcA. Anna Drskova

Bc. Jitka Hofejsi
Jiti Hofejsi

Petr Hanus
Daniel Kralicek

Markéta Cabajova
Pavel Zavodsky

Ondrej Fara
Petr Vajner

Martin Langer
Simona Stépanova

Ing. Dominika Svecova
PhDr. lvana Samalikova

Mgr. Jana Hofmannova, Ph.D.
Mgr. Lucie Trnkova

Ing. Dominika Svecova
Veronika Halamova

Ing. Zderika Velerkova
Kristina Kacalova

Kristina Kacalova
Ing. Zderika Vecerkova

Jana Novotna
Mgr. Radka Avramova

Mgr., BcA. Anna Drskova
Ing. Helena Vorlova
Markéta Cabajova

Pavel Zavodsky

Petr Vejskrab
Markéta Cabajova


https://www.jcu.cz/cz/univerzita/lide/clovek?identita=Hofmannova_Jana_7831
https://www.jcu.cz/cz/univerzita/lide/clovek?identita=Hofmannova_Jana_7831
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DIK pro inventarizaci pokladen: .
27. pokladny rektoratu (ucet 211, 213) predseda: Kvéta Capkova
¢len: Bc. Sarka Kukackova

Timto jsou pfedseda CIK, ¢lenové CIK, pfedsedové a ¢lenové DIK do svych funkci jmenovani.

Ing. Michal Hojdekr, Ph.D., MBA.
kvestor

Zpracovala: Ing. Dominika Svecova, vedouci Utvaru evidence majetku

Rozdélovnik: pfedsedové a ¢lenové inventariza¢nich komisi rektoratu a jinych pracovist



