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Opatfeni kvestora JU, ke zplsobu uctovani a vedeni evidence dlouhodobého a drobného majetku

U¢tovani, odepisovani a financovani majetku na Jihoceské univerzité v Ceskych Budéjovicich (dale JU) se fidi zejména
nasledujicimi pravnimi normami (ve znéni pozdéjsich predpisi):

zakonem €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi;

vyhlaskou €. 504/2002 Sh., kterou se provadéji nékterad ustanoveni zdkona o Ucetnictvi pro Ucetni jednotky,
u kterych hlavnim predmétem cCinnosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného Ucetnictvi (dale
jen ,vyhlaska 504);

Ceskymi Gcetnimi standardy ¢. 401-413 (zejména €. 409 Dlouhodoby majetek);

zdkonem €. 586/1992 Sb. o danich z pfijma (déle jen ,zakon o DP“);

zdkonem €. 89/2012 Sh., ob¢ansky zékonik.

C.1
Dlouhodoby majetek

1. Dlouhodoby majetek je na JU veden v Gcetni evidenci na niZe uvedenych Uctech a jednotlivé v majetkové
evidenci — modul iFIS Majetek.

2. Dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen DNM) specifikuje zejména §7 vyhlasky 504 a Cesky Uéetni standard
¢. 409 a zahrnuje nasledujici polozky:

a)

b)

d)

nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje (nejsou predmétem prdmyslovych a jinych ocenitelnych prav)
vytvorené vlastni ¢innosti k obchodovani s nimi nebo nabyté od jinych osob — o jejich pofizeni je u¢tovano
na uctu 0412, vedeny jsou v Ucetni evidenci na uctu 012. Na JU se jednd o majetek s dobou pouzitelnosti
delsi nez jeden rok s pofizovaci cenou vyssi nez 500 000 K¢,

software vytvoreny vlastni ¢innosti k obchodovani s nim, nebo nabyty od jinych osob, pokud byl zakoupen
samostatné, tzn., Ze neni soucasti dodavky hardware. O jeho pofizeni je u¢tovano na uctu 0412, veden je
v Ucetni evidenci na uc¢tu 0131. Na JU se jedna o majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok
s pofizovaci cenou vyssi nez 80 000 K¢,

ocenitelnad prava zahrnuji zejména predméty primyslového a obchodniho vlastnictvi (licence, ochranné
znamky, patenty, vynalezy, zlepSovaci navrhy), déale vysledky dusevni tvlréi Cinnosti a prava podle
zvlastniho predpisu za podminky, Ze byly vytvoreny vlastni ¢innosti k obchodovani s nimi, nebo byly nabyty
od jinych osob - o jejich pofizeni je Uctovano na Gctu 0412, vedeny jsou v Ucetni evidenci na uctu 014; Na
JU se jednd o majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok s pofizovaci cenou vyssi nez 500 000 K¢,

drobny dlouhodoby nehmotny majetek, ktery byl pofizen do 31. 12. 2002, je az do doby vyfazeni veden
v Ucetni evidenci na ucétu 018;

ostatni dlouhodoby nehmotny majetek — o jeho pofizeni je Gctovdno na uctu 0412, veden je v ucetni
evidenci na Uctu 0191. Na JU se jedna o majetek s dobou pouZitelnosti delSi nez jeden rok s pofizovaci
cenou vyssi nez 500 000 K¢.

3. Dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsou zejména znalecké posudky, prlzkumy trhu, plany rozvoje, navrhy
propagacnich a reklamnich akci, certifikace systému jakosti a software pro fizeni technologii nebo zafizeni, ktera
bez tohoto vybaveni nemohou fungovat. Dlouhodobym nehmotnym majetkem na JU ddle nejsou technické a
energetické audity.
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4. Dlouhodoby hmotny majetek (dale jen DHM) specifikuje zejména vyhlaska 504 §8 a Cesky Géetni standard
¢. 409 a zahrnuje polozky:

a) pozemky bez ohledu na vysi ocenéni, o jejich pofizeni je Uctovano na uctu 0425, vedeny jsou v ucetni
evidenci na uctu 031;

b) umélecka dila, sbirky, movité kulturni pamatky a pfedméty kulturni hodnoty bez ohledu na vysi ocenéni, o
jejich porizeni je u¢tovano na uctu 0429, vedeny jsou v Ucetni evidenci na uc¢tu 032;

c) stavby vcetné budov, bytd a nebytovych prostor bez ohledu na jejich pofizovaci cenu a dobu pouZitelnosti,
o jejich pofizeni je U¢tovano na Uctu 0421, vedeny jsou v Ucetni evidenci na uctu 021;

d) samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci se samostatnym
technickoekonomickym urcenim, jejichz doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena je vyssi nez
80 000 K¢, o jejich pofizeni je Uctovano na uctu 0422, vedeny jsou v Ucetni evidenci na Uctu 022. Na téchto
Uctech jsou evidovany i predméty z drahych kovi, pokud se nejedna o predméty kulturni hodnoty nebo
kulturni pamatky, a to bez ohledu na vysi ocenéni;

e) zakladni stado a taznd zvirata se vstupni cenou vyssi nez 80 000 K¢ vedeny v Ucetni evidenci na uctu 026, o
pofizeni je u¢tovano na uctu 0423;

f) drobny dlouhodoby hmotny majetek, ktery byl pofizen do 31. 12. 2002, je az do doby vyrazeni veden
v UCetni evidenci na Uc¢tu 0281;

g) ostatni dlouhodoby hmotny majetek, o jeho pofizeni je Uctovano na Uctu 0429, veden je v Ucetni evidenci
na uctu 029.

5. Soubor movitych véci je definovan dle §26 zakona o DP. Soucdsti souboru mohou byt i véci, které samostatné
nespliuji limit ocenéni. Na JU jsou jednotlivé véci ze souboru evidovany pod stejnym evidencénim cislem, které
se lisi v trojcisli za lomitkem, jez predstavuje poradi movité véci v souboru. Soubor se zarazuje do odpisové
skupiny podle hlavniho predmétu. Soubor movitych véci neni mozné nasledné délit a véci ze souboru
premistovat, dokud neskondila doba Zivotnosti souboru jako celku (napfiklad v okamzZiku vyfazeni nékterych
soucasti souboru z dlivodu jejich moralni zastaralosti Ci fyzického opotrebeni). U souborl hrazenych z dotacnich
prostfedkl nelze soubory v Zadném pfipadé délit pfed uplynutim doby udrZitelnosti projektu.

6. Jestlize dodavka véci tvori logicky a funkéné jeden celek a je dodavatelem takto dodavéna (jednotlivé polozky
nejsou zvlast ocenény), jedna se o sadu, kterd je zarazovéana jako jedna samostatna movita véc.

7. Prislusenstvivéci je vymezeno v § 510 ob¢anského zakoniku jako ,vedlejsi véc vlastnika u véci hlavni, je-li Ucelem
vedlejsi véci, aby se ji trvale uzivalo spolecné s hlavni véci v ramci jejich hospodarského urceni.” Prislusenstvi
neni zpravidla samostatné funkéni a je zarfazovano pod jedno inventarni Cislo spolecné s hlavni véci. Pokud vsak
bude pfislusenstvi prokazatelné pouZivano stfidavé u vice hlavnich véci, mGze byt evidovano jako samostatna
movita véc.

¢l.2

Pofizovani dlouhodobého majetku

1. Poftizeny DHM a DNM je do doby zafazeni do evidence majetku Uétovan na pfislusné analytické ucty skupiny 04.
Po prevzeti do uzivani je pfeveden na ucty skupiny 01, 02, 03 a zarazen do majetkové evidence.

2. Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji véci uvedené do stavu zpUsobilého k uzivani, kterym se rozumi
dokonceni véci a splnéni technickych funkci a povinnosti stanovenych zvlastnimi pravnimi predpisy pro uzivani.
Toto ustanoveni se nepoufZije v pfipadé nabytych véci, které pred nabytim byly uvedeny do stavu zplsobilému
k uzivani a nevyzaduji montaz u nabyvatele. Stavebni investice jsou zafazeny do uzivani po nabyti pravni moci
kolaudaéniho rozhodnuti v ptipadé kolaudaéniho fizeni nebo po vydani kolauda¢niho souhlasu. V ptipadé
ohldseni stavby je stavebni investice zarazena zpravidla po predani investice dodavatelem na zakladé
predavaciho protokolu. Pfi pfevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru nemovitosti,
je dnem zarazeni den doruceni ndvrhu na vklad katastralnimu Gradu. Motorova vozidla podléhajici registraci do
registru vozidel jsou zarfazovana do majetkové evidence k datu registrace.
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Ocenovani majetku upravuje zakon o uUcetnictvi. Nakoupeny majetek se oceruje pofizovaci cenou, majetek
vytvoreny vlastni ¢innosti vlastnimi ndklady. Majetek vytvoreny vlastni ¢innosti se Gctuje na ucet pofrizeni
dlouhodobého majetku a souvztazné na ucet aktivace dlouhodobého majetku podle druhu potizovaného
majetku.

Majetek bezuplatné nabyty, nové zjistény a v Géetnictvi dosud nezachyceny (napf. inventarizacni prebytek)
nebo vytvoreny vlastni ¢innosti, kdy vlastni ndklady na jeho vytvoreni nelze zjistit, se oceniuje reprodukéni
porizovaci cenou. Posudek pro stanoveni reprodukéni ceny pro tGcely Géetnictvi a dani miZe zpracovat pracovnik
JU, ktery ma odpovidajici znalosti.

Vyhlaska 504 v §32 odstavci 1 vymezuje ndklady, které zejména jsou soucasti ocenéni dlouhodobého majetku.
V odstavci 2 pak vymezuje naklady, které soucasti ocenéni zejména nejsou. Soucasti ocenéni majetku nejsou
dale napft. ndklady na skoleni, pokud nejsou pro uzivani majetku stanoveny zvlastnimi pravnimi predpisy.

Soucasti ceny porizovaného dlouhodobého majetku je dan z pridané hodnoty (dale jen ,DPH“), a to ve vysi
podle uplatnéného rezimu odpoctu DPH. V pfipadé pofizeni majetku v rezimu , bez ndroku na odpocet DPH"
vstupuje do ceny cela DPH, v pfipadé rezimu , krdceného odpoctu” vstupuje do ceny neuplatnéna c¢ast DPH,
v pfipadé plného odpoctu DPH do ceny nevstupuje.

Danova vstupni cena u dlouhodobého majetku shodna s Gcetni vstupni cenou, byl-li tento majetek pofizen
z vlastnich prostredk(. V pfipadé, Ze byl na poftizeni dlouhodobého majetku (véetné technického zhodnoceni)
poskytnut prispévek a dotace (ddle jen dotace), se pti zafazovani dlouhodobého majetku darnova pofrizovaci
cena o vysi dotaci snizuje.

C.3

Technické zhodnoceni (dale také Tz)

1. Technickym zhodnocenim se rozumi zdsahy do dlouhodobého nehmotného majetku nebo dlouhodobého
hmotného majetku, které maji za nasledek zménu jeho Gcelu nebo technickych parametrl, nebo rozsifeni
jeho vybavenosti nebo pouzitelnosti, v€etné nastaveb, pristaveb a stavebnich Uprav, pokud vynaloZené
naklady dosahnou ocenéni stanoveného pro vykazovani jednotlivého dlouhodobého majetku. JU stanovuje
pro TZ dlouhodobého majetku stejnou hranici, jaka je stanovena pro poftizovaci cenu pfislusného majetku.
Naklady vynaloZzenymi na technické zhodnoceni se rozumi souhrn nakladd na dokoncené zasahy do
jednotlivého dlouhodobého majetku za ucetni obdobi.

2. TZprovedené v Ucetnim obdobi, ve kterém byl tento majetek zafazen do uzivani, je na JU soucdsti vstupni
ceny bez ohledu na jeho vysi. Naklady na TZ provedena v dalSich ucetnich obdobich (pokud dosahnou
pfislusnou hranici ocenéni) zvysuji vstupni cenu. Naklady vynaloZené na TZ DNM, které v jednom ucetnim
obdobi v souctu u jednotlivého majetku neprevysi vyse uvedenou ¢astku, se zauctuji jako ostatni sluzby na
ucet 51810. Naklady vynalozené na TZ DHM, které v jednom ucetnim obdobi v souctu u jednotlivého
majetku neprevysi vySe uvedenou Castku, se uctuji jako ostatni naklady na ucet 5491.

3. Technickym zhodnocenim drobného majetku v ¢astce vyssi nez 80 000 K¢ vznika samostatny dlouhodoby
majetek. O jeho pofizeni Uctuje JU na odpovidajicich majetkovych Uctech 0412 a 0422 a nasledné na
prislusnych analytickych uctech skupiny 01 a 02. V majetkové evidenci je toto TZ evidovdno jako
samostatny DNM ¢i DHM a odpovidajicim zplsobem odepisovano.

4. TZje mozné provést i na pronajatém majetku. Porizeni tohoto majetku je na JU Uctovano na ucet 0421 pro
stavby a 0422 pro samostatné movité véci, dokoncené pak na ucet 021 a 022.

a) K mozZnosti odepisovani technického zhodnoceni, které je hrazené JU v pronajatych prostorach, je nutné
mit pisemny ,Souhlas pronajimatele s odepisovanim technického zhodnoceni ndjemcem?, ktery mize byt
zapracovan do najemni smlouvy, feSen dodatkem k této smlouvé ¢i samostatné.

b) N&jemce odepisuje TZ stejnym zplsobem, jako je odepisovan hlavni predmét (viz § 28 odst. 3 zakona o DP):
,Technické zhodnoceni pronajatého hmotného majetku ...... hrazené ndjemcem, mizZe na zakladé pisemné
smlouvy odpisovat ndjemce, pokud neni vstupni cena u vlastnika hmotného majetku zvySena o tyto vydaje;
pritom je zattidi do odpisové skupiny, ve které je zatfidén pronajaty majetek ...., a odpisuje podle tohoto
zdkona.”
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c) TZ se do majetkové evidence JU zaradi v ramci roku jednou polozkou (i pro vice faktur v ramci stejného
najemniho vztahu).

d) Do smlouvy je vhodné zapracovat vyporadani po ukonceni smlouvy (ndjmu), které maze byt provedeno:
- bez vyrovnani;
- sfinan¢nim vyrovnanim — zlstatkova cena technického zhodnoceni je prevedena najemcem
pronajimateli;
- dle hodnoty vypocitané znalcem, cena je hrazena pronajimatelem ndjemci;
- likvidace TZ na vlastni naklady, které jsou danové uznatelné a uvedeni pronajimanych prostor do
puvodniho stavu.

e) Vpripadé, Ze najem je ukoncen dfive, neZ je TZ dariové odepsano, pak zlstatkova cena TZ je darnové
uznatelna jen do vysSe nahrady.

¢l.a

Odepisovani dlouhodobého majetku
Ucetni odpisy

1. Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek evidovany v majetkové evidenci JU, tj. zafazeny do uzivdni, se Gcetné
odepisuje podle predem stanoveného odpisového planu JU, ktery je zverejnén v samostatném opatieni
kvestorky. Ucetni odpisy stanovuje JU tak, aby co nejpfesnéji vystihovaly miru opotfebeni dlouhodobého
majetku. Nemaji vazbu na danové odpisy.

2. Majetek je pfi zarazeni do evidence JU zatfidén do pfislusné majetkové skupiny dle Ciselniku uvedeného
v modulu iFIS ,Majetek”. Jednotlivé majetkové skupiny maji vtomto modulu nastaveny automatické kontace
k zatétovani na prislusny analyticky ucet majetku, opravek a odpis(.

3. Odepisovany DHM je zatfidén do odpisové skupiny dle ptilohy ¢. 1 k zdkonu o DP. DHM movité véci jsou
zartazovany do odpisové skupiny dle ¢iselniku CZ-CPA, DHM stavby dle ¢iselniku CZ-CC.

4. Odpisy jsou podle odpisového planu JU zahrnovany do ndkladl rovhomérné a pocitaji se z ceny, ve které je
dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek veden v téetnictvi. U¢etni odpisy se provadi mésiéné pocinaje prvnim
mésicem nasledujicim po zafazeni majetku do evidence a jsou Gctovany na Ucet 5519. Odpisy z ceny zvySené o
technické zhodnoceni se provadi pocinaje mésicem, v némz bylo technické zhodnoceni dokonceno, tj. i
zavedeno v majetkové evidenci. Posledni odpis vyfazovaného jesté plné neodepsaného majetku se provadi pred
jeho vyrazenim. Celkové ucetni odpisy jsou snizovany o pomérnou ¢ast zjisténych odpisl odpovidajici prijaté
dotaci na poftizeni dlouhodobého majetku a soucasné je o tuto ¢ast snizeno vlastni jméni JU. Snizeni odpisu je
provedeno minusovym zdpisem na vrub analytického uctu 5519 a ve prospéch uctu 5516.

5. Odpisy dotace se pfi pouziti odpisového planu ,Pomérny k ucetnim“ stanovuji vypoctem
zUstatkova cena dotace/zlstatkova cena Ucetni * mési¢ni Gcetni odpis.

Neodepisovany majetek

6. Hmotny majetek vylouceny z danového odepisovani je upraven v §27 zdkona o DP, neodepisovany majetek
z hlediska ucetniho je uveden v §39 vyhlasky 504. V podminkach JU se jednd zejména o umélecka dila, ktera
nejsou soucasti stavby a budovy. Neodepisovanym majetkem jsou pozemky.

€5
Drobny majetek nehmotny
1. Drobny nehmotny majetek (dale jen DrNM) je majetek potizeny po 1. 1. 2003 s dobou pouzitelnosti delSi nez 1

rok a s pofizovaci cenou do 80 000 K¢ u SW, u ostatniho nehmotného majetku 500 000 K&. Minimalni hranice
neni na JU uréena.
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10.

11.

12.

13.

DrNM je pofizovan vyhradné z neinvesti¢nich prostredkd, o pofizeni tohoto majetku se Uctuje na nakladovém
uctu 51803 a na podrozvahovém uctu 9784 (kromé ocenitelnych prav), v ucetni evidenci je veden
na podrozvahovém uctu 9840 (kromé ocenitelnych prav).

Ocenitelna prava do 500 000 K¢ vcetné jsou jednotné vedena v evidenci Kancelare transferu technologii. Na
zakladé téchto udajl se tento majetek zachycuje na podrozvahovém ucétu 983, neni evidovan na samostatnych
majetkovych kartach v majetkové evidenci iFIS.

Knihy v elektronické podobé jsou bez ohledu na cenu poftizeni evidovany pouze v knihovnim systému JU. Licence
nabyté JU k zavérec¢nym kvalifikacnim ¢i podobnym pracim jsou evidovany pouze v knihovnim systému JU.

Drobny majetek hmotny

Drobny hmotny majetek (dale jen DrHM)_zahrnuje majetkové polozky porizené po 1.1.2003 charakteru
movitych véci, popfipadé soubord movitych véci se samostatnym technickoekonomickym uréenim, jejichz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a pofizovaci cena je na JU vymezena od 10 000 K¢ do 80 000 K¢ vcéetné.

Bez ohledu na minimalni hranici pofizovaci ceny 10 000 K¢ se v podrozvahové evidenci eviduje nasledujici

majetek:
a) radiopfijimace, televizory a dalsi pristroje technicky zpUsobilé k reprodukci rozhlasového nebo televizniho
vysilani;

b) majetek pofizeny na leasing;

c) mobilni telefony, chytré hodinky

d) vypocetni technika — pristroje (PC, notebooky, tablety, skenery, tiskarny, kopirky apod.); samostatné se
neeviduje prislusenstvi (napr. klavesnice, mysi, kabely),

e) fotoaparaty a kamery;

f) sporaky, varné desky, vafi¢e, trouby a mikrovinné trouby, chladnicky a mrazaky, pracky a susicky,
odnimatelné digestore a odsavace par, kavovary a prekapavace;

g) prenosné klimatizacni jednotky, pfimotopy, vysavace

h) nébytek (drobné polozky jako jednotlivé police, pfidavné desky apod. se eviduji dle pokynl pfikazce,
obvykle se do majetkové evidence nezahrnuiji).

Bez ohledu na minimalni stanovenou hranici 10 000 K¢ se na JU déle mlzZe v podrozvahové evidenci dle
podminek poskytnuti dotace evidovat DrHM, zakoupeny z dotacnich prostfedkd. Za jeho spravné zaevidovani
zodpovida resitel.

DrHM je potizovan vyhradné z neinvesti¢nich prostfedk(, o pofizeni tohoto majetku se Uctuje na ndkladovém
uctu 501020 a na podrozvahovém Uctu 9785, v Ucetni evidenci je veden na podrozvahovém uctu 9850.

V majetkové evidenci nejsou (bez ohledu na cenu) vedeny osobni ochranné pracovni prostredky pridélované
pracovnikiim dle samostatného opatreni rektora.

Knihy v tisténé podobé jsou evidovany pouze v knihovnim systému JU. Veskeré tiskoviny, které byly pofizeny
z prostredk( JU (véetné prostfedkl projektl a grantl), se predkladaji k evidenci v Akademické knihovné nebo
knihovné TF. Na fakturach predklddanych k proplaceni jiz musi byt uvedena pfirlstkova Cisla z Akademické
knihovny nebo knihovny TF. Vyjmuty jsou tiskoviny s omezenou dobou platnosti, zejména deniky, zdkony,
vyhlasky, jizdni fady, smérnice apod.

Pro oceriovani drobného majetku plati stejna pravidla jako pro oceriovani dlouhodobého majetku (Cl. 2, odst. 3
a4).

Cizi majetek na podrozvahovych uctech

Cizi majetek vyuZzivany JihoCeskou univerzitou je evidovan na podrozvahovych uctech, kde je obvykle veden za
jeho porizovaci cenu zjisténou od pujcitele, leasingové spolecnosti apod. Pokud neni Udaj o pofizovaci cené
dostupny, cizi majetek je zafazovan informativné s pofizovaci cenou 1 K¢.

Majetek potizeny na zakladé leasingu je veden na U¢tu 971. Majetek vypljéeny je veden na Gctu 982. Majetek
najaty je veden na Uc¢tu 981. Jedna se zejména pozemky a nemovitosti, které uzival byvaly Skolni zemédélsky
podnik a které jsou dale pronajimany dalSim subjektim. Na Uctu je veden informativné po smlouvach (co
smlouva, to 1 K¢&), neni evidovan polozkové v majetkové evidenci iFIS.
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Cl.e

Zarazovani majetku do majetkové evidence

Dlouhodoby i drobny majetek se zatrazuje do evidence podle zauctovani na ucty porizeni majetku.

Pfikazce operace (nebo jim povérend osoba) je povinen do likvidac¢niho listu uvést Udaje potrebné k zarazeni
do majetkové evidence, zejména zda jde dlouhodoby ¢i drobny majetek, o pofizeni nového majetku ¢i technické
zhodnoceni stavajiciho, umisténi majetku (stfedisko, lokalita), odpovédnou osobu a datum uvedeni véci do
stavu zpUsobilého k uzivani. Pokud je to tfeba, upresni i nazev, ktery ma byt pouzit do majetkové evidence.
Nazvy majetku na JU jsou zadavany podle jednotnych pravidel — mély by obsahovat jednotné zkratky, zacinat
obecnym oznacenim majetku, nasledovat by méla znacka vyrobku ¢i jeho zdsadni parametry.

Pofizovany majetek se zafazuje do evidence po uvedeni do stavu zpUsobilého k uzivani. U drobného majetku je
obvykle datum zarazeni do uzivani shodné s datem zdanitelného pInéni. Je-li dlouhodoby majetek pofizovan na
zakladé jediné faktury (jednorazovy nakup), pfedpoklada se datum uvedeni véci do uZivani téZ shodné s datem
zdanitelného plnéni. Pokud je tomu jinak a véc bude uvedena do uzivani pozdéji, i se ji tyka vice nez jedna
faktura, pak v likvidaénim listu nejsou Udaje uvedené v bodu 2 doplnény. Majetek bude zafazen dle pokynu
prikazce, ktery vyplIni ,Podklad pro zarazeni dokoncéené investice”. Vzor tohoto dokladu je uvedeny na strankach
JU v ¢asti dokumenty — formulare k evidenci majetku. U kazdé polozky dlouhodobého majetku zafazované do
evidence majetku (tzn. u souboru ik jeho ¢astem) musi byt definovan jeji nazev, druh majetku, umisténi, vstupni
cena celkem, ¢astka DPH celkem, ¢dstka DPH neuplatnéné, tj. zahrnované do ceny, cena daniova — tzn. rozdéleni
zdroja financovani na zdroje vlastni a zdroje z dotaci (dle uvedené komplexni polozky).

Pro stavby a technickd zhodnoceni staveb (kterych se tyka vice nez jedna faktura) tento podklad vyplnuje
investi¢ni dtvar nebo soucddst ve spolupraci s pfislusnou Ucetni. Od pracovnikd provozni Uctarny ziskaji
pracovnici investi¢niho Utvaru nebo soucasti prehled veskerych zauctovanych ¢astek na danou akci. Priibézné
budou vzajemné kontrolovany veskeré zauctované faktury a dalsi relevantni prvotni doklady véetné castek
uplatnéné DPH, zdroja financovani apod. Pribézna kontrola bude probihat zejména u projektd delSich nez
6 mésicll, aby byl zajistén soulad Ucetnictvi s evidenci v investi¢nim Utvaru.

PFi Uctovani nakladd na stavby je dlleZité posoudit, co je nedilnou soucasti stavby a které predméty naopak
jsou samostatnymi movitymi vécmi i pfesto, Ze jsou pevné spjaty s budovou nebo se stavbou. Nedilnou soucasti
doml, budov a staveb (stavebnich dél) jsou zafizeni a predméty, které z hlediska stavebniho dila umoznuji jeho
funkci a ucel, ke kterému je urceno. Takovato zafizeni a pfedméty musi byt se stavebnim dilem pevné spojeny
a nelze je demontovat, aniz by doslo ke znehodnoceni funkce a tGcelu stavebniho dila, a jsou zpravidla soucasti
celkové dodavky stavebniho dila.

Dle ucetniho typu se majetek zaradi do skupiny oznacené pismenem A az Z a v ramci této skupiny je ocislovan
poradovym desetimistnym inventdrnim Cislem (pred lomitkem). Majetek patftici do souboru je oznacen stejnym
¢islem, ale odliSnym poradovym ¢islem za lomitkem. Ciselnik majetkovych skupin odpovidajici pfislusnym
uctim majetku obsahuje pfiloha ¢. 1 tohoto opatreni.

Pfed zarazenim majetku do evidence se stanovi vstupni ceny (Ucetni a darovad). K rozliSovani vlastnich a
dotacnich prostredk( pri pofizovani majetku je uréena c¢ast ucetni véty, oznacovana jako komplexni polozka;
poslednim trojcislim komplexni polozky se oznacuji zdroje, které jsou dotaci a zdroje vlastni. Prehled
pouzivanych poslednich trojcisli komplexni polozky ve vazbé na zdroje vlastni a cizi je uveden v pfiloze . 2.

Po zarazeni majetku do evidence zasila oddéleni evidence majetku rektoratu na soucasti vygenerované doklady
o zarazeni k podpisu odpovédnymi osobami. U dlouhodobého majetku se jednd o doklad o zafazeni do uzivani
¢i inventarni kartu, u majetku drobného pak o inventurni sestavy. Kontaktni pracovnik na soucdsti zajisti podpisy
na vySe uvedené doklady a zasle je nejpozdéji do 2 mésicl zpét na oddéleni evidence majetku, kde jsou uloZeny
a nasledné archivovany.

Soucdsti jsou povinny stanovit pro kazdy zaevidovany majetek odpovédnou osobu, ktera potvrdi fyzické prevzeti
majetku a je dale odpovédnd napf. za fadnou inventarizaci tohoto majetku, jeho pfipadné premisténi nebo
predani jiné odpovédné osobé, ozndmeni poskozeni nebo ztraty.
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ClL.7

Pfevody majetku

1. Prevod movitého majetku mezi jednotlivymi stredisky, lokalitami ¢i osobami se provadi v IS Verso. Prevody
provadi pfimo jednotlivé odpovédné osoby, na které je majetek evidovan.

2. Prevod v IS Verso je mozno pouzit i mezi jednotlivymi sou¢dstmi, pokud jsou dodrzeny veskeré podminky pro
evidenci majetku v majetkové evidenci (napf. v rdmci udrzitelnosti projektu).

3. Prevodkou v tisténé podobé se prevadi pouze majetek, ktery neni mozno prevést v IS Verso. Jednd se zejména
o nemovity majetek (neni umistén na lokality), dale napfiklad majetek s odpovédnou osobou, kterd nemize
zapodit prevod (z dadvodu dlouhodobé nemoci apod.).

4. Nemovity majetek mezi soucastmi je vidy prevadén pouze na zakladé podepsané Dohody o prevodu v souladu
s Opatfenim rektora ke zplsobu hospodareni s majetkem JU, tj. rektordt svéfuje tento majetek do spravy
jednotlivym soucastem.

5. Prevodky v IS Verso jsou vytvareny pribézné pri predavani majetku, do systému iFIS jsou nasledné prevadény
utvarem evidence majetku jednorazové do prislusného ucetniho obdobi nebo dle potreby i dfive do aktudlné
otevieného ucetniho obdobi.

6. Pokyny k pfevodim v IS Verso jsou uvedeny na strankach JU: wiki.jcu.cz. Doporuceny vzor tisténé prevodky je
uvedeny na strankach JU v ¢asti ,Dokumenty - formulare k evidenci majetku”.

7. Pokud ma byt majetek preveden na jinou soucast nebo stredisko pouze na dobu docasnou, sepisi soucasti JU
smlouvu o vypuUjcce. Majetek bude na zakladé prevodky po dobu vypUjceni evidovan na vypujcitele (odpovédna
osoba, umisténi, stfedisko). Pajcitel kontroluje dodrzeni podminek smlouvy

8. Pokud je majetek zapljcen mimo JU, je sepsana smlouva o vypuljcce. Smlouva o vypujcce majetku JU musi
obsahovat podminky, za kterych je majetek pujcen vypuijciteli i divody vypuQjéeni. U majetku zapljceného
smlouvou o vypUjcce zGstava jako odpovédna osoba uveden zaméstnanec JU, ktery nese odpovédnost za vykon
smlouvy.

¢l.8

Vyrazovani majetku

1. Vyrazovani majetku se provadi dle samostatného opatreni.

2. Zuistatkova cena odepisovaného dlouhodobého majetku a pofizovaci cena neodepisovaného dlouhodobého

majetku se Uctuje na vrub naklada:

- u majetku vyrazeného likvidaci je G¢tovana zlistatkova cena na Ucet 5519. Zistatkova cena je snizena o
pomérnou Cast odpovidajici podilu dotace na pofizovaci cené dlouhodobého majetku a soucasné je o tuto
Cast snizeno vlastni jméni JU. Snizeni je provedeno minusovym zapisem na vrub analytického Gc¢tu 5519 a
ve prospéch uctu 5516,

- umajetku vyrazeného z divodu manka nebo $kody na Ucet 548,

- umajetku vyrazeného z divodu darovani na ucet 546,

- umajetku vyrazeného z divodu prodeje na ucet 552.

3. Na zdkladé predaného Protokolu o vyfazeni ze soucasti provede oddéleni evidence majetku vyrazeni
v majetkové evidenci v modulu iFIS Majetek. Navrh a protokol o vyrazeni generuje zaméstnanec odpovédny za
pfislusny majetek z IS Verso.
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Zavérecna ustanoveni

Opatreni nabyva ucinnosti dnem 01. 06. 2024 a nahrazuje Opatreni kvestorky JU ¢. 155 z roku 2023.

Priloha ¢. 1: Pfehled majetkovych Ucta a jim odpovidajicich Ucetnich typt
Pfiloha €. 2: Pfehled poslednich trojcisli komplexni polozky ve vazbé na zdroje Uhrady

Ing. Michal Hojdekr, Ph.D., MBA.
kvestor

Rozdélovnik: rektor, prorektofi, dékani, tajemnici fakult, feditelé nefakultnich soucéasti JU dle § 22 odst.1 pism. c) a
d) zakona o vysokych Skolach, projektovy utvar, vedouci EO
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Pfiloha ¢. 1

Prehled majetkovych U¢ta a jim odpovidajicich tcetnich typt

Majetek dlouhodoby
Cislo G¢tu  Skupina majetku  Popis:

013 A Software

014 S NIM: Patenty, uZitné vzory a ochranné znamky
018 C DDNM do 31.12. 2002

019 D Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 E Stavby

021 T Technické zhodnoceni na pronajatém majetku
022 F Samostatné movité véci a soubory mov. véci
026 X Zvitata (zakladni stado a tazna zvirata)

028 G Pfistroje do 31. 12. 2002

028 H Nabytek do 31. 12. 2002

028 | Ostatni DDHM do 31. 12. 2002

029 J Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 K Pozemky

032 L Umélecka dila a sbirky

Drobny majetek vedeny v podrozvaze
Cislo uctu Skupina majetku Popis:

984 M DrNM — SW
984 R DrNM ostatni
985 N Pristroje

985 0] Nabytek

985 P Ostatni DrHM

Drobny majetek vedeny v podrozvaze mimo majetkovou evidenci iFIS
981 Najaty majetek
983 Dusevni vlastnictvi

Cizi majetek vedeny v podrozvaze

Cislo G¢tu  Skupina majetku  Popis

971 U Majetek pofizeny na zékladé leasingu
982 Vv Majetek vypujéeny
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Seznam poslednich trojcisli komplexni polozky v ndvaznosti na zdroje thrady:

a) zdroje, které jsou dotaci

010 prispévek

011 pfispévek prevedeny do fondu

020 dotace

021 dotace prevedena do fondu

040 spoluresitelské smlouvy

041 spoluresitelské smlouvy prevedené do fondu

b) zdroje, které jsou vlastni

031 vlastni zdroje
033 zdroje ze smluvniho vyzkumu
034 zdroje z kolaborativniho vyzkumu

Opatieni kvestora
K 168

Priloha ¢. 2
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