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Cislo: K 165 4. 4.2024

Dodatek ¢. 6
k Opatieni kvestora €. K 61 k postupu pfi poskytovani cestovnich nahrad
k vyuzivani zastupu u elektronickych cestovnich prikazt

Tento dodatek ¢. 6 k Opatrfeni kvestora ¢. K61 upravuje vyuZivani mozZnosti zastupovani pfi
schvalovani a administraci elektronickych cestovnich prikazU.

1. Povéfeni zastupce ptimého nadtizeného vedouciho zaméstnance pro ucely schvalovani
elektronického cestovniho ptikazu, a to jak pfi vyslani na pracovni cestu, tak pfi vyuctovani
pracovni cesty.

- Navrh pfedmétného dokumentu je v pfiloze tohoto dodatku.

- Povéfeni k zastupovani nadfizeného zaméstnance je pouze v listinné podobé.
- Dokument je podepsan vyhradné vlastnoru¢nim podpisem.

- Dokument je zaloZen na misté uréeném organizacni strukturou dané soucasti.

2. Povéreni zastupce pro Ucely vyplnéni elektronického cestovniho prikazu za jiného (povéfujiciho)
zaméstnance. Zaméstnanec ddva souhlas, aby jim povéfeny zaméstnanec za néj mohl vyslani na
pracovni cestu a vyuctovani pracovni cesty vypliovat, doplfiovat, upravovat, vkladat pfilohy,
kompletovat pfilohy, vyplfiovat nebo upravovat financni naklady spojené s pracovni cestou a
vyplniovat, upravovat nebo doplfiovat zdroje financovani. V pripadé vice zdroju financovani podle
pfedem odsouhlaseného poméru.

- Ndavrh pfedmétného dokumentu je v pfiloze tohoto dodatku.

- Povéreni k zastupovani je pouze v listinné podobé.

- Dokument je podepsan vyhradné vlastnoru¢nim podpisem.

- Dokument je zaloZen na misté urceném organizacni strukturou dané soucasti.
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JIHOCESKA UNIVERZITA VCESKYCH BUDEJOVICIiCH

Soucast:

ZASTUPOVANI SCHVALOVATELE PRACOVNI CESTY

Zameéstnanec:

Vedouci (ustavu, katedry, useku, atvaru, ....)

timto povéruje

Zaméstnance:

zastupovanim ve véci schvalovani elektronickych cestovnich prikazli pfed uskuteénénim pracovni
cesty — vyslani na pracovni cestu, tak i po uskutecnéni pracovni cesty — vykaz z pracovni cesty.

Zastupovani se uskutecnuje v dobé nepfitomnosti nebo nedosazitelnosti odpovédného vedouciho
zaméstnance. Povéfeny zaméstnanec neni opravnén schvalovat elektronické cestovni ptikazy
vztahujici se k jeho pracovnim cestam.

V Ceskych Budé&jovicich, dne

Zameéstnanec, ktery povéruje k zastupovani: .......ccceeeeveeeceveececenecierennens

Zameéstnanec, ktery povéreni akCeptuje: .......ocevevecvecececececeeteeree e
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JIHOCESKA UNIVERZITA VCESKYCH BUDEJOVICIiCH

Soucast:

ZASTUPOVANI PRI ADMINISTRACI ELEKTRONICKYCH CESTOVNICH PRIKAZU

Zameéstnanec:

timto povéruje

Zaméstnance:

zastupovanim ve véci administrovani elektronickych cestovnich prikaz jak pred uskute¢nénim
pracovni cesty — vyslani na pracovni cestu, tak i po uskuteénéni pracovni cesty — vykaz z pracovni
cesty.

Zastupovani zahrnuje opravnéni:
- vypliovat elektronicky cestovni ptikaz
- prikladat prilohy a kompletovat je = v elektronické i v listinné podobé
- dopliiovat nebo upravovat udaje v elektronickém cestovnim ptikazu
- vypliovat nebo upravovat finan¢ni naklady spojené s pracovni cestou
- vypliovat, upravovat nebo dopliovat zdroje financovani
- v pfipadé vice zdroju financovani zaddavat castky ke zdrojiim financovani podle predem
odsouhlaseného poméru.

V Ceskych Budéjovicich, dne

Zameéstnanec, ktery povéruje k zastupovani: ........cccceeeenevecceccesie s

Zameéstnanec, ktery povéreni akCeptuje: ......covevevecveeeceecececeerereree e
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