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Cislo: 123 5. fijna 2018

Piikaz kvestorky JU k provedeni inventarizaci v roce 2018

ha rektoritu JU a jiinych pracovistich

Tento piikaz se tyka pracoviét rektoratu, Akademické knihovny, Britského, centra, Goethe centra a Centra
informacnich technologii (déle jen rektorat).

Pfikaz navazuje na Opatieni kvestorky JU k provadéni fadnych inventarizaci K 112.

Na rektoratu JU je ustanovena Centralni inventarizaéni komise (CIK), ktera koordinuje a Fdi &innost
hlavnich komisf na jednotlivych souéastech, na rektoratu pak vykonava i ¢innost komise hlavni a pfimo fidi
jednotlive dil¢i inventarizaéni komise rektoraty (DIK).

Fyzickd inventarizace hmotného a nehmotného majetku na vlastnim rektoratu probéhne v souladu
s pfilohou ¢. 1 Opatteni kvestorky JUK 112k 30. 9. pro diouhodoby i drobny hmotny a nehmotny majetek
ak 31.12. pro pokladny a sklady.

Inventarizaéni zapisy, odsouhlasené inventariza¢ni soupisy a dalsi pfedepsané podklady predaji DIK
Centralni inventariza¢ni komisi a to do 5. 12, 2018 (inventarizace k 30. 9. 2017) a do 10.1.2019
(inventarizace k 31. 12. 2018).

CIK vypracuje zépis o priibéhu a vysledku inventarizaci na rektoratu dle ¢I. 2, bodu 7 opatieni K 112.

Dokladova inventura k 31. 12. 2018 bude provedena na ekonomickém odboru rektoratu za celou JU podie
Cl. 3 Opatfeni K 112 s terminem dokon¢eni a pfedani podkladi pfed datem Gcetni zavérky pro rok 2018.

Vykazané inventariza¢ni rozdily z inventury fyzické i dokladové prouctuje provozni u¢tarna ekonomického
odboru rektoratu do obdobi roku 2018, tj. proG¢tovani bude provedeno do data uéetni zavérky pro rok
2018.

Konkrétni postup fyzickych inventur na rektoratu:

Polatkem listopadu (po ukonéeni t&etni zavérky za mésic zafi na ekonomickém Utvaru) budou predsedové
DIK vyzvéni k prevzeti nati$ténych inventurnich soupisd a snimaca.

DIK si domluvi s odpovédnymi osobami vhodny termin inventury a to v obdobi 12. a3 30. 11. 2018.

Inventury budou probihat s pomoci snimacl, ale piedem vyti§téné inventurni soupisy majetku
v mistnostech, kde bude vie v poradku, se budou podepisovat ihned. Pokud majetek v néjaké mistnosti
souhlasit nebude, odpovédné osoby jej dohledaji, vypracuji pfevodku a teprve nasledné odpovédné osoby
i DIK podepiéi inventurni soupis s vyznacenymi zmé&nami (poznamka prevod na ...). V inventurnich
soupisech se Zadné polozky neskrtajf ani nepfepisuji.

Snimace s nasnimanymi daty budou predsedové DIK pribéZné predavat P. Hanusovi k nahrani dat
z jednotlivych snimaét do PC. Ten poté pieda kompletni data Gtvaru evidence majetku.



Ustanowuji timto inventarizaéni komise pro provedent inventarizace majetku a zavazk( vroce 2018
na rektoratu Jiho¢eské univerzity v Ceskych Budéjovicich:

Centralini inventarizaéni komise

Pfedseda: Ing. J. Luda¢kova
Clenové: Ing. E. Prichova
Ing. B. Spirkova (jen pro inventarizaci majetkovych uéta 013, 014, 018, 019, 021, 022,
026, 028, 029, 031, 032, 982, 984, 985)
Ing. I. Peckovj (jen pro dokladovou inventury k 31. 12. kromé vyse vyjmenovanych
majetkovych ucta)

Diléi inventarizaéni komise
- pro inventarizaci hmotného a nehmotného majetku:

Cislo DIK  umisténi (stfedisko):
1. 010100-010105, 010108-010109, 010111-010119

pfedseda: Ing. J. Ludac¢kova
¢len: Z. Komzakova
2. 010106 predseda: S. jiraskova
¢len: Ing. J. Kocabkova (pfi kontrole majetku

evidovaného na S. Jirdskovou zajistuje dkoly
predsedy komise)

3. 010107 predseda: Ing. B. Spirkova
¢len: Bc. M. Hromada
4. 010110 predseda: Ing. ). Vélkov3
¢len: V. Sabriulova
5. 010200 predseda: M. Svarc
¢len: L. Simek
6. 010300 predseda: V. Sabriulova
clen: Ing. ). Valkovj
7. 010400 piedseda: P. Cerny
Clenové: " P. Vejskrab

H. Moué¢kova

8. 010410 pfedseda: Bc. E. Krlin
¢lenové: Ing. J. VolIf
RNDr. L. Buldnova

9. 010420 pfedseda: P. Hanus
denové: Bc. P. Simek
Ing. T. Linhart (p#i kontrole majetku
evidovaného na P. Hanuse zajistuje dkoly

predsedy komise)
10. 010430 pfedseda: Mgr. J. Pokorny, DiS.
¢len: J. Cedak
11. 010510 pfedseda: Ing. D. Sirova
den: PhDr. I. Samalikova
12. 010520 predseda: ' Ing. D. Sirova

¢len: Mgr. L. Trnkova



13. 010900, 010600

14. 010800

- pro inventarizaci skladii:

15. sklad papiru

16. sklad medaili

17. sklad materialu APS

18. sklad identifika¢nich karet

19. sklad skript

20. sklad propaga¢nich ptedméta
pro prodej v AK

- pro inventarizaci pokladen:
21.

pfedseda:

¢len:

predseda:

clen:

pfedseda:

¢len:

predseda:

Clen:

pfedseda:

¢len:

pfedseda:

¢len:

pfedseda:

Clen:

pfedseda
¢len:

pfedseda:

¢len:

PhDr. H. Landova

F. Sedlak (pii kontrole majetku
evidovaného na PhDr. Landovou zajistuje
tikoly predsedy komise)

Bc. M. Hromada

Ing. B. Spirkova

Jjen dokladovd inventura tohoto
zapujéeného majetku (§ 30 odst. 12 zék.
¢. 563/1991 Sb.)

Ing. I. Peckova
I. Svobodova

I. Svobodova
Ing. I. Peckovi

H. Mou¢kova
Ing. ]. Volf
RNDr. R. Bulanovi

P. Vejskrab
P. Cerny

Ing. Z. Pola¢kova
Bc. T. Klimpera

Ing. T. Chalupsky
PhDr. H. Landova

Ing. . Luda¢kova
Bc. R. Hlavka

Timto jsou predseda CIK, ¢lenové CIK, pfedsedové a ¢lenové DIK do svych funkci jmenovani.

/é)/m 7

Ing. Hana Kropackova
kvestorka

Rozdé&lovnik: pFedsedové a ¢lenové inventariza¢nich komisi rektoratu



