SBIRKA ROZHODNUTI A OPATRENI
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

Cislo: K 80 1.8.2014

OpatFeni kvestorky jU

ke zplsobu Gétovani a vedeni evidence diouhodobého a drobného majetku

U¢tovani, odepisovani a financovani majetku na Jihoé¢eské univerzité v Ceskych Budéjovicich (dale
jU) se fidi zejména nasledujicimi pravnimi normami (ve znénf pozdé&jsich predpist):

zakonem . 563/1991 Sh., o letnictvi;

vyhlaskou &, 504/2002 Sh., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o Ucetnictvi pro
Gcetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani, pokud actuji
v soustavé podvojného Gcetnictvi (dale jen ,vyhlaska 5047);

ceskymi Ucetnimi standardy ¢. 401-413 (zejména ¢. 409 Dloushodoby majetek);

zakonem ¢, 586/1992 Sb. ¢ danich z prijmG (dale jen ,zakon o DP”);

zakonem &. 89/2012 Sb., obfansky zakonik.

¢l
Dlouhodoby majetek

1. Dlouhodoby majetek je na JU veden v GCetni evidenci na niZe uvedenych G(Ctech a jednotlivé
v majetkové evidenci - modul iFIS Majetek.

2. Dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen DNM) specifikuje zejména §7 vyhlasky 504 a Cesky
ucetni standard ¢. 409, Jedna se o majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok s pofizovaci
cenou vy3si nek 60 000 K&, ktery zahrnuje polozky:

a)

b)

d)

e)

nehmotne wvysledky vyzkumu a vyvoje (nejsou predmétem primyslovych a jinych
ocenitelnych prav) vytvoiené vlastni ¢innosti k obchodovani s nimi nebo nabyté od jinych
osob - o jejich pofizeni je tftovano na Uétu 0412, vedeny jsou v Getni evidenci na (¢tu 012;

software vytvofeny vlastni ¢innosti k obchodovani s nim, neba nabyty od jinych osob, pokud
byl zakoupen samostatné, tzn., Ze neni soudasti dodavky hardware - o jeho pofizeni
je uftovano na Gctu 0412, veden je v Gfetni evidenci na Gétu 0131 - software odepisovany
(software neodepisovany je az do doby vyfazeni veden v Gletni evidenci na G¢tu 0132);

oceniteind prava zahrnuji zejména pfedméty pramyslového a obchodniho viastnictvi
(licence, ochranné znadmky, patenty, vyndlezy, zlepSovaci navrhy), dale vysledky dusevn{
tvarei Cinnosti a prava podie zvlastniho predpisu za podminky, Ze byly vytvofeny viastni
¢innosti k obchodavani s nimi, nebo byly nabyty od jinych osob - o jejich pofizeni je U¢tovano
na Gctu 0412, vedeny jsou v Gcetni evidenci na uctu 014,

drobny diouhodoby nehmotny majetek, jehoz pofizovaci cena nepievys$uje 60 000 K¢ a doba
pouzitelnosti delsi neZ T rok a ktery byl pofizen do 31. 12. 2002, je az do doby vyfazeni
veden v Ucetni evidenci na G¢tu 018;

ostatni dlouhodoby nehmotny majetek - o jeho pofizeni je G¢tovano na Uctu 0412, veden
je v ucetni evidenci na 0¢tu 0197,

3. Diouhodobym nehmotnym majetkem nejsou zejména znalecké posudky, prizkumy trhu, plany
rozvoje, navrhy propagadnich a reklamnich akci, certifikace systému jakosti a software pro fizeni
technologii nebo zafizeni, kterd bez fohoto vybaveni nemohou fungovat. Diouhodobym
nehmotnym majetkem na JU dale nejsou technicke a energetické audity.



4. Dlouhodoby hmotny majetek (dale jen DHM) specifikuje zejména vyhlaska 504 §8 a Cesky
adetni standard ¢ 409 a zahrnuje polozky:

a) pozemky ber ohledu na vysi ccenéni, o jejich pofizeni je Utovano na Gétu 0425, vedeny jsou
v Uéetni evidenci na G&tu 031;

b) umélecka dila, shirky. movité kulturni pamatky a pfedméty kulturni hodnoty bez ohledu
na vysi ocenéni, o jejich pofizeni je uftovano na Gctu 0429, vedeny jsou v Gcetni evidenci
na uctu 032;

¢) stavby véetné budov, bytl a nebytovych prostor bez ohledu na jejich pofizovaci cenu a dobu
pouZitelnosti, o jejich pofizeni je GCtovano na actu 0421, vedeny jsou v Uletni evidenci na
Gctu 021;

d) samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci se samostatnym
technickoekonomickym uréenim, jejichZ doba pouzitelnosti je del3i neZ jeden rok a vstupni
cena je vyisi nez 40 000 K¢, o jejich pofizent je tctovano na tétu 0422, vedeny jsou v Géetni
evidenci na uétu 022. Na téchto Uctech jsou evidovany i pfedméty z drahych kovl, pokud se
nejedna o predméty kulturni hodnoty nebo kulturni pamatky, a to bez ohledu na vysi
ocenéni;

e) zakladnj stado a tazné zvifata jsou bez ohledu na vydi ocenéni vedeny v GCetni evidenci na
uctu 026, o pofizenti je (i€tovano na Gctu 0423;

f} drobny dlouhodoby hmotny majetek, ktery byl pofizen do 31. 12. 2002, je aZz do doby
vyfazeni veden v GiCetni evidenci na Gétu 0281,

g) ostatni dlouhodoby hmotny majetek, o jeho pofizeni je GCtovano na Uctu 0429, veden je
v ifetni evidenci na Gctu 029,

5. Soubor movitych véci je definovan dle §26 zakona o DP. Soudasti souboru mohou byt i véci,
které samostatné nespliiuji limit ocenéni. Na JU jsou jednotlivé véci ze souboru evidovany pod
stejnym evidendnim islem, které se lidi v trojcisli za lomitkem, jeZ pfedstavuje pofadi movité
véci v souboru. Soubor se zafazuje do odpisové skupiny podle hlavniho predmétu,

Soubor movitych véci neni moiné nasledné délit a véci ze souboru pfemistovat, dokud
neskondila doba Zivotnosti souboru jako celku (napiiklad v okamiiku vyfazeni nékterych
spudasti souboru z dlvodu jejich moralni zastaralosti &i fyzického opotiebeni). U souborl
hrazenych z dotaénich prostfedk( nelze soubory v Z2adném pfipadé délit pfed uplynutim doby
udrzitelnosti projektu.

Jestlize dodavka véd tvofi logicky a funkéné jeden celek a je dodavatelem takto dodavana
(jednotlivé poloZky nejsou zviddt nacenény), jedna se o sadu, kterd je zafazovéna jako jedna
samostatna movita véc.

Piislusenstvi véci je vymezeno v § 510 obdanského zakoniku jako ,vedlejsi véc viastnika u véci
hlavni, je-li 4¢elem vedlejsi véci, aby se ji trvale uzivalo spolecné s hlavni véci v ramci jejich
hospodaFského uréeni.”

PrisluSenstvi neni zpravidla samostatné funkini a je zafazovane pod jednc inventarni islo
spolecné s hlavni véci. Pokud viak bude pfislusenstvi prokazatelné pouZivano stfidavé u vice
hlavaich véci, mize byt evidovano jako samostatna movita véc.

¢l 2

Pofizovani dlouhodobého majetku

1. Pofizeny DHM a DNM je do doby zafazeni do evidence majetku O¢tovan na pfisiuiné analytické
ucty skupiny 04, Po plevzeti do ulivani je pfeveden na Géty skupiny 01, 02, 03 a zafazen
do majetkové evidence.

2. Dlouhodobym hmotnym majetkemn se stavaji véci uvedené do stavu zplsobilého k uzivani,
kterym se rozumi dokeondeni véci a spinéni technickych funkci a povinnosti stanovenych
zvlastnimi pravnimi predpisy pro uZivani. Toto ustanoveni se nepouZije v pfipadé nabytych védi,
které pfed nabytim byly uvedeny do stavu zplsobilému k uZivani a nevyzaduji montaz
u nabyvatele.



Stavebni investice jsou zafazeny do uZivani po nabyti pravni moci kolaudaéniho rozhodnuti
v pfipadé kolaudacniho fizeni nebo po vydani kolaudaéniho souhlasu. V pfipadé ohlaseni stavby
je stavebni investice zafazena zpravidla po pfedani investice dodavatelem na zakladé
pfedavaciho protokolu. Pfi pfevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu
do katastru nemovitosti, je dnem zafazeni den doruéeni navrhu na vklad katastralnimu dradu.

Motorovd vozidla podléhajici registraci do registru vozidel jsou zafazovana do majetkové
evidence k datu registrace.

Ocenovéani majetku upravuje zakon o Gcetnictvi. Nakoupeny majetek se ocefiuje pofizovaci
cenou, majetek vytvofeny vlastni ¢innosti viastnimi naklady.

Majetek vytvofeny vlastni Cinnosti se Gctuje na dcet pofizeni dlouhodobéhe majetku a
souvztaZné na ucet aktivace diouhodobého majetku podle druhu pofizovaného majetku.

Majetek bezuplatné nabyty, noveé zjistény a v tetnictvi dosud nezachyceny (napf. inventarizaéni
prebytek) nebo vytvofeny viastni Cinnosti, kdy vlastni nakiady na jeho vytvofeni nelze zjistit, se
ocefuje reprodukcni pofizovaci cenou. Posudek pro stanoveni reprodukéni ceny pro Géely
Gfetnictvi a dani mdzZe zpracovat pracovnik U, ktery ma odpovidajici znalosti.

Vyhlaska 504 v §32 odstavci 1 vymezuje naklady, které zejména jsou soulasti ocenéni
dlouhodobého majetku. V odstavci 2 pak vymezuje néklady, které souasti ocené&ni zejména
nejsou. Soudasti ocenéni majetku nejsou dale napf. naklady na gkoleni, pokud nejsou pro uZivani
majetku stanoveny zvlastnimi pravnimi pfedpisy.

Soudcasti ceny pofizovaného dlouhodobého majetku je daf z pfidané hodnoty (déle jen ,DPH"Y,
a to ve vysi pedle uplatnéného rezimu odpeétu DPH. V pfipadé pofizeni majetku v reimu ,bez
naroku na odpodet DPH” vstupuje do ceny cela DPH, v pfipadé refimu ,kracen¢ho odpoétu”
vstupuje do ceny neuplatnéna ¢ast DPH, v pfipadé plného odpodtu DPH do ceny nevstupuije.

DPanova vstupni cena

Danova vstupni cena je u dlouhodobého majetku shodné s Gcetni vstupni cenou, byl-li tento
majetek pofizen z vlastnich prostfedka.

V pfipadg, Ze byl na pofizeni dlouhodobého majetku (vé. technického zhodnoceni) poskytnut
pfispévek a dotace (dale jen dotace), se pii zafazovani dlouhodobého majetku dafovd
pofizovaci cena o vysi detaci snizuje.

K rozliSovani vlastnich a dotalnich prostfedkd pfi pofizovani majetku je uréena &ast Getni véty,
oznafovana jako komplexni poloZka; poslednim trojdislim komplexni poloZky se oznacuji:

a) zdroje, které jsou dotaci
- 010 pfispévek
- 017 pfispévek pfevedeny do fondu
- 020 dotace
- 021 dotace pfevedena do fondu

b) zdroje, které jsou viastni
- 031 vlastni zdroje
- 032 zdroje ze spolufeditelskych smluv
- 033 zdroje ze smluvnihe vyzkumu
- 034 zdroje z kolaborativniho vyzkumu

c.3

Technické zhodnoceni (déle také TZ)

Technickym zhodnocenim se rozumi zasahy do dlouhodobého nehmotného majetku nebo
dlouhodobého hmotného majetky, které maji za nasledek zménu jeho Géelu nebo technickych
parametrl, nebo rozsifeni jeho vybavenosti nebo pouZitelnosti, véetné nastaveb, pfistaveb
a stavebnich dprav, pokud vynaloZené naklady dosahnou ocenéni stanoveného pro vykazovani
jednotlivého dlouhodobého majetku. JU stanovuje pro TZ dlouhodobého majetku hranici
pofizovaci ceny vyssi nez 40 000 K¢ (u DNM v souladu se zakonem o DP, ale odlidné od vyhidgky



504). Naklady vynaloZenymi na technické zhodnoceni se rozumi souhrn nakladd na dokontené
zasahy do jednotlivého dlouhodobého majetku za Gcetni obdobi.

TZ provedené v uetnim obdobi, ve kterém byl tento majetek zafazen do uzivani, je soudasti
vstupni ceny bez ohledu na jeho vy3i. Nakiady na TZ provedena v daldich G€etnich obdobich
{pokud dosdhnou ocenéni uvedena v odstavci 1) zvySuji vstupni cenu,

Naklady vynaloZzené na TZ DNM, které v jednom Géetnim obdobi v souétu u jednotlivého majetku
nepievysi vyse uvedenou Céstku, se zalidtuji jako ostatni sluZby na uéet 51810.

Naklady vynaloZené na TZ DHM, které v jednom Géetnim obdebi v soudtu u jednotlivéhe majetku
nepievysi vyse uvedenou ¢astku, se Gctuji jako ostatni naklady na (det 5491.

TZ je moZné provést na pronajatém majetku - postup realizace je popsan v pfiloze ¢. 1 tohoto
opatfeni. Pofizeni tohoto majetku je na JU Gctovano na Glet 0421 pro stavby a 0422
pro samostatné movité véci, dokonéené pak na Gaéet 0217 a 022.

Technickym zhodnocenim drobného majetku v Castce vy$si nez 40 000 K¢ vznika samostatny
dlouhodoby majetek. O jeho pofizeni Gctuje JU na odpovidajicich majetkovych Uc¢tech 0412
a 0422 a nasledné na pfislusnych analytickych G¢tech skupiny 01 a 02. V majetkové evidenci je
toto TZ evidovane jako samostatny DNM ¢i DHM a odpovidajicim zplsobem odepisovano.

C. 4

Odepisovani dlouhodobého majetku
Uéetni odpisy
Diouhodoby nehmotny a hmotny majetek evidovany v majetkové evidenci JU, tj. zafazeny
do uzivani, se Gfetné odepisuje podle pfedem stanoveného odpisového planu JU, ktery je

zvefejnén v samostatném opatieni kvestorky. U¢etni odpisy stanovuje JU tak, aby co nejpfesnéji
vystihovaly miru opotfebeni dlouhodobého majetku. Nemaji vazbu na dafiové odpisy.

Majetek je pfi zafazeni do evidence JU zatfidén do pfistuiné majetkové skupiny dle ¢iselniku
uvedeného v modulu iFIS ,Majetek”. Jednotlivé majetkové skupiny maji v tomto modulu
nastaveny automatické kontace k zadftovani na pfislusny analyticky ufet majetku, opravek
a odpist.

Odepisovany DHM je zatfidén do odpisové skupiny dle pfilohy €. 1 k zakonu o DP. DHM - movité
véci jsou zafazovany do odpisové skupiny dle giselniku CZ-CPA, DHM - stavby dle Ciselniku CZ-
cC.

Odpisy jsou podle odpisového planu JU zahrnovany do naklad( rovnomérné a poditaji se z ceny,
ve které je diouhodoby nehmotny a hmotny majetek veden v G&etnictvi. Ugetni odpisy se provadi
mési¢né pocinaje prvnim mésicem nasledujicirm po zafazeni majetku do evidence a jsou Uctovany
na et 5519. Odpisy z ceny zvyiené o technické zhodnoceni se provadi podinaje mésicem,
v némz bylo technické zhodnoceni dokonéeno, tj. | zavedeno v majetkové evidenci. Posledni
odpis vyfazovaného jesté piné neodepsaného majetku se provadi pfed jeho vyfazenim. Celkové
ucetni odpisy jsou sniZovany o pomérnou fast zjisténych odpist odpovidajici pfijaté dotaci na
pofizeni dlouhodobého majetku a soufasné je o tuto {ast sniZzeno viastni jméni JU. SniZent
odpis{l je provedeno minusovym zapisem na vrub analytického uctu 5519 a na vrub U¢tu 5516.

Odpisy dotace se pfi pouziti odpisového planu ,Pomé&rny k (&etnim” stanovuji vypodtem
zistatkova cena dotace/zlstatkova cena Gletni * mésicni dletni odpis.
Danové odpisy

Pravidla dafiového odepisovani DHM jsou stanovena v §26 aZ 31 zakona o DP. Danové odpisy
DHM uplatiuje JU z majetku, ke kterému ma vlastnické pravo, u TZ pronajatého majetku
odepisovaného se souhlasem vlastnika. Odepisovani je rovnomérné.

U DNM se doba odepisovani zadava v mésicich dle § 32a zakona o DP.



Neodepisovany majetek

Hmotny majetek vylouceny z odepisovani je upraven v §27 zékona o DP, neodepisovany majetek
z ucetniho hlediska je uveden v §39 vyhlasky 504. V podminkach JU se jedna zejména o
umélecka dila, kterd jsou hmotnym majetkem a nejsou soulasti stavby a budowy.
Neodepisovanym majetkem jsou pozemky.

C.5

Drobny majetek

Drobny nehmotny majetek (dale jen DrNM) je majetek pofizeny po 1. 1. 2003 s dobou
pouzitelnosti defsi nez 1 rok a s pofizovaci cenou do 60 000 K¢ véetné. Minimalni hranice neni
na JU uréena, tzn. tento drobny majetek je evidovan vidy.

DrNM je pofizovan vyhradné z neinvesti¢nich prostfedkd, o pofizeni tohoto majetku se Gétuje
na nakladovém Gltu 51803 a na podrozvahovém Gc¢tu 9784, v uletni evidenci je veden
na podrozvahovém G¢&tu 9840.

Knihy v elektronické podobé jsou bez ohledu na cenu pofizeni evidovany pouze v knihovnim
systému JU. Licence nabyté JU k zavéreénym kvalifikatnim ¢i podobnym pracim jsou evidovany
pouze v knihovnim systému JU.

Drobny hmotny majetek (dale jen DrHM) zahrnuje majetkové poloZky pofizené po 1. 1. 2003
charakteru movitych véci, popfipadé soubort movitych véci se samostatnym
technickoekonomickym urenim, jejichZ doba pouZitelnosti je deldi neZ jeden rok a pofizovaci
cena je na |U vymezena od 3 000 K& do 40 000 K¢ vietné.

Bez ohledu na minimalni hranici pofizovaci ceny 3000 K¢ se v podrozvahové evidenci vidy

eviduje nasledujici majetek:

a} radiopfijimace, televizory a dal3i pfistroje technicky zplsobilé k reprodukci rozhlasového
nebo televizniho vysilani;

b) majetek pofizeny na leasing;

¢) mobiini telefony, telefonni pfistroje, faxy;

d) vypocetni technika (skenery, tiskarny, kopirky);

e) fotoaparaty a kamery;

f} vafife a mikrovinné trouby;

g) nabytek (drobneé poloZky - jednotlivé police, pfidavné desky apod. se eviduji die pokynd
pfikazce);

h) majetek zakoupeny z dotalnich prostfedk(l se eviduje dle podminek poskytnuti dotace
(zodpovida fesitel).

DrHM je pofizovan vyhradné z neinvesti¢nich prostfedkd, o pofizeni tohoto majetku se G¢tuje
na nakladovém G¢tu 507020 a na podrozvahovém ucétu 9785, v Géetni evidenci je veden
na podrozvahovém uctu $850.

V majetkové evidenci nejsou (bez ohledu na cenu) vedeny osobni ochranné pracovni prostiedky
pfidélované pracovnikiim dle samostatného opatfeni rektora.

Knihy v ti5téne podobé jsou evidovany pouze v knihovnim systému JU,

Pro ocefiovani drobného majetku plati stejnd pravidla jako pro ocefiovani dlouhodobého
majetku (Cl. 2, odst. 3 a 4).

¢.6

Zafazovani majetku do majetkové evidence

Dlouhodoby i drobny majetek se zafazuje do evidence na zakladé podklad( z provozni Gétarny.

Pfikazce operace {nebo jim povéfend osoba) je povinen do likvidaniho listu uvést Gdaje
potfebné k zafazeni do majetkove evidence, zejména zda jde dlouhodoby & drobny majetek, o



pofizeni nového majetku & technické zhodnoceni stavajiciho, umisténi majetku (stfedisko,
lokalita), edpovédnou osobu a datum uvedeni véci do stavu zplsobilého k uZivani.

Potizovany majetek se zafazuje do evidence po uvedeni do stavu zptsobilého k uZivani.
U drobného majetku je obvykle datum zafazeni do uZivani shodné s datem zdaniteiného pinéni.
Je-li diouhodoby majetek pofizovan na zdkladé jediné faktury (jednorazovy nakup), pfedpokiada
se datum uvedeni véci do uZivani téZ shodné s datem zdanitelného plnéni. Pokud je tomu jinak
nejsou Gdaje uvedené v bodu 2 dopinény. Majetek bude zafazen dle pokynu piikazce, ktery
vyplni ,Podklad pro zafazeni dokon¢ené investice”. Vzor tohoto dokladu je uvedeny na strankéch
JU v ¢asti dokumenty ~ formulaie k evidenci majetku. U kazdé polozky dlouhodobého majetku
zatazované do evidence majetku (tzn. u souboru i k jeho ¢astem) musi byt definovan jejl nazev,
druh  majetku, wumisténi, vstupni cena celkem, C¢astka DPH celkem, ¢astka DPH
neuplatnéné tj. zahrnované do ceny, cena danova - tzn. rozdéleni zdrojl financovani na zdroje
viastni a zdroje z dotaci (dle uvedené kompiexni polozky).

Pro stavby a technickd zhodnoceni staveb (kterych se tyka vice nez jedna faktura) tento podklad
vypliiuje vZdy investi¢ni Gtvar nebo soudast ve spolupraci s pfisludnou dletni. Od pracovnik(
provozni uftarny ziskaji pracovnici investitniho Gtvaru nebo soudasti pfehled veskerych
zaliftovanych dastek na danou akci. Pribéiné budou vzajemné kontrolovany veskeré
zatftované faktury a daldi relevantni prvotni doklady vCetné Castek uplatnéné DPH, zdrojl
financovéni apod. Pribézina kontrola bude probihat zejména u projektd deldich nez 6 mésicy,
aby by! zajistén soulad Gcetnictvi s evidenci v investi¢nim utvaru.

Pii actovani nakladd na stavby je dilezité posoudit, co je nedilnou soucésti stavby a které
pfedméty naopak jsou samostatnymi movitymi vécmi i pfesto, Ze jsou pevné spjaty s budovou
nebo se stavbou. Nedilnou soudasti doml, budov a staveb {stavebnich dél) jsou zafizeni
a pfedméty, které z hlediska stavebniho dila umoZiuji jeho funkci a Géel, ke kterému je uréeno.
Takovato zafizeni a pfedméty musi byt se stavebnim dilem pevné spojeny a nelze je demontovat,
aniz by doslo ke znehodnoceni funkce a Glelu stavebniho dila, a jsou zpravidla soudasti celkové
dodavky stavebniho dila.

Pfed zafazenim majetku do evidence majetku se stanovi vstupni ceny (Gletni a dafovd).
Dle GiZetniho typu se majetek zafadi do skupiny cznadené pismenem A ai Z (¢iselnik iFIS 05120)
a v ramci této skupiny je o&islovan pofadovym desetimistnym inventérnim islem
{pfed lomitkem). Majetek patfici do souboru je oznalen stejnym &islem, ale odlidnym pofadovym
¢islem za lomitkem.

Po zarazeni majethku do evidence zasila oddéleni evidence majetku rektordtu na soudasti
vygenerované doklady o zafazeni k podpisu odpovédnymi osobami. U dlouhodobého majetku
se jedna o Doklad o zafazeni do uzivani, u majetku drobného pak o inventurni sestavy. Kontaktni
pracovnik na scucasti zajisti podpisy na vyie uvedené doklady a zadle je nejpozdéji do 2 mésicl
zpét na oddéleni evidence majetku, kde jsou uloZeny a nasledné archivovény.

Odpovédnost za majetek - soudasti jsou povinny stanovit pro kazdy zaevidovany majetek
odpovédnou osobu, ktera potvrdi fyzické pfevzeti majetku a je dale odpovédna napf. za fadnou
inventarizaci tohoto majetku, jeho pfipadné pfemisténi nebo pfedani jiné odpovédné osobé,
oznameni poskozeni nebo ztraty.

¢l 7

Pfevody majetku

Pii pfevodu majetku mezi jednotlivymi stiedisky, umisténimi i osobami je nutno vytvofit
pievodku pfeddvaného majetku, pfi pfevodu mezi souddstmi Dohodu o pfevodu majetku.
Na zakladé tohoto dokladu vytvefeného na soucasti JU, provede oddéleni evidence majetku
pievod v modulu iFIS ,Majetek”. Pfevodky k provedeni v daném mésici se pfedavaji oddéleni
evidence majetku do 10. dne mésice nasledujiciho, neni-li dohodnuto jinak. Prevody zjisténé pii
tadnych inventurach majetku je moZno provadét v majetkové evidenc maximalné do konce
obdobi 1. Ctvrtleti roku nasledujiciho. Doporudeny vzor pfevodky a dohody je uvedeny na
strankach JU v ¢asti ,Dokumenty - formulafe k evidenci majetku”.



Pokud ma byt majetek pfeveden na jinou soudast nebo stiedisko pouze na dobu doéasnou,
sepiéi soucasti U kromé pfevodky téZ smlouvu o vypljéce. Majetek bude na zakladé pfevodky
po dobu vypijleni evidovan na vypujlitele (odpovédna osoba, umisténi, stfedisko). Pajeitel
kontroluje dodrzeni podminek smlouvy o vypiijéce.

2. Pokud je majetek zapGjen mimo JU, je na néj sepsana smlouva o vypuUjéce. Smlouva o vypljéce
majetku JU musi obsahovat podminky, za kterych je majetek puajcen vyp(jiteli i davody
vypOjleni. U majetku zapGjeného smlouvou o vypljcce zlstava jako odpovédna oseba uveden
zaméstnanec JU, ktery nese odpovédnost za vykon smlouvy.

cl.8

Vyfazovani majetku

1. Vyfazovani majetku se provadi dle samostatného opatieni kvestorky K 4% z 1. fervence 2011,

2. Zlstatkovad cena odepisovaného dlouhodobého majetku a pofizovaci cena neodepisovaného
dlouhodobého majetku se Uctuje na vrub nakladi:

- u majetku vyfazeného likvidaci je i¢tovana zlOstatkova cena na Gcet 5519, Zistatkova cena
je snizena o pomérnou &ast odpovidajici podilu dotace na pofizovaci cené dlouhodobého
majetku a soufasné je o tuto &ast sniZzeno vlastni jméni JU. SniZeni je provedeno minusovym
zapisem na vrub analytického U¢tu 5519 a na vrub Gctu 5516.

- umajetku vyfazeného z divodu manka nebo dkody na Uéet 548

- umajetku vyfazeného z diivodu darovani na ucet 546

- umajetku vyfazeného z davodu prodeje na Gcet 552

3. Na zakladé pfedaného Protokolu o vyfazeni ze soulasti provede oddéleni evidence majetku
vyfazeni v majetkove evidenci v modulu iFIS ,Majetek” k pfistuinému déelu urdenym pohybem.
Doporuteny vzor protokolu o vyfazeni je wuvedeny na strankach JU v ¢asti
Dokumenty - formulafe k evidenci majetku”.

C.9

Zavéreéna ustanoveni

Opatifen{ nabyva Ufinnosti dnem 1. srpna 2014 a nahrazuje Opatfeni kvestora JU & 55
z 10. dubna 2007T.

Pfiloha €. 1: Postup feSeni TZ, které je hrazené JU v pronajatych prostorach
Priloha ¢. 2: Hlavni moZnosti GiCtovani o software

p y Y,
Ing. Hana Kropadkova
kvestorka JU

Zpracoval: Ing. Spirkova Blanka, Ing. lvana Peckova

Rozdélovnik: rektor, prorektofi, dékani, kancléf, tajemnici fakult, Feditel KaM, feditelka AK, fedite!
CIT, feditelka GZ a BC, vedouci ekonomického odboru, vedouci utvaru pro rozvo;

b



Pfiloha £. 1

Postup feseni technického zhodnoceni (TZ), které je hrazené JU v pronajatych
prostorach

K moZnosti odepisovani takového technického zhodnoceni je nuiné mit pisemny ,Soublas
prenajimatele s odepisovanim technického zhodnoceni najemcem”, ktery mlze byt zapracovan
do najemni smiouvy, fe$en dodatkem k této smiouvé ¢i samostatné.

Najernce odepisuje TZ stejnym zpUsobem, jako je odepisovan hlavni pfedmét (viz § 28 odst. 3
zdkona o DP):

JTechnické zhodnoceni pronajatého hmotného majetku a jiny majetek uvedeny v § 26 odst. 3
pism. ¢), jsou li hrazené najemcem, mize na zakladé pisemné smlouvy odpisovat ndjemce,
pokud neni vstupni cena u viastnika hmotného majetku zvySena o tyto vydaje; pfitom je zatfidi
do odpisové skupiny, ve které je zatfidén pronajaty majetek, a odpisuje podle tohoto zakona.”

TZ se do majetkové evidence JU zafadi v ramci roku jednou polozkou (i pro vice faktur v ramci
stejného néjemniho vztahu).

Do smiouvy je vhodné zapracovat vypofadani po ukonéeni smlouvy (najmu).
Zplsoby feseni jsou;

- bez vyrovnani;

- s finanénim vyrovnanim - zlstatkova cena technického zhodnoceni je pfevedena najemcem
pronajimateli;

- dle hodnoty vypoditané znalcem, cena je hrazena pronajimatelem najemci;

- likvidace TZ na vlastni naklady, které jsou dafiové uznatelné a uvedeni pronajimanych
prostor do ptvodniho stavu.

V piipadé, ze najem je ukonden diive, nez je TZ uCetné odepsano, pak zlistatkova cena TZ je
danove uznatelna jen do vySe nahrady.



Piiloha ¢. 2

Hlavni moZnosti (¢tovani o software na JU

Pro SW pofizovany k po¢itatim (zejména od Microsoftu) pfichézeji v uvahu nasledujici varianty
uétovani:

1) software pofizeny s hardwarem {QEM) ~ trvalé licence vazané na poditac - (iftuje se jako
soutast ceny pocitace (DrHM &i HIM);

2} trvalé licence pofizené jednorazovou platbou {licence typu OLP), software pofizeny v
krabicovém baleni - Ugtuje se jako pofizeni nehmotného maietku (DrNM & NIM);

3) prondjem dodasného prava k uzivani - nedochazi k pofizeni licence (napf. typ OVS). Pravo
na vyuzivani software je poskytovano na dobu uréitou, po kterou je hrazen poplatek. Takto
pofizené pravo neni trvalé, nedctuje se o ném proto na majetkovych G¢tech. Poplatky za
pronajem SW se Gctuji na pfislusné Gcty tiidy Sluzby (Gcet 518 10) s pfipadnym asovym
rozlidenim.

Tyto pronajaté licence je nutno evidovat v operativiv evidenci IT oddéleni z divodd
prokazovani legality software a evidence jednotlivych instalaci.

Pokud lze tyto dofasné licence nasledné po uplynuti smlouvy odkoupit, (¢tuje se po
odkoupeni a zafazeni do uzivani o pofizeni majetku (DrNM & NIM).

4) splatkovy nakup trvalého prava k uZivani - licence se stava trvalou po skonceni smlouvy
a uplném zaplaceni, Platby za jednotliva obdobi se G&tuji na pfislusné Géty tiidy Sluzby
(s pfipadnym &asovym rozliSenim), po ukondeni smiouvy je trvalé licence zarazena
do podrozvahové evidence jako DrNM (typ licenci OLV).

Pfi pofizovéni SW musi byt v objednévkach, smlouvach a na fakturach jasné definovano, jaky typ
SW pofizujeme. Musi byt zfejmé, zda si pofizujeme licenci k SW nebo k pofizeni majetku fakticky
nedochazi a ziskavame pouze sluzbu {pravo na vyuziti SW na dobu uréitou).

V pfipadé multilicenéniho modelu ocefiujeme jednotlivé licence zviast.






