SBIRKA ROZHODNUTI A OPATRENI
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

Cislo: K 61 31.12.2012

Opatreni kvestorky JU k postupu pfi
poskytovani cestovnich nahrad

V souladu s ustanovenimi €asti sedmé zakona . 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozdé&jsich
pledpisti (dale jen ,zdkon“) a Organizatnimi fady Rektoratu a soutasti JihoCeské univerzity v Ceskych
Budéjovicich stanovuji nasledujici pravidia pro poskytovani cestovnich nahrad.

Cl.1
Obecna ustanoveni

Zaméstnanec nemlZe zaméstnavatele zprostit povinnosti poskytnout mu ndhradu vydajd
pfisludejicich zaméstnanci v souvislosti s vykonem prace.

Pravidelnym pracovi$tdm zaméstnance lihofeské univerzity v Ceskych Bud&jovicich (déle ,JU") je
misto dohodnuté mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem v pracovni smiouvé, pokud neni
dohodnuto jinak.

Pfi pracovni cesté, ktera je vykondna v obci pravidelného pracoviité je zameéstnanec povinen
zapisovat do formulafe pro pracovni cestu i ulici, kde pracovni cesta za¢ind a konéi.

Cestovni ndhrady je moiné zaméstnanci, ktery kona pro JU praci na zdkladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, poskytnout pouze v pfipadé, Ze bylo sjedndno toto prédvo, jako? i
misto pravidelného pracovidté zameéstnance. Ma-li zameéstnanec podle dohody o provedeni price
vykonat pracovni Ukol v misté mimo obec bydlidté, ma pravo na cestovni ndhrady, bylo-li jejich
poskytnuti sjedndno, i kdyZ neni sjednano misto pravideiného pracovisté.

Pracovni cesty proplacené v rdmci grantl a projekt( jsou proplaceny dle podminek grantu, projektu.

.2
Podminky pracovni cesty

Vedouci Gtvaru, ktery vysila na pracovni cestu zaméstnance, uréi pfed zapoletim cesty v cestovnim

pfikazu {pisemné)}

a} dobu a misto ndstupu a ukonéeni pracovni cesty, v pfipadé, Ze se jedna o pracovni cestu v obci
pracovisté zaméstnance, miste nastupu a ukondeni je konkretizovéno ulici;

b} misto plnéni pracovnich tkold;

¢} zplsob dopravy a ubytovani;

d} pfipadné daldi podminky pracovni cesty.

Uvedené skutecnosti potvrdi nadfizeny zaméstnanec podpisem v rubrice schvéleni pracovni cesty

Pfikazce operace ur€i: €islo zakazky nebo akce, z niz budou nédklady pracovni cesty hrazeny. Tuto
skuteénost potvrdi piikazce operace podpisem na cestovnim pfikazu.



Opatfeni k poskytovani cestovnich ndhrad

Cestovni pfikaz musi mit pisemnou formu na pFedepsaném formuldfi. V pfiloze €. 1 a 2 jsou
doporudené formulafe pro vyplnéni cestovniho pfikazu. Formulaf musi obsahovat viechny naleZitosti
dle platnych zékonnych norem.

Zaméstnanec je povinen bez zbyteéného odkladu ozndmit JU zménu skuteénosti, které jsou rozhodne
pro poskytnuti cestovni nahrady.
C1.3
Jizdni vydaje

Néhrady za jizdni vydaje musi zamé&stnanec prokazat a doloZit.

Pfi poskytnuti nahrady jizdnich vydajli za pouZiti mistni hromadné dopravy pfi pracovnich cestach v
ohci, ve které ma zaméstnanec sjednano misto vykonu prace, poskytuje zaméstnavatel nahradu ve
vyéi odpovidajici cené jizdného platné v dobé kondni pracovni cesty, aniZ by zaméstnanec musel
jizdni vydaje prokazovat jizdenkou.

PouZije-li zaméstnanec k pracovni cesté soukromé silni¢ni motorové vozidlo, musi pfedem prokazat,
e vlastni platné fidi¢ské opravnéni a Ze na vozidlo je uzavieno zakonné a havarijni pojisténi a musi
prokdzat absolvovéni proskoleni fizeni referentského motorového vozidla. Toto se tykd i
zaméstnanct, ktefi konaji praci na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomeér.
Nadfizeny zaméstnanec je povinen pfed povolenim pouziti soukromého silniéniho motorového
vozidla k pracovni cesté zkontrolovat, zda jsou vyse uvedené podminky spinény. Kopie dokladq, které
splnéni uvedenych podminek prokazuji, jsou uloZeny v oddéleni, kde se cestovni pfikazy likviduji.
K prokdzani primérné spotfeby pro Glely vypodtu nahrady za pouiiti soukromého silni¢niho
motorového vozidla musi pfedlofit technicky prdkaz vozidla.

V pfiloze € 3 jsou uvedeny udaje pro uréeni primérné spotfeby pohonnych hmot siini¢niho
motorového vozidla za pouiiti Udaj{l z velkého technického prikazu.

Pfed zapodetim cesty musi byt urfen zplsob poskytnuti ndhrady pfi pouZiti soukromého silni¢niho
motorového vozidla. Dohodne-li se zaméstnanec se zaméstnavatelem, Ze pfi pracovni cesté pouiije
soukromé silni¢ni motoroveé vozidlo, pfislusi zaméstnanci nahrada:
a) vsouladu s § 157 odst. 2 zakona v pfipadé, Ze jej pouZije se souhlasem zaméstnavatele misto
uréeného hromadného dopravnibio prostfedku, pfiéemé tyto informace je povinen uvést
k uréenému dopravnimu prostfedku na formulafi cestovniho pfikazu, nahrada pfisiusi ve vy3i
odpovidajici cené jizdného za urfeny dopravni prostfedek. V pfipadé, ze dopravce poskytuje
zpéateéni jizdenky, pak ve vy3i ceny zpatecni jizdenky;
b) nebo vsouladu s § 157 odst. 3, 4, 5 a s § 158 zédkona v pfipadé, Ze poufije soukromé silnigni
vozidle na #adost zaméstnavatele, zakladni ndhrada za kaZdy 1 km jizdy a nahrada vydajl za
spotfebovanou pochonnou hmotu.

Cenu pohonné hmoty prokazuje zaméstnanec dokladem o nakupu, ze kterého je patrnd souvislost s
pracovni cestou. Prokazuje-li zaméstnanec cenu pohonné hmoty vice doklady o jejim nakupu, ze
kterych je patrna souvislost s pracovni cestou, vypoCitd se cena pohonné hmoty pro urceni vyse
nahrady aritmetickym primérem zaméstnancem prokdzanych cen. Jestlize ji zaméstnanec
neprokdze, zaméstnavatel pouZije pro urleni vy$e nadhrady primérnou cenu stanovenou provadécim
pravnim pfedpisem.

Sazba zdkladni nahrady a primérnych cen pohonnych hmot jsou stancveny platnou vyhlaskou.
Uvedené sazby na konkrétni rok jsou zvefejfiovany v Pfikazu kvestorky.

V pfiloze ¢. 4 je vzor vypoftu ndhrady za pouziti soukromého silniénfho motorového vozidla.

2 2012



Opatreni k poskytovani cestovnich nahrad

Cl. 4
Stravné pii tuzemské pracovni cesté

V navaznosti na § 163 odst. 1 zdkana pfislusi zaméstnanci stravne. VySe stravného je stanovena
PFikazem kvestorky.

Bylo-li zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané, obéda nebo
velefe, na které zaméstnanec finantné nepfispiva (dale jen ,bezplatné jidlo”), pfislusi zaméstnanci
stravné snizené za kaidé bezplatné jidlo o:

a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin;
b} 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejdéle viak 18 hodin;
¢} 25 % stravného, trvad-li pracovni cesta déle neZ 18 hodin.

Stravné bude kraceno podle poétu bezplatné poskytnutych jide! v kalenddinim dnu za kaidy den
samostatné.

Skutecnost, Ze bylo zaméstnanci poskytnuto jidlo bezplatné je zaméstnanec povinen vyznadlit na
cestovnim pfikazu.

Pfi tuzemské pracovni cesté, kterd spadd do 2 kalendéfnich dn\, se upusti od oddéleného posuzovéni
doby trvdni pracovni cesty v kalendafnim dnu, je-li to pro zaméstnance vyhodnéjsi.

€5
Stravné pfi zahranicni pracovni cesté

Zaméstnanci prisludi nahrada stravného pfi zahranitnich pracovnich cestach ve vysi stanovené
vyhladkou pro aktudlni rok dle § 189 zakona, a to trvé-li doba strévena mimo (zemi Ceské republiky
v kalendarnim dni:

a) déle nei 18 hodin — ve vysi zakladni sazby zahraniéniho stravného,

h) déle nei 12 hodin, nejvyse viak 18 hodin - ve vysi dvou tfetin zakladni sazby zahrani¢niho
stravného;

¢} 12 hodin a méné, avsak alespofi 1 hodinu, nebo déle neZ 5 hodin, pokud zaméstnanci vznikne za
cestu na Gzemi Ceské republiky pravo na stravné podle § 163 - ve vy3i jedné tietiny zakiadni
sazby;

d) meéné nei 1 hodinu — zahranitni stravné se neposkytuje.

Vyéi zahraniéniho stravného urdi zaméstnavate! ze zdkladni sazby zahraniniho stravného sjednané
nebo stanovené pro stat, ve kterém zaméstnanec strdvi v kalendafnim dni nejvice ¢asu. Doby
stravené mimo Uzemi CR, které trvaji 1 hodinu a déle pfi vice zahrani¢nich pracovnich cestach
v jenom kalendafnim dni, se pro ucely zahraniéniho stravného stitaji. Doby, za které nevznikne
zaméstnanci pravo na zahranicni stravné, se piipoditdvaji k dobé rozhodné pro poskytnuti
tuzemského stravného.

Bylo-li zaméstnanci béhem zahraniéni pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, pfislugi zaméstnanci
zahraniéni stravné ve vy3i zakladni sazby sniZené za kaZdé bezplatne jidlo az o hodnotu:

a) 70% zahranitniho stravného, jde-li o zahraniZni stravné v tietinoveé vysi zakladni sazby;
b} 35% zahraniniho stravnéhe, jde-li o zahraniéni stravné v dvoutfetinové vysi zdkladni sazby;
c) 25% zahraniniho stravného, jde-li o zahranicni stravné ve vysi zakladni sazby.

Stravné bude kraceno podle poctu bezplatné poskytnutych jidel v kalendafnim dnu za kaidy den
samosiatné.
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Opatieni k poskytovani cestovnich ndhrad

Cl.6
N3hrada vydajl za ubytovani

Zaméstnanci pfislusi nahrada vydajd za ubytovani v prokdzané wvySi a vsouladu surfenymi
podminkami pracovni cesty na zékladé predloZeného potvrzeni o Ghradé ubytovéni s uvedenim
jména ubytované osoby.

Cl.7
Kapesné p¥i zahraniéni pracovni cesté

V odlvodnénych pfipadech lze pfi zahraniéni pracovni cesté poskytnout kapesné do vyse 40%
z poskytnutého zahraniéniho stravného, a to ve vysi pfed pfipadnym kracenim stravného.

Kapesné lze pfiznat za pfedpokladu dostateéného objemu disponibilnich zdrojd, uréenych na kryti
zahraniéni pracovni cesty (zejména pfi realizaci projekt(, granti apod.).

C.8
Pausalizace cestovnich nahrad

Zaméstnanclim, ktefi jsou pravidelné nebo asto vysilani na pracovni cesty, bude poskytnuta pausalni
nahrada cestovného, vypoéitand na zakladé oéekdvanych primérnych vydaji zaméstnance. Vypocet
vyde paudadlu na zdkladé kalkulace bude v pisemné podobé pfedloZen vyplacejicimu mistu a v kopii
pfediofen karchivaci ekonomickému odhoru rektoratu. Pisemny materidl bude odsouhlasen a
podepsan pfislu§nym nadfizenym zaméstnancem.

JestliZe je zaméstnanci vyplacena paudalni nahrada za pouliti soukromeho vozidla pro sluebni Gcely
je zaméstnanec povinen vést knihu jizd.

Pausaini nahrada bude vypldcena pravidelné po ukonleni kazdého mésice, tj. bez vy(ctovani
jednotiivych pracovnich cest na cestovnim pfikazu, a to na zékladé vypinéného formuléfe, jehoZ vzor
je pfilohou této smérnice.

Pii omluvené i neomluvené absenci zaméstnance v praci mu bude kracena pauséini ndhrada o féstku
ptipadajici v priméru na jeden pracovni den v mésici, za ktery se nahrada vypldci, nasobenou potem
dni absence.

JestliZe zaméstnanec vykona pracovni cestu, kterd nespadd do pauSalni nahrady, bude pausaini
nahrada kracena o pocet dnll pracovni cesty nespadajici do pau$alni nahrady.

Podklady pro poskytovani pausdinich ndhrad budou vyhotovovény na formuldfi ,Vyictovani
paudalizovanych cestovnich ndhrad”. Zddvodu kréceni potvrdi na formulafi dochazku mzdové
gétdrna. Vzor formulafe je v pfiloze €. 4 tohoto opatfeni.

Pokud se zméni podminky, za kterych byla pauSaini €astka cestovnich nadhrad stanovena, je
zaméstnanec povinen tuto skuteénost neprodlené pisemné ozndmit Gctarné (zpdsobem viz bod 1.).
Odpovédny zaméstnanec na zdkladé aktudlnich predlozenych doklad( pausal pfepoditd a stanovi
novy.
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Opatfeni k poskytovdni cestovnich nahrad

Cl. g
Zalcha na cestovni nahrady a jeji vyactovani

Zaméstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci zuétovatelnou zalchu aZ do pfedpokiddané wyie
cestovnich nahrad, pekud se se zaméstnancem nedohodne, Ze zaloha nebude poskytnuta.

PFi zahraniéni cesté mbZe JU po dohodé se zaméstnancem poskytnout zalohu v cizi méné nebo jeji
tast te? cestovni Sekem nebo zapGj¢enim platebni karty JU.

Zalohu je zaméstnanec povinen vyuétovat do 10 pracovnich dnlt po dni ukondeni pracovni cesty a
predioZit zaméstnavateli pisemné doklady potfebne kvyucltovani cestovnich nshrad a
nevylctovanou zalohu vratit.

V pifpadé poskytnuti zadlohy na pracovni cestu se pro uréeni korunové hodnoty zahraniéniho
stravného a Castky zahraniéniho stravného v dohodnuté méné pouZiji kurzy vyhldgené Ceskou
narodni bankou a platné v den vyplaceni zalohy. Doplnéni zélohy na to nema viiv.

Pokud je preplatek nebo nedoplatek ze zahraniéni pracovni cesty vypofadavan v feské méné,
zaokrouhluje se na celé koruny nahoru. V pfipadé, Ze byla zaméstnanci poskyinuta zdloha na
pracovni cestu vyssi, ne? je jeho ndrok na cestovni nahrady, vraci zaméstnanec zaméstnavateli
pfisludnou castku {pfeplatek) v méné, ve které mu byla poskytnuta zaloha v celych jednotkach, neho
v teské méné. Castka, o kterou byla poskytnutd zaloha ni#$i, ne# ¢ini naroky zaméstnance, se
zameésinanci doplaci vidy v Ceské ména,

Cl. 10
Pravidla zpracovani cestovnich pfikazi a cestovnich nahrad

Zaméstnanec je povinen do 10 pracovnich dnl po dni ukanceni pracovni cesty, pokud se rnedohodne
jinak, predloZit do mista zpracovani cestovnich pfikazl pisemné doklady potfebné kvylctovani
cestovnich nahrad. Vyplnény formuldf vy(€tovani pracovni cesty (cestovni pfikaz), ktery zamé&stnanec
pfedkladd, musi byt opatfen podpisem pfimého nadfizeného, ktery cestu povolil a pfikazce operace
podle podpisovych vzord, ktefi timto potvrdi zplsob provedeni cesty a jeji vytctovani.

Nedohodnou-li se U¢astnici jinak, je zaméstnavatel povinen do 10 pracovnich dnl ode dne pfedloZeni
dokiadll provést vyGctovani cestovnich nahrad.

PFi poskytovani cestovnich nahrad, na které nebyla poskytnuta zéloha, se pro pfepoet mén pouiiji
kurzy vyhlasené Ceskou narodni bankou a platné v den nastupu zahraniéni pracovni cesty.

Jednotlivé druhy cestovnich nahrad se vypacitavaji na dvé desetinnd mista. Pro pfepodty mén se
provadi vypolet s pfesnosti na dvé platna desetinna mista. Cestovni nahrada celkem za cestovn|
pfikaz se zaokrouhluje v rubrice Dopiatek/pfeplatek na celé koruny nahoru.

{11
Prokazani vydajl

Pokud zaméstnanec neprokdze cestovni ndhrady origindlnim pisemnym dokladem, miZe mu
zaméstnavatel poskytnout tuto ndhradu v jim uznané vysi, kterd odpovida uréenym podminkém,
Zaméstnanec uvede na zadni strané cestovniho piikazu, Ze nemuie prokdzat vydaje a pfipoji divod
jejich neprokédzani. Vedouci zaméstnanec, ktery zaméstnance vyslal na pracovni cestu, rozhodne o
vy$i uznane nahrady k proplaceni, kterd odpovidad uréenym podminkdm a potvrdi tuto skute¢nost
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svym podpisem. JestliZe se jedna o projekt, ktery ma specifické podminky, je nutné, aby se k nadhradé
vyjadfila odpovédna osoba, kterd odpovida za Cerpané prostredky, tedy pfikazce operace.

V pfipadé ztraty tetenky nebo hotelového Uétu je zaméstnanec povinen si od poskytujici spoleénosti
vyZadat opis.
l. 12
Zavérefna ustanoveni

Toto opatfeni zrusuje Opatfeni kvestorky €. K28 ze dne 16. bfezna 20095 a jeho dodatky &. 1-4.

Tato opatfeni nabyva uéinnosti dnem 01.01.2013.

Prilohy:

PFitoha €. 1: Boporueny vzor tuzemského cestovniho piikazu (strana 1 a 2)

Pfiioha £. 2: Doporuceny vzor zahranicniho cestovniho pfikazu {strana 1 a 2)

Piiloha &, 3: Urleni pradmérné spotfeby pohonnych hmot sifniéniho motoroveho vozidla za pouZiti
udajil z velkého technického prikazu

Ptiloha €. 4: Vzor vypocltu nadhrady pfi pou?iti soukromého silnicniho motorového vozidla

Pfiloha £. 5: Vzor formuldfe pro poskytovani pausdlnich ndhrad

[t
/uﬁ?//w T

V Ceskych Budé&jovicich 31.12.2012 Ing. Hana Kropackova
kvestorka

Zpracovala:

Ing. Ilvana Peckovd

metodik

Rozdélovnik:

Rektor JU, prorektofi, dékani fakult, feditel KaM, Feditel SZP, feditelka AKX, feditelka JC, feditel CIT,
dtvar kanclefe, investiéni oddéleni, Utvar vefejnych zakazek, Gtvar spravy nemovitosti, Britské
centrum, Goethe Zentrum.
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Opatfeni k poskytovéni cestovhich nahrad

Pfiloha €. 1 — Doporuceny vzor tuzemského cestovniho pfikazu (strana 1 a 2)

CESTOVNI PRIKAZ
Jihoeska univerzita v Ceskyeh Budgjovicich Utvar:
Soucast: Os.tislo:
Tel. linka :

1. PFijmeni, jméno, titul: Normalni pracovni doba

2. Bydlisté: od: do:
Potatek , . . Yy K
ocatek cesty Misto jednéni tel cesty c?r;ec cesty
(misto, datum, hodina) {misto, datum)

3. Spolucestujici:

4. Urteny dopr. prostiedek {uvlast, voz druh, prom. spotfeba na 100 km dle TP, druh PH):

5. Pfedpokladana ¢astka vydajl KE:

6. Povolend zaloha: ... vyplacena dne: . poki. doklad &islo:
Podpis pokladnika Datum a pedpis pracovnika opravnéného k povolent cesty
7. 2DRO) FINANCOVANI
Makladove stFedisko: e nsrrrrsreresrsrr e Typ akce:
Akcefzakazka: Kompiexni poloZKa: .o,

Datum a podpis prikazce operace
8. VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY (do deseti pracovnich dnl po ukongeni sluZebni cesty)
Zprava o vystedku pracovnicesty byla podédna dne:

Se zplsobem provedeni souhiasi:

Datum a podpis odpovédného pracovnika

9, VYDAJOVY/PRIIMOVY DOKLAD Uttovaci predpis

gislo: Ma dati Dal Céstka | Stfedisko Zakdazka
U#tovana nahrada byla pfezkouiena a upravena na

Kee
Vyplacena zéloha: KE:
Doptatek - Pfeplatek: KE:
Slavy:

Poznamka o zGitovani:

Datum a podpis
pracovnika, Datum & podpis sprévee rozpodtu Datum a podpis hlavni 0fetni
ktery upravit wiétovéni
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vYOETOVAN] PRACOVNI CESTY
oo Poltatek | Jizdnéa Strav. Nutné
[ G . . Noc- o
N 0 2 8 & |akenec mist, (piipt. na o vedlej§i Celkem | Upraveno
Odjexd - pifiezd T EBIEE . leiné L
Patum i . = B ls 2 prac, prepr. strav.} vydaje
Misto jednani podtrhnéte o B -§ = | wkonu
2 £ « x 2 5 2 2
v hod. & & {hodina) K¢ ®E Ké KE Ké K¢
1 2 3 5 6 7 8 8 10 11 12
Odiezd 0.00
Pfijezd
Odjezd
122 0,00
PEijezd
Qdjead 0.00
Prijezd
Odjezd
0,00
Prijezd
jexd
Odjer .00
Ptijezd
Odjezd 0,00
Prijezd
Odjed 0,00
Pfijezd
Qdjezd 0,00
Prijezd
Cdiezd
0,00
Pfijezd
Cdjezd
G,a0
Piijerd
Odjezd
G,00
Prijezd
djezd
Odjes 0,00
Prijezd
Odjezd
0,00
Piijezd
Odjezd
— 2,00
Prijezd
Odjezd
0,00
Priiezd
Qdjerd 0,00
Prijerd
Stravovani bylo poskytnuto bezplatng : aRe-ne Celkem 0,00 0,00 0,00 0,00 £,00
Ubytovani bylc poskytnuto bezplatng aa/s -ne Zaloha 0,00
Volnd - zlevnénd jizdenka : aho -ne Doplaiek - Riepiatck 0,00
Pobiram cdiuiné ano-ne
K vyittovdni pracovni cesty pripojuji = .eeeseee dokiadi
O - osobniviak L -letadlo MOS - motocyk! sluzebni
R - rychiik AUS - auto sluiebni P - piiky
A - autobus AUV - auto vlastni _
MHD - méstskd hromadna doprava frohlasuji, 7e jsem viechny lidaje uvedi Uplné a sprévné :
Cisto bankovniho péty pro zasitani ndhrad GEtovatelis e

Datum a podpis Gétovatele
* Dok odjezdu a pFijezdu vyplite podie jizdnihe Fadu.
¥ Uvadajte ve zkratce

M potet km uvadéjte jen pfi pouiiti jiného nes vefejného hremadného dopravaiho prostiedku.
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Opatfeni k poskytovani cestovnich ndhrad

Pfiloha ¢. 2 — Doporuéeny vzor zahranicniho cestovniho piikazu (strana 1 a 2)

CESTOVNI PRIKAZ
Jihoceska univerzita v Leskych Budegjovicich Utvar;
Soucast: Os.gislo:
Tel finka :
1. Pifjmeni, jméro, titul: Normalni pracovni doba
2. Bydliste: od: do:
Potdtek r:esty. Misto jedrini Utel cesty Koner cesty
{misto,datum,hodinal {misto,datum}
3. Spolucestujici:
4. Urteny dopr. prostiedek (u viast, voz, druh, prim, spotfeba na 100 km dle TP, druh PH):
5. Predpokladana £astka vyda]d Ke:
6. Povolens zéloha: vyplacena dne: pokl. doklad Eisto:

Podpis pokladnika Daturn a godpis pracovnika opravnéného k povolend cesty
7. ZDROJ FINANCOVAN{
Nakladové stfedisko: Typ akce:
Akeefrakdzka: *omplexni polotka:

Datum a podeis Eﬁ’kazce operace

3. VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY (do deseti pracovinich dnll po ukongeni sluzebni cesty)

Zprava o vystedku pracovni cesty byla godana dne:

Se zplisobem provedeni souhlasi:

Datum a podpis odpovédného pracovnika

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
o - Pacatek L Strav. Nutné
Odjezd - pijezd ¥ § fqg § = a konec J,m'én? 2 {pfipl. na N?Cn, vedlejsi Celkem | Upraveno
Datum Mista jednani zE| 2 E prac. mist. piepr. strav.) lezne vydaje
. R ] .
podirhadte vhod. | & & g vikanu Ke Ke Ké Ké Ke K
thadinaj
1 2 3 5 [ 7 8 9 10 11 12

Odiezd

Prifezd 0,00

Qdjezd

Prijezd 0.00

Odjezd

PHijezd 0.00

Odjezd

Piijezd 0.00

COdjezd

Prijezd 0,00

Celkem 0,00 0,00 0,00 0,60 0,00
KwyGttovani pracovni cesty piipojujii =~ ... dokladi
0 - osabnd viak 1 - letadlo MOS - motocykd stufebai
R~ rychlik AUS - auto sluiebni P - péiky
A- autobus AUY - auto viastnl
MHD - méstskd hremadnd doprava
Y Dabu odjezdu a pHjezdu vypliite podie jizdniho Fadu.
“ Uvadjte ve zkratce
* poget km uvadijte jen pii pouiiti jiného nez veiejnéha hromadngho dopravniio prostiedku
Informace viz Zékonik priace € 26272006 Sb. v platném znéni
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Opatieni k poskytovani cestovnich nahrad

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY MIMO UZEMI CR

Cesta do
Vykondna ve dnech
Vyde pridélu zahraniéni meény

v ecich

v hotovosti

CELKEM
Kurz
vyie denniho stravného Vyie kapesného
Celodenni bezplatné stravovani pos kytovano ve dnech:
Casteine bezplatneé stravevani poskytovano: T ano G ne
Narok
1. Odlet/piejezd hranice CR dne hadin tj. stravné/kapesné
od do poéet dni stravné kapesné
od do pocet dni stravné kapesné
od do podet dni stravné kapesné
od do polet dni stravné kapesné
od do pocet dni stravne kapesné
Potatek a ukondeni pracovniho vykonu
Priiet/preiezd hranice CR
dne hedin 1. stravné/kapesné narok
2.Vydaje na ubytovani doklad ¢.

doklad €.
3. Nutné vedlej3i vydaje
deklad &.
doklad &.
doklad &.
doklad €.
dokiad &.

Narok dhrnem

Rozdil mezi pFidélenymi a vynaloZenymi prostFedky

piijem

narok

nfeplatek

doplatek
podil cestovnich vydaji hrazenych (Plati pro cesty v ramci programu ERASMUS)
a) z ERASMU:
b z prostiedkd fakulty:
Zameéstnanec _ ~Prohlasuji, je jsem viechny tdaje uved| Gplné a spravné.
Datum: Podpis:
Zaméstnanec, ktery upravil vyactovani
Catum: Podpis:
pfikazce operace
Datum: Podpis:
Spravee rozpottu
Datum: Podpis:
Hlavni aéetni
Datum: Podpis:
Odsouhiaseni podilu prostfedkd hrazenych souddsti (Piati pro cesty v ramci programu ERASMUS}
Pitkazce operace Spravce rozpodtu
Datum: Podpis: Datum: Podpis:

Zisio bankovniho G&tu na zasildni cestovnich nahrad Gétovateli:

10 2012




Opatfeni k poskytovani cestovnich nahrad

Ptitoha €. 3 — Uréeni primérné spotieby pohonnych hmot silniéniho motorovéhe vozidla za pouiiti
Udaji z velkého technického prikazu

Potet idajd o spotfebé PHM

Norma EU/ES

Udaj S k poutiti pro vypotet naroku PHM

Z4dny Gdaj Z4dné Udaj z TP shodného typu vozidia
leden nebo dva Udaje Zadna Aritmeticky primér
Tri tdaje 80/1268/ES Aritmeticky primér

93/116/ES Treti adaj

1999/100/ES Treti adaj

2004/3/ES Treti Udaj

lind norma Aritmeticky primér

Norma neuvedena

Aritmeticky prmér

Ctyfi udaje

Aritmeticky pramér

11
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Opatfeni k poskytovdni cestovnich ndhrad

Priloha ¢. 4: Vzor vypoltu ndhrady pfi poufiti soukromého silniéniho motorového vozidla

Vzor vypottu nahrady pfi pouiiti soukromého silnicniho motorového vozidla

Iméno zameéstnance:

Soudast:

Datum sluZebni cesty:

Primérna spotfeba dle tech. prikazu (viz pfiloha €. 3 opatfeni)

Sazba zakladni nahrady na 1 km 3,60
Cena PHM za 1 litr
\ySe nahrady na 1 km 0,00

Pocet ujetych kilometr(

Celkova ¢astka nédhrady za poufZiti soukr. vozidia 0,00

k vypinéni
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Opatfeni k poskytovani cestovnich nakrad

Priloha €. 5 - Vzar formuldfe pro poskytovani pausalnich nihrad

PAUSALNI NAHRADA CESTOVNICH VYDAIU

lihogeska univerzita v Ceskych Bud&jovicich L
Soudast: Os tisto:
Tel. linka :
1. Prijment, IMeNne, titul: crersrerreesrerrrerrrsmsisssesersessassssaseseens Normalni pracovni doba
2. Bydlisté: surrsserrsesesnrrsstsreisceressrneasrrsresrsrrerereers ] 001 do:

Stanovena vyse pausaini nahrady podle druhu nahrad

{stravné, jizdné, ndhrada za pouliti soukromeého osobniho automobilu), schvdlena kalkulace ulofena na pracoviiti a kopie ve finantni Gctarné

druh ndhrady vyie nahrady

VYPOCET PAUSALNI CASTKY:

. - ¢ ich o . . ) . - . .
vySe pausalu pocetﬂpracia\."n_tc poét dnil absence kraceni VySe pausaiu kvyplaté
dnd v mésici

Datum a podpis zaméstnance

DOCHAZKA - potvrzeni mzdovou Gétdrnou

potet dnll absence {pracovnik nevykonaval praci,
napf. dovolena, nemoc):

Datum a podpis mzdové 0ftarny

7. ZDROJ FINANCOVANI

Nékladové stiedisko: Typ akce:
Akcefzakazka: Komplexni poleozkad..
Datum a podpis pfikazce operace

9. VYDAIOVY/PRIIMOVY DOKLAD Uttovaci piedpis

gislo: Ma dati Dal Castka | Stfedisko Zakazka
Uttovand ndhrada byla pFezkoutena a upravena na

Ké:
Vyplacena zéloha: Ké:
Doplatek - Preplatek: K&:
Slovy:

Pomédmka o zuftovani:

Datum a podpis pracovnika,

! . - - Datum a podpis spravce rozpodét D i { afetni
ktery upravil vyGétovani podp p zpodtu atum a podpis hlavni ufetni

Cisio bankovniho @¢tu na zasilani cestovnich nahrad Gétovateli:
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