SBIRKA ROZHODNUT{ A OPATREN{ JIHOCESKE
UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

Cislo: K 50 11. srpna 2011

Opatreni kvestorky JU k postupu p¥i vyporadani skody

I. Uvodni ustanoveni

Zaméstnanec JU je povinen podinat si tak, aby nedochazelo ke skoddm na zdravi a majetku ani k bezdivodnému
obohaceni. Hrozi-li §koda, je zaméstnanec povinen na ni upozomit vedouciho zaméstnance. Zaméstnanec
odpovida zaméstnavateli za Skodu, kterou mu zpilsobil zavinénym poruenim povinnosti pfi pIlnéni pracovnich
ukold nebo v pfimé souvislosti s nim.

Jde zejména o $kodu vzniklou:

a) znifenim, poskozenim, ztratou nebo odcizenim majetku,

b) schedkem na svéfenych hodnotach, které je zaméstnanec povinen vyudétovat,
¢) ztratou nebo zni¢enim svéfenych predméti,

d) Ghradou majetkovych sankci (napf. pendle apod.),

e) uhradou pokut uloZenych zejména ve spravnim Fizeni.

I1. Oznameni vzniklé $kody

Kazdy zaméstnanec, ktery zjisti nebo zplisobi $kodu, je povinen neprodlené tuto skutenost oznamit pisemng
svému nadfizenému.

Vedouci zaméstnanec, kterému byl vznik §kody oznamen, je povinen fadné a véas vySetfit viechny okolnosti
vzniku $kody, sepsat protokol o §kodé a piedat jej $kodni komisi. V pfipadé, kdy to povaha $kody vyzaduje, je
povinen rovnéz zajistit oznameni 3kody Policii CR a nahl4seni pojistné udalosti pojistovné v souladu s
podminkami pojistné smlouvy.

Protokol musi obsahovat zejména tyto Udaje:

- datum a misto vzniku $kody, datum zjisténi $kody,

- popis $kodni udalosti,

- vy3i Skody (skute€nou ¢i odhadovanou),

- pfi¢inu vzniku Skody,

- vyjadienf, zda se jedna o $kodu zavinénou a v ¢em piipadné zavinéni spociva,
- oznaleni osoby odpovédné za vznik $kody,

- navrh na feSeni $kodni udalosti,

- datum vyhotoveni protokolu,

- jméno a podpis vedouciho zaméstnance, ktery protokol vypracoval.

Pokud bude zjisténo, Ze Skodu zcela nebo zcasti zavinil zaméstnanec, musi byt k protokolu p¥ilozeno pisemné
vyjadieni tohoto zaméstnance s jeho podpisem a datem vyhotoveni.



II1. Odpovédnost za schodek na svéfenych hodnotach,
které je zaméstnanec povinen vyuétovat

Na svéfené hotovosti, ceniny, zboZi, zdsoby materidlu nebo jiné hodnoty, které je zaméstnanec povinen
vylictovat, musi byt uzaviena pisemna ,,Dohoda o odpovédnosti k ochrang hodnot svéfenych zaméstnanci k
vytctovani* (dle ptilohy ¢. 1). Dohodu za JU podepisuje povéfena osoba piisluiné soudasti JU a original dohody
je ulozen v personalnim Gtvaru pfisluiné soucasti JU.

Jedn4 se zejména o tyto zaméstnance:

- pokladnici,

- zaméstnanci povéfeni vedenim vybérniho mista,

- zaméstnanci ve skladech,

- zaméstnanci v prodejnach a vydejnach zboZi,

- vedouci autoprovozu,

- Fidi¢i motorovych vozidel (tykd se napf. karet CCS; piipadné poskozeni vozidla se posuzuje z hlediska
obecné odpovédnosti podle § 250 zékoniku prace).

Zaméstnanec, se kterym byla uzaviena dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k
vylctovani, plné odpovida za vznikly schodek.

IV. Odpovédnost za ztratu svéfenych pFredméta

Zameéstnanec odpovidd za ztratu nastrojii, ochrannych pracovnich prostiedkl a jinych podobnych pfedmétd
(zejména notebooky, kamery, fotoaparaty, nastroje a piistroje uréené pro praci v terénu, nafadf atd.), které mu
byly svéfeny. K pfevzeti pfedmétd dochédzi, potvrdi-li zaméstnanec tuto skutednost svym podpisem na
,Potvrzeni o plevzeti svéfenych predméti* (dle pfilohy ¢. 2). Pfedméty, jejichz cena pfevysuje 50.000,- K¢,
mohou byt zaméstnanci svéfeny jen na zakladé .Dohody o odpovédnosti za ztratu svéfenych predméti™ (dle
prilohy €. 3). Vydani potvrzeni a dohody vé. zajisténi podpisu zaméstnance zajisti povéfena osoba na piislusné
soucasti JU. Potvrzeni a dohody jsou uloZeny v personalnim ttvaru pfisluiné soucésti JU.

Neprokdze-li zaméstnanec, Ze ztratu nezavinil, hradi ji v plné vysi. Pr uréeni vySe $kody se vychazi z ceny
v dobé poskozeni nebo ztraty.

V. Skodni komise

Skodni komise je poradni organ, ktery projednava a posuzuje $kodni piipady a navrhuje uplaméni odpovédnosti
vii¢i zaméstnanci, ktery zplisobil §kodu. Cleny §kodni komise jmenuje a odvolava rektor, dékan, feditel.

Cinnost komise:

- komisi svolava a tidi jeji pfedseda tak, aby o kazdém pfipadu komise jednala nejpozdéji do 1 mésice
ode dne, kdy ji byl dorucen spis obsahujici veskeré podklady pro posouzeni pfipadu,

- komise ma pravo pfizvat na své jednani zaméstnance, ktefi mohou pfispét k objasnéni projednavané véci,

- 7z jednani komise se pofizuje zapis obsahujici zavér, ktery komise pfijala,

- zapis predseda komise neprodlené pfeda rektorovi, dékanovi, fediteli.

O uplatnéni odpovédnosti vii¢i zameéstnanci, ktery $kodu zcela nebo z¢asti zavinil, a o vy§i pozadované nahrady
gkody rozhoduje rektor, dékan, feditel. Podkladem pro rozhodnuti je zapis z jednani skodni komise.

Skodni komise uréi vysi Skody na véci v dobé poikozeni nebo ztraty tak, aby byla vyjadena skutednd §koda,
ktera v daném pfipadé vznikla.

Rozhodnuti komise je doloZeno podle povahy majetku vyjadienim pracovnika IT, prizkumem z internetu nebo
posudkem od odborné firmy ¢&i soudniho znalce. Jedna-li se o majetek s pofizovaci cenou nad 40 000,-K¢&, ktery
jesté neni Gcetné odepsan, je doloZen posudek od odborné firmy ¢&i soudniho znalce vidy.



Zaméstnanec ma prioritné moznost nahradu Skody provést uvedenim v pfedesly stav nebo dodat véc stejného
druhu a kvality za vé&c ztracenou.

Uzné-li zaméstnanec zdvazek nahradit Skodu v uréené vysi, bude s nim uzaviena pisemna dohoda v souladu s
§263 zékoniku préce.

VI. Zavérefné ustanoveni

Timto opatfenim se rusi Opatfeni kvestora &islo 16 z 31. ledna 2007.

P¥ilohy:

Pfiloha &. 1: Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyutovani
Ptiloha &. 2: Potvrzeni o pfevzeti pfedméti

Pfiloha &. 3: Dohoda o odpovédnosti za ztratu svéfenych piedméti

Pfiloha &. 4: Potvrzeni o vraceni svéfenych pfedmétd

Ptiloha €. 5: Oznameni o vzniku Skody

Pfiloha ¢. 6: Protokol o §kodé

Ptiloha €. 7: Zapis z jednani $kodni komise

I'/ / )
@ \N——-_a
Ing. Hana Kropackova
kvestorka

Rozdélovnik: dékani fakult JU, feditel UFB JU, feditel KaM JU, feditel SZP JU, kvestorka



Ptiloha ¢.1
Jihoc¢esk4 univerzita v Ceskych Budéjovicich
(HAZEVROUCASH) csmusrinnroissayomsssisssi

Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani
dle § 252 - 254 Zakoniku prace

Jiho®esk4 univerzita v Ceskych Bud&jovicich, BraniSovska 31a, 370 05 Ceské Budg&jovice
1CO: 600 76 658

Zastoupena:

(zaméstnavatel, déle jen JU)

a

pan/pani:

rodné &islo:

trvalé bydliste:

(dale jen zaméstnanec)

uzaviraji s G¢innosti od ............... jako sou¢ast pracovni smlouvy / DPC/DPP ze dne ............... tuto

dohodu o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vylcétovani.

I
Zaméstnanec na zakladé této dohody odpovida za schodek vznikly na téchto hodnotach:
svéfenych k vyuétovani, jejichZ rozsah je uveden v pfilozeném inventurnim soupisu, jakoZ i za hodnoty stejného
druhu jako vy3e konkrétné uvedené, které pozdéji v dobé vykonu své funkce pfevezme.

1.
Zaméstnanec se zavazuje, Ze uéini vie, aby bylo zabranéno ztraté nebo poskozeni hodnot, které jsou mu svéfeny
k vyuétovani. Dale potvrzuje, Ze byl sezndmen s vnitinimi predpisy JU vztahujicimi se k vykonu &innosti dle
pracovni smlouvy. Zjisti-li zamé&stnanec zavady v pracovnich podminkach, které brani fadnému hospodateni se
sv&fenymi hodnotami, je povinen neprodlené pisemné upozornit svého bezprostfedng nadfizeného. Miize-li
zavadu odstranit sam, je povinen tak uéinit.

111
JU se zavazuje vytvafet zaméstnanci pfiméfené pracovni podminky k fadnému vykonu préce spojené s
odpovédnosti a odstratiovat zavady, na které zamé&stnavatele zaméstnanec upozornil.

Iv.
Zaméstnanec je povinen nahradit schodek v plné vy$i. Odpovédnosti se zprosti zcela nebo z&asti, jestlize
prokaZe, Ze schodek vznikl zcela nebo z&asti bez jeho zavinéni.

V.
Dohoda o odpovédnosti zanikd dnem skonéeni pracovniho poméru nebo dnem, kdy bylo odstoupeni od této
dohody doru&eno JU, neni-li v odstoupeni od této dohody uveden den pozdgjsi. Odstoupeni musi byt oznameno
JU pisemné.

Tato dohoda je sepséna ve ...... vyhotovenich, z nichZ jedno obdrzi zamé&stnaneca ...... Ju.



5 Ptiloha ¢.2
Jiho&eska univerzita v Ceskych Budéjovicich
(MAzZev SOUCASE). .. .ovii ittt e e e e

POTVRZENI
o prevzeti pFedmétu podle § 255 Zikoniku priace o odpovédnosti za ztratu svéfenych
pFredméta
(cena svéieného predmétu do 50.000,- K¢ vé.)

Pan/pani:
Trvalé bydliste: .
V pracovnim poméru/DPC/DPP od:
I
Pro uéely vykonu sjednané prace byly zaméstnanci dne ............. svéfeny nasledujici pfedméty, pficemz

zaméstnanec podpisem tohoto potvrzeni potvrzuje jejich prevzeti:

Inventarni &islo Popis pfedmétu (nazev, pofizovaci cena, rok pofizeni, popf. dalii identifikace -
vyrobni &islo apod.)

1.
Zaméstnanec byl seznamen se skuteénosti, Zze v pfipadé vzniku a nahrady Skody se vychazi zceny v dobé
poskozeni nebo ztraty véci, a tuto cenu je zaméstnanec povinen uhradit v plné vysi. Odpovédnosti se zprosti
zcela nebo z&asti, jestlize prokaze, Ze ztrata vznikla zcela nebo z&4sti bez jeho zavinéni.

111
Zaméstnavatel vytvofil zaméstnanci podminky k zajisténi ochrany svéfenych pfedmétd proti ztraté, pfistup
ke svéfenym predmétim je umoznén vyhradné odpovédnému zaméstnanci.

V.
Zaméstnanec prohlasuje, Ze jsou mu znadmy predpisy vztahujici se k pfevzeti odpovédnosti a Ze u¢ini vie, aby ke
ztraté svéfenych predméti nedoslo.

V.
Platnost potvrzeni zanikd vracenim svéfenych pfedmétd nebo skon¢enim pracovniho poméru.

Odpovédny zaméstnanec (podpis)



Ptiloha &.3
Jihoéeska univerzita v Ceskych Budé&jovicich
(ndzev SOUCASH Y. ..cocciiiiiiiiiiiiiisiiiiisisisias i

Dohoda o odpovédnosti za ztratu svéfenych predméti
(cena svéfeného pfredmétu prevysuje 50.000,- K¢)
dle § 255 - 256 Zakoniku prace

Jiho¢eska univerzita v éeskych Budé&jovicich, Branifovska 31a, 370 05 Ceské Bud&jovice
1CO: 600 76 658

Zastoupena:

(zaméstnavatel, dale jen JU)

a

pan/pani:

trvalé bydlisté: 5

v pracovnim pomérw/DPC/DPP od:

(dale jen zaméstnanec)

uzaviraji s 0éinnosti od .............. tuto dohodu o odpovédnosti za ztratu svéfenych predmétd.
I.

Pro Gcely vykonu sjednané prace byly zaméstnanci dne ............. svéfeny nasledujici pfedméty:

Inventarni ¢islo Popis ptedmétu (nazev, pofizovaci cena, rok pofizeni, popf. daldi identifikace —

vyrobni ¢islo apod.)

1L

Zaméstnanec byl sezndmen se skute¢nosti, Ze v pfipadé vzniku a nahrady Skody se vychazi z ceny v dobé
poskozeni nebo ztraty véci, a tuto cenu je zaméstnanec povinen uhradit v plné vysi. Odpovédnosti se zprosti
zcela nebo zédsti, jestlize prokdze, Ze ztrata vznikla zcela nebo zéasti bez jeho zavinéni.

111.
Zaméstnavatel vytvoril zaméstnanci podminky k zajisténi ochrany svéfenych piedméti proti ztraté, pfistup
ke svéfenym pfedmétim je umoZnén vyhradné odpovédnému zaméstnanci,

Iv.
Zaméstnanec prohlasuje, Ze jsou mu znamy predpisy vztahujici se k prevzeti odpovédnosti a ze ucini vSe, aby ke
ztraté svétenych predmétil nedoslo.

X
Dohoda zanika

e dnem skonéeni pracovniho poméru,

e dnem, kdy dojde k vraceni svéfenych pfedméti,

¢ dnem, kdy bylo JU doru€eno pisemné odstoupeni zaméstnance od této dohody, neni-li v odstoupeni
uveden den pozdgjsi.

VI
Dohoda je sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichz jedno obdrzi zaméstnanec a jedno JU.

zaméstnanec zalJU



Piiloha ¢. 4
Jiho&eska univerzita v Ceskych Budéjovicich
(NAZEV SOUCASE) woenereeiiieiiiiieiieiie s iieiinsiaeeeeasnnnns

Potvrzeni o vraceni svéfenych piedméti

NiZe uvedené piedmety svéfené zaméstnanci ...........ooooviiiiinniiiniiniinnnn na zakladé ,.Dohody o

odpovédnosti za ztratu svéfenych predmétil (cena svéfeného pfedmétu prevysuje 50.000,- K¢&) dle § 255 - 256
Zakoniku prace* byly vraceny JU:

Inventarni ¢islo Popis pfedmeétu (nazev, pofizovaci cena, rok pofizeni, popf. daldi identifikace —
vyrobni &islo apod.)




§ Pfiloha &. 5
JihoCeska univerzita v Ceskych Budéjovicich
(ndzev SOUCASE) coovoveiniiiiiiiieiiieceicien

OZNAMENI O VZNIKU SKODY

1. Popis vzniku §kody

2, Datum a hodina vzniku §kody (pFipadné zjisténé ztraty)

3. Identifikace poskozeného/ztraceného majetku (inv. ¢islo)

4. Specifikace mista $kody

5. Policie CR (pokud bylo provedeno nahlageni)
a) datum nahlaSeni

b) adresa

Jméno a pfijmeni pracovnika, ktery kodu zjistil: ... ..o

Jméno a pEijmeni vedoucTho TEVATUL ..ottt s
Prijal oznamenidne: ..........ooooviviiiiiiiiiiiiin

Podpis:



5 Pt¥iloha ¢. 6
Jiho&eska univerzita v Ceskych Bud&jovicich
(nazev SOUCASED) .uoviiiiiiiiiiiiiiiiinieisieiinis s eseens

PROTOKOL O SKODE

Cislo (rok/ poré.): .ooeeeeiiiiieaaiiiien. (doplni skodni komise)

1. Popis §kodni udalosti, pFifina vzniku $kody, zduvodnéni

2. Identifikace Skody

inventarni ¢islo nazev rok pofizovaci cena predbézny odhad $kody
pofizeni v K¢ vKE

3. Vyjadieni vedouciho atvaru
a) $koda — zavinéna, z nedbalosti, nezavinéna

b) navrh na feseni Skody

Datum:

Podpis:

4. Pokud bude zji$téno, Ze $kodu zcela nebo z&4sti zavinil zaméstnanec, vyjadfeni tohoto zaméstnance
Jméno a pfijmeni, os. ¢islo:

Divod odpovédnosti (doklad dolozit jako pFilohu)

Vyjadfeni:

Datum:
Podpis:

Pfiloha: Ozndmeni o vzniku $kody




Ptiloha ¢. 7
Jihogeska univerzita v Ceskych Budg&jovicich
(NAzZev SOUCASH) Looiriiiiii i

ZAPIS Z JEDNANI SKODNI KOMISE

Jednani dne:
Ptitomni ¢lenové SK:

Ptizvan:
Projednan piedloZeny protokol o Skodé &islo: .............oooiiiiiiiiiiiiinnn,

UloZzeno K nAhrad@ v K G ..ot aaaes

(V¥s$i pozadované ndhrady Skody a obsah dohody o zpiisobu jeji ndhrady s vijimkou nahrady nepresahujici
1.000,- K¢ je zaméstnavatel povinen projednat s odborovou organizaci.)

Odivodnéni:

Skodni komise:
Jméno a pfijmeni Podpis:

Ptilohy:
Oznameni o $kodé
Protokol o 8kodé

Rozhodnuti rektora/ dékana/ Feditele:

Datum:

Podpis:



