SBIRKA ROZHODNUTIi A OPATREN|
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

¢islo: R 240 datum: 2. dubna 2013

Opatieni rektora JU
k realizaci zakona €. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich pFedpish

Timto opatfenim upravuji postup Jihogeské univerzity v Ceskych Budé&jovicich pfi vyfizovani Zadosti
0 poskytnuti informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich pfedpisi (dale jen ,z&kon”), a dalsi povinnosti Jihoeské univerzity a viech jejich soucdsti
vyplyvajici z pfislunych ustanoveni zakona.

Timto opatfenim se rusi Opatfeni rektora JU &. 34 z 29. kvétna 2000.

prof. RNDr. Libor Grubhoffer, C
rektor

Zpracovali: Ing. lvan Héjek, Bc. Tomas Klimpera

Rozdé&lovnik: vedeni JU, dékani fakult JU, Feditelé sou&asti JU



Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci podle zakona
€. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpist a dalsi povinnosti vyplyvajici z prislusnych ustanoveni zakona

Ucelem tohoto opatieni je prostfednictvim Ffadného a véasného vyfizovani Zadosti zajistit
informovani vefejnosti o ¢innostech, ke kterym je JihoCeska univerzita v Ceskych Budéjovicich (dale
jen ,JU“) zfizena.

Zakladni pojmy

(1) Zadatel je kazda fyzicka i pravnickd osoba, kterd 74dd informaci o &innostech, ke kterym je JU
zfizena.

(2) Zadosti je podani, kterym Zadatel uskutecfiuje své pravo na pristup k informacim
o Cinnostech, ke kterym je JU zfizena.

(3) Zverejnénou informaci je takova informace, ktera mlze byt vidy a znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydanad tiskem nebo na jiném nosici dat umozZiujicim zapis a uchovani informace,
vystavend na Uredni desce, s moznosti dalkového pristupu nebo umisténd v knihovné
poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zdkona.

Formy Zadosti o poskytnuti informace

(1) Zadost o poskytnuti informace se poddva uUstné (i telefonicky) nebo pisemné, a to
i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

Zadost o informace podana ustné

(1) Ustni 7adost se sméfuje na konkrétniho vedouciho zaméstnance, ktery takto podanou #adost
vyridi bezodkladné, je-li to sohledem na pozadované informace mozné. NemUze-li
pozadované informace poskytnout sam, odkdzZze na pfislusSného zaméstnance nebo na zdroj,
kde je pozadovand informace zvefejnéna.

(2) Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
takto poskytnutou informaci za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Odkaz na zvefejnénou informaci

(1) Pokud Zadost o informace zcela nebo zCasti sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
budou Zadateli misto informace poskytnuty Udaje umoZiujici vyhledani a ziskadni zvefejnéné
informace, a to co nejdfive, nejpozdéji vsak do 7 dn(.

(2) Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, bude mu dand informace
poZadovanym zpUsobem poskytnuta.

(3) Jestlize zaméstnanci JU sdéli Zadateli udaje umoZnujici vyhledani a ziskani zverejnéné
informace, musi o této skutecnosti pofidit pisemny zaznam, ktery bezodkladné postoupi
kancléfi JU.

(4) Pokud nelze Zadost o informace v plném rozsahu vyfidit odkazem na zverejnénou informaci,
postoupi zaméstnanci JU do 3 dn( tuto Zadost spolecné se zaznamem o provedeném odkazu,
jeho rozsahu a ukonech uc¢inénych v dané véci kancléri JU.

(5) Evidencni list Zadosti o poskytnuti informace podle zdkona je uveden v pfiloze €. 1.



Zadost o poskytnuti informace podana pisemné

(1)

Pisemné Zadosti o poskytnuti informace pfijimd Rektorat JU, a to bud na adresu:

Jiho&eska univerzita v Ceskych Budé&jovicich

Rektorat

BraniSovska 1645/31a

370 05 Ceské Budé&jovice

nebo elektronickou postou na adresu: podatelna@jcu.cz

Pisemna zadost je podana dnem, kdy ji JU obdrzi.

Pokud se pisemna Zadost o poskytnuti informace tykd zcasti ¢i zcela Cinnosti soucdsti JU, je
tato Zadost predana k vyrizeni dané soucasti, ktera zpracuje pisemnou odpovéd, a to ve |h(té
uvedené kancléfem JU v privodnim dopisu ke kopii predané Zadosti. K plnéni povinnosti
podle zdkona jsou vSichni zaméstnanci JU povinni poskytnout soucinnost.

Dékani fakult a feditelé soucdsti JU urci zaméstnance odpovédného za vedeni agendy
poskytovani informaci podle zakona.

Vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

(1)

(2)

(3)

Brani-li nedostatek Udajli o Zadateli postupu vyfizeni pisemné Zadosti o informace, bude
Zadatel ve |h(té do 7 dnll ode dne podani Zadosti vyzvan, aby Zadost doplnil. Nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni, Zadost se odlozZi.

V ptipadé, Ze je pisemnd zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakad informace je pozadovana,
nebo je formulovéana pfilis obecné, bude Zadatel ve Ih(té do 7 dnd od podani Zadosti vyzvan,
aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, bude
vyddno rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

V pfipadé, Ze se pisemnou Zadosti poZadované informace nevztahuji k plsobnosti JU, Zadost
se odlozZi a tato odlvodnéna skutecnost se sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zzadosti Zadateli.
Nerozhodne-li JU podle predchozich bodd, poskytne JU Zzadateli informace v souladu se
zadosti ve [h(té 15 dnl ode dne prijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni ¢i upresnéni.
Je-li zapotrebi licence podle § 14a zdkona, predloZi se v této Ih(té Zadateli konec¢na licencni
nabidka. JU muUZe lh(tu pro vytizeni pisemné Zadosti prodlouZit, nejvice vSak o 10 dni, a to
zdlvodu vyhleddni a sbéru objemného mnoiZstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti nebo v pfipadé konzultace s jinym subjektem odliSnym od JU,
ktery ma zajem na rozhodnuti o Zadosti, nebo mezi dvéma a vice organiza¢nimi jednotkami
JU, které maji zavainy zdjem na predmétu Zadosti. O prodlouzeni lhlty kvytizeni a
o divodech prodlouzZeni musi byt Zadatel prokazatelné informovan, a to pred uplynutim lhaty
pro vyfizeni Zadosti.

Pisemna zadost se eviduje a o jejim vyfizeni se pofizuje zdznam.

Do 15 dnl od poskytnuti informaci zverejni JU poskytnuté informace zplsobem umozZiujicim
dalkovy pfristup. O informacich poskytnutych vjiné nez elektronické podobé, nebo
o mimoradné rozsahlych elektronicky poskytnutych informacich se zverejni doprovodné
informace vyjadrujici jejich obsah.

Vydavani rozhodnuti

(1)

Pokud Zadosti, byt i jen zEasti, nebude mozné vyhovét, vyda se ve |h(té pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popripadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy
se zadost odlozi.

Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z dlivod(i ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav
tretich osob k predmétu prava autorského, musi byt v odlivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo
vykondva pravo ktomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykondavd majetkova prava
k tomuto pfedmétu ochrany prdva autorského, je-li tato osoba znama.
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Povinnosti subjektu poZadujiciho informace

(1) Subjekt, ktery pozaduje informace, je povinen dodrZovat povinnosti stanovené zakonem.
(2) Pisemna zadost fyzické osoby musi obsahovat:
a) jméno, pfijmeni, datum narozeni,
b) adresu mista trvalého pobytu nebo adresu bydlisté, neni-li pfihlasena ktrvalému
pobytu,
c) adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo adresy bydlisté;
adresou pro dorucovani se rozumi i elektronicka adresa.
(3) Pisemna zadost pravnické osoby musi obsahovat:
a) nazev a identifikacni Cislo,
b) adresu sidla,
c) adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla; adresou pro dorucovani se rozumi
i elektronicka adresa.
(4) Ze zadosti o poskytnuti informace musi byt patrné, Ze je urcena JU, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu zakona. Neobsahuje-li Zddost tyto nalezitosti a adresu pro
dorucovani, nejedna se o zadost ve smyslu zdkona.

Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace

(1) Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani ve lhaté 15 dnl ode dne doruceni
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

(2) Zadost se podava u organu, ktery rozhodnuti vydal.

(3) O odvolani rozhoduje nadfizeny organ, kterym je Ministerstvo Skolstvi, mladeze a
télovychovy CR.

(4) Formular pro odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je uveden v pfiloze ¢. 3.

StiZznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

(1) Zadatel mGze podat stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti, a to pisemné nebo Ustné. Je-li
stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vyfidit, sepiSe se o ni pisemny zdznam.

(2) Stiznost na postup pfi vytizovani zadosti o poskytnuti informace mize podat Zadatel:

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na zverejnénou informaci,

b) ktery nesouhlasi s odloZenim Zadosti nevztahujici se k plisobnosti JU,

c) kterému po uplynuti lhGty kvyfizeni Zadosti nebyla poskytnuta informace nebo
predloZena konecna licenéni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

d) kterému byla informace poskytnuta C¢astec¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

e) ktery nesouhlasi s vysi Uhrady v souvislosti s poskytovanim informaci.

(3) Stiznost se podava do 30 dnl ode dne doruceni sdéleni o odkazu na zverejnénou informaci
nebo rozhodnuti o odlozeni Zadosti nevztahujici se k pusobnosti JU nebo sdéleni o vysi
nakladd nebo ode dne uplynuti lhty pro poskytnuti informace.

(4) O stiznosti rozhoduje nadrtizeny organ, kterym je Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy
CR.

(5) Formuldr pro stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace je uveden
v priloze ¢. 4.

Uhrada nakladii za poskytovani informaci

(1) JU je opravnéna pozadovat za poskytnuti informaci Uhradu naklad(l spojenych s potizenim
kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat, s odeslanim informaci Zadateli a za mimoradné
rozsahlé vyhledavani informaci.

(2) V pripadé, Ze JU pozaduje uhradu ndakladl za poskytovani informaci, pisemné oznami tuto
skutecnost Zadateli spolu s vysi Uhrady, a to pred poskytnutim pozZadované informace.
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(3) Pokud Zadatel do 60 dnd ode dne oznameni vySe poZadované Uhrady tuto Uhradu nezaplati,
JU zadost odloZi.

(4) Pokud zadatel poda stiznost proti vysi poZzadované Uhrady, nebéZi Zadateli po dobu vyfizovani
stiznosti Ih(ita 60 dni k Uhradé.

(5) Uhrada je ptijmem JU.

(6) Sazebnik uhrad za poskytovani informaci je uveden v pfiloze €. 2.

Omezeni prava na poskytovani informaci

(1) JU neposkytne informaci, kterd je v souladu s pravnimi predpisy oznacena za utajovanou
informaci, k niZ Zadatel nema opravnény pfistup.

(2) Informace tykajici se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
Udaje poskytne JU jen v souladu s prdvnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu.

(3) Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim, JU ji neposkytne.

(4) JU neposkytne informaci o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem,
ziskanou na zakladé zakonu o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo
socidlnim zabezpeceni.

(5) JU neposkytne informaci, pokud jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostredkd,
kterd byla preddna osobou, jiz takovou povinnost zdkon neukldda, pokud tato osoba
nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi.

(6) JU neposkytne informaci, pokud ji zverejiiuje na zakladé zvlastniho zakona a v pfedem
stanovenych pravidelnych obdobich az do nejblizsiho nasledujiciho obdobi.

(7) JU neposkytne informaci, pokud by tim byla porusena ochrana prav tretich osob k predmétu
prava autorského.

(8) JU neposkytne informaci o probihajicim trestnim fizeni a o rozhodovaci cinnosti soudd,
s vyjimkou rozsudkd.

(9) JU miZe omezit poskytnuti informace vztahujici se wvyluéné kvnitfnim pokyndm a
persondlnim predpisim.

(10) JU mlze omezit poskytnuti informace, pokud jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé
rozhodnuti JU; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i rozhodnutim.

(11) VSechna omezeni prava na informace provede JU tak, Ze poskytne poZadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouéeni téch informaci, u nichZ to stanovi zdkon. Pravo
odepfit informaci trvd pouze po dobu, po kterou trva divod odepfeni. V odlvodnénych
pfipadech JU ovéri, zda divod odepfreni trva.

Evidence

(1) Evidenci spojenou s vyfizovanim zadosti podle zakona vede kanclér JU.

Vyroc€ni zprdva o ¢innosti JU v oblasti poskytovani informaci

(1) Vyrocni zprava o ¢innosti JU v oblasti poskytovani informaci podle zakona je soucasti Vyrocni
zpravy o ¢innosti JU a ja ddle zvefejnéna na elektronické uredni desce JU.

Elektronicka adresa podatelny pro Zadatele o poskytnuti informace

(1) Elektronicka adresa podatelny: podatelna@jcu.cz
(2) Informace ve smyslu § 5 odst. 1 zakona, jakoZ i ostatni informace vztahujici se k plsobnosti
JU, jsou dostupné na internetovych strankach JU, na adrese www.jcu.cz.
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Povinné zverejnéni informaci v sidle JU a na vSech soucastech JU

(1) Davod a zpUsob zaloZeni, podminky a principy, za kterych JU, resp. soucasti JU provozuji svoji
¢innost.

(2) Popis organizacni struktury JU, resp. soucasti JU.

(3) Postup pri podavani a vyfizovani stiznosti, ndvrh(i a podnétl ob¢and.

(4) Postup pfi poddvani a vyfizovani Zzadosti o poskytnuti informace podle zakona.

(5) Prehled vnitfnich pfedpist a dalsich hlavnich dokumentt JU, resp. soucasti JU.

(6) Prehled predpis, podle kterych JU, resp. soudasti JU postupuji pfi vyfizovani zadosti podle

zakona.

(7) Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci.

(8) Vyrocni zprava za predchazejici kalendarni rok o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

(8) Vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4 zakona.

(9) Usneseni nadfizeného organu o vysi Uhrad vydana podle § 16a odst. 7 zakona.

(10) Elektronicka adresa podatelny.

(11) JU a soucasti JU zverejni vySe uvedené informace zplUsobem umozniujicim dalkovy pristup a
dale ve svém sidle a Ufadovnach, a to na misté, které je vSeobecné pfistupné, jakoz i umoini
pofizeni kopii uvedenych informaci.

(12) Splnéni povinnosti uvedenych v bodu 3, 4, ¢aste¢né bodu 5 (prehled vnitfnich predpist a
dalsich hlavnich dokumentd JU) a bodl 6 — 10 z hlediska poZadavku na zajisténi dalkového
pfistupu, je moZno fesit odkazem z elektronickych ufednich desek soucasti JU na
elektronickou uredni desku Rektoratu JU (http://www.jcu.cz/official_board/poskytovani-
informaci).



Pfiloha ¢. 1

Evidencni list Zadosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,

o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti

Zadost ¢.

Zadatel

Strucny popis zadosti
o informace

Rozhodnuti o poskytnuti
informace*

v

Prubéh vyfizovani Zadosti
o informace

Poskytnuté informace, pftip.
odkaz na zvefejnénou informaci

* VWyhovéni Zadosti v plném rozsahu/Odmitnuti ¢asti Zddosti/Odmitnuti celé Zadosti



Pfriloha ¢. 2

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
Naklady spojené s potizenim kopii a tiskem

jednostrannd kopie formatu A4 Cernobila 0,52 K¢
oboustrannd kopie formatu A4 ¢ernobild 1,04 K¢
jednostrannd kopie formatu A3 ¢ernobila 1,04 K¢
oboustrannd kopie formatu A3 ¢ernobild 2,08 K¢
Ndaklady spojené s porizenim technického nosice dat

CD-R, pokud tuto formu vyzaduje Zadatel ‘ 6,22 K¢

v pfipadé pouziti jiného technického nosice dat se naklady stanovi ve vysi jeho pofizovaci
ceny

Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci a jejich zpracovani

za prvnich zapocatych 15 minut 55 K¢
za kazdych dalSich i zapocatych 15 minut 55 K¢
Ndaklady spojené s odeslanim informace Zadateli

dle sazebniku drzitele postovni licence

K uvedenym cendam bude pfipoctena pfislusna sazba DPH.



Pfiloha ¢. 3

Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace
ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpist

Jméno a pfijmeni/nazev*

Datum narozeni/ICO*

Adresa

Ulice, ¢.p.*

Mésto, PSC*

Fyzickd osoba: adresa mista trvalého pobytu nebo adresa bydlisté, neni-li fyzicka osoba pfihlasena

k trvalému pobytu; adresa pro dorucovani, lii-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo adresy bydlisté;
adresou pro dorucovani se rozumi i elektronicka adresa.

Pravnicka osoba: adresa sidla; adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla; adresou pro dorucovani se
rozumi i elektronicka adresa.

Telefon

E-mail

Pfedmét*

Oznaceni rozhodnuti, proti kterému odvolani sméruje

w

C.j.*

Datum vydani*

Datum doruéeni*

Text*

Datum podani odvolani*

Podpis/razitko*

* Povinné udaje

Tento vzor formuldfe mad pouze doporucujici charakter
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Pfiloha ¢. 4

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace ve smyslu
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist

Jméno a pfijmeni/nazev*

Datum narozeni/ICO*

Adresa

Ulice, ¢.p.*

Mésto, PSC*

Fyzickd osoba: adresa mista trvalého pobytu nebo adresa bydlisté, neni-li fyzicka osoba pfihlasena

k trvalému pobytu; adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo adresy bydlisté;
adresou pro dorucovani se rozumi i elektronicka adresa.

Pravnicka osoba: adresa sidla; adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla; adresou pro dorucovani se
rozumi i elektronicka adresa.

Telefon

E-mail

Pfedmét*

Text stiznosti*

Datum podani stiznosti*

Podpis/razitko*

* Povinné udaje
Tento vzor formuldfe mad pouze doporucujici charakter
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