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Opatieni rektora JU ke zpUsobu vyuZiti objektu Mezindrodniho environmentslniho
vzdélavaciho, poradenského a informaéniho stfediska ochrany vod Vodiany,
k metodice zti¢tovani poskytovanych sluieb timto stfediskem
a k postupu zaétovéni naklad a interni fakturace v projektech JU

Uvod

Toto opatfeni je vydavdno zdlOvodu stanoveni postupu pfi poskytovani sluieb Mezindrodnim
environmentalnim vzdéldvacim, poradenskym a informaénim stiediskem ochrany vod Vodriany (déle
»MEVPIS”), které je soucasti Fakulty rybafstvi a ochrany vod (déle ,FROV JU¥), pfi realizaci projekt
Jihogeskou univerzitou v Ceskych Budé&jovicich (dale JU"). Stfedisko MEVPIS dava k dispozici prostory
kancelafi, ddle prostory ubytovaci, konferen&ni a vyukové. Stfedisko MEVPIS je vyuZivano nejen jako
administrativni zdzemi FROV JU, ale i pfi realizaci projektli JU, do jejichZ zplsobilych nakladd je
mozZné zahrnout také reZijni naklady, administrativni ndklady a naklady na vyuZiti vlastnich prostor a
sluzeb. Toto opatfeni stanovuje obecné postupy pro vykazovani a Cerpdni jak pfimych, tak i
nepfimych/reZijnich ndkladii v projektech a moZnosti vyuziti interné poskytovanych sluzeb v ramci
JU, a to pfi dodrZeni pravidel danych poskytovatelem dotace.

¢l.1

Nakupované sluzby v projektech JU

1) JU zabezpeduje feseni projektd také:

a) ¢&innostmi spojenymi s administraci projektu, které jsou vykazovény v ramci b&Znych &innosti
JU jako pfijemce dotaci. V pfipadé, Ze poskytovatel dotace umoZfiuje vykazovani nepfimych
nakladd, JU je uplatni na zdkladé& stanovené metodiky iejich vypoltu. Maximélni vye NN je
pro projekty stanovena procentnim podilem ke skute&nd prokdazanym zpUsobilym pfimym
nakladim, popfipadé je jeji vy3e stanovena v pravnim rozhodnuti o poskytnuti dotace;

b) pofizenim nakupt, které jsou poskytovdny a vnitfné fakturovany stfediskem MEVPIS a
mohou byt sou¢asti pfimych nakladd projektd.

2) Pro sledovéni piimych a nepfimych naklad projektu budou zfizeny oddélené zakazky
vinformaénim systému (déle IS iFIS).

¢l 2

Zplisob kalkulace ndkladi a vyie poskytovanych sluzeb

1) Néklady projektu vzniklé v rdmci b&#né ¢innosti organizace, které jsou kalkulovdny s ohledem
na miru pouZiti pro realizovany projekt, zakazku (rezijni néklady), budou ve vykazané vysi
predctovény dle kalkulaci pro refijni naklady. Jedna se pfedeviim o naklady na:

a) néklady na odmé&movani pracovnikii
- vedeni uCetnictvi véetné vedeni mezd pracovnikd;



2)

1)

vedeni rozpoCtu (netyka se ¢innosti finanéniho manaZera) a personalistika;
zajiSténi sprévy pocitatovych siti a internetovych stranek, vé. jejich aktualizace;
administrace vybérovych/zadavacich fizeni;

administrativni asistence;

pravnik;

apod.

b) reiijni naklady na vyuZivéni vlastnich prostor a zafizeni

kancelaf administrativniho typu;
o financni prostfedky na zabezpefeni provozu kancelife, ktera slou3 k Fizeni
projektu;

Néklady na fedeni projektu na sluzby, které jsou poskytovany v rdmci Jihogeské univerzity budou
vykazovany dle kalkulaci v pfiloze tohoto opatfeni. Jedna s o:

a} naklady za pouZiti sluZebniho automobilu k vnitrostatnim pracovnim cestam;

b) naklady za vyufiti 3kolici a zasedaci mistnosti;

finan¢ni prostiedky za vyuZiti Skolicich a zasedacich mistnosti vé. jejich vybaveni;

c) naklady za vyuzZiti ubytovacich prostor;

finanéni prostredky za vyuZiti ubytovacich sluzeb.

Pokud se vyskytne dal3i druhy ndkladii, které budou zahrnovdny do projektd, bude tato metodika
doplnéna v potfebném rozsahu pro jejich zti¢tovani v dodatku tohoto Opatreni.

Poskytované sluzby stfediskem MEVPIS, které nelze predétovat do nepfimych nakladl projekt,
budou fakturovany vnitrofakturou.

¢l.3

Zplsob kalkulace nakladi

Naklady na ¢innosti vyjmenované v €l. 2 bodu budou vypotitdny na zakladé ndsledujicich
kalkulaci:
a) ndklady na odméfiovani pracovnikd

jsou stanovené na zakladé primérd hodinové mzdy pracovnich pozic uvedenych v €. 2
bodu 1 pism. a) za uplynuly rok. Na z&kladé vykazané odpracované doby pro projekt
zaokrouhlené na 0,5 hodiny budou podle téchto hodinovych sazeb vypo¢itany naklady na
projekt; formuléf pro vykazovéni odpracované doby na projekt je v pfiloze €. 1; pracovni
vykazy budou pfedlofeny mzdové G&tarné kvypottu a piipravé podkladu pro
pfetctovani.

tyto primérné sazby nejsou sohledem na institut ochrany osobnich (dajii souéasti
tohoto opatfeni a jsou ulofeny ve mzdové G&tirné JU. Jsou k dispozici ke kontrole
spravnosti zd¢tovani nepfimych osobnich naklad zaméstnanct, ktefi v ramci své béiné
¢innosti pracovali pro projekt;

b) ndklady za poufiti sluzebniho automobilu

ndklady za poufiti sluzebniho automobilu jsou kalkulovany ve vy3i nakladd na 1 km jizdy,
a to z primérné ceny PHM dle vyhldgky o pramérnych cendch a z vy3e evidovanych oprav
a dalSich ndkladd prokazateln& vynalozenych v souvislosti s provozem vozidla (silni¢nf
dan, daIni¢ni zndmka...) v pfedchozim roce, V pFipadé vyuZiti sluzebniho vozidla s fidicem
je kalkulovéna do naklad( i jeho mzda v&. zakonnych odvodi za vykézany poget hodin;
VZOR vypoctu je uveden v pfiloze €. 2, vypotet je zaokrouhlen na 2 desetinna mista;

¢) naklady na vyuZivani vlastnich prostor a piistrojl



3)

6)

- naklady na prostory jsou kalkulovany podilem celkové sumy plateb za budovu na thradu
energif, vody, Uklidu a ddriby, revizi, plateb za ostrahu, EPS, EZS, klimatizaci, mzdové
naklady spravy budovy MEVPIS a plochy prostor budovy:

- naklady na vlastni prostory vychdzi z kalkulace nékladd na 1 m? za uplynuly rok a jsou
zactovany v pomérné vysi podle plochy a doby vyufiti pro projekt. V prvnim roce jsou
kalkulovany na zakladé odhadu nikladové narognosti na provoz budovy;

- naklady na zasedaci mistnost jsou kalkulovany ve vy3i naklad( na prostory zvySenymi
o ndklady na audiovizudInf techniku a dal3i vybaveni na 1 hodinu vyuZiti v zavislosti na jeji
Zivotnosti;

- naklady na ubytovaci sluzby jsou kalkulovany podle nékladii na 1 m? v&. poméru vyuZiti
spole¢nych prostor se zohlednénim ogekavané obsazenosti.

Zplisob kalkulace nakladd vyuZivani prostor MEVPIS, zafizeni audiovizualni techniky je
v priloze . 3.

d) Na zakladé kalkulaci ndklad(i na ubytovaci sluzby a vyuziti $kolicich prostor jsou v pfiloze €. 4
uvedeny ceny za poskytované sluzby pfi realizaci projekts a pro mo?né komeréni vyuziti .

K aktualizaci kalkulaci jednotlivych druht naklad(i dochazi kaidoroéné nebo pii zmé&né formou
dodatku k tomuto Opatfeni.

Cl.a

Obecna ustanoveni pro vyuZiti internich faktur v projektech JU

JihoCeskd univerzita vede vnitroorganizaéni Ucetnictvi v rdmci analytickych aétd k finanénimu
ucetnictvi jednotnym zplsobem na viech svych soutastech a G&elovych zatizenich JU.

Zpusob vnitfniho zactovani sluZeb poskytnutych st¥ediskem MEVPIS upravuje tento metodicky
pokyn ve smyslu postupu fakturace a G€tovani sluzby u dodévajiciho stfediska JU a u prijimajiciho
stfediska JU.

Prostiednictvim internich Géetnich dokladd jsou zd¢tovana pInéni mezi stiediskem MEVPIS
ostatnimi stfedisky FROV JU nebo ostatnimi souddstmi JU. Jejich prostfednictvim je moiné
dokladat Cerpani pfimych i nepfimych zplsobilych vydajt na projekty.

Interni G¢etni doklad neni dafiovym dokladem ve smyslu zékona o DPH. Pravidla pro vystavovani
a Gctovdni internich faktur za poskytované sluzby soutastmi a UEelovymi zafizenimi JU se Fidi
Metodickym pokynem kvnitfnimu zG&tovéni sluZeb poskytovanych soucdstmi a Ucelovymi
zafizenimi JU,

KaZdd interni faktura je doloZena kalkulaci ceny a dokladem o provedeném prizkumu trhu dle
pravidel stanovenych v postupech poZadovanych poskytovatelem dotace.

Ke kazdému pInéni v ramci pfedmétného projektu musi Fegitel doloit prazkum trhu (min. 3
nabidky) pro toto pfedmétné pinéni. Interni fakturaci nelze vyuZit v pfipadé, Ze min. jedna ze t¥i
nabidek bude cenové vyhodnéj$i, nei aktivace vlastnich sluzeb & vyrobku. Kalkulace ceny
obsahuje jednotlivé polozky nékladd na danou slufbu & vyrobek. Do ceny za sluzbu, poZadované
k proplaceni na zakladé interni fakturace, nejsou zahrnuty 73dné nezpusobilé vydaje a zisk.



7) Zaméstnanci financovani z prostfedk daného projektu se nesmi podilet na zhotoveni zakazky
projektu  vramci svého (vazku na projektu. Tato skuteénost bude wvyplyvat
z doloZenych pracovnich vykazd.

8) Pokud jsou na zakladé spolecné interni faktury &erpany vydaje na pfimé i nepfimé naklady, musi
byt cena spravné rozdélena.

9) Kaktualizaci sazeb dochazi zpravidla roéné nebo na zakladé vyraznych zmén vstupnich cen
zplsobem uvedenym v Cl. 3 bodu 2.

prof. RNDr. Libor Grubhoffer, CSc.
rektor

Zpracovali:
Ing. Ivana Peckova, ekonomicky odbor Rektordtu JU — metodika zpracovaného opatieni
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Pfilohy:

Pfiloha €. 1 — Pracovni vykaz

Pfiloha €. 2 - Kalkulace néklad( spojenych s provozem sluZebnich vozidel

Pfiloha €. 3 — Kalkulace ndklad( vyuZivani prostor MEVPIS, zafizeni audiovizualni techniky
Pfiloha €. 4 — Cena za vyufZiti ubytovacich a $kolicich prostor

Rozdélovnik:

dékani fakult, prorektofi, kancléf, kvestor, feditel MEVPIS, feditel KaM, feditel CIT, feditelka GZ a BC,
Utvar pro rozvoj



