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Pravni tprava
e Zakon ¢ 111/1998 Sh., o vysokych skolach a o0 zméné a doplInénich dalich zakont {(zakon
o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen Zakon)
» Statut Jihoceské univerzity v Ceskych Budé&jovicich (dale jen Statut)
* Studijni zkusebni fad Jihoceské univerzity v Ceskych Bud&jovicich (dale jen Studijni rad)
¢ Spravni Fad & 500/2004 Sb. (dale jen Spravni fad)

L
Predmét dGpravy
Vsouladu s pfislusnymi pravnimi predpisy vydavam toto opatteni k pisemnostem studijni agendy
na Jihoceské univerzité v Ceskych Budgjovicich (dale jen JU).

1l
Nahradni dorucovani studentiim JU
Podle § 63 odst. 3 pism. b) Zakona mé student povinnost hldsit adresu pro doru¢ovant. Tato
adresa je rozhodujici i pro nahradni doru¢ovani.

Pro béZnou korespondenci je hlavnim pramenem Gpravy ¢l. 20 Statutu JU, kde je upravena
zaleZitost dorudovani takto:

o Pisemnosti Ize studentim do vlastnich rukou doru¢ovat pfimo na souéasti, na niz jsou
zapsani. Pfevzeti takové pisemnosti potvrdi student svym podpisem.

o Nepodafi-li se pisemnost uréenou do vlastnich rukou studenta dorucit zplsobem
uvedenym v odst. 1, odevzda se tato pisemnost k potovni pfepravé na studentovu
adresu, kterou student na studijnim oddé&leni uved| pro doru¢ovani, Pisemnost je dorucena
dnem pfevzeti adresatem. Pokud se zasilku nepodafi dorutit pro prekazku zplisobenou ze
strany studenta, je dnem doruceni den, kdy se zasilka vrati zpét odesflateli. Nedoru¢ené
zasilky mohou souéasti JU oznamovat vhodnym zplisobem na tfedni desce soudasti JUa
v pfipadé rozhodnuti rektora na ufedni desce JU.

Z tohoto ustanoveni Statutu JU vyplyva, ?e soucasti mohou oznamovat nedorucené zasilky i na
fednich deskach. V tomto pifpadé musi sou¢ast vydat opatieni dékana/teditele, jakym zptsobem
a po jakou dobu bude zasilka zvefejnéna (min 15 dni). Doporutuje se pouZivat na viech
soucastech JU GFedni desku vedenou na webovych strankach soucasti.

Piijimaci fizeni
Podle § 50 odst. 5 Zakona rozhodnuti o vysledku pfijimaciho fzeni musi nahradnim zpUsobem
dorucovat formou vyvéseni na tfedni desce u uchazeéd, jejichz pobyt neni znam (tato skutecnost
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muZe nastat a posta tuto skutecnost na obdlce vyznaéuje). Doporuéuje se tento zpUsob
nahradniho dorugeni zaclenit do opatieni d&kana k pfijimacimu Fizeni na jednotlivych fakultach JU.

Ukonceni studia

Rozhodnuti o ukon&enf studia Zakon neumoZ#fiuje Gpravu nahradniho doruéovani vnitfnim
pfedpisem. V tomto pfipadé se musi postupovat v souladu s ustanovenim § 105 Zakona, tedy
podle Spravniho fadu. To znamena, ze se doruduje prostfednictvim provozovatele pogtovnich
sluzeb, a nelze -li zasilku dorudit, uloZi se s patnactidenni IhGtou pro vyzvednuti. Nevyzvedne-li
adresat zasilku do deseti dnd, ode dne kdy si ji miZe vyzvednout, povaZuje se pisemnost za
dorucenou poslednim dnem této Ihity (desatym dnem). Prokaze-li adresat, Ze se bez svého
zavinéni pro do¢asnou nepfitomnost nebo z jiného vazného dtvodu nemohl zasilku vyzvednout
muZe pozadat o prominuti zmeskani Gkonu podle § 41 Spravniho Fadu (je tedy dostateéng
chranén)
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Il.
Pouzivani vzori pisemnosti, resp. rozhodnuti
Prilohou opatfeni jsou doporucené vzory pisemnosti studijni agendy. Vybrané druhy vzord
pisemnosti jsou opatfeny popisem jejich pouziti (pfijimaci fizeni - nepfijetf).

Druhy vzor(
e pfijimaci fizenf ptiloha ¢. 1- 8, 19, 20
¢ ukonéenf studia pfiloha ¢. 9-18, 21, 22

Vzory budou pfedany na studijni oddéleni fakult v elektronické podobé. Doporu¢ované druhy
vzord jsou vedeny v seznamu, ktery je prab&zné aktualizovan. S aktualizaci seznamu musi byt
vSechny soucasti JU prokazatelné informovany.

Iv.
Doporucené zasilky
V souladu s PoStovnimi podminkami Ceské posty, s. p. - Zakladni postovni sluzby (dale jen
Postovni podminky) mlze odesilatel poZadat o dodani doporucené zasilky zvlastnim zplsobem, a
to vloZenim do domovni schranky, postovni prihradky nebo dodavaci schranky adresata.

VloZeni Doporuc¢ené zasilky do domovni schranky, postovni pfihradky nebo dodavaci schranky
adresata provede posta poté, co se doporuéenou zasilku nepodafilo dodat adresatovi nékterym ze
zplsobl Postovnich podminek.

O dodani doporucené zasilky zvlastnim zplsobem odesilatel miize pozadat tak, ze

a) uvede na doporucenou zasilku s modrym pruhem ,NEVRACET, VLOZIT DO SCHRANKY" nebo

b) pouZije odesilatel doporu¢enou zasilku se zelenym pruhem s poZadavkem ,NEVRACET, VLOZIT
DO SCHRANKY" a doplitkovou sluzbou ,ULOZIT JEN 10 DNJ”

V.
Ovérovani originali
Pfedkladané originaly dokumentii uréenych pro vnitini potiebu JU, které predklada uchazeé nebo
student, nemusi byt ifedné ovéfeny. Fotokopii dokumentu (maturitni vysvédéeni apod.) Ize
pofidit na pfislusném pracovisti, kde je dokument predkladan. Fotokopie musi byt opatiena
vypsanym textem nebo razitkem v nize uvedeném znéni.

Fotokopii jsem pofidil(a) z originalu dokumentu.
Dne:
Podpis:



VI.
Zavéredna ustanoveni

1. Toto opatieni je zavazné pro viechny soucasti a zaméstnance JU a nabyva G¢innosti dnem
vydani.
2. Timto opatfenim se rusi opatfeni R 181 ze dne 2. &ervna 2011.

Zpracovala: Ing. Dana Sirova

; il

prof. RNDr. Libor Grubhoffer,|QSc.
rektor

Rozdélovnik: dékani fakult JU, Feditel KaM JU, CIT, AK

Prilohy:
. 1 Druhy vzord
. 2 Nepfijeti - varianty
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