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Skartační návrh na vyřazení dokumentů a razítek

V souladu s platným zákonem o archivnictví a spisové službě a podle platného Spisového řádu Jihočeské univerzity v Českých Budějovicích navrhujeme vyřadit dokumenty/razítka  Jihočeské univerzity v Českých Budějovicích, součásti ………………………………………………..  z  let …………..-…………..

Do skartačního řízení byly zahrnuty dokumenty/razítka Jihočeské univerzity v Českých Budějovicích, součásti………………………………………………s uplynulou skartační lhůtou, které nejsou nadále potřebné pro další činnost Jihočeské univerzity v Českých Budějovicích. Dokumenty/razítka jsou uloženy ve spisovně…………………    …………………………a připraveny k odborné archivní prohlídce.

Přiložený seznam dokumentů navržených ke skartaci obsahuje dokumenty skupiny „S“, „A“  a „V“.

Žádáme o odborné posouzení dokumentů a povolení jejich skartace.

S pozdravem

……………………………………………………

podpis oprávněné osoby (rektorka, děkan, ředitel

Příloha: 
Seznam dokumentů předkládaných ke skartačnímu řízení (počet listů……)  2x

