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Nakladani s poskozenymi a opotfebovanymi bankovkami

Tento dodatek je vydan na zékladé zdkona ¢. 136/2011 Sb., vyhlasky & 274/2011 Sh. a zvefejnénych

informaci Ceskou narodni bankou s pfiklady opotfebenych a poskozenych bankovek a nakladani s
nimi.

¢l 1

Vsichni zaméstnanci, ktefi pfichdzeji v ramci svych pracovnich kol do styku s bankovkami, jsou
povinni se Fidit timto zvefejnénym postupem, zejména pokladnici a odpovédné osoby za dobijeci
automaty. Jestlize se bude vyskytovat mezi vybranymi bankovkami z dobijeciho automatu podkozend
bankovka do té miry, Ze za ni nepfislusi ndhrada, odpovédna osoba na pokladné, ktera pfijima
hotovost, tuto skutefnost pisemné projednd s metodikem JU, ktery situaci postoupi k feseni
s dodavatelem dobijeciho automatu.

Cl. 2

Opotiebené a poskozené bankovky jsou zafazovény do kategorii dle nésledujiciho rozdéleni. v pfiloze
jsou vyobrazeny a popsany pfipady vzhledu bankovek a u kazdého pfikladu je uvedeno, do jaké
skupiny patfi a jakym zplsobem pracovnik JU s bankovkou naklada. Podle téchto vzord a popist je
posuzovano pfijeti, popf. odmitnuti bankovky.

¢l.3

V pfipadé nejasnosti, zda je moiné bankovku zafadit do uvedenych kategorii, je moiné bankovku
odmitnout.

» Bankovka opotfebena obéhem

- jestlize se jednd o celou bankovku, pracovnik tuto bankovku pfijme a vrati zpét do obéhu.
Za celou bankovku se povaiuje také bankovka, které chybi €ast nebo ¢asti okraje, a to
potisténého nebo nepotisténého, pokud ji nechyhi vice ne? polovina délky zddného okraje
bankovky, a zéroveri rozmér chybgjici ¢asti okraje nepfesahne v Zddné svojl ¢asti Smm
smérem od okraje bankovky k jejimu stfedu. Za celou bankovku se povazuje také bankovka,

které chybf jeden nebo vice rizkd, pokud v ani jednom sméru od pravého uhlu, ktery tvof
riZek bankovky, nechybi vice ne? 20 mm okraje bankovky;



- jestlize se jednd o necelou bankovku, pracovnik tuto bankovku nepfijme;

- do této skupiny patfi i zaSpinénd a pomackana bankovka, tuto bankovku pracovnik pFijme a
nevraci do cbéhu.

»  B&iné poikozena bankovka
- pokud je bankovka celd, pracovnik ji pfijme a nevraci zpét do obéhu; pokud neni celg,
bankovku nepfijme.

» Nestandardné poskozena bankovka
- pracovnik bankovku nepfijme.

Tento dodatek k opatfeni nabyva tG¢innosti dnem jeho vydani.

Priloha €. 1: Prehled zdkladni typl opotfebeni s vyobrazenim a pokyny.

V Ceskych Budéjovicich 21.12.2012
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Ing. Hana Kropackova
kvestorka

Zpracovala:

Ing. lvana Peckova, Ing. Petra Donatova

Rozdélovnik:

EKO REK, atvar spravy a Udrzby budov, feditel CIT, feditelka AK, tajemnici fakult PE, TF, PFF, ZSF,
FROV, feditelé KaM a SzP.
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Vzory opotiebenych a poskozenych bankovek a nakladani s nimi

A. Forma opotiebeni

1. Pomackana bankovka
Pomackana bankovka spada do skupiny "bankovky opotfebené obéhem".
Pracovnik JU takovou bankovku pfijme, ale predd ji do banky.

Pfiklad pomackané bankovky

2. Zaspinéna bankovka
Zaspinéna bankovka spada do skupiny "bankovky opotfebené obéhem".
Pracovnik JU takovou bankovku pfijme, ale preda ji do banky.

Priklad zaspinéné bankovky
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3. Bankovka, které chybi ¢ast nebo édsti okraje
Za celou bankovku se povaiuje také bankovka, které chybi ¢ast nebo Casti okraje, a to potisténého
nebo nepotisténého, pokud ji nechybi vice neZ polovina délky Zadného okraje bankovky, a zaroveri
rozmér chybéjici ¢asti okraje nepfesahne v Zadné svoji ¢dsti 5 mm smérem od okraje bankovky k
jejimu stfedu. Za celou bankovku se povaZuje také bankovka, které chybi jeden nebo vice razkd,
pokud v ani jednom sméru od pravého uhlu, ktery tvofi rizek bankovky, nechybi vice neZ 20 mm
okraje bankovky.
Tato bankovka se povaZuje za bankovku opotifebovanou ob&hem.
Pracovnik JU takovou bankovku pFijme, a vraci zpét do obéhu

Priklady celych bankovek, kterym nechybi vice neZ polovina délky Zddného okraje bankovky a zdroveri
rozmér chybéjici éasti okraje nepFesahuje 5 mm smérem od okraje bankovky k jejimu stiedu
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Bankovka s chybéjicim rizkem vétSim neZ 20 mm je bankovkou béZné poskozenou a je s ni nakladano
jako s bankovkou necelou.
Pracovnik JU takovou bankovku odmitne.
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Pfiklad bankovky, které v riZku bankovky chybi vice neZ 20 mm okraje

B. FORMA POSKOZENI

1. Natrienda bankovka
Natriend bankovka je vidy b&Zné po3kozend, bez ohledu na délku trhliny nebo to, zda je trhlina
slepena lepici paskou.
Bankovku pracovnik JU pfijme a pFedd ji bance.

Pfiklad natrZené bankovky




Priloha ¢. 1
k Dodatku €. 1 k Opatieni kvestora JU k provadéni pokladnich
operaci, nakladani s hotovosti a ceninami

2. Roztriena bankovka
Bankovka skladajici se ze dvou ¢asti, které nepochybné patfi k sobé (lze ovéfit kontrolou shodnosti
sériovych Cisel bankovky na jejim rubu), spadé vidy do skupiny béZné poskozenych bankovek.
Pokud je bankovka celd, pracovnik JU bankovku pfijme a pfedd bance. Pokud neni celd, bankovku
odmitne.

Priklad roztrzené bankovky

3. Bankovka skladajici se z vice neZ dvou casti
Bankovka skladajici se z vice nei dvou &asti spadd vidy do skupiny nestandardné poSkozenych
bankovek.
Pracovnik JU bankovku odmitne.
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Priklad bankovky skladajici se z vice neZ 2 ¢dsti

4. Necelg bankovka

Neceld bankovka mulZe spadat do skupiny béiné poskozenych bankovek nebo do skupiny
nestandardné poskozenych bankovek.

e Bé7né poskozena bankovka
e Nestandardné poskozena bankovka

Béiné poskozena bankovka

Neceld bankovka, kterd je zaroven celistvd, je béZné poskozend, neni-li necelost zplisobena nékterym
z nestandardnich zpGsobi poskozeni. Uvérové instituce provédéjici pokladni operace a Ceskd narodni
banka takovouto bankovku vyméni, je-li pfedloZena neceld bankovka s plochou vétsi ne7 50 %.
Pracovnik JU bankovku odmitne.

Priklad necelé béiné poskozené bankovky (70% plochy bankovky)
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Necela bankovka, jejiz plocha je mensi nez 50 % plochy bankovky
Jedna se o bankovku, za kterou predloZiteli nenaleZi nahrada.
Pracovnik JU bankovku odmitne.
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Pfiklad necelé bankovky, jeji plocha je mensi neZ 50 % plochy bankovky

Nestandardné poskozend bankovka

Rada nestandardnich po3kozeni vede rovnéi k necelosti bankovek. Rozhodujici je skute¢nost, Ze
necelost je dusledkem nestandardniho poskozeni. Tedy ohofeld bankovka, kteréd je pokazdé rovnéi
neceld, je vidy nestandardné poskozena.

Pracovnik JU bankovku odmitne.

Priklad necelé nestandardné poskozené bankovky
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5. Bankovka s necitelnym obrazcem
Bankovka s neditelnym obrazcem spada do skupiny nestandardné po3kozenych bankovek.
Pracovnik JU bankovku odmitne.

6. Bankovka s prodéravélym obrazcem
Bankovka s prodéravélym obrazcem muZe spadat dle druhu po3kozeni do skupiny béiné
poskozenych bankovek nebo do skupiny nestandardné poskozenych bankovek.

s Bé&iné poskozena bankovka
e Nestandardné poSkozena bankovka

Béiné poskozena bankovka

Bankovka prodéravéld jinak neZ Gfednim znehodnocenim (prorazenim péti nebo Sesti otvord stejné
velikosti rovhomé&rné rozmist&nych po jeji plose nebo malymi otvory tvoficimi napis SPECIMEN).
Pracovnik JU bankovku odmitne.
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Priklad béZné poskozené bankovky s prodéravélym obrazcem

Nestandardné poskozend bankovka

Bankovka, kterd byla ufedné znehodnocena prorazenim péti nebo 3Sesti otvor( stejné velikosti
rovnomérné rozmisténych po jeji plose, nebo malymi otvory tvoficimi napis SPECIMEN.

Pracovnik JU bankovku odmitne.

Priklad uredné znehodnocené bankovky s obrazcem prodéravélym péti otvory
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PFiklad ufedné znehodnocené bankovky s obrazcem prodéravélym malymi otvory tvoficimi ndpis
SPECIMEN

Detail ndpisu SPECIMEN
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7. Ohorelda a propdlend bankovka
Pasobenim ohné, tepla nebo koufe maZe dojit k béinému i nestandardnimu poskozeni bankovky.
ZéleZi na zplsobu jejiho poskozeni.
Béiné poskozena bankovka
Pokud je bankovka celd, pracovnik JU bankovku prijme a piedd ji bance, pokud neni cela nebo
pokud md pracovnik pochybnosti o jejim urceni, pracovnik JU bankovku odmitne.

Priklad propdlené bankovky
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Nestandardné posSkozena bankovka

Nestandardné poskozena bankovka je takova, u které dolo plisobenim ohné nebo tepla ke zmenseni
plochy od obvodu bankovky smérem k jejimu stfedu. Nestandardné poskozenymi jsou i bankovky
zahnédlé nebo zuhelnatélé natolik, Ze nelze urcit jejich pravost a platnost.

Pracovnik JU bankovku odmitne.

Prikiad ohorelé bankovky

8. Zetlela bankovka
Zetleld bankovka, bez ohledu na rozsah poSkozeni, spada vidy do skupiny nestandardné poskozenych
bankovek.
Pracovnik JU bankovku odmitne.
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Pfiklad zetlelé bankovky

9. Popsand bankovka
Popsana bankovka miZe spadat dle miry poSkozeni do skupiny béiné poSkozenych bankovek nebo
do skupiny nestandardné poskozenych bankovek.

o Béiné poskozena bankovka
o Nestandardné poskozena bankovka

Béziné poskozend bankovka

Pro popsanou béiné po3kozenou bankovku je charakteristické popsani pouze na lici ¢i na rubu
bankovky. Bankovka s ¢arkou nebo ¢érou, bez ohledu na jejich délku nebo tloudtku, neni popsand
bankovka.

Béiné poskozenou bankovku pracovnik JU pFijme a pfedd ji bance. Pokud neni celd, bankovku
odmitne.

PFikiad popsané béZné poskozené bankovky
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Nestandardné poskozena bankovka

Pro popsanou nestandardné poskozenou bankovku je charakteristické popsani na obou strandch
bankovky.

Pracovnik JU bankovku odmitne.
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Piiklad popsané nestandardné poskozené bankovky
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10. Pomalovand bankovka
Pomalovana bankovka miZe spadat dle miry poskozeni do skupiny béZné poskozenych bankovek
nebo do skupiny nestandardné poskozenych bankovek.

e B&7né poskozend bankovka
e Nestandardné poskozend bankovka

Béiné poskozend bankovka

Pro pomalovanou béiné poskozenou bankovku je charakteristické pomalovéni pouze na lici & na
rubu bankovky.

Béiné poskozenou bankovku pracovnik JU pFijme a pFedd ji bance. Pokud neni celd, bankovku
odmitne.
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Pfiklad pomalované béiné poskozené bankovky
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Nestandardné poskozena bankovka

Pro pomalovanou nestandardné poskozenou bankovku je charakteristické pomalovéni na obou
stranach bankovky.

Pracovnik JU bankovku odmitne.
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Pfiklad oboustranné pomalované nestandardné poskozené bankovky
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11. Pretisténad bankovka
Pretisténa bankovka (Ceskou narodni bankou nebo Statni tiskarnou cenin) bez ohledu na rozsah
pretisténi spadd vidy do skupiny nestandardné poskozenych bankovek.
Pracovnik JU bankovku odmitne.

PFiklad pretisténé bankovky
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12. Potisténa bankovka

Potisténa bankovka miZe spadat dle miry po3kozeni do skupiny béiné poskozenych bankovek nebo
do skupiny nestandardné poskozenych bankovek.

e Bé&iné podkozend bankovka
o Nestandardné poskozena bankovka

Béziné poskozend bankovka

Pro potisténou b&Zné poskozenou bankovku je charakteristické potisténi pouze na lici €& na rubu
bankovky.

Béiné poskozenou bankovku pracovnik JU prFijme a pfeda ji bance. Pokud neni celd, bankovku
odmitne.

Priklad potisténé béiné poskozené bankovky
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Nestandardné poskozena bankovka

Pro potidténou nestandardné poskozenou bankovku je charakteristické potiSténi na obou stranach
bankovky.

Pracovnik JU bankovku odmitne.
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Pfiklad potisténé nestandardné posSkozené bankovky. Potisténé jsou obé strany, rub i lic
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13. Obarvenad bankovka
Obarvena bankovka miZe spadat dle miry poskozeni do skupiny béZné poskozenych bankovek nebo
do skupiny nestandardné pos$kozenych bankovek.

e BéZné poskozena bankovka
e Nestandardné po3kozena bankovka

Béziné poskozend bankovka

Pokud je obarveni prihledné, takZe je rozeznatelny obrazec bankovky a jeji ochranné prvky, jde o
bézné poskozenou bankovku.

Béiné poskozenou bankovku pracovnik JU pfijme a pFedd ji bance. Pokud neni celd, bankovku
odmitne.
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Priklad béZné poskozené obarvené bankovky
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Nestandardné poskozenda bankovka

KdyZ je barva nepriihlednd, zakryvd obrazec bankovky a ztéZuje identifikaci ochrannych prvkd, jde o
nestandardné poskozenou bankovku.

Pracovnik JU bankovku odmitne.

Pfiklad nestandardné poskozené obarvené bankovky
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14. Odbarvend (vyprand) bankovka
Odbarvena bankovka mize spadat dle miry poskozeni do skupiny béiné poskozenych bankovek
nebo do skupiny nestandardné poskozenych bankovek.

s Bé&iné poskozend bankovka

e Nestandardné poskozend bankovka
Béiné poskozend bankovka
Pokud je na bankovce rozeznatelny obrazec a nékteré ochranné prvky, takZe neni problém urcit jeji
pravost, jde o béZné poskozenou bankovku. U vypranych bankovek, doSlo-li pouze ke zméné
vlastnosti ochrannych prvki viditelnych pod UV svétlem, ale obrazec a ostatni ochranné prvky nejsou
poskozeny, se jedna o béiné poskozeni.
Béiné poskozenou bankovku pracovnik JU pFijme a predd ji bance. Pokud neni celd, bankovku
admitne.
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Pliklad béiné poskozené odbarvené bankovky

Pfiklad vyprané bankovky, u které doslo ke zméné vlastnosti ochrannych prvki viditelnych pod UV
svétlem. Bankovkovy papir reaguje na UV svétlo jako béiny kanceldrfsky papir, chybi luminiscence
ochrannych vidken a zelend luminiscence &dsti hodnotového Cisla, &dsti portrétu a cdsti hmatové
znacky pro nevidomé a slabozraké. Obrazec a ochranné prvky ve viditeIném spektru (vodoznak,
okénkovy prouZek, soutiskovd znacka, iridiscentni pruh) jsou rozeznatelné, neni problém urcit pravost,
jde o béiné poskozenou bankovku.

Pro porovndni pfiklad neposkozené bankovky stejného vzoru (1996) pod UV svétlem.
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Nestandardné poskozend bankovka

Pokud je bankovka odbarvend natolik, Ze jsou pochybnosti o jeji pravosti, jde o nestandardné
poskozenou bankovku.

Pracovnik JU bankovku odmitne.

Pfiklad nestandardné poskozené odbarvené bankovky
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15. Bankovka poskozend biologickym nebo jinym materidlem
Bankovka pogkozena biologickym nebo jingym materidlem, bez ohledu na rozsah po3kozeni, spada
vZdy do skupiny nestandardné poskozenych bankovek. Biologickym materidlem je napf. krev, infek&ni
materidly, tekuty odpad (kanalizace, Zumpa), tedy latky, které mohou byt pro pfijemce zdravotné
zévadné. Biologickym materidlem neni po$kozeni bankovek napf. potravinami €i jinymi latkami, které
nejsou zdravi nebezpelné.
Pokozeni jinym materidlem je napfiklad zalaminovdni bankovky do félie, nalepeni nalepky nebo
poskozeni lepidlem.
Pracovnik JU bankovku odmitne.
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Priklad bankovky poskozené biologickym materidlem (zakrvdcend)
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16. Bankovka poskozend ndstrainym zafizenim na ochranu proti krddeZi
Bankovka poskozena ndstrainym zafizenim na ochranu proti kradeZi spada vidy do skupiny
nestandardné poskozenych bankovek.
Pracovnik JU bankovku odmitne.
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Priklad bankovek poskozenych ndstraZnym zafizenim na ochranu proti krddeZi
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operaci, nakladani s hotovosti a ceninami
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Pfiloha &. 1
k Dodatku ¢. 1 k Opatfeni kvestora JU k provadéni pokladnich
operaci, nakladani s hotovosti a ceninami
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Priloha €. 1
k Dodatku €. 1 k Opatieni kvestora JU k provadéni pokladnich
operaci, nakladani s hotovosti a ceninami




Pfiloha ¢. 1
k Dodatku €. 1 k Opatfeni kvestora JU k provadéni pokladnich
operaci, nakladani s hotovosti a ceninami
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Pfiloha €. 1
k Dodatku €. 1 k Opatfeni kvestora JU k provadéni pokladnich
operaci, nakladéni s hotovosti a ceninami
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