SBIRKA ROZHODNUT{ A OPATREN(
JIHOCESKE UNIVERZITY V €ESKYCH BUDEJOVICICH

Cislo: K 112 1. srpna 2017

Ve smyslu zakona o ucetnictvi & 563/91 Sb. § 29 a § 30, ve znéni pozd&jsich predpist a Ceskych
UCetnich standardd vyhlasuji na Jihoteské univerzité v Ceskych Budéjovicich plan Fadnych
inventarizaci.

10.

Cl1
Hlavni zasady

Inventarizaci jsou zjistovany skuteéné stavy majetku a z4vazka. Uty inventarizovaného majetku
a zavazkd i polozky majetku mimo UGéetni evidenci na JU jsou vyjmenovany v pfiloze €. T tohoto
opatfeni s uvedenim zplsobu a data periodické inventarizace.

Inventarizace pokladen je provddéna dle tohoto opatfeni a déle dle samostatného opatfeni
kvestorky k provadéni pokladnich operaci, nakladani s hotovosti a ceninami.

U majetku, k némuz maji zaméstnanci hmotnou odpovédnost, je nutno mimo stanovené terminy
provadét predévaci inventuru vzdy pfi zméné odpov&dného zaméstnance.

Pro provadéni inventarizaci jsou na JU jmenovény:

a) dil¢i inventariza&ni komise (DIK), které jsou na rektoratu a sou¢astech v poctu dle potieby
jmenovany k vlastnimu provedeni fyzické inventarizace. Jednotlivé DIK jsou ¢islovany
pofadovym ¢islem a je u nich jednozna¢né uvedeno, jakou &ast majetku inventarizuji. Za
provedeni inventarizac a dodrZeni pfislusnych ustanoveni tohoto opatieni odpovidaji
pfedsedove DIK, kaZzdy na svém svéfeném Gseku za svéfenou oblast majetku:

b) hlavniinventarizaéni komise (HIK), jedna na kazdé souéasti. HIK je odpovédna za organizaci,
fizeni a provadéni inventarizace na dané soudasti JU, zabezpecuje instruktaz DIK pro fadné
provedeni inventarizaci a sumarizuje zapisy pfislusnych DIK;

¢) centralni inventarizaéni komise (CIK), jedna pro celou JU, ktera zajistuje sumarizaci zapist
jednotlivych HIK za celou JU po jednotlivych Gé¢tech. CIK Fidi provedeni inventur za celou JU
(na rektoratu supluje i praci HIK, ktera zde neni jmenovana).

Vystupem provedené inventury jsou inventurni zapisy jednotlivych DIK, HIK a CIK, jejichz pfilochou
jsou pfisluiné inventurnimi soupisy tj. polozkové seznamy majetku.

Pro zapisy z provedené inventarizace musi byt pougity vzory, které jsou v pfiloze tohoto
opatfeni. VSechny néleZitosti uvedené ve vzoru inventarizaéniho zapisu musi byt vypInény.

Za fadné provedeni inventarizaci v danych terminech odpovidaji za rektorat/soucasti
kvestor/dékani fakult, Feditelé pracovist a G¢elovych zafizeni JU

Inventariza¢ni rozdily musi byt pfedany k prodétovani pred datem Géetni uzavérky za dany rok.

Zaméstnanec je povinen umoznit zaméstnavateli (4. povéfenym clendim inventarizaéni komise)
na jeho vyzvu a v terminech jim stanovenych provedeni inventarizace sv&feného majetku.

Fyzické inventury se musi zt¢astnit zaméstnanci odpovédni za pfislusny majetek. V pripadé
nepfitomnosti (z vazného divodu) odpovédného zaméstnance za pfislusny majetek v dobé
provadéni fyzické inventury, provede komise inventuru dostupného majetku umisténého
v prostorach JU bez pfitomnosti odpovédného zaméstnance. Do inventurniho soupisu uvede
komise zdlvodnéni, pro¢ nebyl zaméstnanec piitomen pii provedeni inventury. (Pokud neni
dostupny veSkery majetek pracovnika, fesi se inventarizace individualng ve spolupraci s CIK tak,

aby inventura vZdy byla dokonéena do data Géetni zavérky za dany rok. V piipadé dlouhodobé
pracovni cesty je toto vhodné fesit predem).



11. U zapUjcenych pfedmétd bude provedena fyzicka inventura s ohledem na charakter pfedmétu,
dobu trvani zapajcky a umisténi. To znamend, Ze bud budou k datu inventarizace predméty
vraceny odpovédné osobé JihoCeské univerzity v Ceskych Budéjovicich, predlozeny
inventarizacni komisi nebo bude fyzickd inventura provedena na mistech, kde jsou pfedméty
uloZeny. Pokud tento postup neni moZny (zapiij¢eni na vzdalené pracoviité nebo pracovisté
s omezenym vstupem apod.), bude inventura doloZena smlouvou o zapljéce a inventurnim
soupisem odsouhlasenym vypQjcitelem.

Cl. 2
Pribéh fyzické inventury k 30. 9. a 31. 12.

1. Pfifyzicke inventufe majetku je postupovéno nasledujicim zpisobem. U&etnimi Gtvaru provozni
uctarny ekonomického odboru rektoritu je pfedem zkontrolovan soulad mezi majetkovou
evidenci a stavem na pfislusnych majetkovych Gétech. Jednotlivé DIK pak kontroluji soulad
majetkové evidence se skute¢nym stavem majetku. Pokud jsou zjistény rozdily ve skute¢ném
stavu majetku, je chybgjici majetek dle pismene v inventarnim &isle jednoznacné pfifazen ke
spravnému Gctu. (Drobny majetek typ Z, ktery neni evidovan v ietnictvi, je kontrolovan pouze
fyzicky porovnanim poctu kust oproti inventarnimu soupisu).

2. Fyzicka inventarizace na JU probiha vizudlnim porovnavanim skute¢nosti s pfedem vytisténymi
inventurnimi soupisy nebo za pomoci snima¢( kéda inventarnich gisel s nahranymi poloZkami
z evidence majetku. V pfipadé pouZiti snimaéll se inventurni soupisy tisknou po provedeni
fyzické inventury z nasnimanych dat a nasledné se podepisuji.

3. Inventurni soupisy majetku pro hodnoty majetku vedené v G&etnf evidenci a hodnoty majetku
zachycené v podrozvahoveé ¢i dalsi evidenci musi byt &islovany a na kadé strané musi obsahovat:

a) podpis odpovédné osoby (je-li na strance uvedeno vice odpovédnych osob nebo neni-li
v soupisu odpovédna osoba vytisténa, bude podpis dopinén jménem napsanym tiskace);

b) podpisy osob odpovédnych za provedeni inventarizace (tj. DIK);

c) datum provedeni inventarizace.

4. DIK v inventurnich soupisech jednotlivé polozky neskrtaji ani nepfepisuji. DIK mulZe vyuzit
postupné oznaleni odsouhlasenych poloZek inventarniho seznamu dohodnutym zpisobem
(tecka, ,odfajfkovani”, atd.). Pokud polozky nijak neoznadi, povazuji se viechny polozky na
strance, ktera je podepsana podle bodu 3, za odsouhlasené. U chybéjici polozky majetku je
nutné v inventurnim soupisu uvést poznamku ,chybi”.

5. Po ukonceni inventury vyhotovi kazda DIK inventariza¢ni zapis dle vzoru uvedeného v pfiloze
¢. 2 tohoto opatieni. Den zahajeni a ukonéeni inventarizace zde uvedeny musi korespondovat
s daty v jednotlivych inventurnich soupisech. Do zapisu se vypisi zjisténé inventurni rozdily,
pokud je zjisténa zména stiediska, umisténi ¢i odpovédné osoby, vypIn{ se pfisluina pievodka.

6. Priinventarizacich je vhodné zjistit neupotiebitelné a nevyuzité predméty a navrhnout, jak ma
byt s nimi naloZeno po provedeni inventur.

7. HIK na zaklad& inventarizacnich zapist zpracovanych jednotlivymi DIK vyhotovi z4pis o prab&hu
a vysledku inventarizaci (zejména o zjisténych inventarizaénich rozdilech) dle vzoru uvedeného
v pfiloze & 4, ktery spolu s fadné podepsanymi inventurnimi soupisy a zéapisy jednotlivych DIK
preda CIK v terminu do 12. 12. (z fyzické inventarizace k 30. 9.) a do 12. 1. (z fyzické
inventarizace k 31. 12.) nebo nejbliz3i nasledujici pracovni den v pripadé, Ze termin pfipada
na svatek. Se zdpisem prokazatelné seznami kvestora/dékana fakulty/feditele sou¢asti.

8. CIK po ukonceni fyzické inventury na soué¢astech vypracuje souhrnné za celou JU zapisy po
jednotlivych syntetickych Gctech a druzich majetku v jiné evidenci dle vzoru uvedeného v pfiloze
¢ 5. Udaje o zjisténych inventarizaénich rozdilech pfeda ekonomickému odboru rektoratu
k proGétovani.



CL3
Pribéh dokladové inventury

1. Majetkové Uclty fyzicky inventarizované k 30. 9. doplni CIK zapisem o stavy téchto uctt k 31. 12.
a vyCtem pfirdstkd a ubytkd, které nastaly v obdobi od 1. 10. do 31. 12,

2. CIK provede dokladovou inventuru ke viem Gétdim majetku a zavazka inventarizovanym pouze
dokladové k 31. 12. za celou JU a vypracuje inventarizaéni zépisy po jednotlivych syntetickych
Uctech souhrnné za JU.

3. Termin dokon&eni dokladové inventury a pfedani podkladt k zati¢tovani inventarizacnich rozdilil
je stanoven ekonomickym odborem rektoratu a to pfed datem G¢etni zavérky pro dany rok.

¢l 4

1. Dékantm fakult a Feditelim jednotlivych soucasti JU k zajisténi prib&hu inventarizace ukladam
kazdoro{né pfikazem dékana/feditele jmenovat:

a) HIK ve sloZeni pfedseda a ¢lenové;

b) DIK ve sloZeni pfedseda a clenové (Clen musi byt v komisi alespois jeden). Pfedsedou DIK
nelze jmenovat vedouciho Gtvaru/stfediska, dékana fakulty/feditele soucasti. Odpovédny
zaméstnanec za inventarizovany majetek nemaZe byt pfedsedou DIK, ale mize byt jejim
¢lenem. Pokud nelze jmenovat pfedsedou DIK #adného pracovnika, na kterého neni
evidovan majetek, pak pfi kontrole majetku, u né&j? je piedseda odpovédnou osobou,
prevezme funkci pfedsedy DIK jiny, pfedem uréeny ¢len DIK.

Piikaz soucast zasle na védomi té? Gtvaru evidence majetku JU (ke kompletaci pisemnosti
k inventarizaci).

2. Pro provedeni inventarizaci na rektoratu JU bude vydan v ndvaznosti na toto opatfeni pfikaz
kvestora JU. V tomto pfikazu bude téZ jmenovana CIK.

Timto opatfenim se rui opatieni K 54 a dodatky K 83, K 103 a K 105.

Prilohy: ¢ 1 Seznam syntetickych G¢th a terminy k provedent jejich inventarizaci
¢ 2ab,c Vzory inventarizaéniho zapisu DIK
¢. 3ab,cdef Vzory inventurnich soupist DIK, pokud nejsou generovany z iFIS
€ 4ab Vzory inventariza¢niho zapisu HIK
¢.5ab Vzory inventariza¢niho zépisu CIK

/AZO/'«@L/

Ing. Hana Kropagkova
kvestorka

Zpracovala: Ing. Blanka Spirkova, vedouci Gitvaru evidence majetku

Odsoubhlasila: Ing. Ivana Peckova, vedouci ekonomického odboru

Rozdélovnik: rektor, prorektofi, kanclér, dékani fakult, feditelé Ucelovych zafizeni, feditelé
celo3kolskych pracovist



Seznam inventarizovanych syntetickych G&th a terminy k provedenl inventarizace Priloha ¢. 1
Zpisob provedeni
Cetnost D
S - t
Uéet Nazev inventarizace K datu F - fyzicka :raumtas,grig\ﬁ;a
béhem roku uéel zafizenl) pozn.
D - dokladova | R - rektorat
dokladova, pokud neni
mo#né provést fyzickou
013 |Software Tx 30.9. F popf. D R S inventuru
dle licenénich smluv a
014 [Ocenitelna prava 1x 30.9. D RS obdobnych dokladu
dokladovd, pokud neni
moZneé provést fyzickou
018 |Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 1x 30.9. F popi. D R, S inventuru
dokladova, pokud nenfi
moZné provést fyzickou
019 |Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek X 30.9. F popt. D R, S inventuru
021 Stavby 1x 30.8. F R, S
022 |Samostatné movité véci a soubory mov. véci Ix 30.9. F R, S
026 |Zakladni stado a taZna zvifata 1x 30.9. F R, S
028 |Drobny dlouhodoby hmotny majetek 1x 30.9. F RS
029 |Ostatni dlouhodoby hmotny majetek Tx 30.9. F R, S
Fyzickd kontrola na zaznamy
v inventarnich kartach s
naslednou kontrolou dle
(idaji v katastru nemovitosti
031 |Pozemky 1x 30.9. F R, S nalV
032 |Uméelecka dila, pfedméty a sbirky 1x 30.9. F R, S
041 |Nedokonéeny dlouhodoby nehmot. majetek 1x 31.12. D R
042 |Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek 1x 31.12. D R
051 |Poskytnuté zélohy na DNM Tx 31.12. D R
052 |Poskytnuté zalohy na DHM 1x 31.12. D R
063 |Ostatni dlouh.cenné papiry a vklady 1x 31.12. D R
069 |Ostatni dlouh.finanéni majetek 1x 31.12. D R
111 |Pofizovany material 1x 31.12, D R zlstatek musi byt 0
31.12.
112 |Materidl na skladé % KaM 30.5. F S
119 |Material na cesté 1% 31.12. R
121 |Nedokonéena vyroba Tx 31.12. D R
31.12.
123 |Vyrobky 1x KaM 30.9. F R S
124 |Zvirata 1x 30.9. F R, S
124 |Zvitata - ryby 1x FT12; F RS
131 Pofizované zbo#{ 1x 31.12. D R, S zlstatek musi byt 0
31.12.
132 |ZboZi na skladé a v prodejnach Ix KaM 30.9. F R, S
139 |ZboZina cesté 1x 31az. D R
3x nahodile
a Ixk
211 Pokladna 4x 31.12. F R, S
3x nahodile
a lxfk
213 |Ceniny (stravenky, kolky, znadmky) 4x 31.12, F R,S
221 [Bankovni ¢ty Tx 31.12. D R
249 |Ostatni kratk. fin. vypomoci Tx 31.12. D R
261 Penize na cesté 1x 31.12. D R
311 |Pohledavky - Odbératelé 1x 31.12. D R
314 |Poskytnuté provozni zalohy 1x 31.12. D R




Zplsob provedeni

Cetnost S - soudast
Ucet Nézev inventarizace K datu F - fyzicka (Fakulta, pracavRts,
béhem roku el zatizeni) pozn.
D - dokladova | R - rektorat
315 |Ostatni pohledavky 1x 31.12. D R
321 |Dodavatelé 1x 31.12. D R
324 |Prijaté zélohy x 31.12. D R
325 |Ostatni zavazky Ix 31.12, D R
331 |Zaméstnanci 1% 31.12. D R
333 |Ostatni zavazky vici zaméstnanciim 1x 31.32; D R
335 |Pohledavky za zaméstnanci 1x 31.12. D R
Zictovéni s institucemi socialniho zabezp. a
336 |veiejného zdravotniho pojisténi 1x 31.12. D R
341 |Dah z piijmi 1x 31.12. D R
342 |Ostatni pfimé dané Tx 31.12. D R
343 |Dan z pfidané hodnoty 1x 31.12. D R
345 |Ostatni dané a poplatky 1% 31.12. D R
346 |Naroky na dotace se statnim rozp. 1% 31.12. D R
348 |Naroky na dotace org. mist. sam. 1x 31.12. D R
378 |Jiné pohledavky 1x 31.12. D R
379 |Jiné zavazky 1x 31.12. D R
381 |Néklady pfistich obdobi Tx 31.12. D R
383 |Vydaje piistich obdobi 1x 31.12. D R
384 |Vynosy pfistich obdobi 1x 31.12. D R
385 |Pfijmy pfistich obdobi 1x 31.12. D R
386 |[Kursové rozdily aktivni % 31.12. D R
387 |Kursové rozdily pasivni 1x 31.12. D R
388 |Dohadné ucty aktivni 1x 31.12. D R
389 |Dohadné ucty pasivni 1x 31.12. D R
391 |[Opravna polozka k pohledavkam 1x 31.12. D R
395 |Vnitfni zuctovani 1x 31.12. D R
951 |Dlouhodobé bankovni (ivéry 1x 31.12. D R
954 |Zévazky z pronajmu Tx 31.12. D R
955 |Pfijaté diouhodobé zalohy Tx 31.12. D R
959 |Ostatni dlouhodobé zavazky 1x 31.12. D R
971 [Majetek pofizeny na zékladé leasingu X 30.9. F R,S
978 |Pomocné vnitroicty 1x 31.12. D R
981 |Najaty majetek (pozemky a budowvy) 1x 31.12. D R dle smluvnich dokument
dokladova, pokud neni
moZné provést fyzickou
982  |VypUjceny majetek Tx 30.9. F, popf. D R, S inventuru
dokladova, pokud nenf
moZné provést fyzickou
984 [Drobny nehmotny majetek 1% 30.9. F popt. D R, S inventuru
985 |[Drobny hmotny majetek 1x 30.9. F R, S
986 |Pravo k uzivani 1x 31.12. D R
995  |Pfisné zctovatelné tiskopisy Tx 31.12. F R, S
Majetek evidovany pouze v operativni evidenci 1x 30.9. F R, S
Razitka x 31.12. R, S
Klice - generaini Tx 31.12. F R, S

Knihovni fondy

inventarizace neni fefena timto opatfenim,
probiha dle knihovniho zékona (£257/2001 Sb.)




Priloha 2a

Jihoteska univerzita v Ceskych Budé&jovicich
SOUCASt: oo e

1.

2.

Inventarizacni zapis o provedené fyzické inventarizaci ke dni 30. 9.
DIK €. wvcinnes

Druh inventarizovaného vlastniho majetku:
Gcet skupina popis

0131 A Software odepisovany

0132 B Software neodepisovany

014 S NIM: Patenty, uZitné vzory a ochranné znamky
018 C DDNM do 31. 12. 2002

019 D Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 E Stavby

021 T Technickeé zhodnoceni na pronajatém majetku (stavby)
022 F Samostatné movité véci a soubory mov. véci
026 X Zvifata

0281 G Pfistroje do 31. 12. 2002

0281 H Nabytek do 31. 12. 2002

0281 [ Ostatni DDHM do 31. 12. 2002

029 J Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 K Pozemky

032 L Umélecka dila a sbirky

9840 M DrNM - podrozvahova evidence

9840 R Patenty

9850 N Pfistroje - podrozvahov4 evidence

9850 o Nabytek - podrozvahov4 evidence

9850 P Ostatni DrHM - podrozvahova evidence

Druh inventarizovaného ciziho majetku:

Gcet skupina popis

971 u Majetek pofizeny na zakladé leasingu

982 Vv Vypujéeny majetek

Umisténi inventarizovaného majetku 153 =L S ————

Jména zaméstnancd odpovédnych za inventarizovany majetek: Jjsou uvedena na jednotlivych
inventurnich soupisech

Den zahdjeni a den ukondeni iNVeNtUry: ..........coooo oo oeeeeiee e

Zpusob zjistovani skute¢nych stavii majetku: fyzicky (v pfipadé, Ze to neni mozné,
dokladové)

Pfehled vyhotovenych inventurnich soupist (pocet stran): veevreneneenaan ..., Které jsou pfilohou
tohoto zapisu

Stav v evidenci majetku celkem (pfedem odsouhlaseny na stavy GCtd u vySe oznaéenych
skupin majetku)

KE e
Skuteény stav zjiStény inventurou K¢ —_——
Rozdil: prebytek K& _____ —

manko (schodek) K¢



8. Seznam zjisténych inventarizaénich rozdilli (vypsat jednotlivé poloZky - inv. &islo, nazev,
pofizovaci cena, datum pofizeni):

9. Vyjadfeni zaméstnance odpovédného za majetek k inventarizadnim rozdilam, pfipadné
vypsat do pfilohy.

10. Vyjadreni DIK, navrh na Fedeni inventariza¢nich rozdila:

Jména a podpisy dilci inventarizaéni komise (DIK)

Predseda DIK:

Clenové DIK:




Pfiloha 2b
Jiho¢eska univerzita v Ceskych Budé&jovicich

SOUCASt: oovvree et

Inventarizacni zapis o provedené fyzické inventarizaci ke dni 30. 9.
], € R —

1. Druh inventarizovaného vlastniho majetku:

Ueet: xxx skupina Z - Drobny majetek
(tento majetek je evidovan pouze v majetkové evidenci, neni o ném uctovano)

2. Umisténi inventarizovaného majetku (stfedisko):
3. Jmeéna zaméstnancd odpovédnych za inventarizovany majetek: jsou uvedena na jednotlivych
inventurnich soupisech
4. Den zahajeni a den ukonéenf inventury: .............c..oouee e oo eeeeee
5. Zpusob zjistovani skutecnych stavli majetku: fyzicky
6. Pfehled vyhotovenych inventurnich soupist (poéet stran): rresisereservee s ne s, KEETE jSOU
piilohou tohoto zapisu
7. Stav v evidenci majetku celkem: ks __ L o
Skuteény stav zjistény inventurou ks
Rozdil: prebytek ks _
manko (schodek) K e
8. Seznam zjisténych inventariza¢nich rozdild (vypsat jednotlivé polozky - inv. &islo, nazev,

pofizovaci cena, datum pofizeni):

9. Vyjadfeni zaméstnance odpové&dného za majetek k inventarizaénim rozdildm, pfipadné
vypsat do pfilohy.

10. Vyjadfeni DIK, navrh na feSeni inventariza¢nich rozdild:

Jména a podpisy dil&i inventariza¢ni komise (DIK)

Pfedseda DIK:

Clenové DIK:




Priloha ¢. 2¢
Jihodeska univerzita v Ceskych Budé&jovicich
SOUCASE: ..ot e e e

Inventarizacni zapis
o provedené fyzické inventarizaci ke dni 31. 12

1. Druh inventarizovaného majetku: (vyberte)

112 Material na skladé&

123 Vyrobky

124 Zvifata

132 Zbozi na skladé a v prodejnach
211 Pokladna

213 Ceniny

2. Umisténi inventarizovaného majetku (stfedisko):

3. Jména zaméstnancd odpovédnych za inventarizovany majetek: jsou uvedena na Jjednotlivych
inventurnich soupisech

4. Den zahgjeni a den ukonceni inventury:
5. Zplsob zjistovani skute¢nych stavii majetku:

6. Pfehled vyhotovenych inventurnich soupist (pocet stran):

7. Stav v Uéetni evidenci Ké
Skutedny stav zjistény inventurou K¢
Rozdil: prebytek Ké

manko (schodek) K¢
8. Seznam zjisténych inventarizacnich rozdilu (pfipadné uvést v pifloze):
9. Vyjadreni zaméstnance odpovédného za majetek k inventarizaénim rozdilam (pripadné vypsat

do prilohy):

10. Vyjadfeni DIK, navrh na fedenl inventariza¢nich rozdil{::

Vv dne:

Jména a podpisy DIK

Pfedseda DIK:

Clenové DIK:
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JihoZeska univerzita v Ceskych Budéjovicich Ptiloha ¢ 3b
Souddst: .oviieiiei e

Inventurni soupis penéZnich prostiedk
pokladna korunova

Poldadna:
Inventarizace byla provedena ke dni:

Cislo posledniho dokladu:

Jméno a pfijmeni
hmotné odpovédné osoby (pokladnika):

Limit:
Stav pokladni hotovosti
Nominadlni hodnota Pocet ks Celkem
Bankovky: 5 000,00 K¢ ks K¢
2 000,00 K¢ ks K&
1 000,00 K& ks Ké
500,00 K& | ks Ke
200,00 K¢ ks K&
100,00 K¢ ks Ke
50,00 K¢ ks K¢
Mince: 50,00 K¢ ks Ké
20,00 K¢ ks Ké
10,00 K¢ ks Ké
5,00 K¢& ks K¢
2,00 K¢ ks Ké
1,00 K& ks K¢
Pokladni hotovost celkem: Ké
Stav zjistény fyzickou inventarizaci Ké
Ugetni stav ke dni inventarizace véetné predlozenych
nezatctovanych doklad
Rozdil - schodek (manka) Ké
Rozdil - piebytek Ké

Dalsi zjisténi

Potvrzuji, Ze se fyzicka inventarizace pokladni hotovosti konala za mé tiéasti a sou&asné prohladuji, Ze jsem
veskeré doklady pofidil/a do pokladni knihy a Zadnou pokladni operaci jsem nezatajil/a,

Vy3e uvedené hotovosti jsem po inventarizaci pfepoéetl/a a prevzal/a.
Datum a podpis hmotné odpovédné osoby:
v dne

Jména a podpisy DIK:



Jihoteska univerzita v Ceskych Budéjovicich
SOMEAS R vcrsssamsesmrsn s om0 G S 2 A g R

Inventurni soupis penéinich prostiedka
pokladna valutova - ........... (ména)

Pokladna:
Inventarizace byla provedena ke dni;

Cislo posledniho dokladu:

Jméno a prijmeni
hmotné odpovédné osoby (pokladnika):

Limit:

Stav pokladni hotovosti

Nomin. hodnota Poclet ks Celkkem

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Stav zjistény fyzickou inventarizaci 0,00

Ucetni stav ke dni inventarizace véetné
pfedloZenych nezatctovanych doklada

Rozdil - schodek (manko) 0,00

Rozdil - pfebytek 0,00

Dalsi zjisténi

Patvrzuji, ze se fyzicka inventarizace pokladni hotovosti konala za mé GZasti a sou¢asné prohlasuji, ze jsem
veskeré doklady pofidil/a do pokladni knihy a Zadnou pokladni operaci jsem nezatajil/a,
Vyse uvedené hotovosti jsem po inventarizaci pfepocetl/a a pfevzal/a.

Datum a podpis hmotné odpovédné asoby:
v dne

Jména a podpisy DIK:

Ptiloha &. 3¢



Jihoteska univerzita v Ceskych Budé&jovicich

Jméno a prijmeni
hmotné odpovédné osoby:

Ceniny

Ptiloha €. 3d
SOUEAST: ooiv i
vereenane.. fakulta/ dstav
Inventurni soupis cenin
Inventarizace byla provedena ke dni:
Druh Nomin. hodn. ks Celkem
K¢
K¢
K
Ké
Ké
Ké
K¢
Ké
Stav zjistény fyzickou inventarizaci Ké
Utetni stav ke dni inventarizace véetn& ptedloZenych nezati¢tovanych
dokladi
Rozdil - schodek (manko) K¢
Rozdil - prebytek K¢

Dalsi zjisténi

Potvrzuji, Ze se fyzicka inventarizace cenin konala za mé U¢asti a soucasné prohla3uji, Ze jsem veskeré doklady pofidil/a

a Zadnou finanéni operaci jsem nezatajil/a.

Vyie uvedené ceniny jsem po inventarizaci pfepocetl/a a pfevzal/a.

Datum a podpis hmotné odpovédné asoby:

v dne

Jména a podpisy DIK:



Jiho&eska univerzita v Ceskych Budgjovicich Pfiloha ¢. 3e
LYo 18 or: 13 U O ST

] o G L
EVIDENCE PRIDELENYCH RAZITEK K 31.12. .....
Cislo/Ndze
v razitka
(hranatd-H, Podpis odp.
kulatd-K) Pridéleno - jméno a prfijmeni Otisk razitka osoby Datum

Jména a podpisy DIK:




Jihoteska univerzita v Ceskych Budéjovicich

Pfiloha &. 3f

SOUCASE womrumpspoem g mn e o T  V  S T Ee
EVIDENCE KLICU GENERALNICH k 31. 12. ...,
Cislo Pridéleno - jméno a pfijemni Podpis odp. osoby Datum

Jména a podpisy DIK:




Jiho¢eska univerzita v Ceskych Budé&jovicich PHloha & 4a
SOMUCASE ... s e s S

Zapis Hlavni inventariza¢ni komise (HIK) o vysledku fyzické inventarizace

kedni............

Inventury byly provadény dle:
- §29a§ 30 zékona ¢ 563/1991 Sb., o ugetnictvi ve znéni pozd&jsich predpist a Ceskych

standardu.
- Opatfeni kvestorky JU k provedeni inventarizaci ¢. K .......zedne ... ...........
- Prikazu dékana / feditele ......ccoevrvrrvcciiicvcreece . Z€ dNE

Komise konstatovala, Ze inventarizace probéhla v souladu s vy3e uvedenymi pfikazy a zdkonem.
Pfedmétem zapisu jsou inventarizace provedené ke dni: na soucasti

u majetku evidovaneho na Gctech: 013, 014, 018, 019, 021, 022, 026, 028, 029, 031, 032, 971,
982, 984, 985

Zavér inventury za soucast celkem:

Stav v evidenci majetku K¢

Skute¢ny stav zjistény inventurou KE

Rozdil: prebytek K¢
manko (schodek) Ke ____

Seznam zjisténych inventariza¢nich rozdili za soucast: (vypsat jednotlivé poloZky - &islo DIK, kde
byl rozdil zjitén, inv. &fslo, ndzev, pofizovaci cena, datum pofizeni)

Sumaf majetku v ¢lenéni dle DIK a dle vy5e vyjmenovanych ¢t je uveden v pfiloze
L7/ = >N « | | (- TN

HIK ve sloZeni:
Pfedseda HIK:

Clenové HIK:

Schvaluji Zapis hlavni inventarizaéni komise:

T L [ L T

6é|¥an P Soufé;t] POdeS



Pfiloha €. 4b

Pfiloha k inventarizacni zapisu HIK o provedené inventarizaci ke dni 30. 9. ....
dle DIK:

DIK stiedisko stav v evidenci skutedny stav manko prebytek
CELKEM

Celkovy stav je souttem castek ze zapist jednotlivych DIK a souhlasi s ¢astkami celkem
v jednotlivych polozkovych seznamech,

dle uétd

uéat - skupina skupiny stav v evidenci skutecny stav manko prebytek
013 A,B

014 S

018 C

019 D

021 ET

022 F

026 X

028 G, H, 1

029 J

031 K

032 L

971 U

982 \"

9840 M, R

9850 N,O,P

CELKEM

Stav celkem po tétech se shoduje se stavem celkem po jednotlivych stfediscich (DIK).
Stav v majetkové evidenci byl odsouhlasen na stav v tifetnictvi (sestava 5134/05808).

Datum:

Jména a podpisy HIK

Predseda:
Clenavé:




JihoZeska univerzita v Ceskych Budé&jovicich Priloha 5a
Branidovska 31a, 370 05 Ceské Budé&jovice

IC 600 76 658

Statutdrni zastupce: doc. Toamas Machula, Ph.D., Th.D,, rektor

Inventarizacni zapis CIK o vysledku provedené fyzické inventarizace
ke dni 30.9. ...

(souhrnny dle G¢tu majetku za celou JU)

Pfedmét inventarizace: Gcet

tj. skupina majetku: ................ (vybere se vZdy jeden ucet a k nému pfislusné skupiny majetku)
0131 A Software odepisovany

0132 B Software neodepisovany

014 S NIM: Patenty, uZitné vzory a ochranné znamky

018 C DDNM do 31. 12. 2002

019 D Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 E Stavby

021 T Technické zhodnoceni na pronajatém majetku (stavby)

022 F Samostatné movité vé&ci a soubory movitych véci

026 X Zvifata

0281 G Ptistroje do 31. 12. 2002

0281 H Nabytek do 31. 12. 2002

0281 I Ostatni DDHM do 31. 12. 2002

029 J Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 K Pozemky

032 L Umélecka dila a sbirky

971 u Majetek pofizeny na leasing — podrozvahova evidence

982 Vv Ostatni hmotny majetek vyptjceny - podrozvahova evidence

9840 M DrNM - podrozvahova evidence

9840 R DrNM: Patenty, uzitné vzory a ochranné znamky - podrozvahova evidence
9850 N Pristroje - podrozvahova evidence

9850 0 Nabytek - podrozvahové evidence

9850 P Ostatni DrHM - podrozvahova evidence

Stav v Ucetnictvi K¢ — .
Stav v majetkové evidenci celkem za JU dle typu majetku Ke o _

Skuteény stav celkem za JU dle typu majetku zjistény inventurou K¢

Rozdll: prebytek K¢

manko (schodek) K¢

Seznam zjisténych inventarizacnich rozdild (vypisi se jednotlivé poloZzky k danému uctu, piipadné
uvedou v piiloze):



Navrh na vypofadani inventarizaénich rozdil:

Prebytek: v &astce ........................ pfedkontace ................co v,
Manko: Vv EASLEE vy PEdKORTACE wiiiiiiiitonmmannnssnmns
Datum:

Jména a podpisy centralni inventarizacni komise (CIK)

Predseda CIK:

Clenové CIK:




Jihoteska univerzita v Ceskych Budéjovicich Ptiloha 5b
Branisovska 31a, 370 05 Ceské Budé&jovice

IC 600 76 658

Statutdrni zastupce: rektor doc. Tomas Machula, Ph.D., Th.D.

Inventarizacni zapis CIK
o provedené dokladové inventarizaci ke dni 31. 12,

Predmét inventarizace: iéet

tj. skupina majetku dle evidence majetku: ...................

Uget skupina popis (vybere se vidy jeden dcet a k nému pfislusné skupiny majetku)

0131 A Software odepisovany

0132 B Software neodepisovany

014 S NIM: Patenty, uZitné vzory a ochranné znamky

018 C DDNM do 31. 12. 2002

019 D Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 E Stavby

021 T Technické zhodnoceni na pronajatém majetku (stavby)

022 F Samostatne movité véci a soubory mov. véci

026 X Zvirata

0281 G Pfistroje do 31. 12. 2002

0281 H Nabytek do 31. 12. 2002

0281 | Ostatni DDHM do 31. 12. 2002

029 J Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 K Pozemky

032 L Umeélecka dila a sbirky

971 U Majetek pofizeny na leasing - podrozvahova evidence

982 Vv Ostatni dlouhodoby hmotny majetek vypuljéeny - podrozvahova evidence
9840 M DrNM-podrozvahova evidence

9840 R DrNM: Patenty, uZitné vzory a ochranné znamky - podrozvahova evidence
9850 N Pristroje - podrozvahov4 evidence

9850 O Nabytek - podrozvahové evidence

9850 P Ostatni DrHM - podrozvahové evidence

Fyzicka inventura byla provedena dne 30. 9. ...... (pfisludné inventarizaéni zapisy a inventariza¢ni

soupisy jednotlivych DIK a inventarizaéni zapisy CIK jsou nedilnou sou¢asti této inventarizace)

Castka dle inventury k 31. 9. .... Ke

Dokladova inventura - pFirGistky a ubytky v obdobi od 1. 10. .... do 31. 12.

-----

PEirQstky (sestava €. .......coeevviviinn i) K¢

Ubytky (sestava & .......c.ccoeerveveeeennnnn) Ke

Stavk 31.12. ....

v majetkové evidenci dle uvedeného typu majetku K¢ ______ _ o
v Ugetnictvi na vyse uvedeném uétu K¢
Inventarizacni rozdil: pfebytek Ke _______ —

manko (schodek) K¢ ___ _

Navrh na vypofadani inventarizaénich rozdili:



Pfebytek: v {astce ........................ pfedkontace ..........ccoreeveuevnnn.

Manko: v éastce ....ooooviieinee ... pFedkontace ...l

Jména a podpisy centralnf inventarizaéni komise (CIK)

Pfedseda CIK:

Clenové CK: - - e o




